
 
 

 

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 
 

Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie 

ul. Żelazna 59A, 00-848 Warszawa 

NIP : 527-28-25-616      REGON : 368302575 

 

 Zaprasza do złożenia oferty w postępowaniu na usługi społeczne i inne szczególne usługi o 
wartości przekraczającej kwoty określonej w przepisach wydanych na podstawie art. 138g ust. 1 pkt 1 
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) pn.  

 

„Usługa ochrony mienia obiektów RZGW w Szczecinie Państwowego 
Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie w 2021” 

 

 

Oznaczenie sprawy: 

SZ.ROZ.2810.75.2020 

 
 

 

 

 

                                                                                                      Zatwierdził 
   Z-ca Dyrektora 
Regionalnego Zarządu 
 Gospodarki Wodnej 
w Szczecinie PGW WP 
        Ewa Głuska 

 

 

Szczecin, dnia 08.12.2020 r. 



ROZDZIAŁ I Nazwa oraz adres Zamawiającego 
 

1. Zamawiającym jest: 
           Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie 
          Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej w Szczecinie 
          ul. Tama Pomorzańska 13A, 70-030 Szczecin 

2. Postępowanie prowadzi Wydział Zamówień Publicznych. 
3. Osobą, której kierownik Zamawiającego powierzył zastrzeżone dla siebie czynności jest Dyrektor 

Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej w Szczecinie. 
4. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 
04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody 
Polskie  z siedzibą w Warszawie 00-848, ul. Żelazna 59A, REGON: 368302575, NIP: 527-282-
56-16;  

2) Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych w PGW WP: iod@wody.gov.pl;  
3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 

związanym z postępowaniem o udzielenie przedmiotowego zamówienia publicznego: 
SZ.ROZ.2810.75.2020; 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona 
zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 
stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm.), dalej 
„ustawa Pzp”; 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy; 

6) Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp;   

7) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 

8) Posiada Pani/Pan: 
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 

dotyczących; 
b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych; 
c. na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 

przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 
18 ust. 2 RODO; 

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO; 

9) Nie przysługuje Pani/Panu: 
a. W związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
b. Prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
c. Na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 

osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest 
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  

 
ROZDZIAŁ II Informacje ogólne 
 
1. Postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne. Zamawiający prowadzi protokół postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 



2016 r. w sprawie protokołu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (Dz. U. z 2016 r. 
poz. 1128). 

2. Zamawiający przeprowadza postępowanie o udzielenie zamówienia na usługi społeczne, w którym 
w odpowiedzi na ogłoszenie wszyscy zainteresowani wykonawcy składają oferty wraz z 
informacjami potwierdzającymi, że nie podlegają wykluczeniu oraz spełniają warunki udziału w 
postępowaniu ( art. 138n pkt 1 pzp ). 

3. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim. 
4. Do czynności podejmowanych przez Zamawiającego i Wykonawców w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia stosuje się przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. – Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 
r. poz. 1740 ze zm.), jeżeli przepisy ustawy PZP nie stanowią inaczej. 

5. Jeżeli koniec terminu do wykonania czynności przypada na sobotę lub dzień ustawowo wolny od 
pracy, termin upływa dnia następnego po dniu lub dniach wolnych od pracy. 

6. Rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą prowadzone będą w walucie polskiej. 
Zamawiający nie przewiduje rozliczenia w walutach obcych. 

7. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 
8. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej. 
9. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
10. Zamawiający nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 
11. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. Wykonawca ponosi 

wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
12. Zamawiający nie przewiduje udzielania zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy 

PZP. 
13. Nie ustanawia się dynamicznego systemu zakupów. 
14. Zamawiający przewiduje zastosowanie procedury, o której mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy PZP.  
 
ROZDZIAŁ III Przedmiot zamówienia 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa ochrony mienia obiektów Regionalnego Zarządu Gospodarki 
Wodnej w Szczecinie. 

2. Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 
Główny kod          79710000-4             Usługi ochroniarskie 

3. Przedmiot zamówienia został podzielony na 2 części: 
Część 1: Usługa ochrony fizycznej nieruchomości położonej w Gryfinie, przy  ul. Targowej 4 
Część 2: Usługa ochrony fizycznej nieruchomości położonej w Szczecin - Podjuchy, przy  ul. 
Szlamowej 4a 
4. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych. Wykonawca może złożyć ofertę na 

dowolną liczbę części. 
5. Stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy PZP Zamawiający wymaga zatrudnienia przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę, osób wykonujących czynności zawarte w zakresie 
obowiązków pracowników świadczących ochrony, które zostały wskazane w opisie przedmiotu 
zamówienia, stanowiącym załącznik nr 9 do Instrukcji. 

6. W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności kontrolnych 
wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub podwykonawcę wymogu zatrudnienia 
na podstawie umowy o pracę osób wykonujących czynności związane z przedmiotem zamówienia. 
Zamawiający uprawniony jest w szczególności do: 
a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogu i dokonywania 
jego oceny, 
b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogu, 
c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia. 

7. Termin wykonania zamówienia: od dnia 30.12.2020r. do dnia 30.12.2021r.  
8. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawiera załącznik nr 9 do niniejszej Instrukcji  

 
ROZDZIAŁ IV Warunki udziału w postępowaniu oraz podstawy wykluczenia z postępowania. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 



1) nie podlegają wykluczeniu, w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 pkt 12-
23 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy PZP; 

2) spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące: 
A. kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, o ile wynika to 

z odrębnych przepisów: 
Opis warunku (dot. wszystkich części zamówienia): 
Wykonawca musi posiadać aktualną koncesję na prowadzenie działalności 
gospodarczej w zakresie ochrony mienia realizowanej w formie bezpośredniej 
ochrony fizycznej, zgodnie z ustawą z dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie osób i 
mienia (Dz. U. z 2018 r. poz. 2142 ze zm.). 

B. sytuacji ekonomicznej lub finansowej: 
Opis warunku (dot. wszystkich części zamówienia): 
Wykonawca musi wykazać, iż jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na 
sumę gwarancyjną co najmniej 200.000,00 złotych. 

C. zdolności technicznej lub zawodowej: 
Opis warunku – doświadczenie Wykonawcy (dot. wszystkich części zamówienia): 

Wykonawca, musi wykazać się doświadczeniem polegającym na tym, że w ciągu 
ostatnich trzech lat przed dniem składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia 
działalności jest krótszy – w tym okresie, wykonał należycie lub wykonuje 
należycie co najmniej dwie usługi podobne do przedmiotu zamówienia. Za usługę 
podobną Zamawiający uzna usługę polegającą na ochronie mienia realizowaną w 
formie bezpośredniej ochrony fizycznej przez minimum 6 miesięcy o wartości min. 
50 000 zł brutto każda. 

Opis warunku – kwalifikacje osób zdolnych do realizacji zamówienia: 
Wykonawca wykaże, iż dysponuje lub będzie dysponował podczas realizacji 
zamówienia: 

 Część 1 – dla zadania pierwszego co najmniej 2 pracownikami ochrony wpisanymi na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej zgodnie z Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o 
ochronie osób i mienia (Dz.U.2018 poz.2142). 

 Część 2 – dla zadania drugiego co najmniej 2 pracownikami ochrony wpisanymi na listę 
kwalifikowanych pracowników ochrony fizycznej zgodnie z Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997 r. o 
ochronie osób i mienia (Dz.U.2018 poz.2142). 

 
Uwaga. Ta sama osoba nie może występować w dwóch częściach, na które Wykonawca składa 
ofertę. 
 

2. Wykonawca, który składa ofertę na dwie części zamówienia musi dysponować odpowiednim 
zapleczem technicznym i sprzętowym oraz potencjałem kadrowym, umożliwiającym 
realizację przedmiotu zamówienia w zakresie kilku części równolegle, tj. w tym samym czasie. 

3. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu zostanie dokonana wg formuły „spełnia – nie 
spełnia”. 

4. W odniesieniu do Wykonawców polegających na zdolnościach innych podmiotów zastosowanie 
mają przepisy art. 22a i 25a ustawy PZP. W celu oceny czy będzie on dysponował niezbędnymi 
zasobami w stopniu umożliwiającym należyte wykonanie zamówienia publicznego oraz oceny, czy 
stosunek łączący wykonawcę z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostęp do ich zasobów, 
składa:  
1) zobowiązanie Innego Podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów Wykonawcy – zgodnie 

z Załącznikiem nr 2 do Instrukcji; 
2) odrębny  dokument „JEDZ” dotyczący tych podmiotów, w zakresie wskazanym w Części II 

Sekcji C JEDZ (Informacje na temat polegania na zdolnościach Innych Podmiotów).   
 

ROZDZIAŁ V Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnianie warunków 
udziału w postępowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia, należy złożyć wraz z ofertą: 

 



 
1. Do oferty Wykonawca dołącza aktualne na dzień składania ofert: 

 oświadczenie, że nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału w postępowaniu – 
Jednolity Europejski Dokument Zamówienia (dalej: JEDZ) w postaci elektronicznej, 
opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wykonawca wypełnia JEDZ zgodnie 
ze wzorem formularza – załącznik nr 3 do Instrukcji, z zastrzeżeniem poniższych uwag: 

a) W Części II Sekcji D JEDZ (Informacje dotyczące podwykonawców, na których zdolności 
wykonawca nie polega) Wykonawca oświadcza czy zamierza zlecić osobom trzecim 
podwykonawstwo jakiejkolwiek części zamówienia (w przypadku twierdzącej odpowiedzi 
podaje ponadto, o ile jest to wiadome, wykaz proponowanych podwykonawców), 
natomiast Wykonawca nie jest zobowiązany do przedstawiania w odniesieniu do tych 
podwykonawców odrębnych JEDZ, zawierających informacje wymagane w Części II 
Sekcja A i B oraz w Części III. 

b) W Części IV Zamawiający żąda jedynie Ogólnego oświadczenia dotyczącego wszystkich 
kryteriów kwalifikacji, bez wypełniania poszczególnych Sekcji A, B, C i D. 

c) Część V (Ograniczenie liczby kwalifikujących się kandydatów) należy pozostawić 
niewypełnioną. 

 Polisa OC na kwotę minimum 200 000,00  zł 
 Koncesja na świadczenie usług ochrony osób i mienia w zakresie objętym przedmiotem 

zamówienia.  
 Wykaz wykonanych usług a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 

wykonywanych, w okresie 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres 
prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, 
przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz których usługi zostały wykonane, oraz 
załączeniem dowodów określających czy te usługi zostały wykonane lub są wykonywane 
należycie, przy czym dowodami, o których mowa, są referencje bądź inne dokumenty 
wystawione przez podmiot na rzecz którego usługi były wykonywane, a w przypadku 
świadczeń okresowych lub ciągłych są wykonywane o których mowa w rozdziale IV pkt 1 lit. 
c – załącznik nr 5 do Instrukcji. 

 Wykaz osób skierowanych przez Wykonawcę do realizacji zamówienia publicznego, wraz z 
informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i uprawnień (rodzaj i numer stosownych 
uprawnień), doświadczenia zawodowego oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi 
osobami o których mowa w rozdziale IV pkt 1 lit. c – załącznik nr 6 do Instrukcji. 

W zakresie potwierdzenia niepodleganiu wykluczeniu należy przedłożyć: 

 Informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 
ustawy PZP, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
w stosunku do: 

a) urzędującego członka organu zarządzającego Wykonawcy; 
b) urzędującego członka organu nadzorczego Wykonawcy; 
c) wspólnika spółki w spółce jawnej lub partnerskiej; 
d) komplementariusza w spółce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej; 
e) prokurenta; 

– w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez 
Wykonawcę; 

 Informację z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt 21 
ustawy PZP, wystawionej nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 
– w oryginale lub kopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę; 

 Oświadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego wyroku sądu lub 
ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat lub 
składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne albo – w przypadku wydania takiego 
wyroku lub decyzji – dokumentów potwierdzających dokonanie płatności tych należności wraz 
z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami lub zawarcie wiążącego porozumienia w sprawie 
spłat tych należności; wzór oświadczenia stanowi Załącznik 7 do Instrukcji – w oryginale; 



 Oświadczenia Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytułem środka 
zapobiegawczego zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne; wzór oświadczenia stanowi 
Załącznik 7 do Instrukcji – w oryginale; 

 Aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności 
gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu 
potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 Pzp, wystawiony 
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 

 
Pozostałe dokumenty, składające się na ofertę, które Wykonawca jest zobowiązany złożyć: 
1. Formularz Ofertowy – zgodnie z Załącznikiem nr 1 do Instrukcji; 
2. Odpowiednie pełnomocnictwa (jeżeli dotyczy) - zgodnie z zapisami rozdziału VII pkt 18. 
3. Wykonawcy w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej Zamawiającego 

informacji z otwarcia ofert, przekazują Zamawiającemu oświadczenie o przynależności lub braku 
przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust 1 pkt 23 ustawy PZP. 
Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym 
Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia.  
 

ROZDZIAŁ VI Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami  

         1. Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się w formie elektronicznej, za 
pośrednictwem Platformy Zakupowej – zwanej dalej „Platformą”–pod adresem: 
https://www.przetargi.wody.gov.pl. 

         2.Korzystanie z Platformy jest nieodpłatne. Instrukcja korzystania z Platformy znajduje się pod adresem 
przetargi.wody.gov.pl w zakładce: Instrukcja dla Wykonawców. 

        3.Korzystanie z Platformy nie wymaga zarejestrowania konta na Platformie.  
        4.Wymagania sprzętowo-aplikacyjne umożliwiające pracę na Platformie znajdują się pod adresem: 

https://www.przetargi.wody.gov.pl. 
        5.Dokumenty związane z postępowaniem Zamawiający zamieszcza na Platformie  

w zakładce z przedmiotowym postępowaniem. 
       6.Celem skomunikowania się z Zamawiającym (z wyłączeniem złożenia oferty oraz dokumentów lub 

oświadczeń składanych razem z ofertą) Wykonawca korzysta z zakładki „Zapytaj”. Zakładka ta służy 
również Zamawiającemu do komunikacji z Wykonawcami. 

      7.Za datę wpływu wszelkiej korespondencji do Zamawiającego, w tym złożenia oferty oraz dokumentów 
lub oświadczeń składanych razem z ofertą, uważa się datę wczytania korespondencji na Platformie. 

     8.Zamawiający zaleca sporządzenie korespondencji w następujących formatach: .doc., .docx, .rtf, .pdf, .xls. 
     9.Zamawiający informuje, że adres e-mail: zamowienia.szczecin@wody.gov.pl  wskazany w 

ogłoszeniu o zamówieniu, służy jedynie do przesyłania ogłoszeń i otrzymywania informacji 
zwrotnej z Dziennika Urzędowego Unii Europejskiej. Nie jest to adres do komunikacji z 
Wykonawcami. 

   10. Maksymalny rozmiar plików przesyłanych za pośrednictwem Platformy wynosi  
150 MB. 

   11.   Dokumenty elektroniczne, oświadczenia lub elektroniczne kopie dokumentów lub oświadczeń składane 
są przez Wykonawcę za pośrednictwem Platformy jako załączniki. Sposób sporządzenia dokumentów 
elektronicznych, oświadczeń lub elektronicznych kopii dokumentów lub oświadczeń musi być zgody z 
wymaganiami określonymi w rozporządzeniu Prezesa Rady Ministrów z dnia 27 czerwca 2017 r. w 
sprawie użycia środków komunikacji elektronicznej w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
publicznego oraz udostępniania i przechowywania dokumentów elektronicznych oraz rozporządzeniu 
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać 
zamawiający od wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

   12.  Osobą uprawnioną do kontaktu z Wykonawcami jest Justyna Kotowicz, tel. 91 44 11 222, Anna Bis-
Wlizło, tel. 91 44 11 296. 

   13.  Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu Ministra Rozwoju, sporządzone w 
języku obcym, są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 



   14.  Zamawiający urzęduje od poniedziałku do piątku w godzinach: 08:00 – 16:00. 
15. W przypadku rozbieżności pomiędzy informacjami przekazanymi na Platformie a treścią 

dokumentów stanowiących ofertę decydująca jest treść dokumentów załączonych do oferty. 
 
ROZDZIAŁ VII Sposób złożenia oferty 
 

1. Treść oferty musi odpowiadać treści Instrukcji oraz Ogłoszenia o zamówieniu. 
2. Oferta musi obejmować całość przedmiotu zamówienia i być sporządzona zgodnie z niniejszą 

Instrukcją. 
3. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w Instrukcji, są to oryginalne dokumenty lub 

oświadczenia w postaci elektronicznej, tj. w postaci dokumentu elektronicznego. 
4. Kopie dokumentów lub oświadczeń, o których mowa w Instrukcji, są to elektroniczne kopie 

dokumentów lub oświadczeń poświadczone za zgodność z oryginałem. 
5. Poświadczenia za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia dokonuje 

się w formie elektronicznej, tj. kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
6. Wykonawca składa ofertę wyłącznie za pośrednictwem Platformy. 
7. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej i podpisana 

kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Ofertę należy złożyć w oryginale. 
8. Wykonawca, nie później niż w terminie składania ofert, ma prawo zastrzec informacje stanowiące 

tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. 
Zastrzeżenie informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa wymaga wykazania, że posiadają one 
taki charakter, tj. wykazania spełnienia przesłanek, o których mowa art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku zastrzegania informacji 
stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, Wykonawca jest zobowiązany oznaczyć je podczas składania 
oferty w Platformie opcją „Tajemnica przedsiębiorstwa”. 

9. Do oferty należy dołączyć Jednolity Europejski Dokument Zamówienia w postaci elektronicznej. 
10. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert wycofać ofertę za pośrednictwem funkcji 

„Wycofaj ofertę”. Sposób wycofania oferty został opisany w Instrukcji oferenta dostępnej na Platformie. 
11. Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić ofertę za pośrednictwem funkcji 

„Modyfikuj ofertę”. Proces modyfikacji oferty przebiega etapowo, najpierw jest anulowana aktualna 
oferta, a następnie wyświetlany jest formularz składania nowej oferty. Sposób wycofania oferty został 
opisany w Instrukcji oferenta dostępnej na Platformie. 

12. Wykonawca po upływie terminu do składania ofert nie może skutecznie dokonać zmiany ani wycofać 
złożonej oferty. 

13. Dokumenty składające się na ofertę muszą być podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania 
Wykonawcy lub umocowane przez te osoby do reprezentowania Wykonawcy na podstawie odrębnego 
pełnomocnictwa. 

14. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu MR, składane są  
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub 
oświadczenia poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

15. Poświadczenia za zgodność z oryginałem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot, na którego 
zdolnościach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie 
zamówienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentów lub oświadczeń, które każdego 
z nich dotyczą. 

16. Poświadczenie za zgodność z oryginałem elektronicznej kopii dokumentu lub oświadczenia, następuje 
przy użyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego. 

17. Dokumenty lub oświadczenia, o których mowa w rozporządzeniu MR, sporządzone  
w języku obcym, są składane wraz z tłumaczeniem na język polski. 

18. Pełnomocnictwo, określające zakres umocowania, musi być złożone w oryginale  
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy, podmiotu, na 
którego zdolnościach polega Wykonawca, Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie 
zamówienia publicznego, w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii dokumentu 
poświadczonej za zgodność z oryginałem przez notariusza. Wraz z pełnomocnictwem należy złożyć, w 
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii dokumentu poświadczonej za 



zgodność z oryginałem, dokumenty, z których wynika uprawnienie osób udzielających pełnomocnictwa 
do reprezentowania danego podmiotu. 

19. Dokumenty potwierdzające uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania lub poświadczenia za 
zgodność z oryginałem składanych oświadczeń lub dokumentów (inne niż pełnomocnictwo) muszą być 
złożone w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii dokumentu 
poświadczonej za zgodność z oryginałem. 

20. Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf, .doc, .docx, 
.rtf, .xps, .odt. 

21. W przypadku przedstawienia przez Wykonawców oświadczeń lub dokumentów, w których 
jakiekolwiek kwoty podane zostały w walutach obcych, Zamawiający przeliczy te kwoty na PLN 
według średniego kursu Narodowego Banku Polskiego obowiązującego w dniu publikacji ogłoszenia o 
zamówieniu w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej. 

22. Wykonawca nie jest obowiązany do złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających 
okoliczności, o których mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3, jeżeli zamawiający posiada oświadczenia lub 
dokumenty dotyczące tego wykonawcy lub może je uzyskać za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych 
baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o 
informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania  publiczne w rozumieniu ustawy z dnia 
17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne, a 
Wykonawca wskaże w ofercie adres internetowy skąd Zamawiający ma go pobrać. 
 
ROZDZIAŁ VIII Kryteria oceny ofert 
 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami 
oceny ofert: 

a) Cena (C) – waga kryterium 60% 
b) Doświadczenie osób realizujących usługę  (D) – waga kryterium 40% 

 
2. Zasady oceny ofert w poszczególnych kryteriach: 

 
a) Cena (C) – waga 60% 

 
      cena najniższa brutto* 
C = ------------------------------------------------   x 100 pkt x 60% 
  cena oferty ocenianej brutto 
 

* spośród wszystkich złożonych ofert niepodlegających odrzuceniu 
 

 Podstawą przyznania punktów w kryterium „cena” będzie cena ofertowa brutto podana przez 
Wykonawcę w Formularzu Ofertowym. 

 Cena ofertowa brutto musi uwzględniać wszelkie koszty jakie Wykonawca poniesie w związku 
z realizacją przedmiotu zamówienia. 

 
b) Doświadczenie osób realizujących usługę (D) – waga 40% 

 
Doświadczenie w pracy (dot. osobno danej osoby) na stanowisku kwalifikowanego pracownika ochrony 
(Części 1 i 2): 
- poniżej 2 lat – 2,5 pkt 
- co najmniej 2 lata – 5 pkt 
- od 3 do 5 lat – 10 pkt 
- powyżej 5 lat – 20 pkt 
 

a) Podstawą przyznania punktów w kryterium „doświadczenie osób realizujących usługę” będą informacje 
podane przez Wykonawcę w Formularzu Ofertowym.                    

b) Zamawiający informuje, że w stosunku do kryteriów oceny ofert nie znajdują zastosowania przepisy 
art. 26 ust. 3-4 ustawy PZP. 



3. Punktacja przyznawana ofertom w poszczególnych kryteriach oceny ofert będzie liczona z dokładnością 
do dwóch miejsc po przecinku, zgodnie z zasadami arytmetyki. 

4. Za ofertę najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą sumaryczną liczbę punktów 
po zastosowaniu wszystkich kryteriów oceny ofert. 

5. W przypadku, gdy dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriów oceny 
ofert, Zamawiający wybierze ofertę z najniższą ceną, a jeśli zostały złożone oferty o takiej samej cenie, 
Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty, do złożenia w wyznaczonym terminie 
ofert dodatkowych. 

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści 
złożonej oferty, w tym zaoferowanej ceny. 

7. Zamawiający udzieli zamówienia Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą. 
 
ROZDZIAŁ IX Miejsce i termin składania ofert oraz termin otwarcia 
 
1. Ofertę oraz dokumenty lub oświadczenia składane razem z ofertą należy złożyć za pośrednictwem 

Platformy, do dnia 18.12.2020 r. do godz. 10:00. 
2. Celem złożenia oferty oraz dokumentów lub oświadczeń składanych razem z ofertą, Wykonawca 

korzysta z opcji „Zgłoś udział w postępowaniu”, a następnie wypełnia wszystkie wymagane pola, 
zaznacza właściwe opcje oraz załącza pliki, w szczególności pliki Formularza oferty, oświadczeń, 
dokumentów. Zamawiający zaleca aby poszczególne pliki były opatrywane nazwą umożliwiającą 
ich identyfikację, np.: „oferta”, „JEDZ” itd. Szczegółowy sposób złożenia oferty zawiera Instrukcja 
oferenta dostępna na Platformie. 

3. Celem podpisania oferty należy pobrać plik zawierający wszystkie pliki oferty, zapisać go na dysku. 
Następnie uruchomić program do podpisu elektronicznego, podpisać zapisany plik generując plik z 
rozszerzeniem .xades. Plik ten następnie należy wysłać na Platformę. Podpisanie oraz złożenie 
oferty odbywa się po użyciu opcji „Podpisz ofertę”. Szczegółowy sposób podpisania oferty zawiera 
Instrukcja oferenta dostępna na Platformie. 

4. Oferty oraz dokumentów lub oświadczeń składanych razem z ofertą nie należy szyfrować – 
załączone pliki są automatycznie szyfrowane po zamieszczeniu ich na Platformie i do upływu 
terminu składania ofert są one niewidoczne zarówno dla Zamawiającego, jak i dla innych 
Wykonawców. 

5. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem terminu 
składania ofert.  

6. Osoby, które chcą uczestniczyć w czynności otwarcia ofert zobowiązane są stawić się w siedzibie 
Zamawiającego (RZGW w Szczecinie) 10 minut przed terminem otwarcia ofert. 

7. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 18.12.2020 r. o godzinie 10:30 u Zamawiającego w Szczecinie 
przy ulicy przy ul. Tama Pomorzańska 13A, 70-030, pok. nr 106, zgodnie z art. 86 ustawy Pzp. 

8. Otwarcie ofert następuje poprzez użycie Platformy i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i 
otwarcie ofert za pomocą Platformy. 

9. Otwarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogą uczestniczyć w sesji otwarcia ofert. 
10. Niezwłocznie po otwarciu ofert Zamawiający zamieści na Platformie informację  

z otwarcia ofert. 
11. Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty. 
12. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania któregokolwiek z 

wymogów określonych powyżej. 
 
ROZDZIAŁ X Wadium i zabezpieczenie należytego wykonania umowy 

 
1. Za Wykonawca zobowiązany jest, przed upływem terminu składania ofert, wnieść wadium w 

kwocie: 
część 1   -   3 000,00 zł  
część 2          -   2 500,00 zł  

2. Wadium może być wnoszone w jednej lub kilku następujących formach: 
 pieniądzu; 



 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-
kredytowej, z tym  że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym; 

 gwarancjach bankowych; 
 gwarancjach ubezpieczeniowych; 
 poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z 

dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 
3. Dokument potwierdzający wniesienie wadium w jednej z form wymienionych  

w Rozdziale X pkt 2 niniejszej Instrukcji musi być załączony do oferty w formie oryginału,  
tj. dokumentu elektronicznego. Zamawiający nie dopuszcza złożenia tego dokumentu w 
jakiejkolwiek innej formie, np. pisemnej albo elektronicznej kopii opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Beneficjentem takich dokumentów musi być 
Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, Krajowy Zarząd Gospodarki Wodnej, ul. Żelazna 
59A, 00-848 Warszawa. 

4. W przypadku wnoszenia wadium w pieniądzu kwotę należy wpłacić przelewem na rachunek 
bankowy Zamawiającego prowadzony przez Bank Gospodarstwa Krajowego Nr: 70 1130 1017 
0020 1510 6790 0006  W tytule przelewu należy wpisać „wadium w sprawie nr 
SZ.ROZ.2810.75.2020” – zadanie częściowe nr …... 

5. Wadium wnoszone w pieniądzu jest wniesione skutecznie, jeżeli zostanie zaksięgowane na 
rachunku bankowym Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. 

6. Dowód wniesienia wadium w pieniądzu Zamawiający zaleca załączyć do oferty. 
7. Złożone poręczenie lub gwarancja muszą zawierać w swojej treści zobowiązanie zgodne z art. 46 

ust. 4a i ust. 5 pkt 1, 2 i 3 ustawy Pzp. 
8. Zwrot bądź zatrzymanie wadium nastąpi zgodnie z art. 46 ustawy Pzp. 
9. Zamawiający wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy w 

przedmiotowym postępowaniu. 
10. Wykonawca, przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do wniesienia zabezpieczenia należytego 

wykonania umowy na sumę stanowiącą 5 % całkowitej ceny brutto podanej w ofercie. 
Zabezpieczenie można wnieść w jednej lub w kilku następujących formach: 

 pieniądzu; 
 poręczeniach bankowych lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-

kredytowej, z tym że zobowiązanie kasy jest zawsze zobowiązaniem pieniężnym; 
 gwarancjach bankowych; 

 gwarancjach ubezpieczeniowych; 

 poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy  
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości. 

11. Dokument potwierdzający wniesienie zabezpieczenia w jednej z form wymienionych w Rozdziale 
X pkt 10 niniejszej Instrukcji musi być przekazany Zamawiającemu w formie oryginału. 

12. Zabezpieczenie wnoszone w pieniądzu Wykonawca wpłaca przelewem na rachunek bankowy 
Zamawiającego w Banku Gospodarstwa Krajowego Nr: 70 1130 1017 0020 1510 6790 0006.   

13. W przypadku wniesienia wadium w pieniądzu Wykonawca może wyrazić zgodę na zaliczenie 
kwoty wadium na poczet zabezpieczenia. 

14. Jeżeli zabezpieczenie należytego wykonania umowy wniesiono w pieniądzu, Zamawiający 
przechowa je na oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiający zwróci zabezpieczenie 
należytego wykonania umowy wraz z odsetkami wynikającymi z umowy rachunku bankowego, na 
którym będzie ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia rachunku oraz prowizji 
bankowej za przelew pieniędzy na rachunek bankowy Wykonawcy. 

15. Termin i zasady zwrotu lub zwolnienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy określone 
zostały we Wzorze umowy. 

 
ROZDZIAŁ XI Podwykonawstwo 



 
1. Wykonawca może powierzyć wykonanie części zamówienia podwykonawcy (podwykonawcom). 

Powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z 
odpowiedzialności za należyte wykonanie zamówienia. 

2. Zamawiający wymaga, aby w przypadku powierzenia części zamówienia podwykonawcom, 
Wykonawca wskazał w ofercie części zamówienia, których wykonanie zamierza powierzyć 
podwykonawcom oraz nazwy (firmy) tych podwykonawców. 

3. Jeżeli zmiana albo rezygnacja z podwykonawcy dotyczy podmiotu, na którego zasoby Wykonawca 
powoływał się na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, w celu wykazania spełniania 
warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że 
proponowany inny podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je  w stopniu nie 
mniejszym niż podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie 
postępowania o udzielenie zamówienia. 

 

ROZDZIAŁ XII Termin związania ofertą. 

 
1.Wykonawca składając ofertę pozostaje nią związany przez okres 60 dni licząc od dnia upływu 
terminu składania ofert.  
2.Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą, na czas niezbędny do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, z tym że 
Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą zwrócić 
się do wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy 
jednak niż 60 dni.  
3.Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

 

ROZDZIAŁ XIII Pozostałe informacje 

 
1. Zamawiający odrzuca ofertę w przypadkach określonych w art. 89 ustawy Pzp. 
2. Postępowanie unieważnia się w przypadkach określnych w art. 93 ustawy Pzp. 

 
ROZDZIAŁ XIV  Spis załączników 
 
Załączniki do Instrukcji Wykonawcy: 
Załącznik nr 1:              Formularz Oferty; 
Załącznik nr 2: Zobowiązanie Innego Podmiotu do udostępnienia niezbędnych zasobów 

Wykonawcy; 
Załącznik nr 3: Jednolity Europejski Dokument Zamówienia w formacie;  
Załącznik nr 5: Wykaz wykonanych usług; 
Załącznik nr 6: Wykaz osób; 
Załącznik nr 7: Oświadczenie dotyczące braku wydania prawomocnego wyroku sądu lub 

ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem podatków, opłat 
lub składek na ubezpieczenie społeczne lub zdrowotne; 

                                       Oświadczenie dotyczące braku orzeczenia tytułem środka zapobiegawczego 
zakazu ubiegania się o zamówienie publiczne; 

Załącznik nr 8: Wzór Umowy; 
Załącznik nr 9:  Opis Przedmiotu Zamówienia; 
Załącznik nr 9.1:  Mapka cz. 1 Gryfino ul. Targowa; 
Załącznik nr 9.2:  Mapka cz. 2 OH Szczecin. 
 


