Warszawa, 03.03.2021 r.

(miejscowos¢, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy KZGW/KOA/56/2021

1. Zamawiajgcy, Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie w zwigzku
z prowadzonym postepowaniem o wartosci_mniejszej niz 130 000 PLN netto, zaprasza

do ztozenia oferty na wykonanie zadania pt.: ,Rezerwacja, zakup biletédw lotniczych
i kolejowych na zagraniczne i krajowe przewozy pasazerskie oraz rezerwacja, zakup miejsc
hotelowych dla Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie, w zwigzku z krajowymi
i zagranicznymi podrézami stuzbowymi”.

2. Termin realizacji zamdwienia: od zawarcia Umowy do dnia 18 kwietnia 2021 r.

3. Osoby wskazane do kontaktu:
a. Hanna Zych, tel. 669 986 504, adres e-mail: hanna.zych@wody.gov.pl
b. Ewa Manzel, tel. 669 986 515, adres e-mail: ewa.manzel@wody.gov.pl

4, Kryteria wyboru ofert: Zamawiajgcy dokona oceny ofert, ktére nie zostaty odrzucone,
na podstawie informacji zawartych przez Wykonawce w formularzu oferty wedtug
nastepujacych kryteriow:

. Waga kryterium
Nazwa kryterium
(w %)
Cena (C) 45 %
Opust od cen przewoznika dla biletow lotniczych, kolejowych 40%
oraz od ceny katalogowe] pobytu w hotelu(U) ’
Czas (T) 15%

Zamawiajgcy dokona oceny ofert przyznajac punkty w ramach kryterium, przyjmujac zasade,
ze 1% =1 pkt.

5. Zakres zamdwienia — Opis przedmiotu zamodwienia: Zawiera Zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zapytania ofertowego.

6. Wymagania, jakie powinni spefnia¢ wykonawcy zamodwienia w zakresie dokumentéw
i osSwiadczen (np. posiadanie koncesji, zezwolenia): brak

7. Wzdr umowy stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Zapytania ofertowego.

8. Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego
whiesienia (jezeli wymagane): brak

9. Warunki gwarancji: brak
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10.

Opis sposobu obliczenia ceny:

KRYTERIUM | Cena (C) — waga 45%

Waga
Lp. Skfadnik kryterium ,,Cena” sktadnika
w pkt (Y)

Opftata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasach
zagranicznych: Warszawa-Bruksela-Warszawa (loty bezposrednie)

Opftata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasach
zagranicznych: Warszawa - kraje Unii Europejskiej- Warszawa

Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na trasach
krajowych.

Optfata transakcyjna za wystawienie jednego biletu kolejowego
na trasach zagranicznych.

Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu kolejowego
na trasach krajowych.

6. | Optata za dokonanie jednej zagranicznej rezerwacji hotelowe;. 3

7. | Optata za dokonanie jednej rezerwacji hotelowej w kraju. 15

Liczba punktéw dla kazdego sktadnika wymienionego w tabeli powyzej zostanie wyliczona
wg nastepujacego wzoru:

Cena najnizsza
Ci,2.,7= xY
Cena badana

gdzie:

C:- oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 1 tabeli
C,- oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 2 tabeli
Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 3 tabeli
C,4 - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 4 tabeli
Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 5 tabeli
Cs - 0znacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 6 tabeli
C; - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 7 tabeli
Y - oznacza wage ocenianego sktadnika (w pkt)

taczna liczba punktéw, ktére zostang przyznane ofercie w kryterium ,,Cena” zostanie obliczona
wedtug wzoru:

C:C1+C2+C3+C4+C5+C6+C7

gdzie:

C- oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ,Cena”

C; - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 1 tabeli
C, - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 2 tabeli



Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 3 tabeli
Cs - 0znacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 4 tabeli
Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 5 tabeli
Cs - 0znacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 6 tabeli
C; - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 7 tabeli

KRYTERIUM Il — Opust od ceny przewoznika dla biletéw lotniczych, kolejowych
oraz opust od ceny katalogowej pobytu w hotelu (U) — waga 40%

Opust od ceny przewoznika dla biletéow lotniczych i kolejowych | Waga skfadnika

LP
oraz opust od ceny katalogowej pobytu w hotelu (U) w pkt (Y)

Opust okreslony w % od ceny biletdw lotniczych na trasach
zagranicznych

Opust okreslony w % od ceny biletéw lotniczych na trasach
krajowych

Opust okreslony w % od ceny biletéw kolejowych na trasach
zagranicznych

Opust okreslony w % od ceny biletéw kolejowych na trasach
krajowych

Opust okreslony w % od ceny katalogowej pobytu* we wszystkich
5 hotelach, w ktérych zostang dokonane rezerwacje, jakiego 15
Wykonawca udzieli Zamawiajgcemu przy zakupie pobytu.

*cena katalogowa pobytu — cena zamieszczona na stronie internetowej hotelu lub w innym
publikowanym dokumencie np. trivago.pl, hrs.com, booking.com.

W przypadku gdy wykonawca w Formularzu oferty nie wpisze oferowanego opustu, otrzyma
w tym kryterium 0 pkt.
Sposdb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:

opust badany
Ur.s= xY
opust najwyzszy

gdzie:

U: - oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 1 tabeli,
U, - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 2 tabeli,
Us - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 3 tabeli,
U, - oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 4 tabeli,
Us - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 5 tabeli,
Opust badany — oznacza warto$¢ opustu zadeklarowang przez wykonawce w Formularzu
ofertowym



taczna liczba punktéw, ktdre zostang przyznane ofercie w kryterium ,Opust od ceny
przewoznika dla biletow lotniczych i kolejowych oraz opust od ceny katalogowej pobytu
w hotelu zostanie obliczona wedtug wzoru:

U=U;+ Uy + Uz + Uyt Us

gdzie:

U - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ,Opust od ceny
przewoznika dla biletow lotniczych i kolejowych oraz opust od ceny katalogowej pobytu
w hotelu”

U: - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 1 tabeli,
U, - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 2 tabeli,
Us - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 3 tabeli,
U, - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 4 tabeli.
Us - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik wymieniony w poz. 5 tabeli,

KRYTERIUM Il — Czas (T) — waga 15 %

Deklarowany przez Wykonawce czas odpowiedzi na zapytanie
dotyczace propozycji rezerwacji biletu oraz miejsc hotelowych (z Liczba punktow
zastrzezeniem iz nie moze byc dtuzszy niz 4 godziny )*

4 godziny 0
3 godziny 5
2 godziny 10
1 godzina 15

* przez deklarowany czas odpowiedzi na zapytanie dotyczqce propozycji rezerwacji biletow
i miejsc hotelowych Zamawiajgcy rozumie czas od momentu przekazania zapytania drogg
mailowqg na wskazany przez Wykonawce adres kontaktowy, do momentu otrzymania
od Wykonawcy minimum dwdch propozycji alternatywnych potqczen planowanej podrdzy.

Jezeli Wykonawca nie zaznaczy zadnej odpowiedzi w Formularzu ofertowym, Zamawiajgcy
przyjmie, ze Wykonawca oferuje 4-godzinny czas realizacji zlecenia zakupu biletéw i miejsc
hotelowych. Jezeli Wykonawca zaznaczy wiecej niz jedng odpowiedz w Formularzu ofertowym,
Zamawiajgcy przyjmie za udzielong wytgcznie odpowiedz, za ktérg przyznawane jest mniej
punktéw. W przypadku, gdy wykonawca zadeklaruje, ze oferuje czas realizacji zlecenia zakupu
biletéw i miejsc hotelowych dtuzszy niz 4 godziny, Zamawiajgcy odrzuci oferte wykonawcy
na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5) ustawy Pzp.

Jako najkorzystniejsza wybrana zostanie oferta o najwiekszej tgcznej liczbie punktéw, obliczonej
wedtug wzoru:
P=C+U+T

gdzie:
P -oznacza tgczng liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej
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14.
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C - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ,,Cena”
U - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ,Opust od ceny
przewoznika biletéw lotniczych i kolejowych oraz opust od ceny katalogowej pobytu w hotelu”
T - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium ,Czas”

Maksymalna liczba punktéw jakg oferta moze otrzymaé w kryteriach wyboru ofert to 100
punktow.

Zamawiajgcy zaokragli liczbe punktow, ktére oferta otrzyma w kazdym kryterium, do dwéch
miejsc po przecinku.

Sposdb przygotowania oferty i jej zawartos¢: ztozenie Formularza ofertowego (zatgcznik nr 2 do
Zapytania ofertowego) wraz z pethomocnictwem oraz innymi dokumentami zadeklarowanymi
w pkt. 14 w Formularzu ofertowym.

Dopuszczalnos¢ negocjacji i ich zakres: dopuszczona mozliwosé negocjacji tylko w zakresie kar
umownych w Umowie.

Miejsce i termin ztozenia ofert: Komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa
sie w formie elektronicznej, za posrednictwem Platformy Zakupowej — zwanej dalej
,Platforma” — pod adresem http://www.przetargi.wody.gov.pl/

Korzystanie z Platformy jest nieodptfatne. Instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie
pod adresem przetargi.wody.gov.pl w zakfadce: Instrukcja dla Wykonawcéw. Oferte nalezy
ztozy¢ za posrednictwem Platformy, do dnia 10 marca 2021 r. do godz. 10:00.

Celem ztoienia oferty oraz dokumentéw lub oswiadczen sktadanych razem z oferta,
Wykonawca korzysta z opcji ,,Zgtos udziat w postepowaniu”, a nastepnie wypetnia wszystkie
wymagane pola, zaznacza wtasciwe opcje oraz zatacza pliki, w szczegdélnosci pliki Formularza
oferty, oswiadczen, dokumentéw. Zamawiajacy zaleca aby poszczegélne pliki byly
opatrywane nazwg umozliwiajaca ich identyfikacje, np.: ,oferta” itd. Szczegétowy sposéb
ztozenia oferty zawiera Instrukcja oferenta dostepna na Platformie.

Oferty oraz dokumentdéw lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg nie nalezy szyfrowa¢ —
zataczone pliki s3 automatycznie szyfrowane po zamieszczeniu ich na Platformie i do uptywu
terminu sktadania ofert s3 one niewidoczne zaréwno dla Zamawiajacego, jak i dla innych
Wykonawcdéw.

Wykonawca moie przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte
za posrednictwem funkcji ,Wycofaj oferte”. Sposob wycofania oferty zostat opisany
w Instrukcji oferenta dostepnej na Platformie.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ oferte
za posrednictwem funkcji ,Modyfikuj oferte”. Proces modyfikacji oferty przebiega etapowo,
najpierw jest anulowana aktualna oferta, a nastepnie wyswietlany jest formularz sktadania
nowej oferty. Sposob wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji oferenta dostepnej
na Platformie.

Termin zwigzania ofertg: 30 dni

Dodatkowe informacje niezbedne do przygotowania oferty: brak
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INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH. Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2
rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo Wodne
Wody Polskie z siedzibg w Warszawie 00-844, ul. Grzybowska 80/82, REGON: 368302575,
NIP: 527-282-56-16

kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w PGW WP mozliwy jest pod adresem email:
iod@wody.gov.pl lub listownie na adres wskazany powyzej z dopiskiem ,, Inspektor ochrony

danych”

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na , Rezerwacje, zakup biletow
lotniczych i kolejowych na zagraniczne i krajowe przewozy pasazerskie oraz rezerwacje,
zakup miejsc hotelowych dla Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie,
w  zwigzku z krajowymi i zagranicznymi podrézami stuzbowymi”,
nr postepowania KZGW/KOA/56/2021, prowadzonym w trybie zapytania ofertowego (art.
2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych) oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit b)
RODO - po wyborze oferty najkorzystniejszej — w celu wykonania umowy zawartej w
wyniku rozstrzygniecia ww. postepowania, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane dotycza,
lub do podjecia dziatan na zgdanie osoby, ktorej dane dotyczg, przed zawarciem umowy;
odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia
11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych, dalej ,,ustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bed3 przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a nastepnie
przez czas wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym
z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje
niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;
na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych’;

na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;
prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych,
gdyz podstawg prawnga przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit.
c RODO.

17. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie o tresci: Oswiadczam,
ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec o0séb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie o udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu [W przypadku,
gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych
lub zachodzi wyfgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4
lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada].

*Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmianqg wyniku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikéw.
** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.

Zataczniki:
- Zatgcznik nr 1 Opis przedmiotu zamdwienia

- Zatgcznik nr 2 Wzér formularza ofertowego
- Zatgcznik nr 3 Wzér Umowy

Elektronicznie

Iwona Elzbieta podpisany przez lwona
Elzbieta Samborska
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Data i podpis osoby upowaznionej
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