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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia:

Przedmiotem zamdwienia jest

zrealizowanie  przez

Wykonawce ustugi  szkoleniowej
z obszaru szkolen: Zamdwienia publiczne — dla Departamentu Komunikacji i Edukacji Wodnej:

Czesci | Tytut/ zakres szkolenia*

1. Zamowienia publiczne dziatdw PR - szkolenie zdalne

2. Zakres merytoryczny szkolenia — szczegdty dotyczace realizacji umowy:

1) Tytut/zakres szkolenia, liczba uczestnikdw, podziat na grupy i czas trwania:

Czesci | Tytut/ zakres szkolenia

llosé
uczestnikow

Podziat na grupy

Czas trwania

szkolenie zdalne

1. Zamowienia publiczne dziatéw PR -

do 20 oséb

1 grupa

1 dzien
7-8 godzin
dydaktycznych *

*Przez godzine dydaktyczng rozumie sie 45 minut zegarowych.

Szkolenie powinno pozwoli¢ uczestnikom na poszerzenie wiedzy w zakresie merytorycznym

i powinno zawieraé co najmniej nastepujgce zagadnienia:

Czesci | Tytut/zakres szkolenia

Ramowy zakres szkolenia

1. Zamowienia publiczne
dziatéw PR - szkolenie
zdalne

PwwnNPE

Postepowanie z wolnej reki

Analiza potrzeb i wymagan (np. do przetargu unijnego)

Kryteria poza cenowe

Agregacja

2) Planowany termin realizacji szkolen: w okresie od daty zawarcia umowy do 15.12.2023 r.
w uzgodnionym / uzgodnionych z Zamawiajagcym terminach po wyborze Wykonawcy, w trakcie dni
roboczych (tj. z wytgczeniem $wiat, sobdt i niedziel).

3) Podziat na grupy (zgodnie z tabelg w pkt 2).

4) Forma realizacji:

szkolenie zdalne realizowane w czasie
pracownikdéw Zamawiajgcego:

Wykonawca zobowigzany jest:

e wskaza¢ rodzaj komunikatora (preferowana aplikacja to Microsoft Teams, z ktorej korzysta
Zamawiajacy), za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga szkoleniowa,

e w przypadku korzystania z innego komunikatora niz Microsoft Teams, Wykonawca
najpdzniej na 5 dni przed terminem szkolenia przesle do Zamawiajgcego testowy link, w celu
weryfikacji poprawnosci jego dziatania wsrdd uczestnikow,

e przygotowac zaproszenia do udziatu w szkoleniu wraz z linkiem dostepu do szkolenia,

e wskaza¢ proponowane warunki techniczne po stronie uczestnikdw umozliwiajgce udziat

w szkoleniu,
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e podad kontakt do pomocy technicznej w przypadku pojawienia sie problemoéw technicznych

z dostepem do szkolenia,

e Wykonawca jest zobowigzany po kazdej 1,5 godzinie zegarowej (2 godzinach dydaktycznych)

trwania szkolenia zapewni¢ 15 minut przerwy, ktéra nie jest wliczona do czasu szkolenia.

Informacje dot. szkolenia:

a)

b)

c)

przed szkoleniem w odpowiednim czasie Trener prowadzgcy szkolenie powinien skontaktowac
sie z wyznaczong osobg/przedstawicielem docelowej grupy szkoleniowej w celu ustalenia
szczegbtowych/merytorycznych wytycznych tematow szkolenia,

szkolenie powinno pozwoli¢ uczestnikom na poszerzenie wiedzy z obszaru Prawa zamdwien
publicznych pracownikow PGW Wody Polskie odpowiedzialnych za realizacje formalnej strony
postepowan o udzielenie zaméwien publicznych,

po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg certyfikaty poswiadczajgce udziat w szkoleniu.

2 Zakres obowigzkow Wykonawcy:

Przygotowanie i wystanie zaproszenia do udziatu w szkoleniu dla uczestnikéw oraz do wiadomosci
osoby nadzorujgcej szkolenie po stronie Zamawiajgcego, wraz ze wskazaniem niezbednych
szczegotdw (miejsce lub link dla szkolenia realizowanego online, program i harmonogram szkolenia,
informacje o programach, narzedziach, aplikacjach niezbednych do udziatu czy innych wymogach
sprzetowych, w tym kontakt do pomocy technicznej w przypadku nieprzewidzianych problemadw.

1)

a)

b)

d)

Realizacja ustugi szkoleniowej w jezyku polskim przez wskazanego trenera w wystanej ofercie
(formularzu ofertowym), posiadajgcego niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie bedgcym
przedmiotem umowy. Przygotowanie i przestanie materiatdw szkoleniowych (pliki PDF,
PowerPoint lub dokumentéw w formacie Microsoft Word, Excel) dla uczestnikdw oraz do
wiadomosci osoby nadzorujgcej najpdzniej w dniu szkolenia.

W przypadku wypracowania dodatkowych materiatéw podczas szkolenia, Wykonawca
zobowigzuje sie do ich przestania uczestnikom w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od daty
zakonczenia szkolenia.

Wykonawca zobowigzuje sie wykona¢ przedmiot zamdwienia z zachowaniem terminéw oraz
z najwyzszg starannoscia, skutecznoscia oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowg
oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa,

Kazda zmiana w programie, w tym zmiana osoby prowadzacej szkolenie wymaga zgody
Zamawiajgcego. Wykonawca zapewni przy tym na jej miejsce osobe posiadajgca
co najmniej takie samo doswiadczenie szkoleniowe.

Wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu materiatéw szkoleniowych, o ktérych mowa w pkt. 2 lit. a) i b),
Wykonawca udziela na rzecz Zamawiajgcego, niewytgcznej, nieodwotalnej licencji na korzystanie
z przekazanych Zamawiajgcemu materiatdw szkoleniowych, w odniesieniu do wszelkich zastosowan,

na

wszelkich polach eksploatacji, w formie oryginalnej lub dowolnie zmodyfikowanej, bez

ograniczen co do czasu, terytorium, liczby egzemplarzy, w szczegdlnosci:

a)

b)

c)

w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu w catosci lub czesci — wytwarzanie okreslong
technikg egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technika cyfrows,

w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwdr utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

korzystania z utworu na potrzeby prowadzenia dziatalnosci Zamawiajgcego i obowigzkéw
wynikajgcych z obowigzujgcych przepiséw, korzystania i przechowywania, w tym przy
wykorzystaniu technologii informacyjnych, urzadzen i nosnikéw elektronicznych,
sporzadzania, bez Zadnych ograniczen, opracowan, przerébek, ttumaczen -catosci
lub fragmentdw utworu, aktualizacji oraz jakichkolwiek innych zmian w utworze, dokonywania
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skrétow, wykorzystania utworu lub jego fragmentéw w innych materiatach, tgczenia utworu lub
jego fragmentdéw z innymi materiatami, inkorporowania utworu do utworu multimedialnego
lub utworu zbiorowego; dotyczy to takze baz danych.
Przygotowanie i przestanie do uczestnikdw i/lub osoby nadzorujgcej szkolenie po stronie
Zamawiajgcego, certyfikatdw w wersji papierowej lub elektronicznej w terminie do 10 dni od
zakonczenia szkolenia.
Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu
zamoéwienia. Wykonawca ponosi jednoczesnie odpowiedzialno$¢ prawng za naruszenia
jakichkolwiek praw oséb trzecich.
Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze posiada prawa autorskie do szkolenia i materiatéw
szkoleniowych, ze stworzone przez niego szkolenia, a takze korzystanie z tych szkolen i materiatow
szkoleniowych przez Zamawiajgcego, nie naruszy zadnych praw osob trzecich, w szczegdlnosci, ale
nie wytgcznie praw autorskich, znakéw towarowych, patentéw, know-how, praw wtasnosci
przemystowe;j itp.
Bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na piSmie, Wykonawca nie moze dokonaé przeniesienia praw
i obowigzkéw na osoby trzecie.
Wykonawca zobowigzuje sie do wzajemnej wspodtpracy niezbednej do prawidtowego wykonania
przedmiotu zamdwienia.
Kazda ze Stron zobowigzuje sie do niezwtocznego zawiadomienia drugiej Strony o wystgpieniu
okolicznosci mogacych spowodowaé niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
zamowienia.

3 Zakres obowigzkéw Zamawiajacego:
Przygotowanie i przestanie do Wykonawcy listy uczestnikéw zawierajgcej co najmniej imie i nazwisko
oraz adres mailowy uczestnika najpdzniej na 2 dni robocze przed szkoleniem, chyba ze Strony uzgodnig
inaczej.

4 Do oceny oferty stosowane bedga nastepujace kryteria:

a) cena— max. 60 pkt oraz ocena programu szkolenia — max. 40 pkt.

b) ocenie podlega wycena szkolenia realizowanego w formie online

c) do oceny ofert dopuszczone zostang firmy spetniajgce wymagania stawiane i opisane w OPZ,

d) Wykonawcy swojg oferte powinni przedstawi¢ w Formularzu oferty, wypetniajac stosowne
informacje w przewidzianych do tego miejscach

e) Z uwagi na specyfike oraz zakres zadann PGW Wody Polskie — Wykonawca powinien wzig¢ pod

uwage przy ustalaniu szczegétowego zakresu szkolenia, ze Zamawiajgcy udziela wielu rodzajow
zamoéwien (dostawy, roboty budowlane i ustugi), w tym réwniez zamoéwien z dziedziny
obronnosci i bezpieczenstwa, zamdwien na ustugi spoteczne oraz finansowanych ze Zrdédet
takich jak UE. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazania Wykonawcy informacji niezbednych
do okresdlenia niezbednej tematyki i zakresu szkolenia. Wykonawca przy ustalaniu
szczegdtowego zakresu szkolenia powinien wzigc rowniez pod uwage, ze PGW Wody Polskie jest
jednostka o rozbudowanej strukturze: Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej, 11 Regionalnych
Zarzagdow Gospodarki Wodnej, 50 Zarzgddow Zlewni i ponad 300 Nadzoréw Wodnych.

5 Szczegdétowe wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy:

1)
2)

posiadanie minimum 3-letniego doswiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej,
przedstawienie odpowiadajgcego potrzebom Zamawiajgcego szczegdétowego programu szkolenia,
wykraczajgcego poziomem szczegdtowosci poza minimum wskazane przez Zamawiajgcego w pkt 2.
OPZ.
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a) program powinien mie¢ forme konspektu z rozpisanymi tematami szkoleniowymi (punkty,
podpunkty), metodami ksztatcenia, opisem i liczbg ¢wiczen praktycznych, studium przypadku
oraz szacunkowym czasem trwania poszczegdlnych blokéw tematycznych.

3) wymagania dotyczace Trenera/Treneréw prowadzacych szkolenie: wysokiej klasy specjalista

z obszaru Prawa Zamoéwien Publicznych z doswiadczeniem w zakresie prowadzenia szkolen
z zakresu PZP (co najmniej 3 letnie), tj. np. Radca Prawny, Adwokat, autor publikacji z zakresu
zamoéwien publicznych, praktyk w zakresie obstugi zamawiajgcych lub wykonawcéw w obszarze
prawa zamowien publicznych (co najmniej 3 letnie doswiadczenie). Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwos¢ weryfikacji wskazanych w formularzu ofertowym Treneréw, poprzez zgdanie
dodatkowych wyjasnien lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie wymagan Zamawiajgcego.

6 Ustuga ksztatcenia zawodowego: Zamawiajacy oswiadcza, ze szkolenie bedzie miato charakter ustugi
ksztatcenia zawodowego i bedzie finansowane w catosci ze srodkéw publicznych i w zwigzku
Z powyzszym ma zastosowanie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r., poz. 931), podlega zwolnieniu z podatku od towaréw i ustug.

7 Oferta, ktéra wptynie po terminie nie bedzie rozpatrywana.

8 Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé uniewaznienia niniejszego zapytania ofertowego na kazdym
jego etapie bez poddawania przyczyny.
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