Warszawa, 22.06.2021 r.
(miejscowos¢, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE
Nr sprawy KZGW/KOA/135/2021
1. ZAMAWIAJACY: Paniistwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie — Krajowy Zarzad Gospodarki
Wodnej, ul. Zelazna 59A, 00-848 Warszawa,

w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o warto$ci_ mniejszej niz 130 000 PLN netto,
zaprasza do ztozenia oferty na wykonanie zadania pt.:

Ustugi tltumaczenia tekstow dokumentow oraz ttumaczenia z jezykéw obcych w czasie spotkan
z udziatem Kierownictwa i Pracownikow PGW WP

2. Termin realizacji zamoéwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

Osoby wskazane do kontaktu: Karol Doniecki; e-mail: karol.doniecki@wody.gov.pl

4, Kryteria wyboru ofert
Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow:
kryterium ceny oraz stawek i dodatkéw wyrazonych jako procentowa i kwotowa wartos¢,
zawartych w ofercie Wykonawcy:

w

: Waga

Nr Nazwa kryterium Urvtertiin %
Cena brutto za ttumaczenie pisemne (tryb zwykty') w kombinacjach: z '
jezyka obcego na jezyk polski/z jezyka polskiego na jezyk obcy jednej strony

P1. 4 . . : I : 20%
obliczeniowej (1800 znakdéw wraz ze spacjami) — ttumaczenie
niespecjalistyczne z | grupy jezykowej* \
Cena brutto za ttumaczenie pisemne (tryb zwykty) z jezyka obcego na jezyk

- polski/z jezyka polskiego na jezyk obcy jednej strony obliczeniowej (1800 8%

znakdw wraz ze spacjami) — ttumaczenie niespecjalistyczne z Il grupy
jezykowej**

Wysokos¢ dodatku za ttumaczenie pisemne lub ustne w trybie pilnym,
wyrazona jako % wartosci ceny za 1 strone ttumaczenia pisemnego/1
P3. | godzine ttumaczenia ustnego z danej grupy jezykowej (tj. procent stawki w 10%
trybie zwyktym, proponowany przez wykonawce jako dodatek do stawki P1
P2 nalezny za ttumaczenie w trybie pilnym)

Wysokos¢ dodatku za ttumaczenie pisemne lub ustne w trybie
ekspresowym, wyrazona jako % wartosci ceny za 1 strone ttumaczenia

P4. | pisemnego/1 godzine ttumaczenia ustnego z danej grupy jezykowej (tj. 10%
procent stawki w trybie zwyktym, proponowany przez wykonawce jako
dodatek do stawki P1 i P2 za ttumaczenie w trybie ekspresowym)
Wysokos$¢ dodatku za ttumaczenie pisemne lub ustne tekstu/wypowiedzi
opartego w znacznym stopniu na stownictwie specjalistycznym, wyrazona
jako % wartosci ceny za 1 strone ttumaczenia pisemnego/1 godzine
ttumaczenia ustnego z kazdej grupy jezykowe;j (tj. procent stawki w trybie
zwyktym, proponowany przez wykonawce jako dodatek za ttumaczenie
tekstu specjalistycznego)

P5. 15%

1 Szczegdty co do wymagan oraz trybdw realizacji ustugi w Opisie przedmiotu zamdéwienia — zatacznik nr 1.

Wyl pinan

Stronal1lz5



P6. | angielskiego, niemieckiego, rosyjskiego na jezyk polski jednej strony 3%

Cena brutto za ttumaczenie poswiadczone (przysiegte) z jezyka

obliczeniowej (1125 znakdw ze spacjami)

P7. | na jezyk angielski, niemiecki, rosyjski jednej strony obliczeniowej (1125 2%

Cena brutto za ttumaczenie poswiadczone (przysiegte) z jezyka polskiego

znakdéw ze spacjami)

Cena brutto za ttumaczenie poswiadczone (przysiegte) dla pozostatych

P8. | jezykdw (obie kombinacje) jednej strony obliczeniowej (1125 znakdw ze 2%
spacjami)

Pa, Cena brutto za ttumaczenie ustne — stawka za 1 godzine ttumaczenia 20%
symultanicznego, wraz z zapewnieniem sprzetu i obstugi
Cena brutto za ttumaczenie ustne — stawka za 1 godzine ttumaczenia

P10. 10%

konsekutywnego

*1 grupa jezykowa: angielski, niemiecki, rosyjski;
**|1 grupa jezykowa: czeski, stowacki, litewski, biatoruski, ukrainski

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty ZAMAWIAJACY bedzie sie kierowacd kryterium ceny oraz stawek
i dodatkdw wyrazonych jako procentowa wartosé, zaproponowanych przez WYKONAWCE cen za
ttumaczenia.

5.
6.

10.

Zakres zamoOwienia — Opis przedmiotu zamdwienia, stanowigcy Zatqcznik nr 1

Wymagania, jakie powinni spetnia¢ wykonawcy zamodwienia w zakresie dokumentéw i oSwiadczen
(np. posiadanie koncesji, zezwolenia): nie dotyczy

Wzdér umowy stanowi Zatgcznik nr 2 do niniejszego Zapytania ofertowego.

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, sposobu oraz formy jego
wniesienia (jezeli wymagana): nie dotyczy.

Warunki gwarancji: nie dotyczy.

Opis sposobu obliczenia ceny: zgodnie ze stawkami zaproponowanymi przez WYKONAWCE w
Formularzu ofertowym (zatgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego):

Szczegotowe zasady oceny ofert:
ocena ofert w kazdym ze wskazanych kryteriow (tj. od P; do Pip), bedzie dokonywana na
podstawie stawek podanych w ofertach Wykonawcdw, zgodnie z nastepujgcym wzorem:

P1 (oraz: P;, P3, Pa, Ps, Ps, P7, Ps, Ps, P10)= (Cvin/Cor) *100*waga kryterium

gdzie:

P1-P1o — liczba punktéw przyznanych badanej ofercie w danym kryterium (tj. w kryteriach od P1
do P10), za stawke podang w badanej ofercie dla danego kryterium

Cmin — Najnizsza cena w danej stawce P3-Pig, sposrdd cen zawartych we wszystkich ztozonych
ofertach;

Cor — stawka podana w danym kryterium przez Wykonawce, ktérego oferta jest aktualnie badana;

Ocena koncowa zostanie dokonana wedtug wzoru podsumowujgcego liczbe punktéow, jakie
Wykonaweca zdobyt w kazdym kryterium od P1 do P10:

P =P1+ P2+ P3+ Ps+ Ps+ Pg+ P7+ Pg+ Pot+ Py

-

ZAMAWIAJACY zaokragli liczbe punktéw, ktére otrzyma oferta, do dwdch miejsc po przecinku.
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UWAGA: ZAMAWIAJACY nie przyjmuje ofert, w ktérych cena w jakimkolwiek kryterium
wyniostaby Ozt.

11. Sposob przygotowania oferty i jej zawartosc:

1) oferte nalezy ztozy¢: wytgcznie na zatgczonym do zapytania formularzu ofertowym (Zatgcznik
nr 3 — Formularz ofertowy dla ustugi ttumaczenia tekstow dokumentdw oraz ttumaczenia z
jezykdéw obcych w czasie spotkan z udziatem Kierownictwa i Pracownikéw PGW WP);

2) przygotowanie i forma oferty: poprzez wypetnienie wymaganych pél formularza ofertowego w
zakresie kryterium ceny, podpisanie oswiadczenia o zaakceptowaniu warunkéw umowy oraz
podpisanie ztozonej oferty przez osobe upowaziniong do reprezentowania Wykonawcy
kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub przekazane w postaci
skanu dokumentu podpisanego odrecznie;

UWAGA: w przypadku, gdy WYKONAWCA podaje w Formularzu wysoko$¢ procentowg dodatkéw za
wykonanie ttumaczen ekspresowych i pilnych, musi poda¢ zaréwno procent stawki podstawowej od ktorej
liczony jest dodatek, jak i warto$¢ kwotowg takiego dodatku, wynikajgca z obliczenia procentu ze stawki
podstawowej,

PRZYKtAD:

jezeli cena za ttumaczenie 1 strony w trybie zwyktym wyniesie 50 zt,

natomiast oferowany dodatek za ttumaczenie w trybie pilnym = 50% z 50 zt tj. 25 zt - to wowczas w polu
formularza ,dodatek wyrazony w %" nalezy poda¢ 50%, a w polu ,dodatek wyrazony w PLN” nalezy
wpisac 25 zt (tj. 50% z 50 zt);

oraz: Wykonawca podaje 1 wysokos¢ dodatkéw dla wszystkich ustug — tj. jesli dodatek za ttumaczenie
pisemne ekspresowe wyniesie np. +50% stawki za ttumaczenie w trybie zwyktym, wéwczas Zamawiajacy
rozumie to w taki sposéb, ze dodatek za ttumaczenie symultaniczne ekspresowe, konsekutywne lub
tlumaczenie przysiegte réwniez wynosi automatycznie +50% od stawek proponowanych za
tlumaczenie symultaniczne, konsekutywne, przysiegte i inne.

itd., analogicznie

12. Dopuszczalno$¢ negocjacji i ich zakres: NIE

13. Miejsce i termin ztozenia ofert:
Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa sie w formie elektronicznej, za
posrednictwem Platformy Zakupowej — zwanej dalej ,,Platformg” — pod adresem:
http://www.przetargi.wody.gov.pl/
Korzystanie z Platformy jest nieodptatne; Instrukcja korzystania z Platformy znajduje sie pod
adresem przetargi.wody.gov.pl w zaktadce: Instrukcja dla Wykonawcéw. Oferte nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy, do dnia 30 czerwca 2021 r. do godz. 14:00.
Celem ztozenia oferty oraz dokumentéw lub o$wiadczen sktadanych razem z ofertg, Wykonawca
korzysta z opcji ,,Zgto$ udziat w postepowaniu”, a nastepnie wypetnia wszystkie wymagane pola,
zaznacza wiasciwe opcje oraz zatgcza pliki, w szczegdlnosci pliki Formularza oferty, oswiadczen,
dokumentéw. Zamawiajacy zaleca aby poszczegélne pliki byty opatrywane nazwg umozliwiajgca
ich identyfikacje, np.: ,oferta” itd. Szczegétowy sposdb ztozenia oferty zawiera Instrukcja oferenta
dostepna na Platformie. >
Oferty oraz dokumentoéw lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg nie nalezy szyfrowac —
zataczone pliki s automatycznie szyfrowane po zamieszczeniu ich na Platformie i do uptywu

Strona3:z5 /W]w/ w



terminu sktadania ofert sg one niewidoczne zaréwno dla Zamawiajgcego, jak i dla innych
Wykonawcdw.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za posrednictwem
funkcji ,Wycofaj oferte”. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji oferenta dostepnej
na Platformie.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do skfadania ofert zmieni¢ oferte za posrednictwem
funkcji ,,Modyfikuj oferte”. Proces modyfikacji oferty przebiega etapowo, najpierw jest anulowana
aktualna oferta, a nastepnie wyswietlany jest formularz sktadania nowej oferty. Sposéb wycofania
oferty zostat opisany w Instrukcji oferenta dostepnej na Platformie.

Oferte stanowi wypetniony oraz podpisany Formularz ofertowy (zatgcznik nr 3 do Zapytania
ofertowego), z jednoczesnym zaakceptowaniem Umowy (o$wiadczenie w zatgczniku nr 2 do
Zapytania ofertowego)

Oferte nalezy ztozy¢ w formie trwale zespolonej, tj. jednoznacznie wskazujgcej na jej kompletnosc.
Oferta musi zostac ztozona na cato$¢ przedmiotu zaméwienia — tj. na ttumaczenia pisemne i ustne
oraz w petnym zakresie wskazanym w OPZ.

14. Termin zwigzania ofertg: 30 dni.
15. Dodatkowe informacje niezbedne do przygotowania oferty: Nie dotyczy.
16. INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH:
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1),
dalej ,,RODO”, informuje, ze:
— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pafistwowe Gospodarstwo Wodne Wody
Polskie z siedzibg w Warszawie 00-848, ul. Zelazna 59A, REGON: 368302575, NIP: 527-282-56-
16

— kontakt z Inspektorem Ochrony Danych w PGW WP mozliwy jest pod adresem email:
iod@wody.gov.pl lub listownie na adres wskazany powyzej z dopiskiem , Inspektor ochrony
danych”

— Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia na Ustugi ttumaczenia tekstow
dokumentoéw oraz ttumaczenia z jezykow obcych w czasie spotkan z udziatem Kierownictwa
i Pracownikéw PGW WP, nr postepowania KZGW/KOA/135/2021, prowadzonym w trybie
zapytania ofertowego (art. 2 ust. 1 ustawy Prawo zamdwier publicznych) oraz na podstawie
art. 6 ust. 1 lit b) RODO — po wyborze oferty najkorzystniejszej — w celu wykonania umowy
zawartej w wyniku rozstrzygniecia ww. postepowania, ktdrej strong jest osoba, ktérej dane
dotyczg, lub do podjecia dziatarn na zadanie osoby, ktérej dane dotycza, przed zawarciem
umowy;

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”;

— Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a nastepnie przez czas
wynikajacy z przepiséw ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i
archiwach;

— obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
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postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikajg z ustawy Pzp;

— w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?

— na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO?;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
— wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktdrym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

17. Wraz z oferta Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ oswiadczenie o tresci: O$wiadczam, ze
wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec 0s6b
fizycznych, od ktdérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sie 0 udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu [W przypadku gdy
wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczqcych lub
zachodzi wytqczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art.
14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia wykonawca nie sktada].

Zataczniki:

—  Zatacznik nr 1: Opis przedmiotu zamdwienia
— Zatacznik nr 2: Projekt umowy.
— Zatacznik nr 3: Formularz ofertowy

. DYR KTOR
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Data i podpis osoby upowaznionej

2 Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze naruszac
integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

3Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.
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