Zatgcznik nr 1 do Zapytania ofertowego: Opis przedmiotu zamdwienia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustugi ttumaczenia tekstow dokumentow oraz tfumaczenia z jezykéw obcych w czasie spotkan

z udziatem Kierownictwa i Pracownikow PGW WP

Nazwa postepowania: Usfugi ttumaczenia tekstow dokumentow oraz ttumaczenia z jezykdw obcych
w czasie spotkan z udziatem Kierownictwa i Pracownikéow PGW WP

Zamawiajacy: Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie — Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej
w Warszawie, ul. Zelazna 59A, 00-848 Warszawa

Warunki realizacji zamoéwienia:

Przedmiotem zamdwienia sg ustugi ttumaczenia tekstéw dokumentéw oraz ttumaczenia z jezykéw
obcych w czasie spotkan z udziatem Kierownictwa i Pracownikébw PGW WP, tj. na potrzeby
Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie — Krajowego Zarzgdu Gospodarki Wodnej,
ul. Zelazna 59A, 00-848 Warszawa.

2. Ustuga realizowana bedzie:

a) w zakresie nastepujacych jezykow: angielski, czeski, niemiecki, stowacki, rosyijski, litewski,

biatoruski, ukrainski;

b) w kombinacji: z jezyka obcego na polski oraz z jezyka polskiego na obcy;

c) wymagane kombinacje jezykowe dotyczg zaréwno ttumaczen pisemnych, jak i ustnych.

3. Zakres i tryby realizacji wymaganych ustug ttumaczeniowych:

TtUMACZENIE PISEMNE

w tym: TLUMACZENIA POSWIADCZONE (PRZYSIEGLE)

Tempo realizacji zlecenia

Tryb normalny

Tryb pilny

Tryb ekspresowy

Zlecenie ttumaczenia
realizowane przy zachowaniu
tempa zakfadajgcego 1 dzien na
przettumaczenie 4 stron
maszynopisu/wydruku o
formacie A4 dziennie

Zlecenie ttumaczenia
realizowane przy zachowaniu
tempa zaktadajacego 1 dzien na
przettumaczenie 5-10 stron
maszynopisu/wydruku o
formacie A4 dziennie

1. Zlecenie ttumaczenia
realizowane przy zachowaniu
tempa zaktadajgcego 1 dzien
na przettumaczenie 11-20
stron maszynopisu/wydruku
o formacie A4 dziennie;

lub:

2. Zlecenie ttumaczenia
obejmuje przettumaczenie
nie wiecej niz 10 stron
maszynopisu/wydruku o
formacie A4 w ciggu 8
godzin od przekazania
zlecenia przez
Zamawiajgcego
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TEUMACZENIE USTNE (symultaniczne, konsekutywne)

Tempo realizacji zlecenia: SYMULTANICZNE

Tryb normalny

Tryb pilny

Tryb ekspresowy

Zlecenie ttumaczenia przekazane
w czasie nie krétszym niz 7 dni
przed wymaganym terminem
realizacji

Zlecenie ttumaczenia przekazane
w czasie nie krétszym niz 3 dni
przed wymaganym terminem
realizacji

Zlecenie ttumaczenia przekazane
w czasie nie krotszym niz 1 dzien
przed wymaganym terminem
realizacji

Tem

po realizacji zlecenia: KONSEKUTYWNE

Zlecenie ttumaczenia przekazane
w czasie nie krétszym niz 5 dni
przed wymaganym terminem
realizacji

Zlecenie ttumaczenia przekazane
w czasie nie kréotszym niz 2 dni
przed wymaganym terminem
realizacji

Zlecenie ttumaczenia przekazane
w czasie nie krétszym niz 1 dzien
przed wymaganym terminem
realizacji

Jednostka rozliczeniowa - 1 strona ttumaczenia niepo$wiadczonego = 1800 znakdéw ze spacjami.

UWAGA: Finalna jako$¢ dostarczonego ttumaczenia musi odpowiadac jakosci ustugi wykonanej przez
cztowieka.

Tlumaczenia poswiadczone (przysiegte): warunki realizacji ustugi oraz stawki za wykonanie strony
ttumaczenia: zgodnie z warunkami okreslonymi w Ustawie z dnia 25 listopada 2004 r. o zawodzie ttumacza
przysiegtego (Dz.U. 2019 poz. 1326) oraz w Rozporzqdzeniu Ministra Sprawiedliwosci z dnia 24 stycznia
2005 r w sprawie wynagrodzenia za czynnosci tftumacza przysiegtego (Dz.U. 2021 poz. 261),

tj.: przy obliczaniu wynagrodzenia za strone ttumaczenia poswiadczonego (przysiegtego) przyjmuje sie
1125 znakéw;

TUMACZENIE USTNE:

4. Konsekutywne: na biezgco, po zakonczeniu wypowiedzi prelegenta.

5. Symultaniczne: ustuga realizowana kazdorazowo przez co najmniej dwdch ttumaczy, pracujacych
w parach i zmieniajacych sie maksymalnie co 30 minut. Po stronie Wykonawcy lezy réwniez
zapewnienie koniecznej aparatury technicznej, tj. dostarczenie, zainstalowanie i obstuga urzadzen
(w szczegdlnosci kabin ttumacza z petnym wyposazeniem oraz odbiornikow ze stuchawkami
i dodatkowego osprzetu, niezbednego do prawidtowego przeprowadzenia ttumaczenia). Zamawiajgcy
poinformuje Wykonawce o liczbie osdb biorgcych udziat w danym wydarzeniu, podczas ktérego ma
zostaé wykonana ustuga, natomiast Wykonawca ma obowigzek dopasowa¢ odpowiednig dla podane;j
liczby uczestnikdw ilo$¢ aparatury i jej rodzaj.

Jednostka rozliczeniowg w przypadku tlumaczenia symultanicznego jest modut ttumaczenia
o dtugosci 4 godzin, wykonywanego przez 2 ttumaczy. Przy czym w przypadku niepetnych 4 godzin
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oraz w przypadku kazdego rozpoczetego niepetnego modutu zaptata dotyczy¢ bedzie catej jednostki
rozliczeniowej. W ofercie nalezy podac cene za jedng godzine swiadczenia ustugi.

Jednostka rozliczeniowa w przypadku ttumaczenia konsekutywnego jest modut o dtugosci 2 godzin
(minimalny zakres zamodwienia). Przy czym, w przypadku niepetnych 2 godzin oraz w przypadku
kazdego rozpoczetego niepetnego modutu zaptata dotyczyé bedzie catej jednostki rozliczeniowej.
W ofercie nalezy poda¢ cene za jedna godzine swiadczenia ustugi.

Terminologia i materiaty referencyjne:

6.

Forma organizacyjna Zamawiajacego oraz rodzaj prowadzonej dziatalno$¢ sg czynnikami, ktére
w najwiekszym stopniu wyznaczg tematyke oraz terminologie ttumaczonych tekstéw i wypowiedzi
ustnych.

Dla prawidtowego wykonania ustugi konieczne bedzie zastosowanie stownictwa z zakresu:
funkcjonowania instytucji publicznych, finanséw publicznych prawa, w szczegdlnosci — przepiséw
dotyczacych finanséw publicznych, gospodarki wodnej, prawa wodnego, ochrony sSrodowiska, ochrony
przeciwpowodziowej, zamdwienn publicznych. Niekiedy konieczne bedzie rdwniez stosowanie
terminologii specjalistycznej z zakresu urzadzen inzynierii wodnej, w tym procesdw inwestycyjnych
z zakresu gospodarki wodne;j.

Przy tworzeniu bazy terminologicznej na uzytek realizacji zamdwienia nalezy korzysta¢ z dostepnych
aktéw prawnych regulujgcych wymienione obszary oraz z ttumaczen oficjalnych, zamieszczanych
na stronach instytucji zwigzanych z funkcjonowaniem Unii Europejskiej (publikacje aktéw prawnych
itp.).

Stosunek zlecen ze stownictwem specjalistycznym do zlecen wymagajacych jedynie stownictwa
ogoblnego bedzie zalezny od zapotrzebowania Zamawiajgcego, ksztattujgcego sie w trakcie realizacji
umowy.

Realizacja ustugi:

10.

11.

12.

Ttumaczenia muszg by¢ wykonywane na podstawie kazdorazowo wystawionego przez Zamawiajgcego

zlecenia ttumaczenia.

Zlecenie:

a) okresla¢ bedzie w szczegdlnosci: tryb i termin wykonania ttumaczenia, rodzaj ttumaczenia
(pisemne, ustne), jezyk z jakiego ma by¢ ttumaczony materiat;

b) w przypadku ttumaczenia ustnego — dodatkowo miejsce wykonania ustugi, liczba oséb biorgcych
udziat w danym wydarzeniu.

Wycena danego zlecenia na ttumaczenie pisemne i ustne dokonywana bedzie na podstawie podanych

stawek Wykonawcy, przy czym, w zaleznosci od zlecenia, ceny zlecerl bedg wyliczone na podstawie

podanych stawek albo sumowania i/lub mnozenia stawek podstawowych, np.:

Ttumaczenia pisemne:

a) wartos¢ zlecenia na ttumaczenia niespecjalistycznego = stawkg podstawowa za 1 strone
ttumaczenia pisemnego podana w ofercie razy liczba stron;

b) wartos¢ zlecenia na ttumaczenie specjalistyczne = (stawka podstawowa + dodatek za ttumaczenie
specjalistyczne) razy liczba stron;

c) wartosc zlecenia na ttumaczenie specjalistyczne ekspresowe = (stawka podstawowa + dodatek za
ttumaczenie specjalistyczne + dodatek za ttumaczenie ekspresowe) razy liczba;

itp.
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Ttumaczenia ustne:

a) wartosc zlecenia na ttumaczenie ustne = stawka za ttumaczenie symultaniczne/konsekutywne
razy liczba godzin realizacji ustugi (z uwzglednieniem blokéw ttumaczeniowych);

b) warto$¢ zlecenia na ttumaczenie ustne, jesli zlecenie zostato przekazane w czasie
przewidzianym dla trybu pilnego lub ekspresowego = (stawka za ttumaczenie
symultaniczne/konsekutywne + dodatek za ttumaczenie pilne lub dodatek za ekspresowe)
razy liczba godzin realizacji ustugi (z uwzglednieniem blokéw ttumaczeniowych);

c) wartos¢ zlecenia na ttumaczenie ustne specjalistyczne, pilne lub ekspresowe = (stawka za
ttumaczenie symultaniczne/konsekutywne + dodatek za ttumaczenie pilne lub dodatek za
ekspresowe + dodatek za ttumaczenie specjalistyczne) razy liczba godzin realizacji ustugi
(z uwzglednieniem blokéw ttumaczeniowych);

itp.

13. Ttumaczenia pisemne bedg wykonywane w formie wydruku — format A4 oraz w wersji elektronicznej,
w formacie pliku Microsoft Word lub w formacie materiatéw przekazanych do ttumaczenia, zapisanych
na ptycie CD lub pendrivie, a w przypadku ttumaczenia ustnego — w formie ustnej.

14. O ile materiaty do ttumaczenia nie zostang przestane przez Zamawiajgcego mailem, Wykonawca ma
obowigzek odebraé je z siedziby Zamawiajgcego, na swdj koszt, a po zakonczeniu zlecenia — dostarczy¢
na swoéj koszt do siedziby Zamawiajacego tekst ttumaczenia w formie wydruku oraz w wers;ji
elektronicznej, na ptycie CD lub pendrivie (lub przesta¢ mailem, w zaleznosci od wymagan w zleceniu).

15. Projekt umowy znajduje sie w zatgczniku nr 2 do Zapytania ofertowego.

16. Klasyfikacja wedtug Wspdlnego Stownika Zaméwien:

a) 79530000-8 Ustugi w zakresie ttumaczen pisemnych
b) 79540000-1 Ustugi w zakresie ttumaczen ustnych

17.Termin wykonania zaméwienia: 12 miesiecy od dnia zawarcia umowy.

18.Zamawiajacy udzieli zamodwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie odpowiadaé wszystkim
wymaganiom okreslonym w opisie przedmiotu zamoéwienia i otrzyma najwiekszg liczbe punktow.

19.Cena oferty musi uwzgledniaé wszelkie koszty realizacji zamdwienia, z uwzglednieniem podatku od
towarodw i ustug (VAT), innych optat i podatkéw oraz ewentualnych rabatéow i upustow.

20.Rozliczenia miedzy Wykonawca a Zamawiajgcym beda prowadzone w walucie Rzeczpospolitej Polskiej
(PLN) na podstawie faktur VAT prawidtowo wystawionych po kazdym zleceniu.

21.Informacje dodatkowe
a) Zwybranym Wykonawcg zostanie podpisana umowa;
b) Zamawiajacy zaptaci za faktycznie wykonane ustugi;
c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia przedmiotowego zapytania ofertowego
na kazdym etapie, bez podania przyczyny;
d) Ztozenie oferty jest jednoznaczne z zaakceptowaniem przez Wykonawce warunkéw dotgczonej
propozycji umowy na ustugi ttumaczen pisemnych i ustnych.
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