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Zatfacznik Nr 1 do Zapytania ofertowego i Umowy

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zaméwienia:
Przedmiotem zamoéwienia jest zrealizowanie przez Wykonawce ustugi szkoleniowej on-line
z obszaru szkolen prawnych z podziatem na trzy czesci:

2.

Czesci | Tytut/ zakres szkolenia

1. Postepowanie administracyjne KPA

2. Postepowanie przed sgdami administracyjnymi
3. Postepowanie cywilne

Zakres merytoryczny szkolen — szczegdty dotyczace realizacji umowy:
1) Tytut/zakres szkolenia, liczba uczestnikéw, podziat na grupy i czas trwania:

Czesci | Tytut/ zakres szkolenia llos¢ Podziat na grupy Czas
uczestnikéw trwania
1. Postepowanie administracyjne KPA do 100 2 grupy (do 50 0s.) | 1 dzien/7 h
2. Postepowanie przed sgdami do 10 1 grupa 1dzien/7 h
administracyjnymi
3. Postepowanie cywilne do 20 1 grupa 2dni/14 h

2) Planowany termin realizacji: w okresie od daty zawarcia umowy r. do 15.12.2022 r. w uzgodnionym

lub

uzgodnionych z Zamawiajacym terminach po wyborze Wykonawcy, w trakcie dni roboczych

(tj. z wytaczeniem $Swiat, sobot i niedziel),

3) Pod

ziat na grupy (zgodnie z powyzszg tabelg)

4) Forma realizacji: szkolenie online realizowane w czasie rzeczywistym, szkolenie zamkniete wytacznie
dla pracownikéw Zamawiajgcego:

5) Info

Wykonawca zobowigzany jest:

e wskazac rodzaj komunikatora (preferowana aplikacja to Microsoft Teams, z ktérej korzysta
Zamawiajacy), za posrednictwem ktérego prowadzona bedzie ustuga szkoleniowa,

e w przypadku korzystania z innego komunikatora niz Microsoft Teams, Wykonawca
najpdzniej na 5 dni przed terminem szkolenia przesle do Zamawiajgcego testowy link, w celu
weryfikacji poprawnosci jego dziatania wsrdéd uczestnikéw,

e przygotowac zaproszenia do udziatu w szkoleniu wraz z linkiem dostepu do szkolenia,

e wskazaC proponowane warunki techniczne po stronie uczestnikéw umozliwiajgce udziat
w szkoleniu, )

e podac kontakt do pomocy technicznej w przypadku pojawienia sig probleméw technicznych
z dostepem do szkolenia,

rmacje dot. szkolenia:

a) po zakonczeniu szkolenia uczestnicy otrzymajg certyfikaty po$wiadczajgce udziale w szkoleniu,
b) szkolenie powinno pozwoli¢ uczestnikom na poszerzenie wiedzy w zakresie merytorycznym

powinno zawiera¢ co najmniej nastepujgce zagadnienia:
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Czesci | Tytut/zakres Zagadnienia szkolenia
szkolenia
1. Postepowanie - tryby nadzwyczajne w KPA

administracyjne
KPA

- wszczecie postepowan administracyjnych na wniosek i z urzedu,
odmowa
wszczecia postepowan administracyjnych,
- terminy, zasady liczenia termindw,
- zasady sporzadzania pism urzedowych (wezwan, postanowien, decyzji),
w tym zasady okreslania warunkéw w decyzjach administracyjnych,
- doreczenia w postepowaniach, réwniez w Swietle zmian, o ktérych
mowa
w ustawie z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych,
- skargi i wnioski, o ktérych mowa w dziale VIl kpa,
- okres$lenie stron postepowania,
- materiat dowodowy (zebranie i ocena materiatu dowodowego,
dopuszczenie dowodu, postepowanie dowodowe),
- zawieszenie postepowania,
- uchylenie i zmiana decyzji administracyjnej (przez organ I instancji).

Postepowanie
przed sadami
administracyjnymi

- zmiany w ustawie z dnia 3 pazdziernika 2008 roku o udostepnianiu
informacji o sSrodowisku i jego ochronie, udziale spoteczeristwa
w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
wprowadzone w maju 2021 r. (art. 86f i 86g, 86h),

- Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi i jego
ewentualne zmiany: procedury postepowania przed sadami w wyniku
zfozenia skargi na decyzje administracyjng (d$u, pozwolenie
wodnoprawne, pozwolenie na budowe, PNRI - pozwolenie na realizacje
inwestycji w zakresie przeciwpowodziowym),

- Skarga na decyzje administracyjng do sadu administracyjnego,
zfozenie skargi, postepowanie, mozliwe rozstrzygniecia i ich
konsekwencje dla zaskarzonej decyzji,

- Terminy rozpatrzenia zgodnie z kpa, ppsa,

- Kiedy decyzja staje sie ostateczna a kiedy prawomocna?,

- Na czym polega rdéznica migdzy odwotaniem od decyzji a skarga do sgdu
administracyjnego?,

- Konsekwencje uchylenia decyzji w wyniku postepowania przed
sadem administracyjnym,

- Nadanie decyzji rygoru natychmiastowej wykonalnosci i wstrzymanie
natychmiastowej wykonalnosci decyzji o sSrodowiskowych
uwarunkowaniach (m.in. nowe regulacje prawne dotyczace mozliwosci
whnioskowania do organu odwofawczego o wstrzymanie natychmiastowej
wykonalnosci decyzji Srodowiskowej, mozliwosci wniesienia zazalenia na
postanowienie organu odwotawczego o odmowie wstrzymania
natychmiastowej wykonalnosci decyzji Srodowiskowej oraz
postanowienia o wstrzymaniu natychmiastowej wykonalnosci decyzji
srodowiskowej (wraz z prawem do wniesienia skargi do sadu na
rozstrzygniecie w tej sprawie), wprowadzenia przestanki, na podstawie
ktérej sgd administracyjny moze wstrzymac wykonanie ostatecznej
decyzji sSrodowiskowej,

- Odwotanie od zezwolenia na inwestycje w zakresie zgodnosci z decyzja
srodowiskowaq i mozliwosci ztozenia skargi do sadu administracyjnego
w tym zakresie.
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Postepowanie - posiedzenie przygotowawcze w praktyce,
cywilne - postepowanie dowodowe po noweli lipcowej z 2019 r.
(formutowanie wnioskéw dowodowych, podstawy pominiecia
dowodu, dowody z dokumentu, zeznan swiadkéw, opinii
biegtego),
- praktyczne aspekty postepowania zabezpieczajgcego,
- analiza instytucji tzw. zazalenia poziomego i zwigzanych
Z nig probleméw,
- postepowanie odrebne w sprawach gospodarczych,
- przygotowanie i ztozenie pozwu,
- przygotowanie apelacji,
- nowe zasady prowadzenia postepowania w sprawach cywilnych,
w tym przygotowywanie planu rozprawy,
- nowe zasady prowadzenia postepowania w sprawach gospodarczych,
gdyz przepisy k.p.c. w tym zakresie zostaty zmienione.

3. Zakres obowigzkow Wykonawcy:

1)

2)

3)

Przygotowanie i wystanie zaproszenia do udziatu w szkoleniu dla uczestnikdw oraz do wiadomosci
osoby nadzorujacej szkolenie po stronie Zamawiajgcego, wraz ze wskazaniem niezbednych
szczeg6téw (miejsce lub link dla szkolenia realizowanego online, program i harmonogram szkolenia,
informacje o programach, narzedziach, aplikacjach niezbednych do udziatu czy innych wymogach
sprzetowych, w tym kontakt do pomocy technicznej w przypadku nieprzewidzianych problemow.
Realizacja ustugi szkoleniowej w jezyku polskim przez wskazanego trenera w wystanej ofercie
(formularzu ofertowym), posiadajacego niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie bedgcym
przedmiotem umowy.

a) Przygotowanie i przestanie materiatéw szkoleniowych (pliki PDF, PowerPoint lub dokumentdw
w formacie Microsoft Word, Excel) dla uczestnikéw oraz do wiadomosci osoby nadzorujacej
najpdzniej w dniu szkolenia.

b) W przypadku wypracowania dodatkowych materiatéw podczas szkolenia, Wykonawca
zobowigzuje sie do ich przestania uczestnikom w terminie nie dtuzszym niz 3 dni robocze od daty
zakonczenia szkolenia. :

c) Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé przedmiot zamédwienia z zachowaniem terminéw oraz
z najwyzszg starannoscig, skutecznoscig oraz zgodnie z najlepszg praktyka i wiedzg zawodowg
oraz zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

Wraz z przekazaniem Zamawiajgcemu materiatéw szkoleniowych, o ktdrych mowa w pkt. 2 lit. a) i b),

Wykonawca udziela na rzecz Zamawiajacego, niewyfgcznej, nieodwotalnej licencji na korzystanie

z przekazanych Zamawiajgcemu materiatow szkoleniowych, w odniesieniu do wszelkich zastosowan,

na wszelkich polach eksploatacji, w formie oryginalnej lub dowolnie zmodyfikowanej, bez

ograniczen co do czasu, terytorium, liczby egzemplarzy, w szczegdlnosci:

a) w zakresie utrwalania i zwielokrotniania utworu w catosci lub czesci — wytwarzanie okre$long
technika egzemplarzy utworu, w tym technikg drukarska, reprograficzng, zapisu
magnetycznego oraz technika cyfrowa,

b) w zakresie obrotu oryginatem albo egzemplarzami, na ktérych utwér utrwalono -
wprowadzanie do obrotu, uzyczenie lub najem oryginatu albo egzemplarzy,

c) korzystania z utworu na potrzeby prowadzenia dziatalnosci Zamawiajacego i obowigzkéw
wynikajgcych z obowigzujacych przepisdw, korzystania i przechowywania, w tym przy
wykorzystaniu technologii informacyjnych, urzadzen i nosnikéw elektronicznych,

d) sporzadzania, bez zadnych ogranicze,, opracowan, przerébek, ttumaczern catosci
lub fragmentéw utworu, aktualizacji oraz jakichkolwiek innych zmian w utworze, dokonywania
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7)

8)

skrétow, wykorzystania utworu lub jego fragmentdw w innych materiafach, taczenia utworu lub
jego fragmentéw z innymi materiatami, inkorporowania utworu do utworu multimedialnego
lub utworu zbiorowego; dotyczy to takze baz danych.
Przygotowanie i przestanie do uczestnikdw i/lub osoby nadzorujacej szkolenie po stronie
Zamawiajacego, certyfikatow w wersji papierowej lub elektronicznej w terminie do 10 dni od
zakonczenia szkolenia.
Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w zwigzku z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. Wykonawca ponosi jednoczesnie odpowiedzialnos¢ prawng za naruszenia
jakichkolwiek praw osdéb trzecich.
Wykonawca oswiadcza i zapewnia, ze posiada prawa autorskie do szkolenia i materiatéw
szkoleniowych, ze stworzone przez niego szkolenia, a takze korzystanie z tych szkolen i materiatow
szkoleniowych przez Zamawiajgcego, nie naruszy zadnych praw oséb trzecich, w szczegdlnosci, ale
nie wytgcznie praw autorskich, znakéw towarowych, patentéw, know-how, praw wtasnosci
przemystowej itp.
Bez zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie, Wykonawca nie moze dokonac przelewu praw
i obowigzkéw na osoby trzecie.
Wykonawca zobowigzuje sie do wzajemnej wspotpracy niezbednej do prawidiowego wykonania
przedmiotu zamdéwienia.
Kazda ze Stron zobowiazuje sie do niezwtocznego zawiadomienia drugiej Strony o wystgpieniu
okolicznosci moggcych spowodowaé niewykonanie lub nienalezyte wykonanie przedmiotu
zamowienia.

Zakres obowigzkéw Zamawiajacego:
Przygotowanie i przestanie do Wykonawcy listy uczestnikdbw zawierajgcej co najmniej imie i nazwisko
oraz adres mailowy uczestnika na minimum 1-2 dni przed szkoleniem, chyba ze Strony uzgodnig inaczej.

Do oceny oferty stosowane bedg nastepujace kryteria:

a) cena— max. 60 pkt oraz ocena programu szkolenia — max. 40 pkt.

b) ocenie podlega wycena szkolenia realizowanego w formie online

¢) do oceny ofert dopuszczone zostang firmy spetniajgce wymagania stawiane i opisane w OPZ,

d) Wykonawcy swojg oferte powinni przedstawi¢ w Formularzu oferty, wypetniajgc stosowne
informacje w przewidzianych do tego miejscach.

Szczegbtowe wymagania, jakie powinni spetnia¢ Wykonawcy:

1)
2)

posiadanie minimum 3-letniego do$wiadczenia w prowadzeniu dziatalnosci szkoleniowej,

przedstawienie odpowiadajacego potrzebom Zamawiajacego szczegétowego programu szkolenia,

wykraczajacego poziomem szczeg6towosci poza minimum wskazane przez Zamawiajacego w pkt 2.

OPZ.

a) program powinien mie¢ forme konspektu z rozpisanymi tematami szkoleniowymi (punkty,
podpunkty), metodami ksztatcenia, opisem i liczbg ¢wiczen praktycznych, studium przypadku
oraz szacunkowym czasem trwania poszczegdlnych blokéw tematycznych. '

dysponowanie pracownikami lub wspétpracownikami dajagcymi rekojmie nalezytej realizacji

programu szkolenia, bedacego przedmiotem postepowania w szczegdélnosci posiadajgcymi
odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie:

a) posiadanie co najmniej 3-letniego doswiadczenia zawodowego w zakresie prowadzenia szkolen,

b) w okresie 0od 01.01.2019 r. do dnia poprzedzajgcego dzien, w ktdrym uptywa termin na sktadania
ofert przeprowadzit co najmniej 10 przedmiotowych szkolen (szkolenia spetniajag wymog, jesli
trwaty minimum 8 godzin szkoleniowych kazde).
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7. Ustuga ksztafcenia zawodowego: Zamawiajgcy oswiadcza, ze szkolenie bedzie miato charakter ustugi
ksztatcenia zawodowego i bedzie finansowane w cafosci ze $rodkéw publicznych i w zwigzku
z powyzszym ma zastosowanie art. 43 ust. 1 pkt 29 lit. ¢ ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku
od towaréw i ustug (Dz. U. z 2022 r., poz. 931), podlega zwolnieniu z podatku od towardw i ustug.

8. Oferta, ktdra wptynie po terminie nie bedzie rozpatrywana.

9. Nie dopuszcza sie sktadania ofert cze$ciowych.
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