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PROJEKT UMOWY Nr ROA………….. 

  

zawarta w dniu ………………………………. r. pomiędzy: 

 

1. Państwowym Gospodarstwem Wodnym Wody Polskie, ul. Żelazna 59a, 00 – 848 Warszawa,  NIP: 527-

282-56-16, reprezentowanym przez:   

 

Mirosława Markowskiego – Dyrektora PGW WP Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej 

w Białymstoku,  

 

zwanym dalej „Zamawiającym” 

       a: 

2. ……………………………………………………………………. 

NIP: ……………………………………………………………. 

REGON: ………………………………………………………….. 

reprezentowaną przez: …………………………………     

        zwanym  dalej  „Wykonawcą”   

 

Niniejsza umowa zwana dalej „Umową”, zostaje zawarta stosownie do treści art. 2 ust. 1 a contrario 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz.U. z 2019 r., poz. 2019) zgodnie z 

Działem III Rozdział 3 Regulaminu udzielania zamówień publicznych w Państwowym Gospodarstwie 

Wodnym Wody Polskie. 

 

§ 1  

Przedmiot umowy 

1. Przedmiotem Umowy jest usługa kompleksowego sprzątania pomieszczeń biurowych, garażowych 

oraz terenu przyległego siedziby PGW WP Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej w Białymstoku, 

ul. Pułkowa 15-143 Białystok, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia stanowiącego Załącznik Nr 1 

do niniejszej Umowy. 

2. Miejsce wykonywania usługi: PGW WP Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej w Białymstoku, 

ul. Pułkowa 15-143 Białystok 

3. Wykaz czynności jakie Wykonawca zobowiązany jest wykonać w ramach Umowy określone są 

w Opisie przedmiotu zamówienia – Załącznik Nr 1 do niniejszej Umowy. 

 

§ 2  

Termin realizacji umowy 

1. Umowa realizowana będzie przez okres 4 miesięcy od dnia 01.11.2022 r.  

2. Umowa ulega rozwiązaniu po upływie okresu wskazanego w § 2 ust. 1 Umowy bez potrzeby 

składania przez Strony dodatkowych oświadczeń w tym zakresie. 

 

§ 3 

Obowiązki Wykonawcy 

1. Wykonawca zobowiązuje się w szczególności: 

1) do utrzymywania przez czas obowiązywania umowy zasobu kadrowego odpowiedniego do 
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należytego wykonania niniejszej umowy, w szczególności zasobu kadrowego posiadającego 

należyte kwalifikacje, umiejętności oraz w pełni dyspozycyjnego. 

2) wykonywać wszystkie usługi sprzątania o których mowa w Opisie przedmiotu zamówienia – 

Załącznik Nr 1, przy użyciu własnych materiałów i sprzętu, gwarantujących wykonanie umowy 

z należytą starannością; 

3) przekazać Zamawiającemu – przed przystąpieniem do wykonania umowy - pełny wykaz osób, 

które będą uczestniczyły w wykonywaniu usług sprzątania, z podaniem z imienia i nazwiska – 

wykaz stanowi Załącznik Nr 3 do Umowy 

4) dokonywać aktualizacji danych zawartych w wykazie osób, o którym mowa w poprzednim ustępie; 

5) informować na bieżąco Zamawiającego o zmianach w wykazie, o którym mowa w ust. 4; 

6) nadzorować prawidłowość i jakość czynności wykonywanych przez osoby, którymi się posługuje do 

wykonania niniejszej Umowy; 

7) przestrzegać przepisów BHP, ppoż. oraz przepisów porządkowych obowiązujących w jednostce 

Zamawiającego;  

8) wykonywać umowę w taki sposób, aby mienie, dokumenty oraz wszelkiego rodzaju nośniki 

informacji znajdujące się w siedzibie Zamawiającego, w szczególności w pomieszczeniach 

biurowych, nie uległy zniszczeniu, uszkodzeniu lub przemieszczeniu. W szczególności Wykonawca 

nie będzie usuwał z tych pomieszczeń, jakichkolwiek dokumentów lub nośników informacji, które 

nie znajdują się wewnątrz koszy na śmieci lub nie zostały wyraźnie wskazane przez uprawnionych 

przedstawicieli Zamawiającego jako przeznaczone do usunięcia. 

9) traktować jako poufne wszelkie informacje dotyczące Zamawiającego i prowadzonej przez niego 

działalności, uzyskane od Zamawiającego w związku z umową lub w których posiadanie 

Wykonawca wejdzie w trakcie wykonywania umowy. 

2. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją umowy lub 

spowodowane przez personel, za który Wykonawca ponosi odpowiedzialność. 

3. Wykonawca zobowiązuje się do dokonywania wszelkich poprawek na żądanie Zamawiającego  

o ile konieczność ich dokonania wyniknie z wad, niewłaściwego wykonania usługi, w terminie do 1 dnia 

roboczego. W uzasadnionych przypadkach termin ten będzie ustalany indywidualnie. 

4. W uzasadnionym przypadku nieterminowego wykonania usług będących przedmiotem niniejszej 

umowy Zamawiający może wyznaczyć Wykonawcy dodatkowy termin realizacji zlecenia. 

 

§ 4 

Przedstawiciele stron 

1. Osobami uprawnionymi do uzgodnień i koordynacji realizacji niniejszej umowy są: 

1) ze strony Zamawiającego – Małgorzata Martyniuk, tel. 85/73 30 324, 532 032 741 e-mail: 

malgorzata.martyniuk@wody.gov.pl  

2) ze strony Wykonawcy – …………………, Tel. ……………….., e-mail: ………….. 

 

2. Zmiana osób, o których mowa w ust.1 nastąpi poprzez wysłanie wiadomości mailowej do osoby i na 

adres e-mail wskazany w ust. 1. ppkt 1). Zmiana o której mowa nie stanowi zmiany Umowy i nie 

wymaga sporządzenia aneksu do niniejszej Umowy 

 

§ 5 

Wynagrodzenie i zasady płatności 

1. Całkowite wynagrodzenie Wykonawcy za wykonanie przedmiotu umowy nie może przekroczyć: 

Netto: ………………………………. zł 

mailto:malgorzata.martyniuk@wody.gov.pl
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(słownie: …………………………….zł) 

plus należny podatek VAT: …………….. zł.  

(słownie:…………………………………………….zł) 

 łącznie stanowi kwotę brutto: ………………………… zł. 

(słownie: ……………………………………………………………. zł) 

zgodnie z formularzem  ofertowym Wykonawcy stanowiącym Załącznik Nr 2 do Umowy. 

2. Za wykonanie przedmiotu zamówienia Wykonawcy przysługiwać będzie wynagrodzenie miesięczne 

liczone za faktycznie wykonaną usługę sprzątania, zgodne z formularzem ofertowym, stanowiącym 

Załącznik Nr 2 do niniejszej Umowy. Do wynagrodzenia zostanie doliczony podatek VAT wg stawki 

obowiązującej w dniu wystawienia faktury.  

3. Zapłata wynagrodzenia dokonywana będzie przelewem w terminie do 30 dni od dnia otrzymania 

prawidłowo wystawionej faktury, na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w niniejszej umowie  

Nazwa banku – ……………………………….………………………………………..….,  

Nr konta ……………………………………………..…………………………………………………..…. 

4. Za prawidłowo wystawioną fakturę uznaje się fakturę wystawioną zgodnie z przepisami ustawy 

o podatku od towarów i usług oraz ustawy o rachunkowości. Jeżeli na skutek omyłki w fakturze 

pierwotnej wykonawca wystawi fakturę korygującą, termin zapłaty liczony będzie od dnia doręczenia 

faktury korygującej.  

5. Zamawiający oświadcza, że zezwala na przesyłanie drogą elektroniczną faktur wystawianych w formie 

elektronicznej (faktury elektroniczne) przez Wykonawcę zgodnie z obowiązującymi przepisami ustawy z 

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 685), w formacie PDF w związku 

z realizacją niniejszej Umowy 

6. Wykonawca uprawniony jest do przesyłania Zamawiającemu wystawionych przez siebie faktur 

elektronicznych wraz z dołączonymi do nich załącznikami w postaci jednolitego pliku PDF na adres 

mailowy Zamawiającego: faktura_bialystok@wody.gov.pl 

7. Przesłanie przez Wykonawcę faktur wystawionych w formie elektronicznej na inny adres niż wskazany 

w ust. 6 będzie traktowane jako niedostarczenie korespondencji do Zamawiającego. 

8. W celu zapewnienia autentyczności pochodzenia i integralności faktur wystawionych w formie 

elektronicznej, będą one przesyłane pocztą elektroniczną w postaci nieedytowalnego pliku PDF 

z następującego adresu mailowego Wykonawcy: …………………………………………….……………………………..  

9. Każda ze Stron zobowiązuje się do przechowywania faktur elektronicznych w sposób zapewniający 

możliwość potwierdzenia autentyczności pochodzenia, integralności treści i czytelności faktur 

elektronicznych zgodnie z wymogami przewidzianymi przepisami ustawy o podatku od towarów 

i usług. 

10. Do transakcji udokumentowanych fakturą elektroniczną, nie będą wystawiane faktury w innej formie. 

Faktury elektroniczne nie będą przesyłane dodatkowo w formie papierowej. 

11. Za datę otrzymania faktury elektronicznej przez Zamawiającego, uważa się datę wpływu tej faktury na 

skrzynkę poczty elektronicznej Zamawiającego, o której mowa w ust. 6. 

12. W razie cofnięcia zezwolenia na przesyłanie faktur elektronicznych w ramach niniejszej umowy, 

Wykonawca zaprzestaje przesyłania faktur elektronicznych drogą elektroniczną w terminie 7 dni 

roboczych od dnia następującego po dniu, w którym otrzymał zawiadomienie o cofnięciu zezwolenia.  

13. Cofnięcie zezwolenia, o którym mowa w ust. 5 wymaga formy pisemnej. 

14. Zezwolenie, o którym mowa w ust. 5 dotyczy również wystawiania i przesyłania drogą elektroniczną 

faktur korygujących, zaliczkowych i duplikatów faktur oraz not księgowych. 

15. Faktura zostanie każdorazowo wystawiona w poniższy sposób: 

Nabywca:  

Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie  

mailto:faktura_bialystok@wody.gov.pl


4 

 

ul. Żelazna 59A, 00-848 Warszawa, NIP: 527-282-56-16, REGON: 368302575 

Odbiorca:  

PGW WP Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej w Białymstoku, ul. Pułkowa 11, 15-143 Białystok  

 

16. Za dzień zapłaty uznaje się dzień obciążenia rachunku bankowego Zamawiającego. 

17. Wykonawca może przedłożyć faktury elektroniczne za pomocą systemu zgodnie z ustawą z dnia  

9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na 

roboty budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 poz. 1666 z późn. 

zm.). Zamawiający informuje o możliwości wysyłania faktur elektronicznych za pośrednictwem 

platformy elektronicznego fakturowania. Platforma Elektronicznego Fakturowania dostępna jest pod 

adresem https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl 

18. Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, zgodnie z art. 4c ustawy z dnia 8 marca 2013 r. 

o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych (Dz.U. z 2021 r., poz. 424 z 

późn. zm.) oświadcza, że posiada status dużego przedsiębiorcy, w rozumieniu art. 4 pkt 6 ustawy z 

dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych.   

19. Zamawiający oświadcza, iż będzie realizować płatność za faktury z zastosowaniem mechanizmu 

podzielonej płatności (tzw. split payment).  

20. Podzieloną płatność tzw. split payment stosuje się wyłącznie przy płatnościach bezgotówkowych 

realizowanych za pośrednictwem polecenia przelewu lub polecenia zapłaty dla czynnych podatników 

VAT.  

21. Mechanizm podzielonej płatności nie będzie wykorzystywany do zapłaty za czynności lub zdarzenia 

pozostające poza zakresem VAT, a także za świadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane stawką 0% 

lub objęte odwrotnym obciążeniem.  

22. Wykonawca oświadcza, iż wyraża zgodę na dokonywanie przez Zamawiającego płatności w systemie 

podzielonej płatności (tzw. split payment).  

23. Wykonawca oświadcza, iż numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich fakturach, które 

będą wystawiane w jego imieniu, jest rachunkiem, dla którego zgodnie z Rozdziałem 3a ustawy z dnia 

29 sierpnia 1997 roku – Prawo bankowe (Dz. U. z 2019 roku poz. 2357 ze zm., dalej: Prawo bankowe) 

prowadzony jest rachunek VAT. W przypadku wskazania innego rachunku bankowego przez 

Wykonawcę Zamawiający może wstrzymać wykonanie płatności do czasu wskazania rachunku 

bankowego spełniającego wymogi określone w zdaniu poprzednim.  

26. Zamawiający zastrzega sobie prawo do wstrzymania płatności należności wynikającej z przedłożenia 

faktury w wypadku gdy rachunek bankowy wskazany na fakturze nie znajduje się na liście o której 

mowa w art. 96b ustawy o podatku VAT.  

27.  Wykonawca oświadcza, że jest podatnikiem podatku od towarów i usług (VAT) i posiada Numer   

Identyfikacji Podatkowej – ……………………………………………… 

28.   Wykonawca jest upoważniony do wystawienia faktur VAT z tytułu realizacji niniejszej Umowy bez 

podpisu osoby przez nią upoważnionej. 

 
§  6 

Rozwiązanie Umowy  
 

1.  W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie Umowy nie leży 

w interesie publicznym, często nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy, Zamawiający 

może odstąpić od Umowy lub ją rozwiązać w terminie do 30 dni od powzięcia wiadomości o tych 

okolicznościach. W tym przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z 

tytułu wykonanej części Umowy. 

https://brokerinfinite.efaktura.gov.pl/
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2.  Zamawiającemu przysługuje prawo rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia 

w szczególności gdy: 

1)  Wykonawca nie rozpoczął sprzątania przez trzy dni robocze od dnia zawarcia umowy, 

2)  Wykonawca przerwie usługę sprzątania przez kolejne trzy dni robocze, 

3) W razie powtarzających się przypadków nienależytego wykonania Umowy, tj. trzykrotnego  

sporządzenia przez Zamawiającego i dostarczenia Wykonawcy protokołu nienależytego 

wykonania usługi wraz z naliczeniem kar umownych, które zostaną potrącone z faktury 

wystawionej przez Wykonawcę za miesiąc, w którym nastąpiło nienależyte wykonanie usługi. 

3.   Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy z zachowaniem dwumiesięcznego  okresu 

wypowiedzenia w przypadku zmiany miejsca wykonywania umowy, wskazanego w § 1 ust.2 niniejszej 

Umowy. 

4.  Wykonawcy przysługuje prawo rozwiązania Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia 

w  przypadku gdy Zamawiający dopuszcza się zwłoki z opłatą wynagrodzenia co najmniej za trzy 

pełne okresy rozliczeniowe. 

5.  Stronom przysługuje prawo rozwiązania Umowy przed terminem na jaki została zawarta 

z zachowaniem dwumiesięcznego okresu wypowiedzenia. 

6.  Rozwiązanie lub odstąpienie od Umowy powinno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

§ 7 
Kary umowne 

1. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) Za zwłokę w terminie przystąpienia do świadczenia usług w wysokości 1% wartości brutto 

Umowy za każdy dzień zwłoki, jednakże łącznie nie więcej niż 20% wynagrodzenia brutto, 

o którym mowa w § 5 ust. 1,   

2) Za odstąpienie od Umowy lub rozwiązanie Umowy przez Zamawiającego z przyczyn leżących po 

stronie Wykonawcy w wysokości 10% wartości brutto Umowy, określonej w § 5 ust. 1 Umowy 

3) Za niewykonanie usługi sprzątania Wykonawca zapłaci karę umowną w wysokości: 

a) 5 % całkowitego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego w § 5 ust. 1 za każdy 

przypadek niewykonania usługi  sprzątania w sytuacji gdy usługa powinna być 

wykonana z częstotliwością nie większą niż raz w miesiącu, jednakże łącznie nie więcej 

niż 20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1,   

b) 10 % miesięcznego, ryczałtowego wynagrodzenia brutto Wykonawcy, określonego w § 

5 ust. 2 za każdy przypadek niewykonania usługi sprzątania w sytuacji gdy usługa 

powinna być wykonana z częstotliwością nie większą niż raz w tygodniu i nie mniejszą 

niż dwa razy w miesiącu, jednakże łącznie nie więcej niż 20% wynagrodzenia brutto, o 

którym mowa w § 5 ust. 1,   

c) 5 % miesięcznego, ryczałtowego wynagrodzenia Wykonawcy, określonego w § 5 ust. 1, 

za każdy przypadek niewykonania usługi sprzątania w co najmniej jednym dniu 

tygodnia, w którym był zobowiązany do ich wykonania, a usługi te miał wykonywać z 

częstotliwością nie mniejszą niż dwa razy w tygodniu, jednakże łącznie nie więcej niż 

20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

4) W przypadku nałożenia na Zamawiającego kary za niewłaściwe sortowanie śmieci, Wykonawca 

zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości odpowiadającej 100% wartości zapłaconej 

przez Zamawiającego kary administracyjnej. 

5) Za nieprzedłożenie poświadczonej za zgodność z oryginałem umowy o podwykonawstwo - w 

wysokości 0,5% całości wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust 1 Umowy, za 
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każdy taki przypadek, jednakże łącznie nie więcej niż 20% wynagrodzenia brutto, o którym 

mowa w § 5 ust. 1,  .  

6) Z tytułu niespełnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę wymogu zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę osób wykonujących wskazane w § 9 ust. 1 pkt 1 czynności 

Zamawiający przewiduje karę umowną w wysokości 500,00 zł za każdą osobę w każdym 

miesiącu, w którym nie dopełniono przedmiotowego wymogu, jednakże łącznie nie więcej niż 

20% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. Kara może być nakładana 

wielokrotnie i dotyczyć tej samej osoby, jednak nałożona może być wyłącznie jednokrotnie w 

każdym miesiącu kalendarzowym w stosunku do tej samej osoby.   

2. Zamawiający zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupełniającego na zasadach 

ogólnych, jeżeli wartość powstałej szkody przekroczy wysokość kary umownej. 

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia kar umownych, o których mowa w ust. 1 

z wynagrodzenia Wykonawcy, należnego z tytułu wystawionej faktury. 

4.  Kary nałożone przez uprawnione organy za nieprzestrzeganie przepisów BHP i innych w zakresie prac 

objętych umową obciążają Wykonawcę. 

5.  Odpowiedzialność Wykonawcy za straty w mieniu Zamawiającego (powstałe w trakcie wykonywania 

czynności wynikających z Umowy) ustala się na podstawie:  

1) protokołu ustalającego okoliczności powstania szkody sporządzanego przy udziale obu stron Umowy 

2) udokumentowanej wartości mienia utraconego (dokonuje Zamawiający) 

3) rachunku za poniesione straty wystawionego w postaci noty obciążeniowej. 

6.  Wykonawca zapłaci karę umowną w terminie 21 dni od daty prawidłowo wystawionej noty 

obciążeniowej, ewentualnie kara może zostać potrącona z faktury za świadczoną usługę. 

7.   Łączna wysokość kar umownych z wszystkich tytułów określonych w umowie nie może przekroczyć 

30% wynagrodzenia brutto, o którym mowa w § 5 ust. 1. 

 
§ 8 

Podwykonawcy 
 

1. Na warunkach określonych w niniejszej Umowie, dopuszcza się wykonanie Usługi przy pomocy 

Podwykonawcy. 

2. Wykonawca zobowiązuje się udzielić zamawiającemu wszelkich informacji dotyczących 

Podwykonawcy, w terminie do 3 dni od zawarcia umowy: 

1) …………………………………………………….. (nazwa/firma Podwykonawcy, adres, dane kontaktowe, osoby 

do kontaktów z Podwykonawcą).  

3. Wykonawca zobowiązany jest do poinformowania Zamawiającego o każdej zmianie danych 

dotyczących Podwykonawców, jak również o ewentualnych nowych Podwykonawcach, którym 

zamierza powierzyć wykonanie części przedmiotu umowy. 

 

§ 9 
Wymagania dotyczące zatrudnienia na podstawie stosunku pracy  

1. Zamawiający określa następujące wymagania, o których mowa w art. 95 ustawy Prawo zamówień 

publicznych w zakresie realizacji przedmiotowego zamówienia, dotyczące zatrudnienia przez 

Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie stosunku pracy osób wykonujących czynności 

w zakresie realizacji zamówienia na usługi, których wykonanie polega na wykonywaniu pracy 

w sposób określony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. - Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2020 r. 

poz. 1320 z późn. zm.), który stanowi, że: „Przez nawiązanie stosunku pracy pracownik zobowiązuje 

się do wykonywania pracy określonego rodzaju na rzecz pracodawcy i pod jego kierownictwem oraz w 

https://sip.lex.pl/?unitId=art(22)par(1)&cm=DOCUMENT#/document/16789274
https://sip.lex.pl/?unitId=art(22)par(1)&cm=DOCUMENT#/document/16789274
https://sip.lex.pl/?unitId=art(22)par(1)&cm=DOCUMENT#/document/16789274
https://sip.lex.pl/?unitId=art(22)par(1)&cm=DOCUMENT#/document/16789274
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miejscu i czasie wyznaczonym przez pracodawcę, a pracodawca do zatrudniania pracownika za 

wynagrodzeniem”, w następujący sposób:  

1) Zamawiający wymaga zatrudnienia na podstawie stosunku pracy przez Wykonawcę lub 

Podwykonawcę osób wykonujących wskazane poniżej czynności w trakcie realizacji zamówienia: 

………………………………………….. 

2) Wykonawca, przed przystąpieniem do wykonywania prac objętych przedmiotem zamówienia, 

przedstawi Zamawiającemu stosowne pisemne oświadczenie, że wymagane przez Zamawiającego 

czynności określone w punkcie 1 realizowane będą przez osoby zatrudnione na podstawie 

stosunku pracy wraz ze wskazaniem liczby tych osób oraz imion i nazwisk tych osób. Zamawiający 

nie przekaże Wykonawcy terenu prowadzenia prac do momentu otrzymania ww. oświadczenia, a 

wynikłe z tego powodu opóźnienie w realizacji przedmiotu zamówienia będzie traktowane jako 

opóźnienie z winy Wykonawcy.  

3) W trakcie realizacji zamówienia Zamawiający uprawniony jest do wykonywania czynności 

kontrolnych wobec Wykonawcy odnośnie spełniania przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 

wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku pracy osób wykonujących wskazane w punkcie 1 

czynności. Zamawiający uprawniony jest w szczególności do:   

a) żądania oświadczeń i dokumentów w zakresie potwierdzenia spełniania ww. wymogów i 

dokonywania ich oceny,  

b) żądania wyjaśnień w przypadku wątpliwości w zakresie potwierdzenia spełniania ww. 

wymogów,  

c) przeprowadzania kontroli na miejscu wykonywania świadczenia.  

4) W trakcie realizacji zamówienia na każde wezwanie Zamawiającego w wyznaczonym w tym 

wezwaniu terminie nie krótszym niż 10 dni Wykonawca przedłoży Zamawiającemu wskazane 

poniżej dowody w celu potwierdzenia spełnienia wymogu zatrudnienia na podstawie stosunku 

pracy przez Wykonawcę lub Podwykonawcę osób wykonujących wskazane w punkcie 1 czynności 

w trakcie realizacji zamówienia:  

a) oświadczenia zatrudnionego pracownika,  

b) oświadczenia wykonawcy lub podwykonawcy o zatrudnieniu pracownika na podstawie 

umowy o pracę,  

c) poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o pracę zatrudnionego pracownika,  

d) innych dokumentów  

- zawierających informacje, w tym dane osobowe, niezbędne do weryfikacji zatrudnienia na 

podstawie umowy o pracę, w szczególności imię i nazwisko zatrudnionego pracownika, datę 

zawarcia umowy o pracę, rodzaj umowy o pracę i zakres obowiązków pracownika.  

5) W przypadku uzasadnionych wątpliwości, co do przestrzegania prawa pracy przez Wykonawcę 

lub Podwykonawcę, Zamawiający może zwrócić się o przeprowadzenie kontroli przez Państwową 

Inspekcję Pracy.  

6) Wykaz pracowników może ulegać zmianie w sytuacji zmian kadrowych, przy czym Wykonawca 

jest zobowiązany do przedłożenia Zamawiającemu aktualizacji wykazu pracowników w terminie 3 

dni roboczych po zajściu ewentualnych zmian. Zmiany kadrowe następują w drodze wymiany 

korespondencji i nie stanowią zmiany niniejszej umowy, za wyjątkiem osób, których uprawnienia i 

doświadczenie były przedmiotem oceny w postępowaniu przetargowym.  

 

§ 10 
Zmiany Umowy 
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1.  Dopuszcza się możliwość zmian postanowień Umowy w przypadku, gdy konieczność wprowadzenia 

zmian spowodowana jest zmianą powszechnie obowiązujących przepisów prawa, w tym w 

szczególności w zakresie zmian wysokości wynagrodzenia należnego Wykonawcy, w przypadku 

zmiany: 

1) ustawowej stawki podatku od towarów i usług oraz podatku akcyzowego – wówczas w zależności 

od faktu czy stawka została podwyższona czy zmniejszona – zmianie może ulec wynagrodzenie 

Wykonawcy – tj. odpowiednio: zostać zwiększone lub obniżone; 

2) wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki godzinowej, 

ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. o minimalnym 

wynagrodzeniu za pracę – wówczas w zależności od faktu udowodnienia przez Wykonawcę, iż 

zmiana ta wpływa na koszty wykonania Przedmiotu umowy przez Wykonawcę – zmianie może ulec 

wynagrodzenie Wykonawcy. Ww. udowodnienie musi odnosić się do złożonej przez Wykonawcę 

oferty i zawierać szczegółowe uzasadnienie wysokości wynagrodzenia oraz przedstawiać wpływ 

zmiany wysokości minimalnego wynagrodzenia za pracę albo wysokości minimalnej stawki 

godzinowej, ustalonych na podstawie przepisów ustawy z dnia 10 października 2002 r. 

o minimalnym wynagrodzeniu za pracę na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy; 

3) zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym, ubezpieczeniu zdrowotnemu lub wysokości stawki 

składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne – wówczas w zależności od faktu udowodnienia 

przez Wykonawcę, iż zmiana ta wpływa na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę 

– zmianie może ulec wynagrodzenie Wykonawcy. Ww. udowodnienie musi odnosić się do złożonej 

przez Wykonawcę oferty i zawierać szczegółowe uzasadnienie wysokości wynagrodzenia oraz 

przedstawiać wpływ zmiany  zasad podlegania ubezpieczeniom społecznym, ubezpieczeniu 

zdrowotnemu lub wysokości stawki składki na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne na wysokość 

wynagrodzenia Wykonawcy, 

4) zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych planów kapitałowych, o których mowa w 

ustawie z dnia 4 października 2018 r. o pracowniczych planach kapitałowych (Dz. U. z 2020 r. 

poz.1342) – wówczas w zależności od faktu udowodnienia przez Wykonawcę, iż zmiana ta wpływa 

na koszty wykonania Przedmiotu Umowy przez Wykonawcę – zmianie może ulec wynagrodzenie 

Wykonawcy. Ww. udowodnienie musi odnosić się do złożonej przez Wykonawcę oferty i zawierać 

szczegółowe uzasadnienie wpływu zmiany zasad gromadzenia i wysokości wpłat do pracowniczych 

planów kapitałowych na wysokość wynagrodzenia Wykonawcy.  

2.  Zmiany umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności. 

3. W przypadku, gdy w ocenie Wykonawcy zaistnieją okoliczności uzasadniające zmianę umowy, będzie 

on zobowiązany do przekazania Zamawiającemu pisemnego wniosku dotyczącego zmiany umowy wraz 

z opisem zdarzenia lub okoliczności stanowiących podstawę do żądania takiej zmiany. 

4. Wniosek, o którym mowa w ust. 6, powinien zostać przekazany niezwłocznie, jednakże nie później niż w 

terminie 14 dni od dnia, w którym Wykonawca dowiedział się o danym zdarzeniu lub okolicznościach. 

5. W terminie 7 dni od dnia otrzymania żądania zmiany, Zamawiający powiadomi Wykonawcę o akceptacji 

żądania zmiany umowy i terminie podpisania aneksu do umowy lub odpowiednio o braku akceptacji 

zmiany wraz z uzasadnieniem. Zmiana umowy wejdzie w życie z pierwszym dniem miesiąca 

następującego po miesiącu, w którym minie termin wskazany w zdaniu poprzedzającym. 

§ 11 
Wierzytelności 

Zamawiający powołując się na art. 509 i 514 k.c. wnosi zastrzeżenie, na mocy, którego wierzytelności 

wynikające z niniejszej umowy nie mogą być przenoszone na inną osobę bez zgody Zamawiającego 

wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem nieważności. 
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§ 12 

Oświadczenia 

1. Strony oświadczają, iż są świadome, że podpisując niniejszą umowę mogą się znaleźć w sytuacji 

obowiązywania stanu epidemii lub stanu zagrożenia epidemicznego ogłoszonego na podstawie 

rozporządzenia i przyjmą wtedy po zapoznaniu się z przedmiotem umowy, jego specyfiką, warunkami 

związanymi z realizacją niniejszej umowy, a także regulacjami prawnymi związanymi z wprowadzonym 

stanem epidemii bądź stanem zagrożenia epidemicznego na siebie ewentualne ryzyko związane z 

realizacją niniejszej umowy. Jednakże, w przypadku istotnej zmiany panującej sytuacji oraz wydania 

nowych regulacji prawnych, które wpłynęłyby na realizację umowy, zastosowanie znajdą 

postanowienia regulujące siłę wyższą, o których mowa w ust. 2 – 5. 

2. Strony oświadczają, że nie odpowiadają za niewykonanie lub nienależyte wykonanie swoich 

zobowiązań wynikających z zawartej umowy, o ile są wynikiem nadzwyczajnych zdarzeń niezależnych 

od woli Stron, zdefiniowanych w ust. 3, a powstałych w trakcie realizacji umowy i których żadna ze 

Stron nie była w stanie przewidzieć. 

3. Strony umowy uważają za siłę wyższą nadzwyczajne, zewnętrzne zdarzenia, których wystąpienie nie 

było możliwie do przewidzenia w chwili podpisywania umowy, takie jak w szczególności: trzęsienie 

ziemi, powódź, pożar, katastrofa w transporcie, wojna i działania wojenne, stan nadzwyczajny, stan 

wyjątkowy, strajk powszechny, akty władzy państwowej, epidemie, choroby masowe, z zastrzeżeniem 

ust. 1. 

4. W przypadku zaistnienia siły wyższej, Strony zobowiązują się, że: 

1) niezwłocznie informują się wzajemnie o wpływie okoliczności związanych z siłą wyższą, która ma 

wpływ na należyte wykonanie Umowy, o ile taki wpływ wystąpił lub może wystąpić. Strona, która 

powołuje się na okoliczności wskazane w zdaniu poprzednim jest zobowiązana udowodnić, że 

okoliczności te miały decydujący wpływ na realizację jej zobowiązań umownych. Strona potwierdza 

ten wpływ dołączając do informacji, o której mowa w zdaniu pierwszym, oświadczenia lub 

dokumenty potwierdzające wpływ okoliczności związanych z wystąpieniem siły wyższej na należyte 

wykonanie Umowy; 

2) na podstawie otrzymanych oświadczeń i dokumentów, o których mowa w pkt 1, Strona  

w terminie do 14 dni od ich otrzymania, przekazuje drugiej Stronie swoje stanowisko wraz  

z uzasadnieniem odnośnie do wpływu okoliczności związanych z wystąpieniem siły wyższej  

na należyte wykonanie Umowy. Jeżeli Strona otrzymała kolejne oświadczenia lub dokumenty, 

termin liczony jest od dnia ich otrzymania; 

3) Na zasadach określonych w niniejszej umowie i w granicach dopuszczalnych prawem Strony mogą 

w każdym czasie uzgodnić w szczególności, że okres obowiązywania Umowy ulegnie 

odpowiedniemu wydłużeniu o czas trwania przeszkód związanych z siłą wyższą lub ich 

bezpośrednich następstw, czasowe zawieszenie wykonywania Umowy lub jej części, zmianę 

sposobu wykonywania Umowy, a także możliwość rozwiązania umowy. 

5. Wykonawca zobowiązuje się, że jeśli będzie to możliwe, w zaistniałych okolicznościach, o których 

w ust. 2-4, podejmie wszelkie uzasadnione kroki i działania, aby terminowo i należycie wywiązać się ze 

swoich zobowiązań umownych a także będzie czynić starania w kierunku zmniejszenia szkód, jakie 

mogą powstać w wyniku zaistnienia tych okoliczności.  

 

§ 13 

Ochrona danych osobowych  

1. Zleceniobiorca (osoba zastępująca) przed przystąpieniem do wykonania umowy musi przejść 

obowiązującą w Państwowym Gospodarstwie Wodnym Wody Polskie (PGW WP) procedurę uzyskania 

Upoważnienia do przetwarzania danych osobowych. Procedura ta przewiduje szkolenie prowadzone 
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przez Regionalnego Inspektora Ochrony Danych oraz złożenie oświadczenia o przestrzeganiu  

przepisów obowiązujących w PGW WP w zakresie ochrony danych osobowych. Brak upoważnienia 

(jak wyżej) uniemożliwi wykonanie obowiązków określonych w Umowie. 

2. Zgodnie z treścią art. 13 i 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 

z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych osobowych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1 z późn. zm., 

dalej jako: Rozporządzenie) Państwowe Gospodarstwo Wodne informuje: 

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie, 

ul. Żelaznej 59A, 00-848 Warszawa (dalej jako: PGW Wody Polskie). 

2) Kontaktem z Inspektorem Ochrony Danych w PGW Wody Polskie możliwy jest pod adresem  

e-mail: iod@wody.gov.pl lub listownie pod adresem: Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody 

Polskie, ul. Żelaznej 59A, 00-848 Warszawa, z dopiskiem „Inspektor Ochrony Danych”. 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w celu wykonania umowy, której jest Pani/Pan stroną 

lub do podjęcia działań na Pani/Pana żądanie przed zawarciem umowy (art. 6 ust. 1 lit. b 

Rozporządzenia). 

4) Odbiorcą Pani/Pana danych osobowych mogą być wyłącznie podmioty uprawnione do kontroli 

działalności administratora lub uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów 

prawa, a także podmioty, z którymi administrator zawarł umowy powierzenia przetwarzania danych 

osobowych, tj. podmioty współpracujące w zakresie dostarczania lub utrzymania systemów 

informatycznych. 

5) Pani/Pana dane nie będą przekazywane do państw trzecich lub organizacji międzynarodowych. 

6) Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane przez okres trwania umowy, a następnie przez okres 

wynikający z przepisów ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach 

(t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 164). 

7) W związku z przetwarzaniem danych osobowych Pani/Pana dotyczących przysługują Pani/Panu 

następujące uprawnienia: 

a. prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących, w tym prawo do uzyskania kopii 

tych danych (podstawa prawna: art. 15 Rozporządzenia); 

b. prawo do żądania sprostowania (poprawiania) danych osobowych Pani/Pana dotyczących – 

w przypadku, gdy dane są nieprawidłowe lub niekompletne (podstawa prawna: 

art. 16 Rozporządzenia); 

c. prawo do żądania ograniczenia przetwarzania danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(podstawa prawna: art. 18 Rozporządzenia); 

d. prawo do niepodlegania decyzji, która opiera się wyłącznie na zautomatyzowanym 

przetwarzaniu, w tym profilowaniu, i wywołuje wobec Pani/Pana skutki prawne lub w podobny 

sposób istotnie na Panią/Pana wpływa (podstawa prawna: art. 22 Rozporządzenia). 

8) W związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia 

skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych 

osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy Rozporządzenia (podstawa prawna: 

art. 77 Rozporządzenia). 

9) Podanie przez Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, jednak jest niezbędne dla realizacji 

celów, o których mowa w pkt 2.3, a konsekwencją niepodania danych osobowych będzie 

niemożliwość realizacji celów. 

10) Pani/Pana dane nie będą przetwarzane w sposób zautomatyzowany i nie będą podlegały 

profilowaniu. Strony wzajemnie ustalają, iż dane osobowe osób wyznaczonych do kontaktów 

roboczych oraz odpowiedzialnych za koordynację i realizację niniejszej umowy przetwarzane są 

mailto:iod@wody.gov.pl
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w oparciu o uzasadnione interesy Stron polegające na konieczności ciągłej wymiany kontaktów 

roboczych w ramach realizacji niniejszej umowy oraz, że żadna ze Stron nie będzie wykorzystywać 

tych danych w celu innym niż realizacja niniejszej umowy. 

§ 14 

Inne postanowienia 

1. Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają zachowania formy pisemnej, pod rygorem 

ich nieważności. 

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą umową zastosowanie będą miały przepisy prawa polskiego, a w 

szczególności prawa zamówień publicznych oraz Kodeksu cywilnego. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć w związku z wykonywaniem niniejszej umowy będą rozstrzygane 

przez sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego - dla siedziby jednostki organizacyjnej 

Zamawiającego – RZGW w Białymstoku. 

4. Umowa została sporządzona w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, jeden egz. Wykonawcy i trzy 

Zamawiającemu. 

5. Wykonawca zobowiązuje się do niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach 

dotyczących jego stanu prawnego i o prawnych ograniczeniach w kontynuowaniu działalności 

w zakresie świadczonych usług. 

 

ZAMAWIAJĄCY:                                            WYKONAWCA: 

 

 

 

Załączniki: 

1. Opis przedmiotu zamówienia   – Załącznik Nr 1 

2. Formularz ofertowy – Załącznik Nr 2 

3. Wykaz osób – Załącznik Nr 3 
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Załącznik Nr 1 do Umowy 

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

Przedmiotem zamówienia jest usługa kompleksowego sprzątania: 

- pomieszczeń biurowych i garażowych PGW WP Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej 

w Białymstoku w budynku 4-kondygnacyjnym, bez windy przy ul. Pułkowej 11, 15 - 143 Białystok 

o łącznej powierzchni 1523,79 m² (powierzchnia biurowa - 1474 m²; powierzchnia garażowa - 49,79m²) 

- parkingu przylegającego do budynku siedziby PGW WP Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej 

w Białymstoku o łącznej powierzchni 2500 m². 

 

I. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA:  

Od 01.11.2022 r. do 28.02.2023 r. 

II. WYMAGANIA W ZAKRESIE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:  
1. Personel sprzątający: osoby zatrudnione na umowę o pracę w odpowiednim wymiarze czasu pracy 

przez cały okres realizacji zamówienia. 

2. Wykonawca będzie realizował przedmiot zamówienia przy użyciu własnego sprzętu (m. in.: 

odkurzacze, szczotki, miotły, szufelki, odśnieżarki, grabie, wiadra, mopy, szmatki, gąbki, taczki, grabie, 

worki na odpowiedni rodzaj odpadów, szczotki do czyszczenia WC itp.) oraz środków czystości 

i środków higienicznych. 

3. Środki higieniczne muszą spełniać standardy produktów profesjonalnych ogólnie przyjętych do użycia 

w obiektach biurowych, z opisem przeznaczenia w zakresie stosowania,  

o wydajności produktów przekładającej się na stan faktyczny w użyciu, skutecznie czyszczące 

i dezynfekujące, zapachowe, posiadające atesty PZH 

4. Wykonawca będzie przestrzegał używania środków czystości w stężeniach zalecanych przez 

producenta, koniecznych do prawidłowego wykonania usługi. 

5. Wykonawca przedstawi wraz z ofertą:  

- atesty i aprobaty dla stosowanych środków czystości,  

- oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych,  

- wykaz środków czystości, zapachowych i higienicznych (w tym m. in.: papier toaletowy, ręczniki 

papierowe, mydło w płynie, odświeżacze powietrza, wkłady do elektrycznych odświeżaczy powietrza, 

itp.) 

6. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu do akceptacji:  

- wykaz środków czystości, zapachowych i higienicznych (w tym m. in.: papier toaletowy, ręczniki 

papierowe, mydło w płynie do dozowników, płyny do czyszczenia mebli, płyny do usuwania naklejek, 

płyny do mycia okien nie pozostawiających smug, odświeżacze powietrza, wkłady do elektrycznych 

odświeżaczy powietrza, płyn do mycia naczyń, mydło w płynie).  

7. Powierzchnie podlegające sprzątaniu: pomieszczenia biurowe, pomieszczenia socjalne, łazienki/WC, 

aneksy kuchenne, ciągi komunikacyjne, klatki schodowe, pomieszczenia garażowe, pomieszczenia 

archiwum zakładowego. 

8.  Rodzaj posadzek: terakota/gres/wykładzina dywanowa.  

9. Sprzątanie bieżące oraz po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowlanych, usuwanie 

bieżących zabrudzeń ścian i sufitów, możliwych do wyczyszczenia. 



13 

 

10. Sprzątanie pomieszczeń biurowych, socjalnych, łazienek/WC, aneksów kuchennych, ciągów  

komunikacyjnych, klatek schodowych, pomieszczeń garażowych, pomieszczenia archiwum 

zakładowego we wszystkie dni robocze miesiąca, 5 razy w tygodniu, od godz. 14:30. 

11. Sprzątanie terenu przyległego (parking, chodnik), sprzątanie i usuwanie śmieci, zgrabianie liści, 

przycinanie zieleni (w tym: trawy). 

III.  ZAMAWIAJĄCY WYMAGA ZASTOSOWANIA: 

• antystatycznej pianki bakteriobójczej do czyszczenia obudów sprzętu komputerowego, 
biurowego i RTV 

• antystatycznej płynu do czyszczenia ekranów komputerowych 

• profesjonalnych środków do utrzymania czystości urządzeń sanitarnych, pielęgnacji powierzchni 
podłogowych, mycia okien, czyszczenia wykładzin i mebli tapicerowanych, mycia naczyń, gąbek 
do mycia naczyń, szmatek, 

• białego papieru toaletowego, min. dwuwarstwowego, celulozowego, 

• chłonnych ręczników papierowych oraz zapewnienia odpowiednich podajników do wskazanego 
typu ręczników papierowych, 

• mydła w płynie do dozowników oraz dostarczenia przez Wykonawcę dozowników na mydło 
w płynie 

• kostek zapachowych, dezynfekujących do WC, 

• odświeżaczy powietrza do pomieszczeń toalet, wkładów do odświeżaczy powietrza typu 
3volution, 

• szczotek do WC 

• worków foliowych do koszy na śmieci i niszczarki do wszystkich pomieszczeń. 
 

IV. ZAKRES CZYNNOŚCI: 

• utrzymanie czystości we wszystkich pomieszczeniach (w tym: pomieszczenia biurowe, korytarze, 
klatki schodowe, pomieszczenia WC i łazienki, pomieszczenia socjalne, pomieszczenia garażowe, 
pomieszczenia archiwum, itp. 

• zamiatanie, odkurzanie, zmywanie powierzchni podłóg odpowiednim do danej powierzchni 
środkiem myjącym oraz konserwującym, 

• odkurzanie wykładzin i mebli tapicerowanych oraz wszystkich rodzajów powierzchni 

• wycieranie z kurzu wszystkich mebli, krzeseł i foteli, parapetów, lamp, kontaktów prądu, 
wyłączników oświetlenia, gniazd komputerowych, sprzętu komputerowego, telefonów, 
likwidowanie pajęczyn, 

• wyrzucanie śmieci z koszy i pojemników do tego przystosowanych (min. niszczarek) oraz codzienna 
wymiana worków, 

• mycie zlewozmywaków lub urządzeń o podobnym przeznaczeniu, 

• mycie lodówek 

• mycie umywalek, sedesów, pisuarów 

• wycieranie drzwi wewnętrznych i wejściowych, płytek naściennych i ich gruntowne mycie, poręczy 

• utrzymanie w czystości  WC i łazienek – w tym mycie ich całego wyposażenia, 

• sortowanie śmieci i wynoszenie ich w wyznaczone miejsca. 
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1. Korytarze: 

• odkurzanie, mycie i czyszczenie wszystkich rodzajów powierzchni podłogowych, w tym: gresu, 
terakoty 

• utrzymanie w czystości naświetli, lamp, włączników światła, gniazd elektrycznych, drzwi, 

• wycieranie z kurzu wszelkich sprzętów znajdujących się na korytarzu, min. gaśnic, urządzeń 
wielofunkcyjnych, szafek itp., 

• usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów, drzwi 

• mycie drzwi i dezynfekcja klamek, 

• usuwanie kurzu z listwy przypodłogowej, 

• mycie okien, 

• opróżnianie koszy na śmieci z codzienną wymianą worków na śmieci, wynoszenie śmieci we 
wskazane miejsce,  

• sprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowlanych. 
 

2. Toalety i łazienki: 

• odkurzanie, mycie i czyszczenie wszystkich rodzajów powierzchni podłogowych, w tym: gresu, 
terakoty 

• sprzątanie, mycie i dezynfekowanie zainstalowanych w sanitariatach pisuarów, misek klozetowych, 
umywalek i luster, 

• bieżące uzupełnianie mydła w płynie, papieru toaletowego, środków zapachowych, kostek 
toaletowych oraz ręczników papierowych, 

• opróżnianie koszy na śmieci z codzienną wymianą worków, wynoszenie śmieci we wskazane miejsce, 

• mycie powierzchni pionowych ścian (płytek ceramicznych), kabin oraz drzwi, 

• usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów, możliwych do wyczyszczenia, 

• mycie okien, 

• usuwanie z kurzu wszelkich sprzętów, 

• utrzymanie w czystości naświetli, lamp, włączników światła, gniazd elektrycznych, 

• mycie drzwi i dezynfekcja klamek, 

• usuwanie kurzu z listwy przypodłogowej 

• sprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowlanych. 
 

3. Pomieszczenia biurowe: 

• odkurzanie i czyszczenie wykładzin dywanowych 

• odkurzanie, mycie i czyszczenie wszystkich rodzajów powierzchni podłogowych, w tym: gresu, 
terakoty 

• usuwanie kurzu z mebli biurowych, urządzeń wielofunkcyjnych, zestawów komputerowych, 
grzejników, parapetów, listwy przypodłogowej, 

• opróżnianie koszy na śmieci i niszczarek z codzienną wymianą worków na śmieci, wynoszenie śmieci 
we wskazane miejsce 

• mycie okien 

• utrzymanie w czystości koszy na śmieci, lamp, naświetli, włączników światła, kontaktów 
elektrycznych, drzwi i dezynfekcja klamek, 

• używanie środków do konserwacji mebli, 

• odkurzanie, czyszczenie wykładziny dywanowej - w zależności od zaistniałych potrzeb, 

• odkurzanie, czyszczenie mebli tapicerowanych - w zależności od zaistniałych potrzeb, 

• mycie parapetów, gablot i szaf przeszklonych, szaf metalowych, 

• dezynfekcja aparatów telefonicznych, 

• usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów możliwych do wyczyszczenia, 

• sprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowlanych, 
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• usuwanie kurzu ze sprzętu komputerowego, urządzeń wielofunkcyjnych 

• mycie okien oraz żaluzji/wertikali, 

• opróżnianie koszy na śmieci z codzienną wymianą worków na śmieci, wynoszenie śmieci we 
wskazane miejsce,. 

 

4. Aneks kuchenny: 

• utrzymanie w czystości i opróżnianie koszy na śmieci z codzienną wymianą worków, 

• mycie szafek wewnątrz i na zewnątrz, blatu, elementów przeszklonych, 

• mycie i dezynfekcja zlewozmywaka, kranu oraz płytek ceramicznych, 

• odkurzanie, mycie i konserwacja podłogi, 

• utrzymanie w czystości naświetli lamp, włączników światła, gniazd elektrycznych, 

• sprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo – budowlanych, 

• usuwanie bieżących zabrudzeń ścian, sufitów  i glazury możliwych do wyczyszczenia, 

• mycie okien, drzwi i klamek, dezynfekcja klamek, 

• usuwanie kurzu z listwy przypodłogowej, 

• utrzymanie w czystości sprzętu AGD, w tym mycie lodówki i mikrofalówki, 

• odkurzanie, mycie i czyszczenie wszystkich rodzajów powierzchni podłogowych, w tym: gresu, 
terakoty, 

• opróżnianie koszy na śmieci z codzienną wymianą worków na śmieci, wynoszenie śmieci we 
wskazane miejsce. 
 

5. Klatki schodowe: 

• odkurzanie, mycie i czyszczenie wszystkich rodzajów powierzchni podłogowych, w tym: gresu, 
terakoty 

• utrzymanie w czystości naświetli lamp, włączników światła, gniazd elektrycznych, drzwi, poręczy 

• wycieranie z kurzu wszelkich sprzętów znajdujących się na klatce schodowej min. gaśnic włączników 
światła, kontaktów elektrycznych, 

• usuwanie bieżących zabrudzeń ścian i sufitów oraz drzwi 

• mycie drzwi i dezynfekcja klamek, 

• usuwanie kurzu z listwy przypodłogowej, 

• mycie okien, 

• opróżnianie koszy na śmieci z codzienną wymianą worków na śmieci, wynoszenie śmieci we 
wskazane miejsce,  

• sprzątanie po ewentualnych awariach lub pracach remontowo-budowlanych. 
 

6. Powierzchnie garażowe: 

• opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków na śmieci, 

• odkurzanie, mycie i czyszczenie posadzki 

• usuwanie kurzu z gniazd elektrycznych, włączników światła, drzwi, klamek 

• opróżnianie koszy na śmieci z codzienną wymianą worków na śmieci, wynoszenie śmieci we 
wskazane miejsce. 

 

7. Powierzchne przyległe (parking): 

• zamiatanie 

• zgrabianie liści, koszenie trawy 

• odśnieżanie, usuwanie oblodzeni, usuwanie piachu, itp. 

• posypywanie solą/piachem nawierzchni oblodzonej 

• opróżnianie koszy na śmieci z wymianą worków na śmieci, wynoszenie śmieci we wskazane miejsce. 
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Harmonogram czynności Wykonawcy 

 

Lp. OPIS PODSTAWOWYCH CZYNNOŚCI 

WYKONAWCY 

Częstotliwość wykonywanych czynności 

  W TYGODNIU  W MIESIĄCU 

1. Opróżnianie koszy na śmieci i pojemników 

niszczarek, wymiana worków na śmieci, 

wynoszenie śmieci we wskazane miejsce 

5 x 

2. Odkurzanie wszystkich rodzajów powierzchni 

podłogowych, w tym: wykładziny dywanowej 

gresu, terakoty (korytarze, klatki schodowe, 

pomieszczenia biurowe, aneksy kuchenne, 

łazienki/toalety) 

5;  

po pracach remontowych 

x 

3. Mycie posadzek, w tym: terakoty, gresu 

(korytarze, klatki schodowe, pomieszczenia 

biurowe, aneksy kuchenne, łazienki/toalety) 

5;  

po pracach remontowych 

x 

4. Usuwanie kurzu z listwy przypodłogowej 

(korytarze, klatki schodowe, pomieszczenia 

biurowe, aneksy kuchenne, łazienki/toalety) 

w razie potrzeby; po 

pracach remontowych 

x 

5. Wycieranie poręczy 5 x 

6. Sprzątanie toalet,  mycie, czyszczenie i 

dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych 

5 

 

x 

7. Wymiana papieru toaletowego, worków 

jednorazowych na śmieci, ręczników 

papierowych, napełnianie pojemników mydłem, 

wymiana środków zapachowych kostek do WC 

(materiały Wykonawcy) 

 

na bieżąco 

 

x 

8. Neutralizacja zapachów w pomieszczeniach 

sanitarnych 

5 x 

9. Mycie lodówek na zlecenie x 

10. Mycie mikrofalówek na zlecenie x 

11. Wycieranie z kurzu i mycie drzwi i framug, 

dezynfekcja klamek 

5/na bieżąco; po pracach 

remontowych 

x 

12. Mycie glazury w zależności od 

potrzeb/na bieżąco 

x 

13. Mycie luster 5/na bieżąco x 

14. Mycie parapetów okiennych 5/na bieżąco x 

15. Wycieranie kurzu ze wszystkich powierzchni 

przy użyciu środka do usuwania kurzu 
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właściwego do danego rodzaju powierzchni 

(meble, sprzęt biurowy, aparaty telefoniczne, 

zestawy komputerowe), itp. 

5 x 

16. Wycieranie kurzu i utrzymanie czystości 

naświetli lamp, włączników światła, gniazd 

elektrycznych, itp. 

 

na bieżąco 

 

x 

17. Mycie okien (powierzchnie wewnętrzne i 

zewnętrzne - szyby i ramy oraz żaluzje 

poziome/pionowe) 

mycie na zlecenie x 

18. Mycie powierzchni szklanych wraz z ramami 

(np. drzwi) 

Na bieżąco x 

19. Mycie opraw wentylacyjnych (kratek) na bieżąco x 

20. Mycie powierzchni grzejników na bieżąco x 

21. Czyszczenie wykładziny dywanowej w zależności od potrzeb x 

22. Czyszczenie mebli tapicerowanych w zależności od potrzeb x 

23. Sprzątanie, mycie, czyszczenie po pracach 

remontowych 

w zależności od potrzeb x 

24. Odkurzanie, mycie podłogi w pomieszczeniach 

archiwum zakładowego, wycieranie kurzu z 

mebli i regałów, lamp oświetlenia, gniazd 

elektrycznych, włączników światła, itp. 

 

na bieżąco 

 

x 

25. Odkurzanie, mycie podłogi w pomieszczeniach 

garażowych, wycieranie kurzu z regałów, lamp 

oświetlenia, gniazd elektrycznych, włączników 

światła, itp. 

na bieżąco; 

po pracach remontowych 

 

x 

26. Sprzątanie powierzchni przyległych, zamiatanie 

itp. 

na bieżąco x 

27. Zgrabianie liści, koszenie trawy w zależności od potrzeb  

28. Odśnieżanie, usuwanie oblodzeń z chodnika i 

parkingu, posypywanie solą/piachem, usuwanie 

piachu, itp. 

w zależności od potrzeb x 

 

Zamawiający umożliwi Wykonawcy korzystanie z ujęć wody i gniazd elektrycznych podczas realizacji 

umowy.  

 

Wykonawca zobowiązany jest do bezzwłocznego poinformowania Zamawiającego o wszelkich 

dostrzeżonych w czasie wykonywania usługi awariach i uszkodzeniach. 

UWAGA: Budynek nie posiada windy. 
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Załącznik Nr 2 do Umowy 

 

FORMULARZ OFERTOWY 
 

do postępowania o udzielenie zamówienia publicznego pn.:  
„Usługa kompleksowego sprzątania powierzchni biurowych oraz terenu przyległego w siedzibie  

RZGW w Białymstoku, ul. Pułkowa 11, 15-143 Białystok” 

nr sprawy: BI.ROA.2811.18.2022 

1. ZAMAWIAJĄCY: 
Państwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie 
ul. Żelazna 59A, 00-848 Warszawa 
Postępowanie prowadzi:  
Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej w Białymstoku 
ul. Pułkowa 11, 15-143 Białystok 
 

2. WYKONAWCA: 
Niniejsza oferta zostaje złożona przez:        

Nazwa Wykonawcy Adres Wykonawcy NIP Wykonawcy 

   

 
3. DANE KONTAKTOWE WYKONAWCY:  

Osoba do kontaktów  

Adres korespondencyjny:  

Nr telefonu:  

Adres e-mail:  

 
4. Oferuję(-jemy) wykonanie przedmiotu zamówienia za ŁĄCZNĄ CENĘ OFERTOWĄ zgodnie z poniższą tabelą:   

ŁĄCZNA CENA OFERTOWA 
BRUTTO PLN 

 
 

..................................................... zł 

ŁĄCZNA CENA OFERTOWA stanowi całkowite wynagrodzenie Wykonawcy, uwzględniające wszystkie koszty 
związane z realizacją zamówienia, w tym należny podatek od towarów i usług. 
 

5. Oświadczam (-my), że nie jestem (-śmy) Wykonawcą, który podlega wykluczeniu na podstawie art. 7 ust. 1  
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu 
agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (Dz. U. 2022 poz. 835), zwanej dalej 
„ustawą”, to jest: 

− Wykonawcą wymienionym w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej 
o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

− Wykonawcą, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) jest 
osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile została 
wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej zastosowaniu środka, 
o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

− Wykonawcą, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), jest podmiot wymieniony w wykazach 
określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo wpisany na listę lub będący taką 
jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na podstawie decyzji 
w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy. 
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6. Oświadczam (-my), że jestem (-śmy) /nie jestem (-śmy)1 płatnikiem podatku od towarów i usług VAT. 
 
7. Oświadczam(-my), że: 

− oferuję (-)my termin realizacji zamówienia oraz warunki płatności zgodnie z zapytaniem ofertowym, 

− zapoznałem(-liśmy) się z treścią zapytania ofertowego, nie wnoszę(-simy) do niego zastrzeżeń oraz 
przyjmujemy warunki w nim zawarte, 

− cena obejmuje wszystkie koszty związane z prawidłową realizacją zamówienia z uwzględnieniem 
postanowień zawartych w opisie przedmiotu zamówienia, zapytaniu ofertowym, wyjaśnień do zapytania 
ofertowego i jego zmian, 

− akceptuję(-jemy) wzór umowy/zlecenia oraz zobowiązuję(-emy) się w przypadku wyboru naszej oferty do 

zawarcia umowy na określonych w nim warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez 

Zamawiającego, 

− akceptuję(-jemy) wskazany w zapytaniu ofertowym okres związania złożoną ofertą, 

− usługi objęte zamówieniem wykonam(-my) zgodnie z obowiązującymi przepisami, 

− wypełniłem(-liśmy) obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO (Rozporządzenia 
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 
fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób 
fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o 
udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu2. 
 

8. Wskazuję (-emy), że dokumenty, o których mowa w ust. 11 pkt 3 lit. b zapytania ofertowego, są dostępne pod 

następującym adresem ogólnodostępnej bezpłatnej bazy danych3: 

https://ems.ms.gov.pl, Krajowy Rejestr Sądowy KRS nr …………………………… 
https://prod.ceidg.gov.pl Centralna Ewidencja i Informacja o Działalności Gospodarczej NIP 

…………………………. 
 inny właściwy rejestr, nazwa rejestru …………………………….……, nr wpisu (jeśli dotyczy) ………………………………. 

adres strony internetowej: ______________________ 

9. Integralną część oferty stanowią następujące dokumenty: 

1)........................................................................................................................... 

2)........................................................................................................................... 

 
 

 

 

Miejscowość, data: 
________________________  Podpis: ______________________________________________ 

                                            

 
 
 
 
UWAGA!   
Zalecamy wypełnienie dokumentu elektronicznie, wydrukowanie, podpisanie a następnie zeskanowanie lub wypełnienie 
dokumentu elektronicznie, zapisanie go w formacie pdf (poprzez funkcję „zapisz jako pdf” lub „drukuj do pdf”) a  następnie 
podpisanie kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym przez osobę/osoby 
uprawnioną/-e do reprezentacji Wykonawcy. (wypełniając formularz zaleca się usunąć tą inf 

 
1 Niewłaściwe usunąć lub skreślić 
2  Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego 

ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników. 
W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub zachodzi wyłączenie 
stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO treści oświadczenia wykonawca nie składa np. 
przez jego wykreślenie) 

3  Zaznaczyć w sposób wyraźny właściwą informację. 
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Załącznik Nr 3 do Umowy 

 

WYKAZ OSÓB UCZESTNICZĄCYCH W WYKONANIU UMOWY Nr ROA.283…..2022 z dnia …………… 

 

 Imię i nazwisko 
 

1.  
 

2.  
 

3.  
 

4.  
 

 

 

OŚWIADCZENIE  

 

Ja, niżej podpisany(a) zobowiązuję się do zachowana w tajemnicy danych, w tym danych osobowych 

oraz sposobów ich zabezpieczenia, do których będę miał(a) dostęp w związku z wykonywaniem 

czynności w ramach Umowy Nr ROA.283………2022 z dnia ………………… 

 

 

 

………………………………………………., …………………………… 
(imię i nazwisko)   (data) 

 

………………………………………………., …………………………… 
(imię i nazwisko)   (data) 

 

………………………………………………., …………………………… 
(imię i nazwisko)   (data) 

 

………………………………………………., …………………………… 
(imię i nazwisko)   (data) 

 

 


