Zatacznik nr 1

. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest ustuga polegajgca na sSwiadczeniu pomocy biurowej -
wspomaganiu pracownikdw Zarzadu Zlewni w Inowroctawiu w czynnosciach
kancelaryjnych przez nich wykonywanych.

1. Termin realizacji zaméwienia: od dnia podpisania umowy do dnia 31.12.2023 r.

. Zakres ustug realizowanych przez Zleceniobiorce obejmuje ustugi biurowo-
administracyjne, w zaleznosci od potrzeb Zleceniodawcy, miedzy innymi:

1. Obstuga korespondencji: przygotowanie do wysytki korespondencji i sporzadzanie
niezbednych rejestrow;

2. W zaleinosci od potrzeb Zleceniodawcy: skanowanie i kserowanie potrzebnych
dokumentow;

3. Wykonywanie innych zleconych czynnosci biurowych w ramach realizacji biezacych
potrzeb Zleceniodawcy. '

1. Zleceniobiorca zobowigzuje sie wykonywac ustugi okreslone w pkt. 1 wedtug
najlepszej woli i wiedzy, uczciwie, rzeczowo, z nalezytg starannoscia.

Iv. Zleceniobiorca zobowiazuje sie do podjecia okreslonych w pkt. 1 odpowiednich
czynnosci kazdorazowo na zlecenie Zleceniodawcy i do poinformowania go
o terminie i sposobie wykonania danej ustugi.

V. Praca odbywac bedzie sie na sprzecie i w systemach teleinformacyjnych, ktérych
wtascicielem jest PGW WP.




