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Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

SPIS TRESCI
Spis klas pierwszego i drugiego rzedu

00 GremMiA KOIBGIAINE ..ottt b et et b s bt st s s s b e et sessaseesea B E b S Eeea e SE e e e b s e bed s be b s e b
01 Organizacja ...

02 Zbiory aktow normatvwnych i obsiuga prawna .. e e

03 Strategie, programy, planowanie, sprawozdawczosc i anallzy

04 Informatyzacja ... i
05 Skargi, wnioski, petyqe postulatv, mlCJatywy i lnterpe[aqe

06 Reprezentacja i promowanie, imprezy okolicznosciowe ............

07 Wspdldziatanie z innymi podmiotami ... -
08 Programy i projekty wspoiflnansowane ze srodkow zewnetrznych w tym z Unu EUFODE}Sklej

09 Kontrole, audyt, szacowanie ryzyka ...........ceceveeeereirnsesnsnnnns

Lo ~N~NODO &R

10 Ogolne zasady pracy i piac SO P PP PTRORPPOPPPPR -
11 Nawigzywanie, przebieg i rozwigzywanie stosunku pracy oraz lnnych form zalrudnlenla saEERGee 0
12 Ewidencja osobowa .. 11
13 Bezpieczenstwo i hzglena prat:\,lr R s Ty T
14 Szkolenie i doskonalenie zawodowe osob zatrudmonvch B e VOO Lte e e S| |1
15 Dyscyplina pracy .. 12
16 Dziatalnosc soqalna 12
17 Ubezpieczenia osobowe i opleka zdrowotna 13

w

2 ADMINISTROWANIE SRODKAMI RZECZOWYIMI ..o eesesetees e eeesesssesee e eesssseessessss sessssssesassessessssssssssssssiesssssssssesssssssasssesses 13
20 Regulacje oraz wyjasnienia, interpretacje, opinie, akty prawne dotyczace zagadnien z zakresu spraw

O TTXI T S ET OV TIYIEIY unsn i asions s amnis ceos semi oo oe 49 85 6m0 70 5570 6T H5 508 4008 35 £ 43 AU H 4 S TP AR S H S EOBR SR o H A 13
21 Inwestyqeiremonty OblEktOW R R R A T AR R e LD
22  Administrowanie i eksploatowanle oblektow T A B B e R e vl vaswvioiosis. LD
23 Zarzadzanie majatkiem ................ 14
24  Zaopatrzeniei gospodarka materlafowa vz gm e A AT A AR R R G G s 1S
25 Umundurowanie .. 15
26 Transport, iacznosc |nfrastruktura |nformatvcznaltelekomunlkacyjna R R RS R S e s LD
27 Ochrona obiektow i mienia oraz sprawy obronne ........ccceoeiiccreeiinanns snsasasees 1D
28 Zamowienia publiczne wirsmmmnmmrmarannnnimreiv e e TR R R s LD

3 FINANSE | OBSLUGA FINANSOWO-KSIEGOWA ... e b e PerorTR T PO -
30 Regulacje, akty prawne dot. zagadnien z zakresu spraw fmansowo k5|egowych 16
31 Planowanie i realizacja budzetu .. S S R S T S R T B R e ey, O
32 Rachunkowosé, ksiegowosc i obsiuga kasowa SRR R e BT
33 Obstuga finansowa funduszy i Srodkow speqalnych w tym zagranlcznych Ry 18
L [ 1 L | [ b R R P T R R B - o Y s e e popiors Pt L |
35 DYSCYPING FINANSOWA L.oovieiiiieriiices s s s s s s e et s b s sh st aeab s s SrEesssres sesss s s enssas sepens s sspssssessarasinssiinsss 1O

4  ZARZADZANIE SRODOWISKIEIM WODNYIV ....oovviceiieriaessieseseeessessssseessesssonesssssesssss sssssessesssssssssssssansssssssssssssssssssssssssssrssmsssessmsssns 18
40 Planowanie w gospodarowaniu wodami .. 18
41 Zroéwnowazone gospodarowanie wodaml i ochrona wod przed zanieczyszczeniami, dzlalama na rzecz osiggniecia ce|0w 19
srodowiskowych ...
42 Zgody wodnoprawne 20
43 Opiniowanie prmektow planowanych mwestycu A R N R S SN P A R BRSOk B
40 RybACKIEKOrZYSEANIE ZWOH oo simsais emsiomt s eibs b v Bt e oV s G s s o B SR s e s s G sy, D
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UWAGI:
nizpotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnegj usunaé po ustaleniu - w porozumigniu z wlasciwym misjscowo archiwum pafstwowym - czy podmiot wytwarza dokumentacjs kwalifikujaca sie do materiatéw
archiwalnych
* niepotrzebne usunaf po ustaleniu , czy podmiot zabawiazany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt



Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

45 Kontrola gospodarowania wodami .. O O L T L T L e e e T Ty e e L e e
46  System Informacyjny Gospodarowanla Wodamt

47  Instrumenty ekonomiczne w gospodarowaniu wodam1

48 Wykonywanie praw wtascicielskich..........

5  UTRZYMANIE WOD, EKSPLOATACJA | UTRZYMANIE URZADZEN WODNYCH ORAZ BUDOWNICTWO WODNE ..............

50 Utrzymanie wad i srédladowych drég wodnych ...............
51 Eksploatacja i utrzymanie Urzadzen WOUNYCH ...........c.uceeoeeeeenemssmssssssmsses ssmsssssseesssssssseeeessessssessesesosessesssessmsessessmeosessasessssmones
52 Melioracje wodne .. 0

53 Planowanie i reallzaqa zadan zwmzanych z utrzymanlem wod i urzqdzen wodnych
54 Planowanie i realizacja inwestycji hydrotechnlcznych
55 Nadzor specjalistyczny nad budownictwem gospodarki wodnegj ...........

56 Gospodarka zadrzewieniowa .. s

57 Produkcja, sprzedaz i zakup energii e[ektryczne;

6 OCHRONA PRZED POWODZIA | SUSZA ...
60 Planowanie w ochronie przemwpowadzmwe; e
61 Postgpowania administracyjne dotyczace obszarow szczegolnego zagrozenia powodzrq

62 Centrum operacyjne 0Chrony PrzeCiWPOWOUZIOWE] ...............iveeeereeeeceseesresssssseseesesessesssss s seseseeseseseesses et s ee e eeseeeseeeeseeemeees
63  OChrONa PrZECIWDOW OO ZIOWE it mmssronmsemssrsmnsssesssabassnssnsssessnssbosfisbosnrsiesctsbons sveddsbasoeons issessisisssomisss e ddessress e sss v e e st
64 OCHTONA PIZESUSTA. ..osvusenssrssssssasrssnssensssssasnssnsssnsisss ussass s6rkssinsssiossimsssi ieeosbass Soisssatsbis ssia s xion assaNo s syess oS e i

7 ZADANIA ORGANU REGULACYIJNEGO

70 Postepowania administracyjne w sprawach zatwierdzania taryf.....

71  Opiniowanie projektéw regulaminéw dostarczania wody i odprowadzanla suekow "

72 Rozstrzyganie sporéw miedzy przedsigbiorstwami wodociagowo-kanalizacyjnymi a odblorcaml usiug

73  Kary pieniezne za naruszenie przepiséw dotyczacych taryf..... S

74  Raporty dotyczace warunkdow wykonywania dziatalnosci w zakr951e zblorowego zaopatrzenla w wode i zbmrowego
odprowadzania sciekdw...

75 Informacje dotyczacych przedmebmrstw wcdomqgowo kanahzacwnvch
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UWAGI:
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nispotrzebns oznzczenie kategorii archiwalng] usungé po ustaleniu - w porozumianiu 2 whadciwym misjscowo archiwum panistwowym - czy podmiot wytwarza dokumentacje kwali ifikujzcg sig do materiatow

archiwalnych

** niepotrzebne usunaé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadrenia archiwum zakladow 2go lub sitadnicy akt



Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Kategoria archiwalna

- o
g 2
Symbole ! a2 &
k T
Kasvilkacyine Hasta klasyfikacyjne % % N EE Uwagi
~ ~ 5
g o o o
N g
S 2
112 3 4 5| 6 7 8 9
0 ZARZADZANIE
00 Gremia kolegialne
000 Rady i komitety konsultacyjne A A -
001 Wlaspe komisje i zespoly (state i A A A/B25*
doraine)
002 Narady, konferencje i zjazdy A A A/B25*
003 Udzm.l w pracach obcych gremiow A & A/B25*
kolegialnych
01 Organizacja
o &, i =) : haniat
010 Organizacja organow |J'ec|n_ost.ek 810 | B10 810 M.in .statu.ty, regulaminy, schematy
nadrzednych oraz wspoétdziatajacych organizacyjne.
Dot. m.in. aktow zatozycielskich, statutow,
regulaminéw organizacyjnych, zmian
organizacyjnych, tworzenia i likwidacji,
011 Organizacja wiasnej jednostki A A A/B25* | {aczenia, reorganizacji, rejestracji i odpisow z
rejestrow nadanie numeru NIP, REGON, itp.
oraz wszelkiej korespondencji w ww.
sprawach
Petnomocnictwa, upowaznienia,
012 wzory podpisow i podpisy
elektroniczne
0120 | Petnomocnictwa B10 | B10O B10 W tym rejestry, odwotania petnomocnictw.
W tym rejestry, upowaznienia do
0121 | Upowaznienia B10 | B10 B10 przetwarzania danych osobowych,
odwotania upowaznien.
0122 | W2OrY podpisow i podpisy B10 | B10 | B10 | W tym bankowe karty, wzory podpisu.
elektroniczne
Ochrona i udostepnianie informacji,
w tym informacji ustawowo
013 ; : s
chronionych oraz informacji
publicznej
P kt ) j
0130 | Ochrona informacji niejawnych sE1n | Bein | Bib/sios| PR CAymiakia postqpowan sprawdzajacych,
przy klasie 116.
q
UWAGH:

nispotrzebne oznaczenie kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu - w porozumieniu z whaiciwym migjscowo archiwum padstwowym - czy podmict wytwarza dokumentacjg kwzlifikujzcs sis do materiatow

archiwalnych

niepotrzebne usungé po ustaleniu , czy podmiot zobowiazany jest do prowadzenia archiwum zakladowego lub skladnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

0131

Bezpieczenstwo danych osobowych
w tym wnioski i pisma od oséb
fizycznych, ktérych dane dotyczg
oraz z instytucji zewnetrznych o
udostepnienie danych osobowych

BE10

BE10

BE10/B10*

0132

Sprawdzanie zgodnosci
przetwarzania danych osobowych z
przepisami prawa

B5

B5

BS

0133

Zgtaszanie naruszen ochrony danych
osobowych

BE10

BE10

BE10/B10*

014

Obstuga kancelaryjna

0140

Przepisy kancelaryjne i archiwalne

A/B25*

W tym instrukcja kancelaryjna, jednolity
rzeczowy wykaz akt, instrukcja archiwalna i
obiegu dokumentéw.

0141

Srodki do rejestrowania i kontroli
obiegu dokumentacji

B5

B5

B5

W tym pomocniczy rejestr korespondencji,
ksiazka pocztowa, rejestry przesytek itp. z
wyjatkiem danych w systemie EZD.

0142

Ewidencja pieczeci i pieczatek oraz
ich wzory odciskowe

A/B25*

Przy czym zamoéwienia i ich realizacja przy
klasie 240.

0143

Prenumerata czasopism i innych
publikacji

BS

BS

B5

0144

Przekazywanie dokumentacji w
zwigzku ze zmianami
organizacyjnymi i kompetencyjnymi

A/B25*

0145

Sprawy odesfane do zatatwienia
wtasnym jednostkom
organizacyjnym

B2

B2

B2

015

Archiwum zaktadowe/sktadnica akt
%

0150

Ewidencja dokumentacji
przechowywanej w archiwum
zaktadowym /sktadnicy akt

A/B25*

Spisy zdawczo-odbiorcze oraz ich wykaz.

0151

Przekazywanie dokumentacji do
archiwum panstwowego

A/B25*

0152

Brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej

A/B25*

Powotanie i prace komisji oceny
dokumentacji niearchiwalnej, protokoty
oceny dokumentacji niearchiwalnej, zgody
na brakowanie, protokoty zniszczenia.

0153

Udostepnianie i wypozyczanie
dokumentacji z archiwum

B5

B5

B5

W tym zezwolenia, karty udostepniania i
wypozyczania akt,

0154

Zgubienie lub uszkodzenie
dokumentacji

A/B25*

0155

Wycofanie dokumentacji z
archiwum zaktadowego/sktadnicy
akt

B5

B5

B5

UWAGI:

nispotrzebne oznaczenie kategorii archhwalngj usungé po ustaleniu - w parozumieniu 2 wiaéciwym misjscowo archiwum pafistwowym - czy podmiot wytwarza dokumentacjgs kwalifikujgea sis do materizlaw

archiwalnych
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nizpotrzebne usunad po ustaleniu, czy podmiot zobowiazany jest do prowadzenia archiwum 2akladowego lub siadnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Doradzanie komadrkom
organizacyjnym w zakresie W tym terminarz przyjmowania
0156 | postepowania z dokumentacjg oraz | BS B5 B5 dokumentacji do archiwum
ustalanie termindw przekazywania zaktadowego/sktadnicy akt.
dokumentacji
016 Kodeks Etyki BES | BES BES W tym postepowania wyjasniajace.
’ " W tym zarzadzenia wprowadzajace polityke
t *
017 Polityka antymobbingowa A A A/B25 antymoblngowa w kiasie 021,
; . W tym zarzadzenia wprowadzajace polityke
Polityk
018 dlikykeiantykeraprying antykorupcyjna w klasie 021.
0180 Rejestry korz'ysc} w zakresie polityki BS BS BS
antykorupcyjnej
0181 Postegowaqla uﬁ:wasmajqce w . BE10 | BE10 | BE10/B10*
zakresie polityki antykorupcyjnej
02 Zbiory aktéw normatywnych i
obstuga prawna
020 Zbior ?ktow normatywnycﬁ wladz i 810 | B10 B10 Okres przechowywazfla liczy sie od daty
organow nadrzednych oraz innych utraty mocy prawnej aktu.
Rozporzadzenia, zarzadzenia, decyzje,
polecenia, instrukcje, zasady postepowania,
w tym tworzenia harmonogramoéw dotyczgce
poszczegdlnych obszaréw dziatalnosci
021 ?blor akt.ow normatywnych wiasnej A A A/B25* instytucji oraz ich rejestry.lZanzeme i
jednostki prowadzenie sprawy w zwigzku z
przygotowaniem danego aktu nastgpuje we
wiasciwych klasach wykazu akt
odpowiadajgcych merytorycznie zakresowi
danego aktu.
022 Interpretacja przepiséw prawnych | BE10 | BE10 | BE10/B5*
023 Qplnle pl.'awne na potrzeby wlasnej BE10 | BE10 | BE10/BS*
jednostki
Sprawy sadowe i sprawy w Okres prz.echowywama liczy sie od d?ty
024 : - g wykonania prawomocnego orzeczenia lub
postepowaniu administracyjnym 3
umorzenia sprawy.
0240 Spra!wv sadowezpowodztive B10 | B10O B10 W tym rejestr.
cywilnego
7L 7T e e g el B10 | B10 | B10 | W tym rejestr.
administracyjnym
0242 | Sprawy karne B10 | B10 B10 W tym rejestr.
Strategie, programy, planowanie, il - ‘<
5.
03 sprawozdawczo$é | analizy Z wyjatkiem zagadnien ujetych w klasie 3 i
Wyjasnienia, interpretacje, opinie
030 oraz akty prawne dotyczace | geqg | geqg | BE10/B10*
opracowania strategii, programow,
planow, sprawozdan i analiz
6
UWAGI:

niepotrzebne oznaczenie kategorii archiwalne] usunaé po ustaleniu - w porozumizniu z whadchwym misjscowo archiwum pafistwowym - czy podmict wytwarza dokumentacje kwalifikujaca sig do materialéw

archiwalmych

* nizpotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadienia archiwum zaklzdowego lub skiadnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

031 Plany i sprawozdania
Wersje ostateczne plandw i sprawozdan,
0310 | Plany i sprawozdania wieloletnie A A A/B25* | akta spraw o charakterze czastkowym,
zakwalifikowac do kat. BS5.
Wersje ostateczne plandw i sprawozdan,
0311 | Plany i sprawozdania roczne A A A/B25* | akta spraw o charakterze czastkowym,
zakwalifikowac do kat. BS.
0312 Plany i sprawozdania z dziatalnodci BES | BES | BES/BS* Plany i sprawozdania opisowe,
komadrek organizacyjnych harmonogramy prac.
Jezeli sprawozdania czastkowe w danym
roku sg zgodne co do zakresu i rodzaju
032 Sprawozdawczos¢ statystyczna A A A/B25* danycl? S sprawozdamam! omwlgkszym
zakresie czasowym, to mozna akta spraw w
zakresie sprawozdawczoéci czastkowej
zakwalifikowac do kat. BS.
Analizy t tycz b
033 hay tematyezneluly A | A | amB2s*
przekrojowe, ankietyzacja
Informacje o charakterze & : :
034 analitycznym i sprawozdawczymdla | A A A/B25% Innle i I.<Iasn3 it sl
: ot wojewody itp.
innych podmiotéow
04 Informatyzaca Zakup i eksploatacja komputeréw i
infrastruktury w klasie 240.
Wyjasnienia, interpretacje, opinie " . .
040 oraz akty prawne dotyczace A A A/B25* W tym Polltyka Bezpleczedstwa
T : - Informatycznego.
zagadnien z zakresu informatyzacji
Projektowanie, wdrazanie BE10/
041 oprogramowania i systemow BE10 | BE10 B10*
teleinformatycznych
Eksploatacja systemdw BE10, . . ,
042 telepi‘nform!atyzznvch BE10 | BE10 BID*’, W tym sprawy ich bezpieczerstwa.
043 Licencje na oprogramowanie i 810 | B10 BE10/ | Okres przechowywania liczy sie od daty
systemy teleinformatyczne B10* wygasniecia licencji.
Ustalanie uprawnien dostepu do - :
044 dariveh  sustembw 810 | B10 B10 Okres przechowywania liczy sie od daty
telelnformatyczrye utraty uprawnien dostepu.
045 Udostepnianie baz i systemow BS BS BS W tym przekazywanie nosnikéw z danymi
informatycznych celem scalenia danych w bazach danych.
05 Skargi, wnioski, petycje, postulaty,
inicjatywy i interpelacje
Woyijasnienia, interpretacje, opinie
050 ora.z akt)y prawng.dotyczace‘skarg, BE10 | BE10 | BE10/B10*
wnioskow, petycji, postulatéw,
inicjatyw i interpelacji
051 Skargi i wnioski zatatwiane % & A/B25* W tym ich rejestr, informacje oraz analizy
bezposrednio ilosciowo-jakosciowe.
052 Skargi | wr.'uoskl przt:_\klazy\:vctme do BS BS 8S
zatatwienia wg wilasciwosci
A - W tym postéw, senatorow, burmistrzéw
053 Interpelacje tania A A B25* A 4 ¢ ’
sl Sttt iU : wojtow i radnych.
7
UWAGI:

nizpotrzebne oznaczenie kategorii archiwalngj usunzé po ustaleniu - w porozumieniu z whaichwym mizjscowo archiwum pafistwowym - czy podmiot wytwarza dokumentacie kwalifi

archiwalnych

nizpotrzebne usunzd po ustalaniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowsgo lub sktadnicy akt

kujzcq sia do materiatéw



Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

054

Petycje, postulaty i inicjatywy
obywatelskie

A/B25*

055

Sprawy odestane do zatatwienia
innym podmiotom

B2

B2

B2

W tym ich rejestr, informacje oraz analizy.

Inne niz w klasie 052

06

Reprezentacja i promowanie,
imprezy okolicznosciowe

060

Kontakty ze srodkami publicznego
przekazu

A/B25%

Informacje wiasne, konferencje wywiady.

061

Promocja i reklama dziatalnosci
wiasnej jednostki

A/B25*

Konferencje, wystawy itd.

062

Komunikacja spoteczna i edukacja
ekologiczna

A/B25*

063

Wtasne wydawnictwa oraz udziat w
obcych wydawnictwach

A/B25*

064

Techniczne wykonanie materiatow
promocyjnych i wydawnictw

BS

BS

B5

07

Wspéldziatanie z innymi
podmiotami

Obejmuje sprawy ogdlne, pozostate sprawy
zwigzane z dziatalnoscig merytoryczng nalezy
klasyfikowac w grupach od 4 do 6.

070

Wyjasnienia, interpretacje oraz
opinie dotyczace wspotdziatania z
innymi podmiotami

BE10

BE10

BE10/B10*

W tym referencje, poswiadczenia dla oséb
trzecich.

071

Kontakty z podmiotami na gruncie
krajowym

A/B25*

072

Kontakty z podmiotami
zagranicznymi

0720

Wspotpraca miedzynarodowa

B5

Umowy, protokoly posiedzen wspdlnych
komisji, analizy wspotpracy, sprawozdania,
korespondencja.

0721

Realizacja konwencji i porozumien
miedzynarodowych oraz umow
wielostronnych

B5

Protokoty obrad, analizy, referaty,
sprawozdania, korespondencja.

0722

Wyjazdy zagraniczne przedstawicieli
wtasnej jednostki

BE10

BE10

BE10/
B10*

W tym sprawozdania indywidualne.

0723

Przyjmowanie przedstawicieli i gosci
Z zagranicy

BE10

BE10

BE10/
B10*

073

Umowy i porozumienia z innymi
jednostkami dotyczace zakresu i
sposobu wspotdziatania

A/B25*

Sprawy finansowe przy klasie 33. Umowy
dotyczace dziatalnosci statutowej w klasie 4-
6.

08

Programy i projekty
wspoélfinansowane ze srodkow
zewnetrznych, w tym z Unii
Europejskiej

Obstuga finansowa przy klasie 33.

080

Wyjasnienia, rekomendacje,
interpretacje, opinie, akty prawne
dot. zagadnien z zakresu
programowania i realizacji
projektow finansowanych ze
$rodkéw zewnetrznych

BE10

BE10

BE10/B10*

UWAGI:

archiwalnych
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Projekty, korespondencja, dokumentacja z
uzgodnien. Realizacja finansowa umow w
Whiloskowarile's udziakw klasie 284. Okres przechowywania
programach i projektach uzaleiniony jest od obowigzujgcych
081 finansowanych ze &rodkéw BE10 | BE10 | BE10/B10* | przepisow prawa oraz wymagan
zewnetrznych oraz ich realizacja przekazujacego srodki i rozpoczyna sie od
daty zakoriczenia sprawy lub od momentu
okreslonego przez przekazujgcego srodki
(data poiniejsza).
09 Kontrole, audyt, szacowanie ryzyka
Wyjasnienia, interpretacje,
t e, procedury, opinie i akt
090 DYLSES, progechity, opinie Jexty.. | set0liBEnoiliBEdo/eio®
prawne dotyczace zagadnien z
zakresu kontroli i audytu
Kontrole zewnetrzne w KZGW i Kontrole przeprowadzone przez organy
91 *
. jednostkach podlegtych @ A A zewnetrzne np. NIK.
092 Kontrole wewnetrzne
0920 | Kontrole planowe A A A/B25*
0921 | Kontrole dorazne A A A/B25*
0922 | Postepowania wyjasniajace A A A/B25*
093 Ksiazka kontroll aés | aes | ees/pse | Okies praechowywania lezysle.od daty
ostatniego wpisu.
094 Kontrola zarzadcza
0940 | szacowanie rvzvka A i A/B25* W tym analiza, identyfikacja i monitorowanie
ryzy ryzyk
0941 Oswladczula'ma o stanie kontroli A 5 A/B25*
zarzadczej
] [T e n A A/B25* W tym ankiety, przeprowadzanie badari na
potrzeby kontroli zarzadczej.
095 Zadania audytowe A A A/B25%
1 SPRAWY KADROWE
10 Ogélne zasady pracy i ptac
Wiasne regulacje, ich projekty oraz
100 wyjasnienia, akty prawne dotyczace " o i
zagadnien z zakresu spraw
kadrowych
101 Wykazy etatow A A A/B25*
102 Uktady zbiorowe A A A/B25%
9
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Wyjasnienia dotyczace spraw
103 kadrowych otrzymane od organéw i | BE10 | BE10 | BE10/B10*
jednostek zewnetrznych
Nawigzywanie, przebieg i
11 rozwigzywanie stosunku pracy oraz
innych form zatrudnienia
Oferty osab, ktore wyrazily zgode na
wykorzystanie danych osobowych do
kolejnych proceséw rekrutacji podlegaja
I ——— zniszczeniu po 6 miesigcach od ztozenia
110 P , ° B2 B2 B2 oferty. Pozostate oferty podlegaja
kandydatow do pracy : : :
natychmiastowemu zniszczeniu po
zakonczeniu procesu rekrutacji.
Dokumentacje osob przyjetych odkiada sie
do akt osobowych.
Dokumentacje osob przyjetych odktada sie
Konkursy lub powotania na do akt osobowych, przy czym dokumentacje
111 ; B5 B5 BS Z & - - — N
stanowiska posiedzen komisji klasyfikuje sie przy klasie
001.
112 Obstuga zatrudnienia
W tym zakoniczenia stosunku pracy, wnioski
o zatrudnienie, o zmiane warunkow pracy,
1120 | Obstuga zatrudnienia pracownikéw BS | BS BS odwotania ze stanowisk, akta dot.
konkretnych pracownikéw odktada sie do akt
osobowych.
ORISR GearaRTE GEEb Przy czym dokumentacje zatrudnionych
1121 P . B5 BS B5 mozna odiozy¢ do akt osobowych danego
zatrudnionych :
pracownika.
Staze zawodowe, wolontariat, S
1122 : BS B5 BS W tym odpowiednie umowy.
praktyki
113 Prace zlecone (umowy cywilno-
prawne)
Okres przechowywania w danej jednostce
Prace zlecone ze sktadka na organizacyjnej pracownikow zatrudnionych
B10
1120 ubezpieczenia spoteczne Al | AR przed 1 stycznia 2019 r. kwalifikowany jest
do kat. BES0.
1131 Prace .zlecon'e bez sktadki na 85 85 BS
ubezpieczenia spoteczne
114 Nagradzanie, odznaczanie i karanie
Mozna odtozy¢ do akt osobowych danego
1140 | Nagrody 810 | B10 810 praco‘wplka, okres przechowywania :
uzaleiniony od okresu przechowywaniu akt
osobowych.
10
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Mozna odtozy¢ do akt osobowych danego
Odznaczenia parnistwowe, pracownika, okres przechowywania
Ty wyrdznienia i inne B108/8610 B19 uzalezniony od okresu przechowywaniu akt
osobowych.
*) Okres przechowywania uzalezniony jest od
1142 Karame., postepowanie 8*) | B%) B%) obc{wrazm.qcych przepisow pfrawa._ '
dyscyplinarne Posiedzenia komisji dyscyplinarnej w klasie
001.
Sprawy wojskowe osdb
115 . BE10 | BE10 | BE10/B10*
zatrudnionych
Dostep osdb zatrudnionych do
116 informacji chronionych przepisami | BE20 | BE20 | BE20/B20* | W tym akta postepowarn sprawdzajgcych.
prawa
12 Ewidencja osobowa
Okres przechowywania akt osobowych w
120 Akta osobowe 0s6b zatrudnionych | BE10 | BE10 | BE10/B10* | 93N€I iednostee organizacyjnej pracownikéw
zatrudnionych przed 1 stycznia 2019 r.
kwalifikowany jest do kat. BES0.
W tym dane w systemach bazodanowych,
; ; skorowidze, itp. Okres przechowywania akt
121 Pamoce; ewidencynedoakt BE10 | BE10 | BE10/B10* | osobowych w danej jednostce organizacyjnej
osobowych ey ] 2
pracownikéw zatrudnionych przed 1 stycznia
2019 r. kwalifikowany jest do kat. BE50.
122 Legitymacje stuzbowe BS B5 B5 W tym rejestr wydanych legitymacji.
123 Zaswuadczem? o zatrudnieniu i BS BS BS
wynagrodzeniu
13 Bezpieczeristwo i higiena pracy
130 Przeg'lqdy Euarunkow i A A A/B25* Przepisy wiasne, inspekcja pracy. Przepisy
bezpieczenstwa pracy zewnetrzne B5.
" Dokumentacja wypadkéw cieikich,
131 ;Wpadkl Przy pracy oraz widrodze B10 | B10 B10 zbiorowych, smiertelnych kwalifikowana jest
o pracy i z pracy ————
Warunki szkodliwe i choroby
132
zawodowe
1320 | Warunki szkodliwe BE10 | BE10 | BE10/B10*
Okres przechowywania liczy sie od daty
1321 | Rejestr warunkdéw szkodliwych B40 | B40 B40 ostatniego wpisu w rejestrze. W tym wyniki
pomiaréw kat. B3
1322 | Choroby zawodowe BE10 | BE10 | BE10/B10*
133 Ocena ryzyka zawodowego BE10 | BE10 [ BE10/B10* | W tym karty oceny ryzyka zawodowego.
11
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134 Srodki ochronne
< . E . / Przydziat $rodkow, karty ewidencyjne,
134 h dywid
0 | Srodki ochrony indywidualnej B5 BS BS ekwiwalenty pienigzne.
1341 | Odziez i obuwie robocze BS B5 BS Jak w klasie 1333.
1342 | Srodki ochrony zbiorowej B5S | BS B5 Jak w klasie 1333.
135 Positki i napoje profilaktyczne B5 | B5S B5
Szkolenie i doskonalenie zawodowe
14 , .
osob zatrudnionych
140 Zasadyi prctgramy szkolenia i A A A/B25*
doskonalenia
141 Organizacja szkolen B5 | BS B5S W tyim pry pomocy podiiatow
zewnetrznych.
. ) Studia, szkolenia, kopie dokumentow
142 k y 3
Dokestalcanie pracowniow el a ukoriczenia odkiada sie do akt osobowych.
15 Dyscyplina pracy
150 Czas pracy
1500 | Dowody obecnosci w pracy B10 | B10O B10
1501 | Absencja w pracy B5 B5 B5 W tym zwolnienia lekarskie.
1502 | Rozliczenia czasu pracy B10 | B10 B10
1503 | Delegacje stuzbowe 83 | B3 B3 W tym ich ewidencja, rachunki kosztéw

delegacji naleza do dowodow ksiegowych.

W tym listy i karty urlopowe. Akta dotyczace
151 Urlopy oséb zatrudnionych konkretnych pracownikéw mozna odtozy¢ do
akt osobowych danego pracownika.

Przy czym akta dotyczace poszczegdlnych
1510 | Urlopy wypoczynkowe BS B5 B5 pracownikéw mozna odtozy¢ do akt
osobowych danego pracownika.

Przy czym akta dotyczace poszczegdlnych
1511 | Urlopy macierzynskie, ojcowskie itp. | B5 | BS BS pracownikdéw mozna odtozy¢ do akt
osobowych danego pracownika.

Przy czym akta dotyczace poszczegdlnych
1512 | Urlopy bezptatne B5 B5 BS pracownikéw mozna odiozy¢ do akt
osobowych danego pracownika.

12
UWAGL:

nizpotrzebne oznaczenie kategori archiwalnej usunaé po ustaleniu - w porozumisniu 2 wiaéciwym misjscowo archiwum paristwowym - czy pedmiot wytwarza dokumentacig kwalifikujaca sig do materiatdw
archiwalnych
*  nicpotrzebns usunsé po ustalaniu, czy podmiot zobowizzany jest do prowadzania archiwum zaklzdowsgo lub skladnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

UWAGI:

e
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archiwalnych

nigpotrzebne usungé po ustaleniu, czy podmiot zobowiazany jest do prowadienia archiwum zakladowego lub sktadnicy akt

16 Dziatalno$¢ socjalna
Sprawy socjalno-bytowe zatatwiane
160 w ramach zaktadowego funduszu
Swiadczen socjalnych
Whnioski o dofinansowanie doptaty do
wypoczynku, doptaty do wypoczynku
1600 | Wypoczynek oséb uprawnionych B5 B5 B5 zorganizowanego dla dzieci i mtodziezy,
doptaty udziatu w imprezach, zajeciach
sportowych, rekreacyjnych itp.
1601 | Pozyczki mieszkaniowe BS B5 BS W tym whnioski.
1602 | Inne swiadczenia socjalno-bytowe BS | BS BS N.p. SN0 BARHnne ARy pval =ty
pieniezne.
161 Zaopalr.zenle rzeczowe osob BS BS BS
zatrudnionych
17 Ubezpieczenia osobowe i opieka
zdrowotna
170 Zgloszenia do ubezpieczenia 810 | B10 B10
spotecznego
171 Obstuga ubezpieczenia spotecznego | BS B5 B5 W tym deklaracje rozliczeniowe do ZUS.
172 Dowody uprawnien do zasitkéw B5 | BS B5
173 Emerytury i renty B10 | B10 B10
174 Ubezpler{zenla zbiorowe, 810 | B10 B10
pracownicze
W tym inne ustugi medyczne. Badania
175 Opleka‘zdrowotnal, badania 810 | B10 B10 lekarskie przechowwane w.aktach
lekarskie w zakresie medycyny pracy osobowych przez taki okres jak dane akta
osobowe.
2 ADMINISTROWANIE SRODKAMI
RZECZOWYMI
Regulacje oraz wyjasnienia,
20 interpretacje, Dpll."lle, akty prawne BE10 | BE10 | BE10/B10*
dotyczace zagadnien z zakresu
spraw administracyjnych
13

fikujzcg sig do materiatow
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Dokumentacja dot. przygotowania,
wykonawstwa i odbioru. Okres
przechowywania liczy sie od momentu
rozliczenia inwestycji, przy czym
dokumentacja prawna i dokumentacja
techniczna przechowywana jestu

21 iwestyclei remonty obiektow uiytkownika przez caly czas eksploataciji i
jeszcze przez 5 lat od momentu jego kasacji
lub wytgczenia go z dalszej eksploatacji.
Jezeli dotyczy obiektow zabytkowych i
nietypowych, kwalifikuje sie jg kategorii A.
Dla kazdego obiektu prowadzi sie odrebng
teczke. Nie dotyczy budownictwa wodnego
w klasie 5.

210 Inwestycje w abiektach biurowych i BES | BES | BES/BS*
budowlanych
211 Remonty obiektow biurowych i BES | BES | BES/BS*
budowlanych
Administrowanie i eksploatowanie
22
obiektow
Udestaphianiciioddaiwanle w idjeim Okres przechowywania liczy sie od dat
220 lub dzierzawe wtasnych obiektow i B5 | BS BS .p. ; i R y
lokali wygasniecia umowy.
291 Najem lub dzierzawa obiektow i BS BS 85 Okres przechowywania liczy sie od daty
lokali na potrzeby wtasne wygasniecia umowy.
Konserwacja i eksploatacja Energia, woda, gaz, utrzymanie czystosci
222 obiektéw, budynkow, lokali i B5 B5 BS (umowy), przeglady stanu technicznego,
pomieszczen remonty itp.
223 Obstuga pokoi goscinnych B5 B5 BS
23 Zarzgdzanie majgtkiem
: : : Witk (7al
230 Ewidencja nieruchomosci A A A/B25* Odpls? & ksuag \’uleczvs vd? I re;fzst.rv
gruntéw, ksiegi stanu posiadania itp.
231 Stan prawny nieruchomosci
2310 | Nabywanie nieruchomosci A A A/B25*
2311 | Zbywanie nieruchomosci A A A/B25%
: t —
2312 | Regulowanie stanu prawnego A A A/B25* wom OdSZkOd.O“{aqla A twdle Saigrie
gruntu, ustalanie linii brzegu.
2313 Wyjasnlenla 'o.stame prawnym BE10 | BE10 | BE10/B10*
nieruchomosci
h — .
232 Umowy dzierzawy, uzyczenia B5 B5 B5 Okres’ p_rze‘c Owywania liczyiSiijodl daty
wygasniecia umowy.
233 Umowy uzytkowania B5 B5 B5 Jak przy klasie 232.
14
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Odszkodowania za podtopienia lub
4
= czasowe zajecie gruntow B2 BJ 83
Realizacja prac geodezyjnych i
aa8 operatow szacunkowych B2y 123 2o Witymumowy:
W tym zgody na jednorazowe badania
Zgody na dysponowanie nauko»zve, zgoldy na budowe |nI’ras,tru?<t|.|.n,r
236 . il - B5 B5 napowietrznej. Okres przechowywania liczy
nieruchomoscia : SR &
sie od utraty waznosci zgody. Inne niz w
klasie 2321 233.
24 Zaopatrzenie i gospodarka
materiatowa
Zaopatrzenie w sprzet, materialy i W tym zamoéwienia, reklamacje,
240 - B5 B5 B5S y :
pomoce biurowe korespondencja handlowa z dostawcami.
bl . Dowody przychodu i rozchodu, zestawienia
Magazynowanie i uzytkowanie oy i . P
241 2 5 S B5 BS5 B5 ilosciowo-wartosciowe i wyposazenia,
srodkéw trwatych i nietrwatych S . ;
konserwacja i remonty srodkow.
242 Ev.mdent:ja srodkow trwatych i 810 | B10 810
nietrwatych
Dowody przyjecia do eksploatacji, zmiany
J A e S . miejsca uzytkowania, kontrole techniczne,
likwid
243 Eksploatadja llkwidaclasradkw | o besod — gio | protokotyMiidseiringsskres
trwatych i przedmiotow nietrwatych el ;
przechowywania liczy sie od momentu
uptynnienia srodka.
Dokumentacja techniczno- Opisy techniczne, msFru!(c;e qbslugl itp.;
244 > ; B5 B5 BS okres przechowywania liczy sie od momentu
eksploatacyjna srodkow trwatych Sy
uptynnienia srodka.
245 Go.?podafka odpadami i surowcami 85 | Bs BS
wtornymi
25 Umundurowanie
250 Dokumeptaqa techniczna A i i
mundurow
251 Zac.)patrz.en.le w.umuPdurowame, BS 85 BS
ewidencja i rozliczanie
26 Transport, tacznos¢, infrastruktura
informatyczna i telekomunikacyjna
Zakupy srodkéw i ustug
260 transportowych, tacznosci, BS B5 BS
pocztowych i kurierskich
A 5 K i tacji
Eksploatacja wtasnych srodkow aty drog?we Lkarty eksploatacjl
261 B5 | BS BS samochoddéw, remonty, przeglady
transportowych . ; .
techniczne, ubezpieczenia.
262 Uzytkowanie obcych srodkow BS BS BS Zlecenla, umowy.
transportowych
Eksploatacja srodkow tacznosci W tym dokumentacja dotyczaca konserwacji
263 5 ; B5 B5 B5 ; 3
(telefondw, telefaksow) i remontow.
15
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Organizacja i eksploatacja
infrastruktury informatycznej i W tym dokumentacja dotyczaca zakupow,
264 ; e 5 B5 BS B5 {ot ;
telekomunikacyjnej (modemow, konserwacji i remontow.
faczy internetowych)
27 Ochrona obiektéw i mienia oraz
sprawy obronne
Pl hrony obiektéw, dokumentacja
270 Ochrona mienia wiasnej jednostki | B5 | BS BS ARy SEONY QRIRRAN. £ ’
stuzby ochrony.
k h iali ie ad momentu
271 Ubezpieczenia majatkowe BI0 | BI0Y|" ipto | fESpraechowywaniliczysie
wygasniecia umowy.
279 Ochr.ona p{rzeuwpo'zarowa i 810 | B10 B10
bezpieczenstwo pozarowe
273 Sprawy obronne
2730 Planowanie op')eracy}rle i & " A/B25*
programowanie zadan obronnych
2731 | Obrona cywilna A A A/B25*
Zarzadzanie kryzysowe, stany
274 nadzwyczajne i infrastruktura A A A/B25*
krytyczna
28 Zamowienia publiczne
280 Rejestr zamowien publicznych B10 | B10 B10
Dokumentacja zamowien
281 :
publicznych
Dokumentacja zamowien p—— :
Whioski, oferty, ogt SIWZ, protoko
2810 | publicznych (zaméwienia w oparciu | B10 | B10 |  B10 kor:r:?sjil ¥y QEVREEI R y
o0 przepisy ustawy PZP) '
Doi;ltfment;c;a za'f"’_w"?" W tym zamowienia podprogowe, wnioski,
2811 | PY lczny‘c zamomen}a z s B5 | BS BS oferty, zapytania, protokotly zespotu do
wylaczeniem stosowania przepisow
oceny ofert.
ustawy PZP
Okres przecho ania liczy sie od
Umowy zawarte w wyniku P va .' R e.
A : . momentu wygasnigcia umowy tj. po
282 postepowan w oparciu o przepisy B10 | B10O B10 - A AR ; e
¢ PZP zrealizowaniu zobowigzan wzajemnych z niej
MAHIGY wynikajacych.
Umowy zawarte w wyniku
283 postepowan z wytaczeniem B5 | BS B5 jw.
stosowania przepisow ustawy PZP
Umowy zawarte w ramach Okres przechowywania uzalezniony jest od
postepowan dotyczacych obowigzujgcych przepisdw prawa oraz
programow i projektow wymagan przekazujgcego srodki i rozpoczyna
o8 finansowanych lub Bid") Bl o sie od daty zakonczenia sprawy lub od
wspotfinansowanych ze Srodkow momentu okreslonego przez przekazujgcego
zewnetrznych, w tym z UE srodki (data pdZniejsza).
Rejestr prowadzi sie oddzielnie na kazdy rok
285 Rejestr uméw B10 | B10 B10 ) P % L y
kalendarzowy.
16
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Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

3 FINANSE | OBSLUGA FINANSOWO-
KSIE-GOWA
Regulacje, akty prawne dot.
30 zagadnien z zakresu finansowo- BE10 | BE10 | BE10/B10*
ksiegowych
31 Planowanie i realizacja budzetu
310 Wieloletnia prognoza finansowa A A A/B25*
311 Budzet i jego zmiany A A A/B25* | W tym uzgodnienia, korespondencja.
312 Realizacja budzetu
3120 Przekazywanie srodkow BS BS BS
finansowych
3121 Rozltcza'me przychoddw, dochodow, 85 8BS BS
wydatkdw, optat
3122 Sprawochama o'kresowe z Bs | Bs 85
wykonania budzetu
3123 | Sprawozdania roczne finansowe A A A/B25* Wiymblians |'ana'1llzy ZWykonania Budzetu;
rachunek zyskow i strat.
313 Finansowanie i kredytowanie
3130 Flnansowa.nle dziatalnosci BS BS 8BS
statutowej
3131 Flnansotvanle inwestycji i 85 85 85
remontow
Panistwowa stuzba hydrologiczno-
Finansowanie zadan realizowanych meteorologiczna PSHM, panstwowa stuzba
3132 | przez stuzby panstwowe i pozostate | B10 | B10 B10 do spraw oceny bezpieczenstwa budowli
panstwowe jednostki budzetowe pietrzacych, panstwowa stuzba
hydrogeologiczna.
3133 WSpolpfaca z lbankami BS 8BS 85
obstugujacymi
3134 P_otaqe budzetowe, pozabudzetowe BS BS 8BS
iinne
314 Wptywy z tytufu optat za ustugi 85 | Bs BS
wodne
315 Windykacja i egzekucja
Pisma kierowane do Sadu, komornikéw,
3150 | Windykacja naleznosci cywilnych BS B5 B5 odpowiedzi na pisma dotyczace windykacji
cywilnej.
Pisma do Urzeddw Skarbowych, ZUS, gmin w
3151 | Egzekucja administracyjna B5 B5 B5 spra\.me NesIE ket ormac.jl d(.}t zallegiosm
publicznoprawnych, odpowiedzi na pisma
dotyczace zalegtosci publicznoprawnych.
17
UWAGI:

archiwalnych
* niepatrzebne usunaé po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub skiadnicy akt

niepotrzebne oznaczeniz kategorii archiwalnej usungé po ustaleniu - w porozumieniu z wlafciwym miejscowo archiwum panstwowym - czy podmiot wytwarza dokumentacjg kwalifikujgcg sie do materialéw




Jednolity Rzeczowy Wykoz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

o Upomnienia dotyczace zalegtosci z tytutu
5SS My ornichia B3 B 89 naleznosci publicznoprawnych.
3153 | Wezwania do zaptaty B5 B5 B5 Wez'wanla dotyezace zaleglosd
cywilnoprawnych.
Tytuty wykonawcze wystawione do zaleglosci
3154 | T k
yrafywykanacze 88 83 BS publicznoprawnych.
Rachunkowos¢, ksiggowosc i
32
obstuga kasowa
320 Obrot gotowkowy i bezgotéwkowy B5 | B5 B5 Depozyty kasowe, obstuga wadium.
321 Ksiegowosc
3210 | Dowody ksiegowe B5 B5 BS
3211 | Dokumentacja ksiegowa B5 B5 B5 Ksiegi, dzienniki i rejestry.
3212 | Rozliczenia BS B5 B5
3213 | Ewidencja syntetyczna i analityczna B5 B5 B5
3214 | Uzgadnianie sald B5 B5 B5
3215 | Kontrole i rewizje kas BS BS B5
322 Ksiegowosc¢ materiatowo-towarowa | BS B5 B5
323 Rozliczenia plac i wynagrodzen
3230 | Dokumentacja ptaci potracen z ptac | B5 | B5 BS
Okres przechowywania w danej jednostce
: organizacyjnej pracownikéw zatrudnionych
L, | sty plac B10'| B10 B przed 1 stycznia 2019 r. kwalifikowany jest
do kat. BE50.
Okres przechowywania w danej jednostce
. 3 organizacyjnej pracownikéw zatrudnionych
3232 | Kartoteki wynagrodzen Rl | a2 B0 przed 1 stycznia 2019 r. kwalifikowany jest
do kat. BESO.
3233 Deklaracje podatkowe i rozliczenia - BS BS
podatku dochodowego
Deklaracje i rozliczenia skladek na
3234 PEFRON B5 B5 B5
W tym deklaracje i dokumenty rozliczeniowe
tibsliczenia skladekna ?US. Okres przer‘:howlvw?ma w dal’l'IEJ'
3235 ubezpieczenia spoleczne B10 | B10 B10 jednostce organizacyjnej pracownikow
h B zatrudnionych przed 1 stycznia 2019 .
kwalifikowany jest do kat. BESO.
18
UWAGH:

nispotrzebne oznaciznie kategorii archiwalng] usunaé po ustaleniu - w porezumizniu 2 wiadciwym misjscowo archiwum paristwowym - czy podmict wytwarza dokumsantace kewalifikujgeg sig do materiatéw

archiwalnych

*  nizpotrzebne usunaé po ustaleniu , cry podmiot zobowizzany jest do prowadzenia archiwum zaklzdowsgo lub siladnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Przy czym bez skiadki na ubezpieczenia
spoteczne - kat. B5. Okres przechowywania
B10 | B10 B10 w danej jednostce organizacyjnej
pracownikow zatrudnionych przed 1 stycznia
2019 r. kwalifikowany jest do kat. BESO.

Dokumentacja wynagrodzen z

08 bezosobowego funduszu ptac

324 Podatki i optaty

Deklaracje, i jatki W i
e je, wymiary podatkowe, B10 | B10 B10 Z wyjatkiem dowoddw i urzadzen

240
- opfaty skarbowe ksiegowych.

3241 | Zwrot utraconych dochodow B10 | B10 B10 W tym whnioski i pozostata dokumentacja

Z wyjatkiem dokumentacji ujetej w klasie 08,
okres przechowywania liczy sie od momentu
ostatecznego rozliczenia projektu lub
programu.

Obstuga finansowa funduszy i
33 srodkéw specjalnych, w tym B10 | B10 B10
zagranicznych

34 Inwentaryzacja

340 Wycena i przecena B10 | B10 B10

Spisy i protokoty inwentaryzacyjne,
sprawozdania z przebiegu
inwentaryzacji i roznice
inwentaryzacyjne

341 B5 B5 B5

35 Dyscyplina finansowa BE10 | BE10 -

ZARZADZANIE SRODOWISKIEM
WODNYM

Planowanie w gospodarowaniu

4
0 wodami

Realizacja Ramowej Dyrektywy
400 Wodnej i planéw gospodarowania
wodami

4000 | Plany gospodarowania wodami A B10 B10 W tym dokumentacja planistyczna

Programy dziatan dla osiggniecia

4001 i .
celéw srodowiskowych

A B10 B10

Wdratzanie i realizacja Ramowej

4002 Dyrektywy Wodne;j

A B10 BS

401 Warunki korzystania z wod B10 | B10 B10

402 Realizacja strategii morskiej A - -

Opracowanie i realizacja planow

403 dziatan w gospodarce sciekowej

Udziat w procesie aktualizacji
4030 | plandw dziatan w gospodarce A A A/B25*
sciekowej

Analiza sprawozdan z realizacji
4031 | plandw dziatan w gospodarce A | BES -
sciekowej

19

UWAGI:
o niepotrzebne ozn2cranie kategorii archiwalnej usunaé po ustalaniu - w porozumianiu z whadciwym migjscowo archiwum padstwowym - czy podmict wytwarza dokumentacie kwalifikujzcy sis do materialéw
archiwalnych
* nl=potrzebne usungé po ustaleniu, czy pedmiot 20bawizzany jest do prowsdienia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt



Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

4032

Uzgadnianie projektow aglomeracji

A

A/B25*

41

Zrownowazone gospodarowanie
wodami i ochrona waéd przed
zanieczyszczeniami, dziatania na
rzecz osiggniecia celow
srodowiskowych

410

Strefy ochronne

4100

Decyzje ustanawiajace strefe
ochronng obejmujgcg wytacznie
teren ochrony bezposredniej

A/B25*

W tym ich rejestr.

4101

Uzgodnienia projektéw aktow
prawa miejscowego
ustanawiajgcych strefe ochronng
obejmujaca teren ochrony
bezposredniej i posredniej

B10

B10

B10

4102

Wyijasnienia o strefach ochronnych

BE10

BE10

BE10/B10*

411

Obszary ochronne zbiornikow wod
$rodladowych

B10

B10

B10

W tym dokumentacja i opracowania dla
potrzeb ustanawiania obszaréw ochronnych.

412

Ochrona zasobdw waod
podziemnych i powierzchniowych
(w tym bilans ilosciowy i jakosciowy
wod)

B10

B10

B10

413

Opiniowanie projektow planow
gospodarki odpadami w zakresie
ochrony zasobow wodnych

B10

B10

B10

414

Opiniowanie oraz postepowania w
zakresie zagrozenia dla srodowiska
wodnego

4140

Postepowania w zakresie zagrozenia
dla srodowiska wodnego

B10

B10

B10

4141

Postepowania zwigzane z
nielegalnym wprowadzaniem
substancji zanieczyszczajacych do
waod

B10

B10

B10

4142

Likwidacja awarii skutkujgcych
zanieczyszczeniem srodowiska

BE10

BE10

BE10/B10*

415

Opiniowanie i realizacja zadan
ochronnych zgodnie z ustaleniami
planéw zadan ochronnych i planéw
ochrony dla obszaréw Natura 2000

B10

B10

B10

416

Opiniowanie projektow aktow
prawa miejscowego w zakresie
wykazu kapielisk

B10

B10

B10

W tym zgody na utworzenie miejsca
okazjonalnie wykorzystywanego do kapieli.

417

Opiniowanie projektow prawa
miejscowego w zakresie
wyznaczenia aglomeracji

B10

B10

B10

UWAGI:

20

nizpotrzebne oznaczenie kategorii archiwalngj usungé po ustaleniu - w porotumieniu 2 whatciwym migjscowo archiwum padistwowym - czy podmict wytwarza dokumentacis kewzlifitujgcy sig do materiatow

archiwalnych

**  nispatrzebne usunaé po ustaleniu, czy podmiot zobowiarany jest do prowadzenia archiwum zaktzdowego lub sktadnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykoz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Identyfikacja ekosystemdéw
zdegradowanych przez eksploatacje
418 zasobow wodnych i planowanie B10 | B10 B10
przedsiewziec zwigzanych z ich
odbudowa

Realizacja i wspotdziatanie w
realizacji dziatan stuzacych

419 prowadzeniu zréwnowazonego B10 | B10 B10
gospodarowania wodami w tym
osiggnigciu celéw srodowiskowych

W tym opiniowanie aktéw prawnych w
zakresie ochrony srodowiska wodnego.

42 Zgody wodnoprawne

Przyjecie zgtoszenia

420
wodnoprawnego

BE10 | BE10 | BE10/B10*

421 Pozwaolenia wodnoprawne

Postgpowania w sprawie wydania

4210 ;
pozwolenia wodnoprawnego

BE10 | BE10 | BE10O/B10* | W tym przeglady pozwolen.

Postgpowania w sprawie przejecia
praw i obowigzkow oraz
przeniesienia pozwolenia
wodnoprawnego

Postepowania w sprawie

4212 | przyrzeczenia pozwolenia BE10 | BE10 | BE10/B10*
wodnoprawnego

4211 BE10 | BE10 | BE10/B10*

Postepowania w sprawie
4213 | wygasniecia, cofniecia i ograniczenia | BE10 | BE10 | BE10/B10*
pozwalenia wodnoprawnego

Postgpowania administracyjne
4214 | zwigzane z legalizacjg urzadzenia BE10 | BE10 | BE10/B10*
wodnego

Udzielanie informacji i wyjasnieri o

4215 pozwoleniach wodnoprawnych

BE10 | BE10 | BE10/B10*

W tym wydawanie deklaracji zgodnosci z

422 Wydanie oceny wodnoprawnej BE10 | BE10 | BE10/B10* =t : 5
celami srodowiskowymi

Postepowania administracyjne w
423 sprawach wydawania zgdd BE10 | BE10 | BE10/B10*
wodnoprawnych

W tym kontrola i weryfikacja zgdd
wodnoprawnych.

Podzi to kresi . — o ;
424 odelal kc.nsz il z."a ese BE10 | BE10 | BE10/B10* | W tym zawiadomienia, wezwania i decyzje.
utrzymania urzadzen wodnych

Wydawanie decyzji o wstrzymaniu W tym decyzje o podjeciu wstrzymanej

10 | BE10/B10* ft
425 dziatalnosci zaktadu RED, |68 (e dziatalnosci.
426 Wvdawan‘le decyzp o zakazie BE10 | BE10 | BE10/B10°
korzystania z wdd
43 Opiniowanie projektow Whioski, opiniowanie dokumentacji
planowanych inwestycji technicznej.
430 Opiniowanie projektow inwestycji w 85 | Bs BS

trybie przepisow specustaw

Opiniowanie projektow inwestycji w
431 zakresie robot regulacyjnych oraz B5 B5 BS
watow przeciwpowodziowych

UWAGH:
E niepotrzebns oznaczenie kategorii archiwalngj usungé po ustaleniu - w parozumieniu z wiaéciwym migjscowo archiwum pafstwoaym - oty podmiot wytwarza dokumentacje kwalifikujicy sis do materislow
archiwalnych

** niepotrzebne usunaé po ustaleniu, czy podmiot zobawiazany Jest do prowadzenia archiwum zaktadowego lub sktadnicy akt



Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Opiniowanie projektow inwestycji w
432 zakresie energetycznego B5 B5 B5
wykorzystania wod

Opiniowanie projektow inwestycji
zwigzanych z wydobywaniem

433 I . N BS | BS BS
kamienia, zwiru, piasku i innych
materiatow
Opiniowanie przekroczenia ciekow,
przepustéw, lokalizacji budynkow,
434 wylotéw z kanalizacji, stawow, ujec B5 BS B5S
wody, zbiornikéw wodnych i innych
obiektow
Opiniowanie w sprawach
435 dotyczacych oddziatywania BS BS BS

przedsiewziecia na srodowisko
wodne

Udziat w postepowaniach o:
wydanie decyzji o srodowiskowych
uwarunkowaniach, pozwolen na
436 realizacje inwestycji, pozwoler na W tym decyzje innych organow.
budowe, koncesji na wydobycie
kopalin, pozwolen zintegrowanych i
innych pozwolen

Udziat w postepowaniach o wydanie
4360 | decyzji o sSrodowiskowych B5 | BS BS
uwarunkowaniach

Udziat w postepowaniach o wydanie
decyzji o warunkach zabudowy albo

4361 = : R B5 B5 BS
decyzji o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego

4362 Udnaf.w postepowlanlach o wydanie BS BS 85
decyzji o pozwoleniu na budowe

4363 Udzlatw postepow?n|ach o wydanie 85 | B BS
decyzji na podstawie specustawy

4364 Udziat w postepowaniach o wydanie s | Bs BS

innych decyzji

Uzgadnianie projektow decyzji o
ustaleniu lokalizacji inwestycji celu
publicznego i decyzji o warunkach
437 zabudowy w odniesieniu do BE10 | BE10 | BE10/B10*
przedsiewzie¢ wymagajacych
uzyskania pozwolenia

wodnoprawnego
44 Rybackie korzystanie z wéd
Korespondencja dot. projektow
G = ; ; ; iewode,
440 Ustana.mame i znoszenie obwodow BE10 | BE10 | BE10/B10* rozpo.rzqdzen wydawanych prze% wojewode
rybackich decyzje o obrebach ochronnych i

hodowlanych.

Oddanie w uzytkowanie obwodow

i rybackich

UWAGH:
niepotrzebne oznaczanie kategorii archiwalne] usunaé po wstaleniu - w porozumieniu z wlaichwym misjscowo archiwum pafistwowym - czy podmict wytwarza dokumentacjs kwalifikujacy sig do materiatéw
archhwalnych
**  nlspotrzebne usunaé po ustaleniu, czy podmiot zobowiazany jest do prowsdzenia archiwum zaidadowego lub sidadnicy akt



Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Okres przechowywania dokumentacji
konkursowej liczy sie od dnia zakoriczenia
4410 Oddan.le w uzytkowanie obwodow d B10 B10 konkurs'u z '.wythklew dokumentacji,
rybackich stanowigcej zatgcznik do umowy. Okres
przechowywania umowy liczy sie od dnia
zakoniczenia umowy.
4411 | Kontrole zarybier =+ IBEs || pEs /aae || Z5stawisniarocne, ksiggl gospodarcae;
protokoty zarybien itp.
Rybacka przydatnosc wadd, zgody badania
4412 | Bonitacja wod - BS B5 naukowe, decyzje wydawane przez
marszatkow wojewaddztw.
Ewidencja wadd plyngcych i i
A3 obwododw rybackich A A A/B25
W tym rejestr umow. Okres przechowywania
4414 | Umowy poza obwodem rybackim B10 | B10 B10 dokumentacji jest liczony od dnia
zakoriczenia umowy
4415 | Kontrola wykonywania umow B10 | B10O B10
442 Amatorski poldw ryb BS BS BS Zez?uole.nla _na obwc.}dach, ktore nie
posiadaja uzytkownika rybackiego.
Wviagnieni :
443 yjasr.np:nla z zakresu gospodarki BE10 | BE10 | BE10/B10°
rybackiej
Opinie z zakresu gospodarki
444 - BE10 | BE10 | BE10/B10*
rybackiej
45 Kontrola gospodarowania wodami
450 Plany i sprawoz'danla z k9ntroll A A }
gospodarowania wodami
451 Kontrolfe planowe gospodarowania BE10 | BE10 i Re;‘estr, protokoty, zarz_adzenia pokontrolne.
wodami Kazda kontrola stanowi odrebng sprawe.
452 Kontrolfe dorazne gospodarowania BE10 | BE10 i RE}.ESU, protokoty, zar:f:adzenla pokontrolne.
wodami Kazda kontrola stanowi odrebna sprawe.
Kontrole gospodarowania wodami
453 prowadzone przez inne organy oraz | B10 | B10 B10
sprawy przekazane
46 System Informacyjny
Gospodarowania Wodami
460 Dane i ewidencje
4600 Pozysk.lwame . wvmlana. e W BE10 | BE10 | BE10/B10*
zakresie gospodarowania wodami
agoy | Vicendasndlekwodnych] BE10 | BE10 | BE10/B10*
zwigzkow watowych
Wydawanie zaswiadczen
4602 | dotyczacych spotek wodnych i B5 BS B5
zwigzkow watowych
4603 Udostepmanle_danych w.zakre5|e 85 | Bs BS Okres przeu.:how?rwanla liczy sie od daty
gospodarowania wodami rozpatrzenia wniosku.
23
UWAGI:

nispotrzebne ozn2czenis kategornii archiwalnej usungé po ustaleniu - w parozumieniu 2 wiadeiwym misjscowa archiwum paristwowym - c2y podmiot wytwezrza dokumentacje kwalifikujacs sis do materialéw

archiwzlnych

* niepotrzebne usungé po ustaleniu , czy podmiot zobowizzany jest do prowadzenia archiwum zaktzdowego lub sktadnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

461

System teleinformatyczny

4610

Organizacja Systemu
Informacyjnego Gospodarowania
Wodami

W tym dokumentacja techniczna.

4611

Hydroportal, centralny punkt
dostepowy

W tym dokumentacja techniczna.

462

Umowy licencyjne i porozumienia

B10

B10

B10

W tym ich rejestr.

47

Instrumenty ekonomiczne w
gospodarowaniu wodami

Prowadzenie spraw dotyczacych sposobu
naliczania optat oraz wydawania decyzji
administracyjnych dotyczacych ich
wysokosci.

470

Ustalanie wysokosci optat za ustugi
wodne

4700

Ustalanie oplaty statej za ustugi
wodne

BES

BES5

BE5/B5*

4701

Ustalanie optaty zmiennej za ustugi
wodne

BES

BES

BES/B5*

471

Ustalanie wysokosci optat
podwyziszonych

BES

BES

BES/B5*

472

Ustalanie wysokosci naleznosci za
korzy-stanie ze sradlagdowych drog
wodnych i ich odcinkow oraz
urzadzen wodnych stanowigcych
wiasno$¢ Skarbu Paristwa

BES

BES

BES/B5*

473

Ustalanie wysokosci opfat z tytutu
rozporzadzania nieruchomosciami

BES

BES

BES/BS*

474

Ustalanie wysokosci optat
zwigzanych z rybactwem
srodladowym

BES

BES5

BES5/B5*

475

Ustalanie wysokosci opfat za
oddanie w uzytkowanie obwodow
rybackich

BES

BES

BES5/B5*

476

Ustalanie wysokosci opfaty
melioracyjnej

BES

BES

BE5/B5*

48

Wykonywanie praw wtascicielskich

BES

BES

BE5/B5*

Przestrzeganie obowigzkow i ograniczen
natozonych na wiascicieli gruntow oraz
urzadzen wodnych, wynikajgcych z art. 232
ust. 1 oraz art. 389, art. 394 ust.1

UTRZYMANIE WOD, EKSPLOATACIA
| UTRZYMANIE URZADZEN
WODNYCH ORAZ BUDOWNICTWO
WODNE

50

Utrzymanie wéd i srodlgdowych
drég wodnych

500

Ewidencja waod

A/B25*

501

Ewidencja budowli regulacyjnych

A/B25*

UWAGI:
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archiwalnych
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Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Udzielanie informacji w zakresie ML Indot K sl b dt
502 utrzymania wdd i srédlgdowych B10 | B10 B10 e ?n\rwa
drég wodnych zabezpieczajacych i zachowawczych.
503 Utrzymanie szlakdw zeglownych B5 B5 B5 W tym komun'lkatv naw!gaeyine; ewldencla
ilosci sluzowan.
504 Eksploatacja kruszywa B5 B5 B5
p ; :
505 'artycypaCJa w k?sztach utrzymania ps | g5 BS
sradlagdowych waéd ptynacych
Eksploatacja i utrzymanie urzadzen
51
wodnych
510 Ewidencja urzadzen wodnych A A A/B25*
Instrukcje eksploatacji obiektow
511 hydrotechnicznych B10 | B10 B10 Od czasu sporzadzenia nowej dokumentacji.
i gospodarowania wodami
Dla kazdego obiektu prowadzi sie odrebng
teczke tzw. obiektowg zawierajaca
dokumentacje prawng (pozwolenia, decyzje,
uzgodnienia) jak i dokumentacje techniczng
; s s powykonawczg. Dokumentacja
512 Utrzymanle oblekidw BES | BES | BES/BS* |przechowywana jest u uzytkownika przez
hydrotechnicznych -
caly czas eksploatacji i jeszcze przez 5 lat od
momentu jego kasacji lub wylaczenia go z
dalszej eksploatacji. Budowle o charakterze
strategicznym, nietypowe i zabytkowe - kat.
A
R ki
513 Utrzymanie obiektow energetyki | gec | gec | gEs/Bs* | Jak wklasie 512.
wodnej
514 Ulrymanie;urzadzen BS | BS B5 | Konserwacja, eksploatacja.
odwadniajgcych
515 Utrzymanie urzadzen i budowli BS | BS BS  |Konserwacja, eksploatacja.
przeciwpowodziowych
516 Partycyp'aqa w kosztach utrzymania 810 | B10O B10 Ustalanie zasad _palttycypa.ql. D?CYZJE,
urzadzen wodnych umowy, uzgodnienia, rozliczenia.
517 Udzielanie informacji o urzadzeniach 810 | B10 810 M. in. c.lotyc‘zy wykfmywanla robot
wodnych zabezpieczajacych i zachowawczych.
Realizacja zadan wynikajacych z W tym realizacji kompensacji przyrodniczych
518 decyzji o srodowiskowych B10 | B10 B10 oraz dziatan monitoringowych na etapie
uwarunkowaniach eksploatacji przedsiewziecia.
52 Melioracje wodne
520 Ewidencja melioracji wodnych A A A/B25%
51 Udz.lelan[{e informacji o urzadzeniach 810 | B10 810 M. in. c%otyc.zy wyk.onvwama robot
melioracji wodnych zabezpieczajgcych i zachowawczych.
25
UWAGI:

nizpotrzebne oznaczenis kategorii archiwalng] usunat po ustaleniu - w porozumieniu z wlaiciwym migjscowo archiwum pandstwowym - czy padmiot wytwarzs dokumantacis kwalifikujacy sie do materialdw

archiwalnych

* niepotrzebne usunaé po ustaleniu, czy podmiot zobowizzany jest do prowadzenia archiwum zakladowego lub sktadnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Uzgodnienia decyzji o warunkach
zabudowy oraz decyzji o ustaleniu W trybie art. 53 ust. 4 pkt. 6 ustawy o
522 lokalizacji inwestycji celu B10 | B10O B10 planowaniu i zagospodarowaniu
publicznego w zakresie urzadzen przestrzennym.
melioracji wodnych
Postepowania administracyjne w
523 sprawie wykonywaniai | p10 1 g1g| 1o | Dot. art. 199-206 ustawy Prawo wodne.
utrzymywania urzadzen melioracji
wodnych
Planowanie i realizacja zadan
53 zwigzanych z utrzymaniem wad i
urzadzen wodnych
fFanny : spradwc:zdama rze;:.zow.r.cr S Wersje ostateczne plandw i sprawozdan.
530 '"_ansoweh 9 ‘;czqce Tealzacize da_" A | A | A/B25* |Aktaspraw o charakterze czastkowym
2wigzanych z utrzymywaniem woc zakwalifikowa¢ do kategorii BS.
urzagdzen wodnych
531 Dokflmentaqa t.echnlczna dotyczaca BES | BES | BES/BS* |Jak w klasie 512.
robot utrzymaniowych
W tym ich przygotowanie, okres
- , . przechowywania liczy sie od momentu
532 Realizacja zadan utrzymaniowych B10 | B10 B10 wygaéniecla umowy t. po zrealizowaniu
zobowigzan wzajemnych z niej wynikajacych.
Odwotlania od decyzji nakazéw
533 przywrocenia poprzedniej funkcji A A A/B25%
urzadzenia wodnego
Postepowania administracyjne w
sprawach dotyczacych nakazu . .
B BS W tym rejestr decyzji.
B34 odbudowy, przywrdcenia funkcji lub 8> > ymrel B
likwidacji urzadzenia wodnego
54 Planowanie i realizacja inwestycji
hydrotechnicznych
Plany i sprawozdania inwestycyjne Wersje ostateczne planow i sprawozdan.
540 w zakresie utrzymania wod i A A A/B25* | Akta spraw o charakterze czgstkowym
urzadzen wodnych zakwalifikowac do kategorii B5.
541 Dokumentacja technicznadotyczaea | oo | pee | pes/mse Liakwikiasie 512
inwestycji hydrotechnicznych
W tym ich przygotowanie, okres
542 ‘Reallzaqa zadan dotyclzqca 810 | B10 B10 przec!\OIW\,iwama Ilczy‘sw; od mc'Jmentu‘
inwestycji hydrotechnicznych wygasniecia umowy tj. po zrealizowaniu
zobowigzan wzajemnych z niej wynikajacych.
Okres przechowywania uzalezniony jest od
Realizacja zadan inwestycyjnych obowigzujgcych przepisow prawa oraz od
finansowanych ze srodkow warunkow jakie zostaly okreslone przez
¥ zagranicznych, w tym z Unii B10 | B0 Bl przekazujacego srodki na dany projekt lub
Europejskiej program i liczy sie od momentu ostatecznego
rozliczenia projektu lub programu.
26
UWAGH

.

niepotrzebne oznaczanie kategorii archiwalnej usunaé po ustaleniu - w porozumieniu z whaiciwym migjscowo archiwum padstwowym - czy pedmiot wytwarza dokumentacjg kwalifikujzcg sig do materialéw

archiealnych

nispotrzebne usunzé po ustalaniu , czy padmiat 2obowiazany jest do prowadzeniz archiwum zakladowego lub skizdnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykaz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Nadzér specjalistyczny nad

22 budownictwem gospodarki wodnej

Stan techniczny i bezpieczeristwo Analiza stanu bezpieczenstwa obiektéw,
550 obiektéw hydrotechnicznych, wtym | A A A/B25* | opracowania wilasne, ekspertyzy, protokoty
watdéw przeciwpowodziowych kontroli.

Okresowe oceny stanu technicznego
551 i bezpieczenstwa obiektéw BE10 | BE10 | BE10/B10*
hydrotechnicznych

56 Gospodarka zadrzewieniowa

560 Wycinka drzew i krzewow B5 B5 B5

561 Gospodarka drzewostanem B5 | BS B5 W tym pozyskiwanie i sprzedaz drewna.

Produkcja, sprzedaz i zakup energii

2 elektrycznej

Produkcja i sprzedaz energii

10 elektrycznej

B5 BS BS

571 Zakup energii elektrycznej BS BS B5

Postepowania administracyjne
dotyczace zwolnienia z zakazow
dotyczacych zachowania watow
przeciwpowodziowych, w tym
wydania pozwolenia na
przeprowadzenie drég rowerowych
oraz szlakéw turystycznych pieszych
i rowerowych

58 B10 | B10 B10 Nakazy oraz zgody.

OCHRONA PRZED POWODZIA |
SUSzZA

Planowanie w ochronie

60 . . .
przeciwpowadziowej

Wstepna ocena ryzyka

600 powodziowego (WORP)

A A | BE10/B10*

Mapy zagrozenia powodziowego
601 (MZP) i mapy ryzyka powodziowego | A A | BE10/B10*
(MRP)

Plany zarzadzania ryzykiem

602 powodziowym (PZRP)

A A | BE10/B10*

Udostepnianie materiatow i W tym zaswiadczenia o potozeniu dziatki w
603 informacji dotyczacych zagrozeniai | B10 | B10 B10 obszarach szczegdlnego zagrozenia
ryzyka powodziowego powodzig.

Postepowania administracyjne
61 dotyczace obszarow szczegdlnego
zagrozenia powodzig

Uzgadnianie projektow, strategii,
studiow, planow |' programow‘nal BE10 | BE10 | BE10/B10* W tym gmlnnvch.programow rewitalizacji,
obszarach szczegdlnego zagrozenia zagospodarowania przestrzennego terenu.
powodzig

610

27
UWAGE:

. niepotrzebne oznzczeniz kategori archiwalnej usunaé po ustaleniu - w porozumieniu z wiaiciwym migjscowo archiwum panstweawym - czy podmiot wytwarza dokumaentacjg kwalifikujacs sis do materiatéw
archiwalnych
* niepatrzebne usungé po ustaleniu, ezy podmiot zobowizzany jest do prowadzenia archiwum zakladowego lub sktadnicy akt



Jednolity Rzeczowy Wykoz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

611

Uzgodnienia decyzji w odniesieniu
do terenu potozonego na obszarach
szczegdlnego zagrozenia powodzig,
o ktorych mowa w art. 53 ust. 4 pkt
11 lit. b ustawy o planowaniu i
zagospodarowaniu przestrzennym
oraz w art. 9 ust. 5a ustawy o
transporcie kolejowym

BE10

BE10

BE10/B10*

decyzje o warunkach zabudowy (art. 166 ust.
2 pkt 7 Pw), decyzje o ustaleniu lokalizacji
inwestycji celu publicznego (art. 166 ust. 2
pkt 8 Pw), decyzje o ustaleniu lokalizacji linii
kolejowej (art. 166 ust. 2 pkt 9 Pw).

612

Postepowania administracyjne w
sprawach o wydanie decyzji
nakazujacych na obszarach
szczegblnego zagrozenia powodzig

B10

B10

B10

613

Postepowania administracyjne w
sprawach o wydanie decyzji
zwalniajgcych z zakazow
obowigzujacych na obszarach
szczegblnego zagrozenia powodzig

B10

B10

614

Postepowania administracyjne
dotyczgce zwolnienia od zakazu
grodzenia nieruchomosci
przylegtych do srédlgdowych wod
powierzchniowych oraz do brzegu
wod morskich i morza
terytorialnego

B10

B10

B10

62

Centrum operacyjne ochrony
przeciwpowodziowej

620

Informacje o sytuacji powodziowej

BE10

BE10

BE10/B10*

Informacje m.in. na posiedzenia Centrum
Zarzadzania Kryzysowego dotyczace sytuacji
powodziowej oraz przygotowania obiektow
hydrotechnicznych na wypadek zagrozenia
powodziowego, wymiana teleadresowa.

621

Zimowa ochrona
przeciwpowodziowa, lodotamanie

BE10

BE10

BE10/B10*

622

Monitoring sytuacji hydrologiczno-
meteorologicznej

B5

BS

B5

63

Ochrona przeciwpowodziowa

630

Plany ochrony przeciwpowodziowej

A/B25*

631

Akcje przeciwpowodziowe i
usuwanie skutkow powodzi

A/B25*

W tym analizy przebiegu akcji, ewidencja
strat powodziowych.

64

Ochrona przed susza

640

Plany przeciwdziatania skutkom
suszy

A/B25*

641

Udzielanie informacji w zakresie
zjawiska suszy

B5

B5

B5

W tym komunikaty.

Zadania organu regulacyjnego

Ustanowionego Ustawa o zbiorowym
zaopatrzeniu w wode i zbiorowym
odprowadzaniu sciekow.

UWAGH:

28

niapotrzebne oznaczenie kategorii archiwalngj usunaé po ustaleniu - w porozumieniu z whaiciwym migjscowo archiwum pafistwowym - czy pedmiot wytwarza dokumentacjg kwalifikuizea sie do materiatéw

archiwalnych
N

nispotrzebne usunad po ustalaniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowadzenia archiwum zakladowsgo lub sktadnicy akt




Jednolity Rzeczowy Wykoz Akt Paristwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

Postgpowania administracyjne w Ocena, weryfikacja i analiza wniosku (w tym

0 sprawach zatwierdzania taryf B10'1810 % rejestr).
Opiniowanie projektow
71 regulaminéw dostarczania wody i BS | BS -

odprowadzania sciekow

Rozstrzyganie sporéw miedzy
72 przedsiebiorstwami wodociggowo- | B10 | B10 -
kanalizacyjnymi a odbiorcami ustug

s s : W tym ich wymierzanie oraz za nieudzielenie
Kary pienigzne za naruszenie

73 eI O N LIV B10 | B10 - informacji na wezwanie organu
prep yczacy i regulacyjnego.
Raporty dotyczgce warunkow
wykonywania dziatalnosci w
74 zakresie zbiorowego zaopatrzeniaw | BE5 | BES - W tym ich publikowanie.
wode i zbiorowego odprowadzania
Sciekow
Informacje dotyczacych W tym obliczanie srednich cen wody i
75 przedsiebiorstw wodociggowo- BES | BES - sciekéw oraz publikowanie informacji o tych
kanalizacyjnych cenach.
29
UWAGHE

nispotrzebne oznzczenis kategoril archiwalne] usungé po ustaleniu - w parezumizniu 2 whadchwym migjscowo archiwum padstwonym - czy podmiot wytwarza dokumentacjg kwalifikujgeg sig do materistow
archiwzlnych
** nizpotrzebne usunat po ustaleniu, czy podmiot zobowigzany jest do prowsdieniz archiwum zakfzdowego lub sktadnicy akt
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