Oznaczenie sprawy: KZGW/KOA/328/2020

SPECYFIKACJA
ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

w postepowaniu o0 udzielenie zaméwienia publicznego
na

,Rezerwacja, zakup, dostawy biletéw lotniczych,
kolejowych, autokarowych na zagraniczne i krajowe
przewozy pasazerskie, posrednictwo w uzyskiwaniu

wiz oraz rezerwacja, zakup miejsc hotelowych dla

PGWWP”

Wartosé szacunkowa zamdéwienia: jest réwna lub przekracza réwnowartos¢
kwoty 139 000 euro.

Tryb postepowania: przetarg nieograniczony

Zamawiajacy: Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie
Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej w Warszawie
ul. Zelazna 59A, 00-848 Warszawa

Zatwierdzit
Z upowaznienia
Kierownik Wydziatu Obstugi
Zamoéwien
Piotr Komisarczyk

Warszawa, dnia 23 grudnia 2020 .
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INFORMACJE O ZAMAWIAJACYM

Zamawiajgcym jest:

Panstwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie

Krajowy Zarzad Gospodarki Wodnej w Warszawie

ul. Zelazna 59A, 00-848 Warszawa

Postepowanie prowadzi Departament Zamdwien Publicznych.

Osobg, ktoérej kierownik Zamawiajgcego powierzyt zastrzezone dla siebie czynnosci

jest Dyrektor Departamentu Zamowien Publicznych.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2

rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia

dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119

z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Panstwowe Gospodarstwo
Wodne Wody Polskie z siedzibg w Warszawie przy ul. Grzybowskiej 80/82,
00-844 Warszawa REGON: 368302575, NIP: 527-282-56-16

b) kontakt z Inspektorem ochrony danych w PGW WP mozliwy jest pod adresem
e-mail: iod@wody.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego
oznaczonego numerem postepowania KZGW/KOA/328/2020 prowadzonym na
podstawie Pzp;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Ilub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz
art. 96 ust. 3 ustawy Pzp;

e) Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat liczac od konca roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono
postepowanie o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza
4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczgcych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposoOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO

h) posiada Pani/Pan:

* na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

* na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania lub uzupetnienia Pani/Pana
danych osobowych (skorzystanie z prawa do sprostowania lub uzupetnienia nie
moze skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z Pzp oraz
nie moze naruszac integralno$ci protokotu oraz jego zatgcznikow);

* na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma
zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu ochrony praw innej
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3.2

3.3
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3.5

3.6

3.7

3.8

osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego
Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego);

= prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy uznajg Panhstwo, ze przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczgcych
narusza przepisy RODO

i) nie przystuguje Panstwu:

= w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

= prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

* na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Panstwa danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie przedmiotowego zamowienia publicznego prowadzone jest
na podstawie przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien
publicznych — zwanej dalej ,,ustawg Pzp” — oraz przepisbw wykonawczych wydanych
na jej podstawie, w szczegolnosci rozporzadzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca
2016 r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze Zzada¢ zamawiajgcy od
wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamdwienia — zwanego dalej
»rozporzadzeniem MR” — w trybie przetargu nieograniczonego.

Zgodnie z art. 24aa ustawy Pzp, Zamawiajgcy najpierw dokona oceny ofert, a nastepnie
zbada, czy Wykonawca, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie
podlega wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE STRON

Zgodnie z art. 10a ust. 1 ustawy Pzp, z zastrzezeniem wyjgtkdw, o ktérych mowa
w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia — zwanej dalej ,SIWZ" —
komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami odbywa sie w formie
elektronicznej, za posrednictwem Platformy Zakupowej — zwanej dalej ,Platformg” —
pod adresem: https://www.przetargi.wody.gov.pl.

Korzystanie z Platformy jest nieodptatne. Instrukcja korzystania z Platformy znajduje
sie pod adresem przetargi.wody.gov.pl w zaktadce: Instrukcja dla Wykonawcow.
Korzystanie z Platformy nie wymaga zarejestrowania konta na Platformie.

Dokumenty zwigzane z postepowaniem Zamawiajgcy zamieszcza na Platformie
w zaktadce z przedmiotowym postepowaniem.

Celem skomunikowania sie¢ z Zamawiajgcym (z wytaczeniem ztozenia oferty oraz
dokumentéw lub oswiadczen skladanych razem z oferta, ktérych sposéb
zlozenia zostal opisany w pkt 14.1 — 14.6 SIWZ), Wykonawca korzysta z zakfadki
,<Zapytaj’. Zaktadka ta stuzy rowniez Zamawiajgcemu do komunikacji z Wykonawcami.
Za date wplywu wszelkiej korespondencji do Zamawiajgcego, w tym ziozenia oferty
oraz dokumentéw lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg, uwaza sie date
wczytania korespondencji na Platformie.

Zamawiajacy zaleca sporzgdzenie korespondencji w nastepujgcych formatach: .doc.,
.docx, .rtf, .pdf, .xIs.

Zamawiajacy informuje, ze adres e-mail: przetargi-kzgw@wody.gov.pl wskazany
w ogloszeniu o zamoéwieniu, stuzy jedynie do przesylania ogloszen
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4.4
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4.8.

i otrzymywania informacji zwrotnej z Dziennika Urzedowego Unii Europejskiej.
Nie jest to adres do komunikacji z Wykonawcami.

Maksymalny rozmiar plikébw przesytanych za posrednictwem Platformy wynosi
150 MB.

Dokumenty elektroniczne, oswiadczenia lub elektroniczne kopie dokumentow lub
oswiadczeh skltadane sg przez Wykonawce za posrednictwem Platformy jako
zatgczniki. Sposdéb sporzgdzenia dokumentéw elektronicznych, oswiadczen Ilub
elektronicznych kopii dokumentéow lub oswiadczen musi by¢é zgody z wymaganiami
okreslonymi w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 27 czerwca 2017 r.
w sprawie uzycia srodkow komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentéw
elektronicznych oraz rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r.
w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zadaé zamawiajgcy od wykonawcy
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Osobg uprawniong do kontaktu z Wykonawcami jest Katarzyna Karczewska,
tel. 22 37537 73

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamdéwienia jest kompleksowa obstuga Zamawiajgcego w zakresie

zakupu biletéw lotniczych, kolejowych, autokarowych i miejsc hotelowych w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego oraz posredniczenie w procesie uzyskiwania wiz na
potrzeby pracownikédw Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie,

w zwigzku z krajowymi i zagranicznymi podrézami stuzbowymi.

4.2.1. Rezerwacja, sprzedaz, wystawianie i wydawanie biletéw lotniczych na krajowe i
zagraniczne przewozy pasazerskie zgodnie ze skladanymi przez
Zamawiajgcego zleceniami w zakresie tras, terminéw i klas wg obowigzujgcych
taryf przewoznikdw z uwzglednieniem najkorzystniejszych w danym momencie
cen.

4.2.2. Sprzedaz biletéw kolejowych na trasy krajowe i miedzynarodowe zgodnie ze
sktadanymi przez Zamawiajgcego zleceniami w zwigzku z podrézami
stuzbowymi pracownikéw.

4.2.3. Sprzedaz biletéw autokarowych na trasy krajowe i miedzynarodowe zgodnie ze
sktadanymi przez Zamawiajgcego zleceniami we zwigzku z podrézami
stuzbowymi pracownikéw.

4.2.4. Rezerwacja i zakup miejsc hotelowych w kraju i za granicg dla pracownikéw
Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie. Miejsca hotelowe nalezy
rozumie¢ jako dobe hotelowg wraz ze Sniadaniem lub bez Sniadania.

4.2.5. Posrednictwo w uzyskiwaniu i zakupie wiz.

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawiera Zatgcznik Nr 1 do SIWZ.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cze$ciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktorych mowa

w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy Pzp.

CPV: 63512000-1 Ustugi sprzedazy biletow podréznych i pakietow wycieczkowych.

55110000-4 Hotelarskie ustugi noclegowe.

Zamawiajgcy informuje, iz kwota jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie

zamowienia wynosi 4.347.379,50 zt brutto.
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4.9.

4.10.

4.11.

4.12.

4.13.

5.

Zamawiajgcy zgodnie art. 29 ust. 3a ustawy Pzp wymaga zatrudnienia przez

Wykonawce na podstawie umowy o prace osob, zwanych dalej pracownikami, ktorzy

w trakcie realizacji przedmiotowego zaméwienia wykonywac bedg czynnosci rezerwacji

i zakupu biletow lotniczych, kolejowych, autokarowych na zagraniczne i krajowe

przewozy pasazerskie, posredniczenie w procesie uzyskania wiz oraz rezerwacji

i zakupu miejsc hotelowych.

Zgodnie z art. 36 ust. 2 pkt 8a ustawy Pzp Zamawiajgcy postanawia, ze:

4.10.1. Wykonawca zobowigzany jest, aby Pracownicy wykonujgcy czynnosci,
o ktérych mowa w pkt 4.9 SIWZ, byli zatrudnieni do realizacji umowy na
podstawie umowy o prace w rozumieniu przepisow Kodeksu pracy,

4.10.2. Wykonawca zobowigzany jest, aby pracownicy byli zatrudnieni na umowe
0 prace w czasie obowigzywania umowy minimalnie na okres wykonywania
odpowiednich czynnosci, o ktérych mowa w pkt 4.9 SIWZ,

4.10.3. kazdorazowo na zgdanie Zamawiajgcego, w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego nie krotszym niz 7 dni roboczych, Wykonawca przedtozy do
wgladu dowody, z ktérych wynika¢ bedzie zatrudnienie oséb wykonujacych
czynnosci. W tym celu Wykonawca zobowigzany jest do uzyskania od
pracownikbw zgody na przetwarzanie danych osobowych zgodnie
Z przepisami o ochronie danych osobowych,

4.10.4. nieprzedtozenie przez Wykonawce dowoddw, o ktérych mowa w pkt 4.10.3
SIWZ w terminie wskazanym przez Zamawiajgcego bedzie traktowane jako
niewypetnienie obowigzku, o ktérym mowa w niniejszym punkcie SIWZ,

4.10.5. za niedopetnienie wymogu, o ktorym mowa w pkt 4.10.3 SIWZ, Wykonawca
zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w wysokosci okreslonej w § 6 Wzoru
umowy stanowigcego zatgcznik nr 6 do SIWZ.

Najpdzniej w dniu zawarcia umowy Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wykaz
0os6b, ktére beda wykonywac¢ czynnosci rezerwacji i zakupu biletéw lotniczych,
kolejowych, autokarowych na zagraniczne i krajowe przewozy pasazerskie,
posredniczenie w procesie uzyskania wiz oraz rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych
wraz z informacjg, ze osoby te zatrudnione sg na umowe o prace. Nie przedstawienie
powyzszych oswiadczeh i dokumentdw jest rownoznaczne z odstgpieniem Wykonawcy
od zawarcia umowy z jego winy.

Niezaleznie od wymogu przedstawienia wykazu, o ktérym mowa w pkt 4.11 SIWZ,

Zamawiajgcy moze na dowolnym etapie realizacji Umowy zgda¢ przedstawienia przez

Wykonawce dokumentéw potwierdzajgcych stan zatrudnienia pracownikéw na umowe

o prace zgodny z wymaganiami Zamawiajgcego i W razie powziecia przez

Zamawiajgcego watpliwosci co do prawdziwosci lub aktualnosci oswiadczenia,

o ktérym mowa powyzej. Wykonawca przedktada zgdane dokumenty w terminie 7 dni

od zgtoszenia zgdania przez Zamawiajgcego.

Maksymalnym wynagrodzeniem Wykonawcy z tytutu wykonania umowy bedzie kwota

jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje zaméwienia.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Termin realizacji zamowienia — do 24 miesiecy od daty zawarcia umowy lub do wyczerpania
Srodkdw przeznaczonych na jej realizacje, w zaleznosci od tego, ktore ze zdarzen wystgpi
jako pierwsze.
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6.3

6.4

6.5

6.6

6.7

7.2

OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

Wykonawca poda w Formularzu oferty odpowiednio wysokos¢ opfat transakcyjnych za
wystawienie kazdego rodzaju biletu, wysoko$¢ optaty za przeprowadzenie procedury
uzyskania wizy oraz wysoko$¢ opustow od cen przewoznikow oraz wysokosc opfat za
dokonanie rezerwaciji hotelowej oraz wysokos¢ opustu od ceny katalogowej pobytu we
wszystkich hotelach. Podane optaty muszg zawiera¢ podatek od towarow i ustug
(VAT).

Z zastrzezeniem postanowien pkt 6.6 SIWZ, Wysokos$¢ opfat i opustéw zaoferowanych
przez Wykonawce bedzie stata przez okres realizacji przedmiotu zamdwienia.

W przypadku, w ktérym wybdr oferty Wykonawcy bedzie prowadzi¢ do powstania
u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od
towarow i ustug, Wykonawca jest zobowigzany poinformowac¢ o tym Zamawiajgcego
(w tresci Formularza oferty), wskazujgc nazwe (rodzaj) towaru lub ustugi, ktérych
dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania oraz wskazujgc ich
wartos¢ bez kwoty podatku VAT.

Cena ofertowa musi byé wyrazona w PLN, z dokladnoscig do dwdch miejsc po
przecinku, zgodnie z ustawg z dnia 7 lipca 1994 r. o denominacji zlotego i ustalona
zgodnie z ustawg z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ustug.
Wysokosé stawki podatku od towardw i ustug VAT wynika z przepisow ustawy z dnia
11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug.

Cena ofertowa winna obejmowac¢ wszystkie koszty i sktadniki wraz z narzutami
niezbedne do wykonania catosci przedmiotu zamoéwienia w zakresie objetym opisem
przedmiotu zaméwienia oraz Wzorem umowy.

Z zastrzezeniem postanowien § 11 Wzoru umowy, cena podana przez Wykonawce nie
bedzie zmieniana w toku realizacji zamdwienia i nie bedzie podlegata waloryzacji.
Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci rozliczenia z Wykonawcg w innej walucie niz
ztoty polski.

PODSTAWY WYKLUCZENIA ORAZ WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

W postepowaniu mogg wzigé udziat Wykonawcy, ktérzy nie podlegajg wykluczeniu

Z postepowania na podstawie:

7.1.1. art. 24 ust. 1 ustawy Pzp;

7.1.2. art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp, tj. w stosunku do ktérych otwarto likwidacje,
w zatwierdzonym przez sad uktadzie w postepowaniu restrukturyzacyjnym jest
przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje ich majatku lub sad
zarzadzit likwidacje ich majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja
2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne lub ktérych upadtosé ogtoszono, z wyjgtkiem
Wykonawcéw, ktorzy po ogtoszeniu upadiosci zawarli ukfad zatwierdzony
prawomocnym postanowieniem sgdu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia
wierzycieli przez likwidacje majgtku upadtego, chyba ze sad zarzadzit likwidacje
ich majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo
upadtosciowe.

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki

udziatu w postepowaniu:

7.2.1. w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wykonali badz
wykonujg nalezycie co najmniej dwie ustugi obejmujgce rezerwacje i zakup
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7.3

7.4

8.

miejsc noclegowych oraz rezerwacje sprzedaz i dostarczenie biletéw na
krajowe i zagraniczne pasazerskie przewozy lotnicze, kolejowe, autokarowe
o wartosci co najmniej 500 000,00 zt brutto kazda (stownie: piec¢set tysiecy
ztotych).
W przypadku ustug, ktdre sg w trakcie realizacji, Wykonawca musi wykazag¢, ze
do uptywu terminu skfadania ofert wartos¢ kazdej wykonywanej ustugi wynosi
co najmniej 500 000,00 zt brutto (stownie: piecset tysiecy ztotych).
Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach, polega¢ na zdolnosciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od charakteru
prawnego tgczgcych go z nimi stosunkoéw prawnych.
Uwaga: wypetniajgc JEDZ w zakresie Czesc IV: Kryteria kwalifikacji, Wykonawca
moze ograniczy¢ sie do wypetnienia sekcji oo w czesci IV i nie musi wypetnia¢ zadnej
z pozostatych sekcji w czesci V.

WADIUM

Zamawiajgcy nie zgda wniesienia wadium w przedmiotowym postepowaniu.

9.

9.1

9.2

9.3

9.4

9.5

9.6
9.7

9.8

PRZYGOTOWANIE OFERTY ORAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW — WYMOGI
FORMALNE

Oferta musi obejmowaé cato$¢ przedmiotu zamdwienia i by¢é sporzgdzona zgodnie
Z niniejszg SIWZ i trescig okreslong w dokumentach wskazanych w pkt 10.1 SIWZ.
Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w SIWZ, sg to oryginalne dokumenty
lub oswiadczenia w postaci elektronicznej, tj. w postaci dokumentu elektronicznego.
Kopie dokumentow lub oswiadczen, o ktérych mowa w SIWZ, s3 to elektroniczne kopie
dokumentdéw lub oswiadczenh poswiadczone za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia dokonuje sie w formie elektronicznej, tj. kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte. Ztozenie wiekszej liczby ofert lub
oferty zawierajgcej rozwigzania alternatywne lub oferty wariantowej, spowoduje
odrzucenie wszystkich ofert ztozonych przez danego Wykonawce.

Wykonawca sktada oferte wytgcznie za posrednictwem Platformy.

Oferta powinna by¢é sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci
elektronicznej i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposéb ztozenia
oferty, w tym zaszyfrowania oferty, opisany zostat w Instrukcji oferenta dostepnej na
Platformie. Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Wykonawca, nie pozniej niz w terminie sktadania ofert, ma prawo zastrzec informacje
stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisébw o zwalczaniu
nieuczciwej  konkurencji.  Zastrzezenie informacji  stanowigcych  tajemnice
przedsiebiorstwa wymaga wykazania, ze posiadajg one taki charakter, tj. wykazania
spetnienia przestanek, o ktérych mowa art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. W przypadku zastrzegania informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa, Wykonawca jest zobowigzany
oznaczy¢ je podczas skltadania oferty w Platformie opcja , Tajemnica
przedsigbiorstwa”.
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9.9

9.10

9.11

9.12

9.13

9.14

9.15

9.16

9.17

9.18

9.19

9.20

9.21

Do oferty nalezy dotgczyé Jednolity Europejski Dokument Zamoéwienia w postaci
elektronicznej.

Wykonawca moze przed uplywem terminu do sktadania ofert wycofa¢ oferte za
posrednictwem funkcji ,Wycofaj oferte”. Sposdb wycofania oferty zostat opisany
w Instrukcji oferenta dostepnej na Platformie.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmieni¢ oferte za
posrednictwem funkcji ,Modyfikuj oferte”. Proces modyfikacji oferty przebiega etapowo,
najpierw jest anulowana aktualna oferta, a nastepnie wyswietlany jest formularz
sktadania nowej oferty. Sposéb wycofania oferty zostat opisany w Instrukcji oferenta
dostepnej na Platformie.

Wykonawca po uptywie terminu do skladania ofert nie moze skutecznie dokonac
zmiany ani wycofac ztozonej oferty.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg by¢ podpisane przez osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy lub umocowane przez te osoby do reprezentowania
Wykonawcy na podstawie odrebnego petnomocnictwa.

Dokumenty lub os$wiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MR, sktadane sag
w oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu
lub oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.

Poswiadczenia za zgodnos$¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega wykonawca, wykonawcy wspodlnie
ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie
dokumentow lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia, nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.
Dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu MR, sporzgdzone
w jezyku obcym, sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.

Petnomocnictwo, okreslajgce zakres umocowania, musi by¢ ziozone w oryginale
i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio Wykonawcy,
podmiotu, na ktérego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych sie o udzielenie zamodwienia publicznego, w postaci dokumentu
elektronicznego albo elektronicznej kopii dokumentu poswiadczonej za zgodnosé
z oryginatem przez notariusza. Wraz z petnomocnictwem nalezy ztozy¢, w oryginale
w postaci dokumentu elektronicznego albo elektronicznej kopii dokumentu
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem, dokumenty, z ktdrych wynika uprawnienie
0s6b udzielajgcych petnomocnictwa do reprezentowania danego podmiotu.

Dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do podpisania oferty oraz do podpisania lub
poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem sktadanych oswiadczen lub dokumentéw
(inne niz petnomocnictwo) muszg by¢ ztozone w oryginale w postaci dokumentu
elektronicznego albo elektronicznej kopii dokumentu poswiadczone] za zgodnos¢
z oryginatem.

Zamawiajgcy dopuszcza w szczegolnosci nastepujgcy format przesytanych danych:
.pdf, .doc, .docx, .rtf, .xps, .odt.

W przypadku przedstawienia przez Wykonawcow oswiadczeh lub dokumentow,
w ktorych jakiekolwiek kwoty podane zostaty w walutach obcych, Zamawiajgcy
przeliczy te kwoty na PLN wedtug sredniego kursu Narodowego Banku Polskiego
obowigzujgcego w dniu publikacji ogtoszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskie;.
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9.22

10.
10.1

10.2

10.3

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia oswiadczen Ilub dokumentéw
potwierdzajgcych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3, jezeli
zamawiajgcy posiada oswiadczenia lub dokumenty dotyczace tego wykonawcy lub
moze je uzyska¢ za pomocg bezpfatnych i ogdlnodostepnych baz danych,
w szczegolnosci rejestréw publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r.
o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne w rozumieniu
ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujgcych
zadania publiczne, a Wykonawca wskaze w ofercie adres internetowy skad
Zamawiajgcy ma go pobrac.

OFERTA ORAZ OSWIADCZENIA LUB DOKUMENTY WYMAGANE W POSTEPOWANIU

Oferta:

10.1.1. Na oferte skfadajg sie:

1) Formularz oferty zgodny w tresci z Zatgcznikiem Nr 2 do SIWZ,

Oswiadczenia lub dokumenty sktadane razem z oferta:

10.2.1.dokumenty potwierdzajgce uprawnienie do podpisania oferty oraz do
podpisania lub poswiadczenia za zgodnos¢ =z oryginatem sktadanych
oswiadczeh lub dokumentéw. Jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru lub ewidencji dokumentem wiasciwym jest odpis z wiasciwego rejestru
lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej lub
dokumenty na podstawie ktérych dokonuje sie wpisu do wtasciwego rejestru lub
ewidencji, np. uchwata wtasciwego organu Wykonawcy;

10.2.2. petnomocnictwo, w przypadku, gdy oferte lub zatgczone do niej odwiadczenia
lub dokumenty podpisuje petnomocnik;

10.2.3.JEDZ (zgodny z instrukcjg z Zatacznika Nr 3 do SIWZ), aktualny na dzien
skladania ofert, celem wstepnego potwierdzenia, ze Wykonawca nie podlega
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1 oraz ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp oraz spetnia warunki udzialu w postepowaniu okreSlone w SIWZ.
W przypadku wspodlnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
JEDZ sktada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o zamowienie;

10.2.4.JEDZ (zgodny z instrukcjg z Zatacznika Nr 3 do SIWZ), aktualny na dzien
sktadania ofert, dotyczacy innych podmiotéw, na ktérych zasoby powotuje sie
Wykonawca, celem wstepnego wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim Wykonawca powotuje sie na
ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu;

10.2.5.dowdd potwierdzajgcy, ze Wykonawca realizujgc zamowienie bedzie
dysponowat niezbednymi zasobami innych podmiotow, ktory stanowi
w szczegolnosci zobowigzanie tych podmiotéw do oddania do dyspozycji
Wykonawcy niezbednych zasobdw na potrzeby realizacji zamowienia.

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace brak podstaw wykluczenia

Wykonawcy z udziatu w postepowaniu:

10.3.1. oswiadczenie o przynaleznosci albo braku przynaleznosci do tej samej grupy
kapitatowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie
konkurencji i konsumentéw, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp;

10.3.2.informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okreslonym
w art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 ustawy Pzp (dla osoby), wystawiona nie wczesnigj
niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
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10.4

10.5

10.3.3.

10.3.4.

10.3.5.

10.3.6.

Wykonawca, w odniesieniu do osoby majgcej miejsce zamieszkania poza
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktérej dotyczy dokument wskazany
powyzej, sklada informacje z odpowiedniego rejestru albo, w przypadku braku
takiego rejestru, inny réwnowazny dokument wydany przez wiasciwy organ
sadowy lub administracyjny kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dotyczy
informacja albo dokument, w zakresie okreslonym w art. 24 ust. 1 pkt 14 ustawy
Pzp wystawione nie wczeshiej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania
ofert. Jezeli w kraju, w ktéorym miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dokument miat dotyczy¢, nie wydaje sie takich dokumentéw, zastepuje sie go
dokumentem zawierajgcym oswiadczenie tej osoby ziozonym przed
notariuszem lub przed organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzadu zawodowego lub gospodarczego wiasciwym ze wzgledu na miejsce
zamieszkania tej osoby;

informacja z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie okre$lonym
w art. 24 ust. 1 pkt 21 ustawy Pzp (dla podmiotu zbiorowego), wystawiona nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;

odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidenc;ji i informacji o dziatalnoci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie
art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy;

oswiadczenie Wykonawcy o braku wydania wobec niego prawomocnego
wyroku sgdu lub ostatecznej decyzji administracyjnej o zaleganiu z uiszczaniem
podatkéw, opfat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne albo —
w przypadku wydania takiego wyroku lub decyzji — dokumenty potwierdzajgce
dokonanie ptatnosci tych naleznosci wraz zewentualnymi odsetkami lub
grzywnami lub zawarcie wigzgcego porozumienia w sprawie spfat tych
naleznosci (zgodny w tresci z Zatgcznikiem Nr 4 do SIWZ);

oswiadczenie Wykonawcy o braku orzeczenia wobec niego tytutem Srodka
zapobiegawczego zakazu ubiegania sie o zamodwienia publiczne(zgodny
w tresci z Zatacznikiem Nr 4 do SIWZ).

Oswiadczenia lub dokumenty potwierdzajace spetnianie przez Wykonawce
warunkéw udziatu w postepowaniu:

10.4.1.

10.4.2.

Wykaz wykonanych bgdz wykonywanych ustug, o ktérych mowa w pkt. 7.2.1
w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu skfadania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, z podaniem wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotow na rzecz ktorych byty wykonywane
badz sg wykonywane — sporzgdzony wg wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 5 do
SIWz,

Dowody, ze ustugi wymienione w wykazie, o ktérym mowa w pkt 10.4.1, zostaty
wykonane lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami sg referencje
badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane. Jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyskac¢ tych dokumentow — oswiadczenie
Wykonawcy.

Terminy skladania oferty oraz oswiadczen lub dokumentéw:

10.5.1.

oferte oraz os$wiadczenia lub dokumenty okreslone w pkt 10.2 SIWZ
Wykonawca jest zobowigzany ztozy¢ w terminie okreslonym w pkt 14.2 SIWZ;
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11.

10.5.2. oswiadczenie okreslone w pkt 10.3.1 SIWZ Wykonawca jest zobowigzany ztozyé
bez wezwania w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na Platformie informaciji,
0 kitérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp. Wraz z informacjg Zamawiajgcy
zamiesci wzor przedmiotowego oswiadczenia;

10.5.3. oswiadczenia lub dokumenty okreslone w pkt 10.3.2-10.3.6 i 10.4 SIWZ
Wykonawca jest zobowigzany zlozy¢é na wezwanie Zamawiajgcego przy
pomocy Platformy. Zamawiajgcy przed udzieleniem zamowienia, wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia
W wyznaczonym terminie, nie krotszym niz 10 dni, aktualnych na dzien
ztozenia, oSwiadczen lub dokumentow, o ktérych mowa w zdaniu 1.
Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na
zasadach okreslonych w art. 22a ustawy Pzp w ww. terminie sktada rowniez,
aktualne na dzien zlozenia, oswiadczenia lub dokumenty wymienione
w pkt 10.3.2-10.3.6 SIWZ, dotyczgce kazdego z tych podmiotow.

OFERTA WSPOLNA

Zamawiajgcy, dopuszcza mozliwo$¢ sktadania oferty przez dwoch lub wiecej Wykonawcow
(w ramach oferty wspdlnej w rozumieniu art. 23 ustawy Pzp) pod warunkiem, ze taka oferta
spetnia¢ bedzie nastepujgce wymagania:

111

11.2

113

114

115

11.6

12.
12.1

Wykonawcy wystepujgcy wspolnie sg zobowigzani do ustanowienia petnomocnika do
reprezentowania ich w postepowaniu albo do reprezentowania ich w postepowaniu
I zawarcia umowy w sprawie przedmiotowego zamowienia publicznego.

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie przez Zamawiajgcego wylgcznie
z petnomocnikiem, ktérego adres nalezy wpisa¢ w Formularzu oferty.

Petnomocnictwo lub inny dokument (np. umowa konsorcjum, spotki cywilnej) z ktérego
wynika takie petnomocnictwo nalezy ztozy¢ razem z oferta.

W odniesieniu do warunkéw okreslonych w pkt 7.2 SIWZ, wymagania te muszg byc¢
spetnione wspolnie przez Wykonawcow sktadajgcych oferte wspdlng (nie musi ich
spetnia¢ osobno kazdy z Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspdlng). Na ich
potwierdzenie nalezy ztozy¢ dokumenty okreslone w pkt 10.4 SIWZ.

Kazdy z Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o zamowienie sktada JEDZ (zgodny
z instrukcjg z Zatacznika Nr 3 do SIWZ), aktualny na dzien skfadania ofert, celem
wstepnego potwierdzenia, ze kazdy z Wykonawcdw ubiegajgcych sie wspdlnie
0 zamoéwienie nie podlega wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1
oraz ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone
w SIWZ w zakresie, w ktérym kazdy z nich wykazuje brak podstaw wykluczenia
Z postepowania oraz spetnia warunki udziatu w postepowaniu.

Kazdy z Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie obowigzany jest do wykazania braku
podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zamodwienia publicznego.
W takim przypadku oswiadczenia lub dokumenty wymienione w pkt 10.3.1-10.3.6
SIWZ skfada kazdy z Wykonawcow wystepujgcych wspdlnie.

WYKONAWCA ZAGRANICZNY

Jezeli Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w:

12.1.1.pkt 10.2.1 SIWZ zdanie 2 — skiada dokument lub dokumenty wystawione
w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe Ilub miejsce zamieszkania
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12.2

13.

wskazujgce sposob reprezentacji Wykonawcy oraz osoby uprawnione do
reprezentowania Wykonawcy;
12.1.2.pkt 10.3.2-10.3.3 SIWZ - skifada informacje z odpowiedniego rejestru albo,
w przypadku braku takiego rejestru, inny rownowazny dokument wydany przez
wiasciwy organ sgdowy lub administracyjny kraju, w ktérym Wykonawca ma
siedzibe lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej
dotyczy informacja albo dokument, w zakresie okre$lonym w art. 24 ust. 1
pkt 13, 14 i 21 ustawy Pzp;
12.1.3.pkt 10.3.4 SIWZ - sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajgce
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.
Dokumenty, o ktorych mowa w pkt12.1.1, 12.1.2 oraz 12.1.3 SIWZ powinny by¢
wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.
Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktérej dokument dotyczy, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 12.1 SIWZ, zastepuje sie je dokumentem
zawierajgcym odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
osbéb uprawnionych do jego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktérej dokument
miat dotyczyé, =zlozone przed notariuszem Ilub przed organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego Ilub gospodarczego
wiasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Postanowienia pkt 12.1 SIWZ odnoszace sie do wymaganych
termindw waznosci poszczegdlnych dokumentéw stosuje sie.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

14.
14.1

14.2

14.3
14.4

14.5

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

Oferte oraz dokumenty lub oswiadczenia sktadane razem z ofertg nalezy ztozy¢ za
posrednictwem Platformy, do dnia 28 stycznia 2021 r. do godz. 11%.

Celem zitozenia oferty oraz dokumentoéw lub oswiadczen sktadanych razem z oferta,
Wykonawca korzysta z opcji ,Zgtos udziat w postepowaniu”, a nastepnie wypetnia
wszystkie wymagane pola, zaznacza wlasciwe opcje oraz zalgcza pliki,
w szczegoélnosci pliki Formularza oferty, o$wiadczen, dokumentéw. Zamawiajacy
zaleca aby poszczegdlne pliki byty opatrywane nazwg umozliwiajgcg ich identyfikacje,
np.: ,oferta”, ,JEDZ” itd. Szczegdtowy sposéb ztozenia oferty zawiera Instrukcja
oferenta dostepna na Platformie.

Pliki stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa muszg spetnia¢ wymogi pkt. 9.8 SIWZ.
Celem ztozenia oferty Wykonawca zobowigzany jest pobraé plik zawierajgcy wszystkie
pliki sktadajgce sie na oferte, zapisa¢ go na dysku. Nastepnie uruchomic¢ program do
podpisu elektronicznego, podpisa¢ zapisany plik generujac plik z rozszerzeniem
.xades. Plik ten nastepnie nalezy wysta¢ na Platforme. Ztozenie podpisanej oferty
odbywa sie po uzyciu opcji ,Podpisz oferte”. Szczegdtowy sposdb podpisania
oferty zawiera Instrukcja oferenta dostepna na Platformie.

Oferte przestang z pominieciem pkt 14.4 powyzej Zamawiajgcy bedzie traktowat jako
nieztozong ze wzgledu na brak jej integralnosci, o ktérej mowa w § 3 ust. 2 pkt 2)
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rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 27 czerwca 2017 r. w sprawie uzycia
srodkdw komunikacji elektronicznej w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz udostepniania i przechowywania dokumentow elektronicznych.

14.6 Oferty oraz dokumentow lub oswiadczen sktadanych razem z ofertg nie nalezy
szyfrowaC — zatgczone pliki sg automatycznie szyfrowane po zamieszczeniu ich na
Platformie i do uptywu terminu sktadania ofert sg one niewidoczne zaréwno dla
Zamawiajgcego, jak i dla innych Wykonawcow.

14.7 Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong oferte przed uptywem
terminu skladania ofert. Celem wycofania lub zmiany oferty Wykonawca postepuje
zgodnie z trescig pkt 9.10i 9.11 SIWZ.

14.8 Osoby, ktére chca uczestniczyé w czynnosci otwarcia ofert zobowigzane sg stawic
sie w siedzibie Zamawiajgcego (ul. Zelazna 59A, 00-848 Warszawa) 10 minut przed
terminem otwarcia ofert.

14.9 Otwarcie ofert nastgpi w dniu 28 stycznia 2021 r. o godzinie 12% u Zamawiajgcego
w Warszawie przy ulicy Zelaznej 59A, pok. nr 307, zgodnie z art. 86 ustawy Pzp.
14.100twarcie ofert nastepuje poprzez uzycie Platformy i dokonywane jest poprzez

odszyfrowanie i otwarcie ofert za pomocg Platformy.

14.110twarcie ofert jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert.

14.12Niezwiocznie po otwarciu ofert Zamawiajagcy zamiesci na Platformie informacje
z otwarcia ofert.

14.13Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

14.14Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki braku zachowania ktoregokolwiek
z wymogoéw okreslonych powyzej, w szczegolnosci okreslonego w pkt. 14.3 i 14.4
SIWZ.

15. KRYTERIA ORAZ SPOSOB OCENY OFERT
15.1 Ocenie bedg podlegaty oferty wazne tj. oferty niepodlegajgce odrzuceniu.
15.2 Oferty oceniane bedg na podstawie nastepujgcych kryteriow:
15.2.1. cena brutto — waga 45%;
15.2.2. opust od cen przewoznika dla biletéw lotniczych, kolejowych i autokarowych —
waga 30%;
15.2.3.czas odpowiedzi na zapytanie dotyczgce propozycji rezerwacji biletu oraz
miejsc hotelowych — waga 15%;
15.2.4. opust od ceny katalogowej pobytu w hotelu — waga 10%.
15.3 Ocena ofert zostanie dokonana wg ponizszego wzoru:
P=C+O0Ob+T+Oh
gdzie:
P —tagczna liczba punktéw przyznanych badanej ofercie,
C — liczba punktéw w kryterium ,,cena brutto”,
Ob — liczba punktéw w kryterium ,opust od cen przewoznika dla biletéw lotniczych,
kolejowych i autokarowych”,
T — liczba punktow w kryterium ,czas odpowiedzi na zapytanie dotyczgce propozycji
rezerwacji biletu oraz miejsc hotelowych”,
Oh - liczba punktéw w kryterium ,opust od ceny katalogowej pobytu w hotelu”.
15.4 Ocena w poszczegolnych kryteriach dokonywana bedzie na ponizszych zasadach:
15.4.1. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium okreslonym w pkt 15.2.1
SIWZ wedtug ponizszych zasad:
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Waga
Lp. Sktadnik kryterium ,,Cena” sktadnika
w pkt (Y)

1. Opfata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na 6
trasach zagranicznych: Warszawa-Bruksela-Warszawa (loty
bezposrednie)

2 Opfata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na 6
trasach zagranicznych: Warszawa - kraje Unii Europejskiej-
Warszawa

3. Opfata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na 4
trasach zagranicznych: Warszawa — Europa (kraje poza UE) -
Warszawa

4. Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na 4
trasach zagranicznych: Warszawa —kraje poza Europg-Warszawa

5. Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu lotniczego na 2
trasach krajowych.

6. Opfata transakcyjna za wystawienie jednego biletu kolejowego na 2
trasach zagranicznych.

7. Opfata transakcyjna za wystawienie jednego biletu kolejowego na 4
trasach krajowych.

8. Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu autokarowego na 2
trasach zagranicznych.

9. Optata transakcyjna za wystawienie jednego biletu autokarowego na 3
trasach krajowych.

10. Opfata za dokonanie jednej zagranicznej rezerwacji hotelowe;. 6

11. Optata za dokonanie jednej rezerwacji hotelowej w kraju. 5

12. Opfata za przeprowadzenie procedury uzyskania wizy. 1

1. Liczba punktéw dla kazdego sktadnika wymienionego w tabeli powyzej
zostanie wyliczona wg nastepujgcego wzoru:

Ci2..,12=(Cn/Cb)xY

gdzie:

Cn — oznacza najnizszg optate transakcyjng danego sktadnika

Cb — oznacza optate transakcyjng w ofercie badanej

Ci1 - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 1 tabeli

C, - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 2 tabeli
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Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 3 tabeli

C, - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 4 tabeli

Cs - oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 5 tabeli

Cs - 0znacza liczbe punktow przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 6 tabeli

C; - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 7 tabeli

Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 8 tabeli

Co - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 9 tabeli

Cio - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 10 tabeli

Ci1 - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 11 tabeli

Ci2 - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 12 tabeli

Y - oznacza wage ocenianego sktadnika (w pkt)

2. Lkaczna liczba punktéw, ktére zostang przyznane ofercie w kryterium
,Cena” zostanie obliczona wedtug wzoru:

C=C1+Co+C3+Cs+Cs5+Cs+C7+Cg+Cog+Cyot+Cq1+C12
gdzie:

C - oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie badanej w kryterium
,Cena”

C: - oznacza liczbe punktdw przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 1 tabeli

C, - oznacza liczbe punktow przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 2 tabeli

Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 3 tabeli

Cs4 - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 4 tabeli

Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 5 tabeli

Ce - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 6 tabeli
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C; - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej
wymieniony w poz. 7 tabeli

Cs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej
wymieniony w poz. 8 tabeli

Co - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej
wymieniony w poz. 9 tabeli

Cio - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej

wymieniony w poz. 10 tabeli

Ci1 - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej
wymieniony w poz. 11 tabeli

Ci2 - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej

wymieniony w poz. 12 tabeli

za skiadnik

za sktadnik

za sktadnik

za skfadnik

za skladnik

za skiadnik

15.4.2. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium okreslonym w pkt 15.2.2
SIWZ poprzez przyznanie punktow w nastepujacy sposob:

Waga
LP Opust od ceny przewoznika dla biletéw lotniczych i kolejowych | Sktadnika
w pkt (Y)

1 Opust okreslony w % od ceny biletéw lotniczych na trasach 8
zagranicznych

5 Opust okreslony w % od ceny biletéow lotniczych na trasach 4
krajowych

3 Opust okreslony w % od ceny biletéw kolejowych na trasach 4
zagranicznych

4 Opust okreslony w % od ceny biletéw kolejowych na trasach 8
krajowych

5 Opust okreslony w % od ceny biletéw autokarowych na trasach 4
zagranicznych

6 Opust okreslony w % od ceny biletéw autokarowych na trasach 5
krajowych

W  przypadku,

oferowanego opustu, otrzyma w tym kryterium O pkt.
1. Sposodb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:
Obs..6 = (Obb / Obw) x Y

gdzie

Obb — oznacza Opust od ceny biletéw w ofercie badane;j
Obw — oznacza najwyzszy oferowany opust od ceny biletow

gdy wykonawca w Formularzu oferty nie wpisze

Ob: - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 1 tabeli,

Ob, - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 2 tabeli,
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Obs; - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 3 tabeli,

Obs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 4 tabel,

Obs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 5 tabeli,

Obe - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 6 tabeli.

2. tkaczna liczba punktéw, ktére zostang przyznane ofercie w kryterium ,opust
od cen przewoznika dla biletow lotniczych, kolejowych i autokarowych”
zostanie obliczona wedtug wzoru:

Ob = Ob; + Ob; + Obs + Obs+ Obs + Obsg
gdzie:

Ob - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej w kryterium
,opust od cen przewoznika dla biletow lotniczych, kolejowych
i autokarowych”

Ob; - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 1 tabeli,

Ob, - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 2 tabeli,

Obs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za sktadnik
wymieniony w poz. 3 tabeli,

Obs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za skiladnik
wymieniony w poz. 4 tabeli.

Obs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 5 tabeli,

Obgs - oznacza liczbe punktéw przyznanych ofercie badanej za skfadnik
wymieniony w poz. 6 tabeli.

15.4.3. Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium okreslonym w pkt 15.2.3
SIWZ poprzez przyznanie punktow w nastepujgcy sposob:

Deklarowany przez Wykonawce czas odpowiedzi na zapytanie
dotyczace propozycji rezerwacji biletu oraz miejsc hotelowych Liczba punktéw
(z zastrzezeniem iz nie moze by¢ dtuzszy niz 4 godziny )*
4 godziny 0
3 godziny 5
2 godziny 10
1 godzina 15

* przez deklarowany czas odpowiedzi na zapytanie dotyczgce propozycji
rezerwacji biletéw i migjsc hotelowych Zamawiajgcy rozumie czas od momentu
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15.4.4,

przekazania zapytania drogg mailowg na wskazany przez Wykonawce adres
kontaktowy, do momentu otrzymania od Wykonawcy minimum dwoch
propozycji alternatywnych potfgczen planowanej podrozy.

Jezeli Wykonawca nie zaznaczy zadnej odpowiedzi w Formularzu ofertowym,
Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca oferuje 4-godzinny czas realizacji
zlecenia zakupu biletdw i miejsc hotelowych. Jezeli Wykonawca zaznaczy
wiecej niz jedng odpowiedz w Formularzu ofertowym, Zamawiajgcy przyjmie za
udzielong wytgcznie odpowiedz, za ktérg przyznawane jest mniej punktéw.
W przypadku, gdy wykonawca zadeklaruje, ze oferuje czas realizacji zlecenia
zakupu biletoéw i miejsc hotelowych dtuzszy niz 4 godziny, Zamawiajgcy odrzuci
oferte wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

Kazda z waznych ofert bedzie punktowana w kryterium okreslonym w pkt 15.2.2
SIWZ poprzez przyznanie punktow w nastepujgcy sposob:

Wartosé

katal j hotel
Opust od ceny katalogowej pobytu w hotelu procentowa

Opust okreslony w % od ceny katalogowej pobytu* we wszystkich hotelach, w
ktorych zostang dokonane rezerwacje, jakiego Wykonawca udzieli 10%
Zamawiajgcemu przy zakupie pobytu.

*cena katalogowa pobytu — cena zamieszczona nha stronie internetowej hotelu
lub w innym publikowanym dokumencie np. trivago.pl, hrs.com, booking.com.

W przypadku, gdy wykonawca w Formularzu oferty nie wpisze oferowanego
opustu, otrzyma w tym kryterium O pkt.

Sposdb obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium — opust od ceny
katalogowej pobytu w hotelu:

Sposob obliczania wartosci punktowej ocenianego kryterium:
Oh = (Ohb / Ohw) x 10

gdzie

Ohb — oznacza Opust od ceny katalogowej w ofercie badanej

Ow — oznacza najwyzszy oferowany opust od ceny katalogowej sposrod
wszystkich ztozonych ofert

15.5 Zamawiajgcy wybierze oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteribw oceny ofert
okreslonych w SIWZ. Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktora tacznie (suma
punktéw przyznanych we wszystkich kryteriach oceny ofert) uzyska najwiekszg liczbe
punktéw obliczonych zgodnie z wzorem okreslonym w pkt 15.3 SIWZ.

15.6 Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
w przedmiotowym postepowaniu.
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17.
17.1

17.2

17.3

18.
18.1

18.2

18.3

19.
19.1

19.2

19.3
19.4

20.
20.1

FORMALNOSCI KONIECZNE DO ZAWARCIA UMOWY

W przypadku, gdy oferta Wykonawcéw wystepujgcych wspdlnie zostanie wybrana,
Zamawiajgcy moze zazgda¢ przed zawarciem umowy Ww Ssprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspoétprace tych Wykonawcow.

Wykonawca, najpdzniej w dniu zawarcia umowy zobowigzany jest przediozyc
Zamawiajgcemu wykaz osoéb, ktore bedg wykonywac¢ czynno$ci rezerwacji i zakupu
biletéw lotniczych i kolejowych oraz rezerwacji i zakupu miejsc hotelowych wraz z
informacja, ze osoby te zatrudnione sg na umowe o prace. Nie przedstawienie
powyzszych oswiadczeh i dokumentéw jest rownoznaczne z odstgpieniem Wykonawcy
od zawarcia umowy z jego winy.

Wykonawca przedstawi Zamawiajagcemu oryginat dokumentu ubezpieczenia od
odpowiedzialnosci cywilnej (OC) w zakresie dotyczgcym przedmiotu zamowienia,
o0 ktérym mowa w § 1 wzoru umowy, na sume nie nizszg niz 1 000 000,00 zi.
Wykonawca zobowigzuje sie ubezpieczenie takie utrzymywaé przez caty okres
obowigzywania umowy. Na zgdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest
przediozy¢ kopie polisy potwierdzajgcej posiadanie ubezpieczenia.

UMOWA

Umowa zostanie zawarta wedtug Wzoru umowy, stanowigcego Zatacznik Nr 5 do
SIWZ.

Wykonawca akceptuje tre§¢ Wzoru umowy na wykonanie przedmiotu zamoéwienia,
stanowigcy Zatacznik Nr 5 do SIWZ, oswiadczeniem zawartym w tresci Formularza
oferty. Postanowienia umowy ustalone we Wzorze nie podlegajg zmianie przez
Wykonawce. Przyjecie przez Wykonawce postanowien Wzoru umowy stanowi jeden
Z wymogow waznosci oferty.

Na podstawie art. 144 ust. 1 pkt 1 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje, ze przewiduje
mozliwos¢ zmian postanowien zawartej umowy w przypadkach okreslonych
w § 11 Wzoru umowy.

SRODKI OCHRONY PRAWNEJ

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu
zamowienia oraz poniést lub moze poniesé szkode w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepiséw ustawy Pzp, przystugujg sSrodki ochrony prawnej
przewidziane w Dziale VI ustawy Pzp, na zasadach i w terminach okreslonych dla
wartosci zamowienia réwnej lub przekraczajgcej kwoty okreslone w przepisach
wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.

Srodkami ochrony prawnej, o ktérych mowa w pkt. 19.1 SIWZ sa:

19.2.1. Odwotanie.

19.2.2. Skarga do sadu.

Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sg w art. 180-198 ustawy Pzp.

Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom i uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Kwestie dotyczgce skargi do sadu
regulowane sg w art. 198a-198g ustawy Pzp.

INFORMACJE POUFNE

Zgodnie z art. 37 ust. 6 ustawy Pzp, Zamawiajgcy informuje, ze za poufne uwaza sie
wszystkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Zamawiajgcego. Takie
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20.2

20.3

21.

informacje podlegajg ochronie zgodnie z przepisami ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r.

0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji.

W przypadku, w ktérym w postepowaniu Zamawiajacy bedzie przekazywat informacje

poufne, nie zostang one zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego.

Informacje poufne zostang przekazane Wykonawcy w jeden z nastepujgcych

sposobow:

20.2.1. Osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego po uprzednim wyznaczeniu przez
Zamawiajgcego konkretnego miejsca, daty i godziny odbioru.

20.2.2. Przez postanca na adres wskazany przez Wykonawce.

20.2.3. Za posrednictwem Platformy.

Przekazanie informacji poufnych Zamawiajgcy moze uzalezni¢ od dopetnienia przez

Wykonawce stosownych formalnosci (np. podpisanie przez nalezycie umocowanego

przedstawiciela Wykonawcy zobowigzania do zachowania poufnosci).

WYKAZ ZALACZNIKOW

Integralng czes$¢ SIWZ stanowig zatgczniki:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Zatgcznik Nr 1 — Opis przedmiotu zamowienia,
Zatgcznik Nr 2 — Wz6r Formularza oferty,
Zatgcznik Nr 3 — Instrukcja wypetniania JEDZ,
Zatgcznik Nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy,
Zatgcznik Nr 5 — Wykaz ustug,

Zatgcznik Nr 6 — Wzor umowy.
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