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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

» Szkolenie specjalistyczne —
dotacje celowe - rozliczenie i kontrola wydatkowania srodkow”

1. Miejsce przeprowadzenia szkolenia:

Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie telekonferencji (on-line) przy uzyciu aplikacji Microsoft
Teams (uzywane] przez Zamawiajacego) dla grupy 42 oséb (+/- 2 osoby).

W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia szkolenia z uzyciem aplikacji Microsoft Teams z
powoddw technicznych (staba jako$¢ dzwieku, obrazu, przerywanie telekonferencji uniemozliwiajgce
realizacje szkolenia), Zamawiajagcy dopuszcza uzycie do przeprowadzenia szkolenia on-line innej
aplikacji lub innych narzedzi komunikacji elektronicznej udostepnionej Zamawiajgcemu przez
Wykonawce, jednakze zmiana aplikacji lub narzedzia nie moze sie wigza¢ z dodatkowymi kosztami po
stronie Zamawiajgcego.

2. Termin przeprowadzenia szkolenia:

Szkolenie zostanie przeprowadzone w okresie miedzy 1 lipca 2021 roku a 30 wrzesnia 2021 roku, w
terminie uzgodnionym przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Szkolenie zostanie przeprowadzone w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od
poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 8:00 a 16:00.

Termin przeprowadzenia szkolenia zostanie ustalony nie pdzniej niz na 14 dni przed ich rozpoczeciem
w ramach ustalonego szczeg6towego programu i harmonogramu szkolenia. W przypadku koniecznosci
zmiany wczesniej uzgodnionych termindéw — zaréwno Wykonaweca jak i Zamawiajgcy sg zobowigzani
do przekazania drugiej Stronie pisemnej informacji o zmianie z terminu nie pdzniej niz na 5 dni przed
datg rozpoczecia szkolenia. W takiej sytuacji Strony uzgodnig nowy termin szkolenia z zastrzezeniem
okresu przeprowadzania szkolenia.

3. Cel, tematyka i zakres szkolenia:

Celem szkolenia jest poszerzenie wiedzy w zakresie rozliczania i kontroli dotacji celowych udzielanych
PGW WP, a takze dotacji udzielanych przez PGW WP innym podmiotom.

Zamawiajacy wskazuje Ramowy zakres szkolenia, jednakie szczegdtowy zakres itermin
przeprowadzenia szkolenia zostang uzgodnione w porozumieniu z osoba
lub osobami prowadzacymi szkolenie na podstawie przeprowadzonego przed szkoleniem dialogu,
majgcego na celu ustalenie Szczegbtowego programu
i harmonogramu szkolenia zgodnego z celem szkolenia.



Przy ustalaniu szczegétowego zakresu szkolenia — Wykonawca powinien wzig¢ pod uwage specyfike
dziatalnosci Paiistwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie oraz regulacje wewnetrzne
obowigzujace w jednostce.

Ramowy zakres szkolenia:

1) Podstawy prawne dotyczgce udzielania i rozliczania dotacji.

2) Rodzaje dotacji: dotacje celowe, dotacje podmiotowe, dotacje przedmiotowe,

3) Woysokosc i zakres dotowania,

4) Dotacje poza systemem finansdéw publicznych,

5) Dotacje udzielane przez PGW WP podmiotom zewnetrznym,

6) Umowa o udzielenie dotacji,

7) Dopuszczalny zakres regulacji umownych,

8) Prawidtowosci wykorzystania srodkow publicznych otrzymanych na realizacje zadania;

9) Prowadzenie dokumentacji okreslonej w przepisach prawa i w postanowieniach umowy.

10) Efektywnosc, rzetelnosc i jakos¢ wykonania zadania;

11) Monitorowanie stanu realizacji wykorzystania srodkéw — RZGW

12) Terminy i zakres rozliczenia dotacji,

13} Nieprawidtowosci przy wykorzystaniu dotacji,

14) Obowigzek zwrotu dotacji w catosci i w czesci,

15) Odpowiedzi na zadane przez uczestnikow szkolenia pytania przekazane osobie prowadzgcej
szkolenie.

4. Forma i sposob przeprowadzenia szkolenia:

Zamawiajacy planuje przeszkolenie w formie on-line opisanej w ust. 1 opisu przedmiotu zamowienia
42 pracownikéw Zamawiajacego (+/- 2 osoby). Po ustaleniu szczegétowego zakresu i tematyki,
Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu szczegotowy plan szkolenia z podziatem na czesci wraz ze
wskazaniem czasu na poszczegdlne czesci szkolenia oraz okresleniem terminu.

Zamawiajacy przewiduje facznie 8 godzin szkoleniowych (po 45 minut kazda) oraz przerwy (przerwy
nie sg wliczane do czasu szkolenia). Zamawiajacy zastrzega mozliwos$¢ uzgodnienia innego podziatu
godzin szkoleniowych w uzgodnieniu z osobg lub osobami prowadzgcymi szkolenie.

Wykonaweca, przy opracowaniu Szczegétowego programu i harmonogramu szkolenia uwzgledni w
koricowej czesci szkolenia odpowiedzi na pytania zwigzane z tematem szkolenia przekazane przez
uczestnikow szkolenia na wskazany przez Wykonawce adres e-mail. Pytania zostang przekazane przez
uczestnikow szkolenia w terminie do 3 dni przed planowanym terminem szkolenia.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rejestrowania szkolenia w catosci lub czesci. Utrwalony materiat
bedzie wykorzystywany wytacznie na uzytek przeszkolenia pracownikéw komorek organizacyjnych
PGW WP, zajmujacych sie rozliczaniem dotacji, ktdrzy nie bedg mogli uczestniczy¢ w szkoleniu - w
terminie od dnia zakonczenia szkolenia do 30 pazdziernika 2021 roku. Po tym terminie zarejestrowany
materiat zostanie trwale usuniety.

Osoba lub osoby prowadzace szkolenie w ramach wykonania ustugi przygotowujy i przekazujg
materiaty szkoleniowe, obejmujace prezentacje, przyktadowe orzecznictwo lub materiaty zrédtowe, w
tym przygotowujg i przekazujg Zamawiajgcemu podrecznik, rozumiany jako materiat szkoleniowy
przedstawiony za pomoca tekstéw, ilustracji, schematdéw, bedgcym opracowaniem koherentnym z
tematem szkolenia oraz prezentowanymi w trakcie szkolenia materiatami, a takze innymi materiatami
szkoleniowymi. Wszystkie materiaty szkoleniowe zostang przygotowane i przekazane Zamawiajagcemu



wylacznie w wersji elektronicznej (pliki PDF z mozliwoscig wyszukiwania i zaznaczania tekstu,
PowerPoint, dokumenty Microsoft WORD, EXCEL).

Po zakonczeniu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu w formie elektronicznej
certyfikat/zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia, z wyszczeg6lnionym tematem i terminem szkolenia,
liczbg godzin szkolenia oraz imieniem i nazwiskiem prowadzgcego szkolenie iuczestnika. Wzor
certyfikatu/zaswiadczenia musi by¢ zaakceptowany przez Zamawiajacego. Przekazane do
Zamawiajgcego certyfikaty/zaswiadczenia powinny by¢ podpisane kwalifikowanym podpisem
elektronicznym.

5. Dodatkowe informacje

Wykonawca jest obowigzany zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku z
wykonywaniem ustugi szkolenia.

Zamawiajgcy informuje, ze szkolenie bedzie finansowane w 100% ze $rodkdw publicznych.

6. Umowa miedzy stronami

Szczegbdtowy sposob realizacji ustugi szkolenia okresla stanowiacy Zatgcznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego wzdr umowy .

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce tresci wzoru umowy.
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