zał. nr 4 do Umowy
OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

1. Przedmiot zamówienia: usługa – Obsługa prawna w Zarządzie Zlewni w Lesznie.

2. Zakres świadczonych usług:
· udzielanie porad prawnych w formie pisemnej oraz ustnej, 
· sporządzanie pisemnych opinii prawnych, 
· analizowanie oraz opiniowanie dokumentów powstających w Zarządzie Zlewni,
· [bookmark: _GoBack]udzielanie wskazówek w zakresie merytorycznym dotyczących dokumentów  podlegających analizie oraz opiniowaniu, 
· współuczestniczenie w przygotowaniu postępowań realizowanych w trybie ustawy Prawo Zamówień Publicznych, 
· weryfikowanie przygotowanych projektów umów przez Zamawiającego, 
· zastępstwo prawne oraz procesowe w sprawach administracyjnych i sądowych, 
· informowanie Zamawiającego o zmianach w obowiązujących przepisach prawnych mających zastosowanie dla prowadzonej przez Zamawiającego działalności, 
· reprezentowanie interesów Zamawiającego przed organami procesowymi, występowanie  w charakterze pełnomocnika Zamawiającego w postępowaniach sądowych, arbitrażowych, administracyjnych oraz przed innymi organami orzekającymi (w szczególności Krajową Izbą Odwoławczą), 
· doprowadzenie wszczętych w trakcie trwania umowy postępowań sądowych, administracyjnych do rozstrzygnięcia w danej instancji,
· pełnienie funkcji mediatora w postępowaniach administracyjnych.
Czas i miejsce świadczonych usług:
w siedzibie Zamawiającego, ul. Chociszewskiego 12, 64-100 Leszno - przez pracownika Kancelarii dwa razy w tygodniu (16 godzin), w godzinach: 8-16 (wg harmonogramu), w formie ryczałtowego wynagrodzenia miesięcznego. W pozostałe dni wsparcie merytoryczne poprzez kontakt mailowy i telefoniczny z pracownikami Kancelarii. W czasie usprawiedliwionej nieobecności Wykonawcy wymaga się wyznaczenia jego imiennego zastępstwa.
3. Zamawiający pokrywa koszty zagadnień związanych z postępowaniami prowadzonymi przed innymi organami albo sądami, które rozliczane będą osobno dla danego postępowania w oparciu o przepisy Rozporządzenia Ministra Sprawiedliwości z dnia 22 października 2015 r. w sprawie opłat za czynności adwokackie oraz wymagane opłaty sądowe, koszty dojazdu.


