Opis przedmiotu zamowienia

Sprzqtanie budynku Zarzqdu Zlewni w Warszawie, przy ul. Elektronowej 2, 03-219
Warszawa.

Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce, na podstawie umowy o prace, 0sob
wykonujacych wszystkie czynnosci sprzatania.

Przedmiotem zamoéwienia beda nizej wymienione ustugi $wiadczone w przewidywanym
terminie od dnia podpisania do 31.12.2021r.

Lokalizacja budynku: Warszawa, ul. Elektronowa 2, 03-219 Warszawa.
I. Powierzchnie przeznaczone do codziennego sprzatania.
Usluga sprzatania obejmie powierzchnig

Sprzatanie powierzchni biurowych odbywaé si¢ bedzie od poniedziatku do pigtku w
godzinach 16.00 —21.00.

Powierzchnia przeznaczona do codziennego sprzatania w miesigcu sierpniu 2021r.:

- catkowita powierzchnia pomieszczen biurowych w budynku zlokalizowanym na II pigtrze
wraz z klatka schodowa wynosi: 668,49m?,

- na 668,49m? powierzchni skiada sig:

» open space Z wydzielonymi pomieszczeniami biurowymi o tacznej powierzchni
153,08 m? wylozonej wykladzing podiogowa,

pomieszczenia biurowe 0 lacznej powierzchni 268,46 m? wylozone] wyktadzing
podlogowa,

pomieszczenie socjalne o powierzchni 16,32 m? podloga z plytek,

lazienki o lacznej powierzchni 29,75 m? ciany z glazury, na podtogach gres,
ciagi komunikacyjne wraz z klatka schodowg 169,37 m? podioga z plytek,
powierzchnie wspolne (klatka schodowa) 13,11 m? podioga z plytek,
magazynek o powierzchni 10,98 m? wyltozonej wykladzina,

serwerownia o powierzchni 7,42 m? wylozonej wyktadzina.
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Powierzchnia przeznaczona do codziennego sprzatania w miesiacach wrzesien 2021r. —
orudzien 2021r.

- catkowita powierzchnia pomieszczen biurowych w budynku zlokalizowanym na II pigtrze
wraz z klatka schodowa wynosi: 994,03m?,

- na 994,03m? powierzchni sktada sie:

» open space z wydzielonymi pomieszczeniami biurowymi o tacznej powierzchni
153,08 m? wylozonej wyktadzing podlogowa,

» pomieszczenia biurowe 0 tacznej powierzchni 476,30 m? wylozonej wykladzing
podiogowa,
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pomieszczenie socjalne o powierzchni 16,32 m? podloga z plytek,

tazienki o tgcznej powierzchni 59,50 m? sciany z glazury, na podlogach gres,
ciggi komunikacyjne wraz z klatka schodowg 257,32 m? podloga z ptytek,
powierzchnie wspélne (klatka schodowa) 13,11 m? podioga z plytek,
magazynek o powierzchni 10,98 m? wylozonej wykladzina,

serwerownia o powierzchni 7,42 m? wylozonej wykladzina.

Wyposazenie pomieszczen biurowych stanowia:
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biurka, stoly, stoliki, i biurka komputerowe,
szafki,

szafy i komody,

krzesta tapicerowane i fotele,

lampki biurowe,

panele $wietlne,

aparaty telefoniczne,

komputery i urzadzenie peryferyjne.

Sprzatanie powinno odbywa¢ si¢ wylacznie w robocze dni tygodnia, w godzinach
popotudniowych tj. od godz. 16.00 do godz. 20.00.

Zakres prac wykonywanych codziennie:

>
>
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sprzatanie i odkurzanie pomieszczen biurowych oraz czesci wspdlnych,

wycieranie na sucho i na mokro oraz usuwanie plam z mebli biurowych (réwniez szaf
na gorze) i sprzetu biurowego wlasciwymi do tego rodzaju sprzatanej powierzchni
srodkami pielggnacyjnymi — tak by nie pozostawiaty smug i plam,

Wwycieranie sprzetu (powierzchni drukarek i faksow) i aparatéw telefonicznych z kurzu
bez uzycia srodkéw czystosci,

mycie na mokro drzwi wraz z o$cieznicami i klamkami,

mycie i polerowanie luster i szklanych drzwi srodkami do tego rodzaju powierzchni,
odkurzanie na sucho (odkurzaczem) wykladziny podlogowej oraz 1 x na tydzien
tapicerki meblowej (krzesta) oraz usuwanie na biezaco plam z wyktadziny podtogowe;
oraz tapicerki meblowe;,

wycieranie na mokro parapetow, gasnic, gablot, obrazéw,

mycie powierzchni podiogowych twardych,

zmywanie na mokro schodéw, podestow, barierek srodkami przeznaczonymi do tego
rodzaju powierzchni,

opréznianie ziemi, piasku, ewentualnie sSniegu z wycieraczek i z pod wycieraczek
znajdujgcych sie przed wejsciem do budynku,

wycieranie (mycie) stoléw i krzesel znajdujacych sie w pomieszczeniu socjalnym,
czyszczenie i mycie $rodkami chemicznymi odpowiednimi do armatury i jej
wycieranie, czyszczenie urzadzen sanitarnych,

codzienne opréznianie koszy na smieci i wynoszenie wszelkich odpadéw do
odpowiednich pojemnikéw na Smieci,
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zewnetrzne utrzymanie czystosci lodowek, zmywarek, czajnikow, ekspreséw do kawy
oraz kuchenek mikrofalowych; §rodkami przeznaczonymi do tego typu powierzchni,
mycie i wycieranie na sucho lampek na biurkach, wlacznikéw oswietleniowych,
mycie glazury, gresu, umywalek srodkami przeznaczonymi do czyszczenia i
dezynfekcji tego rodzaju powierzchni,

czyszczenie muszli sedesowych i desek $rodkami przeznaczonymi do czyszczenia i
dezynfekcji,

mycie koszy na $rodki higieny osobistej (mydto, pojemniki na reczniki papierowe i
pojemniki na papier toaletowy), koszy na odpadki, zuzyte rgczniki jednorazowe oraz
wymiana workow na $mieci,

wykonywanie innych czynnosci niezbednych do utrzymania codziennej czystosci w
obiekcie.

OKRESOWE USLUGI , WG POTRZEB:

podlewanie roslin —w zaleznosci od potrzeb i wymagan roslin,

czyszczenie rolet oraz $cian — 1 X W tygodniu, w razie koniecznosci czescie],

usuwanie pajeczyn; 1 x na miesigc, w razie koniecznosci czgsciej,

mycie i wycieranie koszy na $mieci,

mycie kaloryferow we wszystkich pomieszczeniach, 1 x w tygodniu, w razie

koniecznosci czgsciej,

mycie okien dwustronnie wraz z ramami okiennymi — dwa razy w roku tj. do

potowy m-ca maja i do potowy m-ca pazdziernika,

» czyszczenie i profesjonalne maszynowe wypranie wyktadzin podiogowych — dwa
razy w roku np. maj i listopad,

» odkurzanie i wycieranie kratek instalacji wentylacyjnej 1 x w tygodniu, w razie
koniecznosci czgsciej,

% usuwanie kurzu i zabrudzen z porgczy na klatkach schodowych 1 x w tygodniu, w
razie koniecznosci czesciej,

> wycieranie owietlenia— 1 w miesigcu,

» w okresie od 01.10.2020 do 31.03.2021 Wykonawca zobowiazany jest do
starannego sprzatania korytarzy, klatek schodowych w celu usunigcia wody, blota,
$niegu,

» usuwanie/wycieranie kurzu z roslin doniczkowych ze szczegdlnym
uwzglednieniem czgsci wspolnych, tj. korytarzy, klatek schodowych,

» wykonywanie innych niezbednych okresowych czynnosci zwigzanych z

utrzymaniem czystosci W pomieszczeniach.
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WARUNKI DODATKOWE:

1.

Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za mienie Zamawiajacego po godzinach pracy
w czasie wykonywania prac porzadkowych oraz jest zobowiazany do zamykania
pomieszczen po wykonaniu ustugi.

Wykonawca bezposrednio przed podpisaniem umowy bedzie zobowigzany przedlozy¢
wazng polise ubezpieczeniowa OC oraz zapewni¢ ciggtos¢ ubezpieczenia w okresie

trwania umowy. W przypadku zakoficzenia okresu obowiazywania polisy w okresie
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wykonywania ustugi, Wykonawca zobowigzany bedzie przedstawié Zamawiajagcemu
prolongate ubezpieczenia.

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zaginiecia (kradziezy), mienia znajdujacego
si¢ W sprzatanych pomieszczeniach, Wykonawca winien niezwlocznie o tym fakcie
zawiadomi¢ Zamawiajgcego, celem sporzadzenia protokotu, stwierdzajacego rodzaj i
wysokos¢ zaistniatych strat.

W przypadku ustalenia winy po stronie Wykonawcy ponosi on peing
odpowiedzialnos¢ finansowa za powstate straty.

Wykonawca zobowigzany jest do zatrudnienia oséb na umowe o prace, ktére
wykonuja czynnosci bezposredniego utrzymania czystosci.

Wyzej wymienione osoby powinny by¢ zatrudnione na umowe o prace przez caly
okres obowigzywania Umowy.

Jezeli Wykonawca oswiadczy, Ze czynnosci zwigzane z realizacja Zamdéwienia bedzie
wykonywal samodzielnie, Zamawiajacy uzna to za spelnienie warunku zatrudnienia
na umowg o prace 0sob wykonujacych czynnosci zwiazane z realizacjag zamowienia.
W przypadku rozwigzania stosunku pracy przez pracownika lub przez pracodawce
przed zakonczeniem Umowy, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia na
podstawie umowy o prace w to miejsce innej osoby w ciagu 30 dni liczac od dnia
rozwigzania stosunku pracy.

W terminie 10 dni od dnia zawarcia Umowy Wykonawca dostarczy dokumenty
potwierdzajgce zatrudnienie 0s6b na uUmowg o pracg - Zatgcznik nr 3 do Umowy.
Zamawiajacy uprawniony bedzie do kontroli spelniania przez Wykonawce wymagan
dotyczacych zatrudniania.

W przypadku niezatrudnienia wymaganych 0s6b wykonujacych czynnosci okreslone
W Zataczniku Nr 2 do Umowy. Zamawiajacy rozwigze Umowg z winy Wykonawcy.
Wykonawca bedzie zobowigzany zmienié osobe sprzatajacg na wniosek
Zamawiajacego w przypadku nienalezytego wykonania obowigzkow lub na wniosek
Wykonawcy, uzasadniony obiektywnymi okoliczno$ciami.

Przed zlozeniem ofert Wykonawca umozliwia dokonanie wizji lokalnej obiektow
Zamawiajacego(termin wizji lokalnej do uzgodnienia z Zamawiajgcym).
Zamawiajacy ustanowi osoby odpowiedzialne za nadzor, kontrole i odbiér
wykonywanych prac w obiekcie, a w czasie nieobecnosci w pracy, innych
pracownikéw wyznaczonych przez Zamawiajgcego zastepujacych ich w czasie
nieobecnosci. O ustaleniu takiego zastepstwa Zamawiajacy powiadomi Wykonawce
ze wskazaniem imienia i nazwiska osoby upowaznionej(oraz czasu trwania
zastepstwa).

Zachowanie w tajemnicy wszelkich informacji, w posiadanie ktérych wykonawca,
Jjego pracownicy, podwykonawcy lub osoby za pomocg, ktérych wykonuje ushuge
sprzatania wszedl/weszli w zwigzku z realizacja ustugi zwigzanej ze sprzataniem
wewngtrznym.

Wykonawca zobowigzany jest do przeszkolenia w zakresie przepiséw BHP i ppoz.
pracownikéw wykonujacych Czynnosci zwigzane ze sprzataniem.

Wyposazenie pracownikéw w odzie roboczg i sprzet niezbedny do prawidtowego
wykonywania zaméwienia zgodnie z obowigzujacymi przepisami BHP i ppoz.
Zapewnienie czystego i estetycznego ubioru oséb wykonujacych czynnosci Zwigzane
ze sprzgtaniem.



Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢:
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Niezbedna ilos¢ 0sob (wykonujacych ustugg).
Stosowanie, przy wykonywaniu ustugi, tylko srodkéw, ktére tgcznie:
» posiadajg stosowne atesty,
> sg najwyzszej jakosci,
» powinny by¢ stosowane zgodnie z ich przeznaczeniem.
Wykonywanie ustugi sprzatania i utrzymania czystosci wybranych pomieszczen (ze
wzgledu na ich specyfike) zgodnie z instrukcjami Zamawiajacego oraz przepisami
BHP i ppoz.
Sprawdzanie poprawnosci zamknigcia wszystkich okien oraz sprawdzaniu czy
odbiorniki elektryczne wiaczone do sieci nie zagrazaja bezpieczenstwu
przeciwpozarowemu.
Wykonywanie prac porzadkowych i utrzymanie czystosci przy uzyciu wiasnego
sprzetu oraz srodkow czystosei (w tym specjalistycznych), tj. srodkéw do czyszczenia
mebli, plynéw i preparatéw do mycia i konserwacji, past, ptynéw do dezynfekcii,
workéw na odpady, $rodkéw zapachowych, srodkéw do utrzymania i pielegnacji
powierzchni podiég i mebli, mydta w ptynie.
We wiasnym zakresie i na swoj koszt odpowiedniego stanu zaopatrzenia w niezbedne
materiaty, $rodki czystosci, urzadzenia, narzedzia, sprzet itp.
Wykonanie ustugi przy uzyciu srodkow posiadajacych atesty i certyfikaty, ($rodki
czyszczgco — myjace powinny by¢ o niedrazniacych zapachach i by¢ wykorzystywane
stosownie do miejsc przeznaczenia).
Obsade, aby praca przebiegata terminowo i z nalezyta starannoscig oraz zgodnie z
obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami,
Odpowiednig odziez robocza zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
Zachowanie tajemnicy danych osobowych zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylania dyrektywy 95/46/WE wszelkich
danych technicznych (w szczegolnoscei struktury i konfiguracji systemow
zabezpieczen), technologicznych, organizacyjnych i innych dotyczacych
Zamawiajacego uzyskanych w zwigzku z realizacjg umowy, niezaleznie od formy
przekazania tych informacji oraz ich zrodla. Wykonawca zobowigzuje si¢ do
wykorzystania uzyskanych informacji jedynie w celu realizacji umowy.
Nastepujace parametry srodkow czystoscei:
» worki na $mieci dostosowane wielko$cig i wytrzymaloscig do pojemnikow na
$mieci,
» plyn uniwersalny do mycia podlég, antybakteryjny o dhigotrwatym zapachu,
> $rodek w spray’u do czyszczenia powierzchni drewnianych, nie
pozostawiajgcy smug,
» plyn do mycia szyb, luster oraz innych powierzchni szklanych, ze
spryskiwaczem bez dodatku alkoholu,
» ptyn do czyszczenia WC —usuwa bakterie, wirusy, grzyby, zapobiega
powstawaniu kamienia i wybiela juz istniejaey,
» mleczko do czyszczenia urzadzen sanitarnych,
» proszek do czyszczenia urzadzen kuchennych i sanitarnych,




ptyn do mycia i odkamieniania toalet antybakteryjny,

komplet: kostka i koszyk do WC zapachowa,

plyn uniwersalny do mycia i czyszczenia glazury i terakoty,

plyn do prztykania rur,

ptyn do mycia naczyn o zapachu mietowym lub cytrusowym,

mydto w plynie z lanoling o delikatnym zapachu z dodatkiem gliceryny,
antystatyczny srodek do mycia tworzyw sztucznych, PCV oraz powierzchni
lakierowanych, zalecany do mycia komputeréw, aparatow telefonicznych itp.,
odplamiacz do dywan6w i tkanin,

ods$wiezacz powietrza do lazienek oraz od$wiezacz powietrza do kontaktow
elektrycznych w wybranych pokojach,

ZAMAWIAJACY ZAPEWNI:
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> papier toaletowy,
» reczniki papierowe ZZ.

Zamawiajacy informuje, ze:

1. Koszty niezbednej energii elektrycznej i wody zuzytej do realizacji przedmiotu
zamOwienia pokryje Zamawiajacy.

2. Wykonawca $wiadczy ushugi sprzatania przy uzyciu wlasnych srodkéw czystosci,
ktore sukcesywnie uzupetnia wedhug potrzeb i sprzetu, z wyjatkiem Srodkéw
czystosci, ktére zapewnia Zamawiajacy.

3. Koszty zakupu materialow niezbednych do realizacji przedmiotu zaméwienia pokryje
Wykonawca.

4. Wyznaczony pracownik Zamawiajacego bedzie na biezaco zglaszal wyznaczonej
przez Wykonawcg osobie wszelkie uwagi zwigzane z niedociggnigciami w zakresie
$wiadczonych ushug.

5. Osoby $wiadczace ustuge w imieniu Wykonawcy zobowiazane sg znac i przestrzegac
przepisy BHP i ppoz. Osoby te zostang ponadto zapoznane z przepisami BHP i ppoz.
Obowiazujacymi na terenie danego obiektu i zostang zobowigzane do ich
przestrzegania.

6. Wykonawca wyznaczy 0sobg upowazniong do bezposrednich kontaktéw z
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