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Opis przedmiotu zamówienia  

 

I.  Przedmiot zamówienia. 

1. Przedmiotem zamówienia jest usługa na zadanie pn. „Świadczenie pomocy prawnej dla 

Zarządu Zlewni w Inowrocławiu w 2022 roku”  obejmująca obsługę prawną w zakresie: 

a) doradztwo w zakresie prawa krajowego, w tym w szczególności w zakresie prawa wodnego, 

prawa administracyjnego, prawa cywilnego, prawa zamówień publicznych, prawa 

budowlanego; 

b) reprezentację Zamawiającego przed właściwymi sądami administracyjnymi, sądami 

powszechnymi oraz pozostałymi organami i urzędami w zakresie postępowań prowadzonych 

w związku z niniejszą Umową, w tym udział w posiedzeniach i rozpraw sądowych,  

w negocjacjach oraz w mediacjach i innego rodzaju spotkaniach,  

c) sporządzanie opinii prawnych i ekspertyz,  

d) analizę umów, oraz identyfikację ryzyk prawnych związanych z podpisanymi umowami, 

zaciąganymi zobowiązaniami, itp.,  

e) przygotowanie pism, stanowisk, wystąpień, redagowanie korespondencji pod kątem 

formalno-prawnym,  

f) opiniowanie decyzji, postanowień, 

g) sporządzenie pism procesowych, 

h) świadczenie pomocy prawnej i reprezentowanie Zamawiającego w ewentualnych 

postępowaniach przed właściwymi organami administracyjnymi lub sądowymi, 

i) konsultacje ze Zamawiającym działań związanych ze sprawami objętymi Umową przed 

podjęciem danej czynności;  

j) inne czynności związane z pomocą prawną, według potrzeb Zamawiającego. 

 

 

II. Sposób wykonywania przedmiotu zamówienia. 

1. Zamawiający zastrzega następujące ustalenia organizacyjne związane z wykonywaniem 

zamówienia: 

a) Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności na bieżąco, bez zbędnej zwłoki. 

b) Wykonawca, w razie uzasadnionej potrzeby zgłoszonej przez Zamawiającego,  

w okresie realizacji zamówienia będzie zobligowany do zapewnienia osobistego stawienia się 

wyznaczonej przez siebie osoby w miejscu i w terminie do 24 godzin od chwili zgłoszenia przez 

Zamawiającego.  

c) Koszty opłat urzędowych oraz sądowych związanych z prowadzonymi postępowaniami ponosi 

Zamawiający.  

d) Wykonawca zapewni wykonanie usługi przez zespół spełniający wymagania określone przez 

Zamawiającego na etapie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego, po uprzedniej 

akceptacji Zamawiającego na czas urlopu wypoczynkowego, zwolnienia lekarskiego lub innej 

przyczyny, w tym na wypadek zdarzeń losowych uniemożliwiających wykonanie przedmiotu 

zamówienia przez któregokolwiek z członków zespołu, po uprzednim poinformowaniu oraz po 

uzyskaniu akceptacji Zamawiającego.  

e) Ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej Wykonawcy będzie kontynuowane przez cały 

okres trwania umowy. W przypadku, gdy przedstawiona przed podpisaniem umowy polisa 

posiada okres ubezpieczenia krótszy niż okres trwania umowy, Wykonawca zobowiązuje się do 
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jej kontynuacji przez okres trwania umowy i każdorazowego dostarczania kopii wznowionej 

polisy wraz z dowodem potwierdzającym opłacenie składek.  

f) W razie wykonywania usługi przez zespół osób wskazany przez Wykonawcę, Zamawiający 

wymaga akceptacji wszelkich czynności i działań podejmowanych przez powołany do wykonania 

usługi zespół, bezpośrednio przez Wykonawcę, lub jego współwłaściciela albo wspólnika. 

 

 

III. Termin i miejsce wykonania zamówienia. 

1. Umowa  zostaje zawarta od dnia podpisania umowy na okres 11 miesięcy, jednak nie 

później niż do 31 grudnia 2022 r. 

2. Wykonawca będzie wykonywał przedmiot umowy w wymiarze 84 godzin miesięcznie. 

1) Usługi stanowiące przedmiot zamówienia będą wykonywane w siedzibie Wykonawcy, przy 

wykorzystaniu środków komunikacji elektronicznej oraz telefonicznej, a w razie potrzeby 

usługi wykonywane będą osobiście w siedzibie Zamawiającego lub w siedzibach organów 

administracji oraz sądach. Wykonawca zobowiązuje się pozostawać do dyspozycji 

Zamawiającego (łączność telefoniczna, faksowa, elektroniczna) w dniach: wtorek w godzinach 

8:00 – 16:00, środa, w godzinach 8:00 – 16:00, czwartek, w godzinach 12:00 – 16:00 

Świadczenie usług w siedzibie Zamawiającego będzie odbywać się w wymiarze minimum 12 

godzin tygodniowo. Czynności pomocy prawnej objęte zakresem niniejszej umowy 

wykonywane będą przy zachowaniu terminie uzgodnionego przez Strony, przy czym czas na 

podjęcie zlecenia wykonania danej czynności nie powinien przekroczyć 24 godzin od chwili 

otrzymania. Zamawiający będzie zlecał wykonywanie zadań drogą e-mailową, telefoniczną lub 

osobiście. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności objętej umową bez zbędnej 

zwłoki.  

 

IV. Poufność 

Wykonawca realizując obsługę prawną jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy wszelkich 

informacji uzyskanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy. 

W terminie 7 dni od dnia rozwiązania przedmiotowej umowy Wykonawca zwróci Zamawiającemu 

wszelkie otrzymane od niego w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia dane, informacje, 

dokumenty i inne nośniki informacji. 

 

V. Płatności  

Za świadczenie usługi odpowiednio w zakresie określonym w pkt. I, będzie przysługiwało Wykonawcy 

miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe  oraz  koszty zastępstwa procesowego zasądzone przez Sąd 

prowadzonych spraw. 

Płatności będą regulowane w okresach miesięcznych, po wystawieniu przez Wykonawcę zamówienia 

faktury w terminie do 30 dni licząc od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury. Datą zapłaty 

jest dzień wydania polecenia przelewu bankowego.  

Płatność wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę na 

fakturze. 

 


