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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest: „Sukcesywna dostawa artykułów biurowych dla trzech jednostek organizacyjnych Pań-

stwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie: 

− Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej Bydgoszcz, al. Mickiewicza 15, 85-071 Bydgoszcz; 

− Zarządu Zlewni Inowrocław, ul. Królowej Jadwigi 20, 88-100 Inowrocław; 

− Zarządu Zlewni Piła, ul. Motylewska 7, 64-920 Piła” 
2. Kod CPV: 30190000-7 Różny sprzęt i artykuły biurowe, 22000000-0 Druki i wyroby podobne, 22800000-8 Rejestry, 

księgi rachunkowe, skoroszyty, formularze i inne wyroby piśmiennicze z papieru lub tektury 

3. Czas realizacji zamówienia – zgodnie § 3 Projektu umowy. 

4. Szczegółowy opis asortymentu stanowi Formularz asortymentowy, załączony do niniejszego Opisu przedmiotu zamó-

wienia. 

5. Każdy dostarczony artykuł powinien być dopuszczony do obrotu i stosowania zgodnie z właściwymi przepisami oraz 

spełniać wymagania norm technicznych obowiązujących w Polsce oraz w Unii Europejskiej. 

6. Asortyment wskazany we wszystkich częściach przedmiotu zamówienia musi być fabrycznie nowy, posiadać nienaru-

szone cechy pierwotnego opakowania, być dobrej jakości i wolny od wad. Opakowania powinny posiadać etykiety w ję-

zyku polskim, zawierające co najmniej nazwę producenta oraz produktu. 

7. Termin ważności do użycia dostarczonych artykułów nie może być krótszy niż 12 miesięcy, licząc od dnia dostawy. 

8. W przypadku zmiany wielkości opakowań przez producenta Zamawiający wyraża zgodę na dostarczenie określonych 
artykułów w nowych opakowaniach producentów, w cenach przeliczonych proporcjonalnie do gramatury produktu. 
Powyższe nie wymaga sporządzania aneksu do umowy.  

9. Zamawiający informuje, iż zastosowane w Formularzu asortymentowym określenie przedmiotu zamówienia przez 

wskazanie nazw własnych, znaków towarowych, patentów, pochodzenia lub norm ma na celu doprecyzowanie przed-

miotu zamówienia. Zamawiający dopuszcza składanie ofert równoważnych pod warunkiem, że zaproponowane arty-

kuły będą posiadały takie same parametry i cechy funkcjonalne, co wskazane w Formularzu asortymentowym, a jakość 

produktu nie będzie gorsza od jakości określonej w specyfikacji produktu.  

10. Miejsce dostaw: 
1) Regionalny Zarząd Gospodarki Wodnej w Bydgoszczy, al. Mickiewicza 15, 85-071 Bydgoszcz; 
2) Zarząd Zlewni w Inowrocławiu, ul. Królowej Jadwigi 20, 88-100 Inowrocław; 
3) Zarząd Zlewni w Pile, ul. Motylewska 7, 64-920 Piła. 

11. Towar będzie dostarczany partiami na podstawie częściowych zamówień asortymentowo-ilościowych wysyłanych 
przez Zamawiającego drogą elektroniczną. Maksymalny termin dostawy dla poszczególnej partii towaru wynosi 360 
godzin włącznie. 

12. Częściowe zamówienia mogą być nieregularne i bez wcześniej ustalonego harmonogramu dostaw, w ilościach nierów-
nomiernych dla poszczególnych okresów, przy czym ilość złożonych zamówień dla każdej jednostki organizacyjnej bę-
dzie wynosiła nie więcej niż dwanaście razy przez okres trwania umowy. 

13. Dostawy będą odbywać się do siedziby Zamawiającego w dni robocze, tj. od poniedziałku do piątku (z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy) od godz. 9:00 do 13:00. 

14. Koszt transportu, wniesienia oraz wyładunek każdorazowej dostawy leży po stronie Wykonawcy. Zamawiający wskaże 
Wykonawcy miejsce przeznaczone na składowanie towaru w budynkach Zamawiającego. 

15. W przypadku stwierdzenia wady produktu, Wykonawca jest zobowiązany nieodpłatnie wymienić go na produkt wolny 
od wad. 

16. W przypadku dostarczenia artykułów innych niż określone w ofercie lub nienależytej jakości, Wykonawca jest zobowią-
zany do natychmiastowej wymiany na odpowiednie na własny koszt. 

17. Odbiór ilościowo–jakościowy przedmiotu umowy będzie dokonywany przez przedstawiciela Zamawiającego. Zamawia-
jący dokona weryfikacji dostarczonego przez Wykonawcę przedmiotu umowy pod względem ilościowym i jakościo-
wym. Wykonanie dostawy będzie potwierdzane pisemnie przez Zamawiającego na fakturze/dokumencie WZ. 

18. Wykonawca zobowiązuje się dostarczyć Zamawiającemu fakturę do każdej partii dostarczanych artykułów. Faktura 
winna być wystawiona dla każdej jednostki organizacyjnej oddzielnie, a dostarczona do Regionalnego Zarządu Gospo-
darki Wodnej w Bydgoszczy. 

19. Na przedmiot zamówienia obejmujący zszywacze, dziurkacze, kalkulatory zostanie udzielona 2-letnia gwarancja. Na 

pozostałe artykuły gwarancja winna wynosić minimum 12 miesięcy. Termin gwarancji liczony jest od dnia podpisania 

dokumentu odbioru asortymentu danej dostawy. Jeżeli producent udziela gwarancji dłuższej niż 12 miesięcy, gwaran-

cja Wykonawcy kończy się z upływem gwarancji producenta. 

 
Załączniki:  
1. Formularz asortymentowy 
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Formularz asortymentowy 

lp. opis przedmiotu zamówienia jm 

ilo
ść
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    Ogółem  

1. Karta Drogowa A5 SM-101 Numerowana TYPOGRAF, bloczek min. 80 szt. bl. 100  

2. Raport dyspozytorski SM-106, zeszyt w formacie A-4, min. 40-kartkowy szt. 16  

3. Dowód Wpłaty KP, bloczek min. 100 szt. bl. 120  

4. 
Potwierdzenie odbioru KPA Pu_Kn-3s - skuteczne doręczenie, kartonik z brzegiem samoprzylepnym, zgodnie z KPA i 
wymogami Poczty Polskiej,  

szt. 24000  

5. Dziennik budowy PB-51 CS/20, samokopiujący szt. 43  

6. Dziennik budowy PB-51 CS/60, samokopiujący szt. 2  

7. Książka obiektu budowlanego, numerowana, min. 74 strony, druk pionowy szt. 30  

8. Książka kluczy Rn-98 szt. 8  

9. Papier A4 do urządzeń biurowych; gramatura 80 g/m² ryza 2150  

10. Papier A3 do urządzeń biurowych; gramatura 80 g/m² ryza 6  

11. Papier A4 do urządzeń biurowych; gramatura 160 g/m²; opakowanie 250 arkuszy op. 1  

12. Papier A4 do urządzeń biurowych; gramatura 200 g/m²; opakowanie 250 arkuszy op. 1  

13. Papier samoprzylepny A4, opakowanie 100 arkuszy op. 3  

14. Płyty CD-RW cake 50 szt. op. 2  

15. Płyty DVD-RW cake 50 szt. op. 2  

16. Folia do laminowania do formatu A4, opakowanie 100 szt. op. 4  

17. Okładka do bindowania do formatu A4 kartonowa o fakturze skóry; opakowanie 100 szt.; mix kolorów op. 4  

18. Okładka do bindowania PCV do formatu A4 bezbarwna transparentna 150 mic; opakowanie 100 szt. op. 6  

19. Grzbiety do bindowania okrągłe 12,5 mm, mix kolorów; opakowanie 100 szt. op. 1  

20. Grzbiety do bindowania okrągłe 16 mm, mix kolorów; opakowanie 100 szt. op. 1  

21. Grzbiety do bindowania okrągłe 25 mm, mix kolorów; opakowanie 50 szt. op. 1  

22. Grzbiety do bindowania okrągłe 32 mm, mix kolorów; opakowanie 50 szt. op. 1  

23. Grzbiety do bindowania okrągłe 45 mm, mix kolorów; opakowanie 50 szt. op. 1  

24. Koperta C6 biała HK  szt. 38000  

25. Koperta C5 biała HK  szt. 25000  

26. Koperta C4 biała HK  szt. 9500  

27. Koperta C4 rozszerzana biała lub beżowa HK szt. 5500  

28. Koperta B4 biała HK szt. 2000  

29. Koperta B4 rozszerzana biała lub beżowa HK szt. 350  

30. Koszulka A4 groszkowa min. 40 mic; opakowanie 100 szt.  op. 380  

31. Koszulka groszkowa poszerzana min. 90 mic; opakowanie 50 szt. op. 190  

32. Koszulka z klapką po dłuższym boku min. 100 mic; opakowanie 10 szt. op. 60  

33. Koszulka poszerzana na katalogi bez klapki 170 - 180 mic; opakowanie 10 szt. op. 73  

34. Ofertówka transparentna bezbarwna do formatu A4 200 mic z wcięciem na palec i zaokrąglonym narożnikiem szt. 75  

35. Blok biurowy/notatnikowy A4 100k krata  szt. 40  

36. Blok biurowy/notatnikowy A5 100k krata  szt. 40  

37. Blok biurowy/notatnikowy A6 100k krata  szt. 15  

38. Zeszyt 32k krata, format A-5 szt. 30  

39. Zeszyt 60k krata, format A-5  szt. 30  

40. Zeszyt 96k krata, format A-5 szt. 30  

41. Zeszyt A4 96k krata, oprawa twarda szt. 15  

42. Kostka biała klejona 85 x 85 x 35(h) mm (± 5 mm), bez pojemnika szt. 90  

43. Kostka biała nieklejona 85 x 85 x 35(h) mm (± 5 mm), bez pojemnika szt. 90  

44. Kostka kolorowa klejona 85 x 85 x 35(h) mm (± 5 mm), bez pojemnika, jasne pastelowe kolory szt. 90  

45. Kostka kolorowa nieklejona  85 x 85 x 35(h) mm (± 5 mm), bez pojemnika, jasne pastelowe kolory szt. 80  
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46. Karteczki samoprzylepne (klej po jednym boku)  50 x 40 mm (± 2 mm) 100 k szt. 240  

47. Karteczki samoprzylepne (klej po jednym boku)  75 x 50 mm (± 2 mm) 100 k szt. 90  

48. Karteczki samoprzylepne (klej po jednym boku) 75 x 75 mm (± 2 mm) 100 k  szt. 250  

49. Przekładki indeksujące 1/3 A4  mix kolorów; opakowanie 100 szt. op. 15  

50. Zakładki indeksujące prostokątne, papierowe 12 x 45 mm (± 5 mm), blister 5 kolorów x 100 szt. op. 107  

51. Zakładki indeksujące w kształcie strzałki, foliowe 12 x 45 mm (± 5 mm), blister 5 kolorów x 25 szt. op. 79  

52. 
Długopis automatyczny w obudowie z tworzywa sztucznego o średnicy max. 8,20 mm; wyposażony w klips i ergono-
miczny uchwyt gumowy; wkład o średnicy kulki max. 0,5 mm i długości linii pisania min. 1800 m; kolor niebieski 

szt. 472  

53. Wkład do długopisu opisanego w poz. 63; mix kolorów szt. 174  

54. 

Długopis automatyczny wyposażony w transparentną obudowę umożliwiającą stałą kontrolę poziomu tuszu oraz ergo-
nomiczny gumowy uchwyt, wkład nieplamiący o średnicy kulki max.  0,72 mm i szerokości linii pisania max. 0,31 mm; 
mix kolorów 

szt. 376  

55. Wkład do długopisu opisanego w poz. 65; mix kolorów szt. 124  

56. 

Długopis żelowy automatyczny wyposażony w transparentną obudowę umożliwiającą stała kontrolę poziomu tuszu 
oraz ergonomiczny gumowy uchwyt; wkład o szerokości linii pisania max. 0,25 mm, rozmiar końcówki piszącej max. 
0,5 mm, mix kolorów 

szt. 296  

57. Wkład do długopisu opisanego w poz. 67; mix kolorów szt. 110  

58. 

Pióro kulkowe z obudową z tworzywa sztucznego częściowo przezroczystą umożliwiającą kontrolę zużycia tuszu; wy-
posażone z metalowy klips; końcówka wkładu grubości max. 0,7 mm i szerokości linii pisania max. 0,35 mm, o długości 
linii pisania min. 540 m; wykonane w min. 45% z materiałów przetworzonych; kolor niebieski 

szt. 10  

59. Wkład do pióra kulkowego opisanego w poz. 57; niebieski szt. 10  

60. Nabój do pióra Parker (Z11); niebieski; opakowanie 5 szt. op. 30  

61. Wkład do długopisu Parker (Z02); niebieski szt. 4  

62. Cienkopis max. 0,4 mm o dostępności kolorystycznej min. 40 kolorów, mix kolorów  szt. 290  

63. 
Foliopis z tuszem niezmywalnym piszącym po prawie każdej powierzchni z końcówką  
o grubości max. 0,4 mm, mix kolorów 

szt. 30  

64. Ołówek drewniany HB bez gumki szt. 90  

65. Ołówek automat grafit 0,5 mm  szt. 50  

66. 
Grafity 0,5 HB przeznaczone do ołówków automatycznych; wykonane z trwałego  
tworzywa hi-polimeru; opakowanie 12 szt.  

op. 34  

67. Zakreślacz, mix kolorów szt. 300  

68. 
Segregator A4/50 z mechanizmem dźwigniowym, tektura grubości min. 2 mm o gramaturze min. 1280 g/m2 pokryta 
folią polipropylenową, otwór na palec, etykieta grzbietowa wymienna, mix kolorów 

szt. 700  

69. 
Segregator A4/75-80 z mechanizmem dźwigniowym, tektura grubości min. 2 mm o gramaturze min. 1280 g/m2 po-
kryta folią polipropylenową, otwór na palec, etykieta grzbietowa wymienna, mix kolorów 

szt. 1500  

70. Skoroszyt PCV z wąsami, bez perforacji bocznej, mix kolorów szt. 295  

71. Skoroszyt PCV z wąsami, perforacja boczna do wpięcia w segregator, mix kolorów szt. 1500  

72. Skoroszyt tekturowy oczkowy 1/1 biały szt. 985  

73. Teczka kartonowa wiązana biała bez nadruku  szt. 370  

74. Teczka z gumką z lakierowanego kartonu o gramaturze 300 gsm, mix kolorów szt. 90  

75. Okładka na dyplom A-4, twarda o fakturze skóry ze złotym sznureczkiem bez napisu, mix kolorów szt. 10  

76. Teczka do podpisu 10 przegródek, mix kolorów szt. 25  

77. Teczka do podpisu 20 przegródek, mix kolorów szt. 26  

78. Wąsy skoroszytowe, mix kolorów, opakowanie 25 szt. op. 35  

79. Klipsy archiwizacyjne; opakowanie 100 szt. op. 6  

80. Gumka ołówkowa do papieru, wymiary max. 43 x 17,5 x 12 mm  szt. 30  

81. Gumki recepturki o średnicy 60 mm, opakowanie 1 kg op. 1  

82. Gumki recepturki o średnicy 100 mm, opakowanie 1 kg op. 11  

83. Klej do papieru w płynie min. 50 ml max. 75 ml szt. 50  

84. Klips do papieru 15 mm; opakowanie 12 szt. op. 35  

85. Klips do papieru 19 mm; opakowanie 12 szt. op. 60  

86. Klips do papieru 25 mm; opakowanie 12 szt. op. 60  

87. Klips do papieru 32 mm; opakowanie 12 szt. op. 60  

88. Klips do papieru 51 mm; opakowanie 12 szt. op. 60  

89. Korektor w piórze 12 ml  szt. 40  

90. Korektor w płynie 20 ml szt. 33  

91. Korektor w taśmie 5 mm x 8 m  szt. 102  
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92. Linijka przezroczysta bezbarwna 20 cm szt. 13  

93. Linijka przezroczysta bezbarwna 30 cm szt. 11  

94. Linijka przezroczysta bezbarwna 50 cm szt. 3  

95. Pinezka do tablic korkowych; opakowanie 50 szt. op. 21  

96. Spinacz okrągły 33 mm; opakowanie 100 szt. op. 220  

97. Spinacz okrągły 50 mm; opakowanie 100 szt. op. 60  

98. Spinacz okrągły 70 mm; opakowanie 100 szt. op. 44  

99. Taśma klejąca biurowa przezroczysta bezbarwna, szerokość 18-20 mm x 20 m szt. 80  

100. Temperówka z pojemnikiem szt. 34  

101. Zszywki 24/6, opakowanie 1000 szt. op. 300  

102. Zszywki 23/8, opakowanie 1000 szt. op. 12  

103. Zwilżacz glicerynowy do palców szt. 3  

104. Datownik samotuszujący cyfrowy (dd-mm-rrrr), wymiary zewnętrzne obudowy automatu max.  42 x 26 x 72(h) mm szt. 10  

105. Dziurkacz metalowy mini (10 kartek), mix kolorów szt. 15  

106. Dziurkacz metalowy średni (30 kartek), mix kolorów szt. 34  

107. 
Zszywacz biurowy (30 kartek), magazynek 100 szt. zszywek (24/6), zszywanie otwarte  
i zamknięte, zszywki 24/6, 26/6; mix kolorów 

szt. 27  

108. Rozszywacz, mix kolorów szt. 40  

109. Nożyczki metalowe do papieru długości 20 cm (± 1 cm) z gumowaną rączką szt. 25  

110. Nóż do korespondencji z metalowym ostrzem i plastikowym uchwytem o długości 22 cm (± 1 cm) szt. 7  

111. Tusz do stempli gumowych czarny szt. 16  

112. Tusz do stempli gumowych czerwony szt. 10  

113. Tusz do stempli gumowych niebieski szt. 39  

114. Tusz do stempli metalowych na bazie oleju czarny szt. 1  

115. 

Kalkulator biurowy z wyświetlaczem LCD jednowierszowym 12-cyfrowym; zasilanie podwójne (bateria i bateria so-
larna); wymiary nie mniejsze niż: 150 x 150 x 27 mm; funkcje: dodawanie, odejmowanie, mnożenie, dzielenie, pro-
cent, zmiana znaku +/-,  podwójne zero, cofanie ostatnio wprowadzonej pozycji, dwie pamięci do przechowywania 
dwóch liczb, zaokrąglanie obliczeń, określanie liczby miejsc po przecinku, automatyczne wstawianie dwóch znaków po 
przecinku, funkcja MU, automatyczne wyłączenie; instrukcja obsługi w języku polskim 

szt. 19  

116. Półka na dokumenty A4, plastikowa przezroczysta, bezbarwna szt. 124  

117. 
Przybornik biurowy wielofunkcyjny, trójkomorowy, siatka z lakierowanego metalu  
w kolorze czarnym o wym. 200 X 100 X 10(h) mm (± 5 mm) 

szt. 22  

118. 
Przybornik na długopisy, okrągły jednokomorowy, siatka z lakierowanego metalu  
w kolorze czarnym o wym. od 90 x 100(h) mm ± 5 mm 

szt. 34  

119. 
Przybornik na kartki, siatka z lakierowanego metalu w kolorze czarnym  
o wym. 100 x 100 x 80(h) mm (± 5 mm) 

szt. 34  

120. 
Przybornik na spinacze, okrągły jednokomorowy, siatka z lakierowanego metalu  

w kolorze czarnym o wym. od 90 x 35(h) mm (± 5 mm) 
szt. 22  

121. Akumulator AA 2700 mAh szt. 54  

122. Akumulator AAA 2700 mAh szt. 64  

123. Bateria alkaliczna AA szt. 180  

124. Bateria alkaliczna AAA szt. 146  

125. Sznurek jutowy szpagat, grubość 2-2,2 mm, nawój 0,5 kg szt. 6  

126. Taśma pakowa brązowa 48 mm (± 2 mm) x 50 m szt. 35  

127. 
Taśma przylepna dwustronna zabezpieczona papierem silikonowym,  
szerokość 24 mm (± 2 mm) x 10 m 

szt. 1  

128. 
Tabliczka do zamieszczenia kartki z nadrukiem, samoprzylepna, przezroczyste, bezbarwne tworzywo sztuczne (plexi), 
wym. 150 mm x 230 mm  

szt. 15  

129. 
Tabliczka do zamieszczenia kartki z nadrukiem, samoprzylepna, przezroczyste, bezbarwne tworzywo sztuczne (plexi), 
wym. 150 mm x 110 mm  

szt. 10  

130. Zawieszka do kluczy, plastikowa z etykietą opisową zabezpieczoną folią, mix kolorów szt. 120  

 

 


