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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Brakowanie dokumentacji w RZGW we Wroctawiu

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest sukcesywny odbidr i niszczenie dokumentacji niearchiwalne;j
z Paistwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie Regionalnego Zarzadu Gospodarki Wodnej we
Wroctawiu.

2. W zakres $wiadczonej ustugi wchodzi:

1) Niszczenie dokumentacji niearchiwalnej 150 kubtéw 240/250 L;
2) Nosnikéw elektronicznych:

e  Dyski twarde/zewnetrzne — 200 szt. rocznie,

e  Piyt CD — 150 szt. rocznie,

e Kasety VHS — 80 szt. rocznie,

e Pendrive — 30 szt. rocznie,

e  Dyskietki— 150 szt. rocznie.
3} Pieczatki 50 — 100 szt. rocznie.

II. SZCZEGOLOWY ZAKRES CZYNNOSCI OBJETYCH ZAMOWIENIEM

1. Pojemniki na dokumenty {kopie, ksera, brudnopisy pism) wyposazone sa w estetyczny mechanizm
wrzutowy. Pojemnik jest zaplombowany, co chroni dostepu do przechowywanych w nich dokumentdéw
podczas zbidrki jak i transportu.

2. Niszczenie dokumentéw zakwalifikowanych do brakowania (kat B) na podstawie zgody Archiwum
Paristwowego, dokumenty odbierane s3 z siedziby Zamawiajacego. Dokumenty umieszczane
sa w plombowanych workach, jednorazowego uzytku.

3. Niszczenie no$nikéw elektronicznych tj.: dyski twarde/zewnetrzne, ptyty CD, Kasety VHS, Pendrive, dyskietki,
pieczatki, ktére sq umieszczane w specjalnym pojemniku z mechanizmem wrzutowym. Pojemnik jest
zaplombowany, co chroni dane wrazliwe przed dostepem oséb trzecich.

lll. WARUNKI | ZASADY REALIZAC)I UStUG

1. Podane przez Zamawiajgcego ilosci pojemnikéw na dokumentacje, nosnikdéw elektronicznych, pieczatek
wskazane w opisie przedmiotu zamdwienia sg ilosciami szacunkowymi i mogg ulec zmianie w trakcie trwania
umowy.

2.  Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ pojemniki o pojemnosci 240/250 litréw do siedziby Zamawiajacego,
z wniesieniem do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego na terenie miasta Wroctawia.

3. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru i zniszczenia dokumentacji niearchiwalnej (kat
B), bedacej w posiadaniu Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie Regionalnego Zarzadu
Gospodarki Wodnej we Wroctawiu, zakwalifikowanej do brakowania na podstawie zgody Archiwum
Paristwowego.

4, taczna szacunkowa ilos¢ dokumentacji przeznaczonej do zniszczenia wynosi maksymalnie 18000
kilogramow.
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Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢é zmniejszenia ilosci dokumentacji przeznaczonej do brakowania
w przypadku braku zgody na brakowanie.

Termin odbioru dokumentacji ustalane bede w oparciu o zlecenie pisemne lub przestane droga e-mailowa.
Wykonawca otrzyma od Zamawiajgcego zlecenie na wykonanie ustugi najpdiniej na 48 godzin przed
terminem realizacji danego zlecenia. p

Zatadowanie dokumentacji przez pracownikéw Wykonawcy, zaplombowanych pojemnikéw z dokumentacjg
lub workdw do transportu oraz transportu z miejsc wskazanych przez Zamawiajgcego do miejsca zniszczenia
w zabezpieczonym samochodzie. Dokumentacja do zniszczenia moze zawiera¢ wszelkiego rodzaju elementy
metalowe i plastikowe, dokumenty moga znajdowac sie w segregatorach oraz dokumentacja moze by¢
zapisana na magnetycznych i optycznych nocnikach danych (ptyty CD, DVD dyskietki).

Odbioru, potwierdzonego w protokole przyjecia — przekazania, pojemnikéw do zniszczenia lub dokumentacji
w plombowanych workach, w ustalonym terminie z Zamawiajacym we Wroctawiu przy ul. Norwida 34 lub
innego miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego.

Zabezpieczenie przejetej dokumentacji przed dostepem oséb trzecich.

Niezwtoczne zniszczenie dokumentacji po jej dostarczeniu do miejsca zniszczenia lub umieszczenia jej
w bezpiecznym magazynie do czasu zniszczenia.

Informowania Zamawiajgcego o wszelkich okolicznosciach mogacych mieé¢ wptyw na prawidiowa realizacje
Umowy.

Wystawienie i dostarczenie do siedziby Zamawiajacego nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia odbioru
dokumentacji do zniszczenia

e Certyfikatu poswiadczajgcego fakt zniszczenia dokumentacji;

e Nosnika elektronicznego z zarejestrowanego procesu niszczenia dokumentacji niearchiwalnej.
Zamawiajacy zastrzega, ze w ramach zaoferowanego wynagrodzenia, ilo$¢ zamawianych pojemnikow
w trakcie trwania umowy moze ulec zmniejszeniu.

Zamawiajgcy zobowiazuje sie do plombowania pojemnikéw w dniu odbioru w obecnosci Wykonawcy.

IV. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1.

Ustuga zaplanowana jest na okres 12 miesiecy od daty podpisania umowy lub do wyczerpania kwoty jaka
Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na wykonanie zadania.
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