Zarzadzenie Nr 56/ 2021
Y dwiae 440G 20340

Prezesa Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie z dnia roku w sprawie wprowadzenia
~Regulaminu realizacji zadania utrzymaniowego" w Panstwowym Gospodarstwie Wodnym Wody
Polskie.

Na podstawie § 11 pkt 1 Statutu Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie wprowadzonego z zycie
Rozporzadzeniem Ministra Srodowiska z dnia 28 grudnia 2017 r. w sprawie nadania statutu Panstwowemu Gospo-
darstwu Wodnemu Wody Polskie (Dz. U. z 2017 r. poz. 2506) zarzadzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie ,Regulamin realizacji zadania utrzymaniowego” w Pafistwowym Gospodarstwie Wodnym Wody Pol-

skie, stanowigcy zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§2

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierzam Zastepcom Dyrektoréw RZGW ds. Ochrony Przed Powodzig i Susza

oraz Dyrektorom Zarzadow Zlewni.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r..

Pre
Panstwbwego odarytwa Wodnego

Polgkie







Zafacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr l)()fi 2021
Prezesa
Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie

z dnia a“ 04 “er

Regulamin realizacji zadania utrzymaniowego

§1

Postanowienie ogélne

Regulamin okresla zasady i procedury realizacji robSt utrzymaniowych, polegajacych na zachowaniu stanu
dna lub brzegéw $rédladowych wod pltynacych oraz remoncie lub konserwacji istniejacych urzadzen wodnych
stanowigcych wiasnoé¢ Skarbu Panstwa w stosunku do ktérych Wody Polskie dziatajg w imieniu i na rzecz Skarbu
Parstwa oraz reprezentujg Skarb Panstwa, w celu zapewnienia skutecznoéci podejmowanych dziatar oraz kontroli

ich wtasciwego wykonywania.

§2

Ustanowienie funkcji w czasie realizacji robot

W umowie na realizacje robdt utrzymaniowych ustanawia sie Osobe wyznaczong do nadzoru nad pracami
lub Osobe wyznaczong do kontroli technicznej, ktdre dziataja w imieniu whasciwej jednostki organizacyjnej PGW
Wody Polskie odpowiedzialnej za realizacje prac utrzymaniowych. Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami i
Osoba wyznaczona do kontroli technicznej nie petnig roli samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1333 z pdzn.
zmianami), za wyjatkiem sytuacji, gdzie dla realizacji robSt utrzymaniowych niezbedne jest ustanowienie osdb
mogacych wykonywac samodzielne funkcje techniczne w budownictwie, wéwczas jako Osobe wyznaczong do kon-

troli technicznej rozumie sie osobe posiadajaca stosowne uprawnienia budowlane (Inspektor nadzoru).

§3

Protokot przekazania terenu robot

1. Wykonawca jest wprowadzany na teren realizacji robdt protokotem przekazania terenu. Wzdr protokotu sta-

nowi Zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

.t~)

Protokdt podpisuja Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami lub Osoba wyznaczona do kontroli technicz-

nej.




§4

Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego

Dla zadania utrzymaniowego prowadzony jest ,Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego' (zwany dalej

Dziennikiem), stanowigcy Zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu. Dziennik zaktada jednostka organizacyjna

PGW Wody Polskie realizujgca zadanie utrzymaniowe.

Osoba wyznaczona do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami podczas kazdego

pobytu na terenie realizacji robot zobowigzana jest dokonac wpisu w Dzienniku z podaniem daty i potwierdzi¢

ten wpis podpisem nieczytelnym i pieczecig z imieniem i nazwiskiem, badz w przypadku braku pieczeci pod-

pisem czytelnym.

Osoba wyznaczona do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami winna w Dzienniku

w szczegolnosci:

a) oceniac jakos¢ wykonywanych robdt i wbudowanych wyrobdw budowlanych (atesty, Swiadectwa jakosci,
wyniki badan itd.);

b) potwierdzac odbidr robdt zanikowych;

c) potwierdzaé faktycznie wykonane roboty;

d) udziela¢ wskazdwek co do prawidtowego wykonywania robot.

W przypadku braku dostepu do Dziennika, Osoba wyznaczona do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona

do nadzoru nad pracami sporzadza notatke, w ktdrej wskazuje ewentualne uwagi i zalecenia pod adresem

Wykonawcy. O fakcie i tresci sporzadzenia notatki nalezy zawiadomic¢ wtasciwe RZGW oraz Zarzad Zlewni

PGW Wody Polskie. Notatke nalezy przestac listem poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru do Wy-

konawcy lub w formie elektronicznej na adres wskazany w umowie.

§5
Odbior robot

Wykonawca zgtasza Zamawiajgcemu zakonczenie robot (czesciowych, zanikajgcych lub koncowych) i goto-
wosc¢ do ich odbioru potwierdza wpisem do Dziennika realizacji zadania utrzymaniowego. Ponadto o fakcie
zakonczenia robdt i gotowosci do ich odbioru Wykonawca zawiadamia pisemnie (lub w formie elektronicznej
na adres wskazany w umowie) Osobe wyznaczong do kontroli technicznej lub Osobe wyznaczona do nadzoru
nad pracami (formularz zawiadomienia stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu). Zawiadomienie
zawiera rowniez os$wiadczenie o:

a) wykonaniu zakresu robot zgodnego z umowa.

b) dobrej jakosci wykonanych robdt,

c) uzyciu i wbudowaniu wymaganych prawem materiatéw budowlanych,

d) uporzadkowaniu terenu po zrealizowanych robotach.

Czynnosci odbioru czesciowego lub odbioru robdt zanikajgcych:
a) Osoba wyznaczona do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami potwierdzi w
Dzienniku realizacji zadania utrzymaniowego zakres zgtoszonych do odbioru robdt, o ktdrych mowa w ust.

1, bez zbednej zwtoki,



b)

d)

e)

Osoba wyznaczona do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami powiadomi
pisemnie (lub w formie elektronicznej) whasciwy Zarzad Zlewni oraz RZGW o ustalonym z Wykonawca
terminie odbioru robdt czedciowych (lub zanikajacych), z wyprzedzeniem co najmniej 3 dni roboczych,
czynnosci odbioru dokonujg uprawnione osoby,

wymaganymi dokumentami odbioru bedg w szczegdlnosci: protokot odbioru czesciowego (stanowiacy Za-
tacznik nr 4 do niniejszego regulaminu), kosztorys powykonawczy sporzadzony przez Wykonawce lub Kie-
rownika robdt i sprawdzony przez Osobe wyznaczong do kontroli technicznej lub Osobe wyznaczong do
nadzoru nad pracami, ewentualnie dodatkowo dokumentacja fotograficzna sporzadzona przez Wyko-
nawce.

nie ma obowiazku uczestniczenia w czynnosciach odbioru czesciowego przedstawiciela Zarzadu Zlewni lub
RZGW — odbioru dokonuje Osoba wyznaczona do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona do nadzoru

nad pracami, chyba ze co innego wynika z zapiséw umowy na realizacje robdt utrzymaniowych.

Czynnosci odbioru koncowego:

a)

b)

9
d)

e)

potwierdzenie wpisu, o ktorym mowa w ust. 1, przez Osobe wyznaczong do kontroli technicznej lub Osobe
wyznaczong do nadzoru nad pracami, stanowi podstawe do pisemnego (lub w formie elektronicznej) zgto-
szenia przez Wykonawce robét do odbioru koricowego. Zatacznikiem do tego zgtoszenia bedzie kopia
potwierdzonego wpisu z Dziennika. Wykonawca przesle zgtoszenie do wiasciwej jednostki organizacyjnej
realizujgcej zadania utrzymaniowe.

Jednostka organizacyjna PGW WP odpowiedzialna za realizacje zadania wyznaczy termin odbioru konco-
wego i rozpocznie odbidr robt w terminie wskazanym w umowie, powiadamiajac o tym Wykonawce,
wiasciwy RZGW oraz wiasciwy Nadzér Wodny,

czynnosci odbioru dokonujg uprawnione osoby,

wymaganymi dokumentami odbioru bedg w szczegdlnosci: Dziennik, protokdt odbioru koncowego, stano-
wiacy Zafacznik nr 5 do niniejszego regulaminu, kosztorys powykonawczy sporzadzony przez Wykonawce
lub Kierownika robdt i sprawdzony przez Osobe wyznaczong do kontroli technicznej lub Osobe wyznaczona
do nadzoru nad pracami, dokumenty potwierdzajace jako$¢ wbudowanych wyrobow budowlanych (atesty,
$wiadectwa jakodci, wyniki badan itp.) oraz ewentualnie dodatkowo dokumentacja fotograficzna,

nie ma obowiazku uczestniczenia w czynnosciach odbioru koncowego przedstawiciela wiasciwego RZGW
w przypadku odbioru zadan, ktérych warto¢ nie przekracza kwoty 50 000 zt netto, odbioru tych zadan
dokonuje sie przy udziale pracownika wyznaczonego przez wlasciwego miejscowo Dyrektora Zarzadu
Zlewni. W czynnosciach zwiazanych z odbiorem zadan, ktdrych wartos¢ jest wieksza lub rowna 50 000 zt
netto zaleca sie udziat przedstawicieli wtasciwego dla realizacji prac Zarzadu Zlewni oraz Regionalnego
Zarzadu Gospodarki Wodnej. Postanowienia umowy na realizacje robét utrzymaniowych moga zawierac

odmienne regulacje w tym zakresie.

Po stwierdzeniu, ze zgtoszony zakres robét zostat wykonany zgodnie z zapisami umowy, nastepuje ich proto-

kolarny odbidr (protokét czeéciowy lub koficowy). W przypadku zadania sktadajacego sie z kilku czesci; dla

potrzeb odbioru koficowego nalezy przygotowac protokdt odbioru ostatniej czesci i protokét odbioru kofico-

wego.

Osoba wyznaczona do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami przeprowadza

kontrole kosztorysu powykonawczego sporzadzonego przez Kierownika robét, po przyjeciu od Wykonawcy lub

Kierownika robdt zawiadomienia, o ktdrym mowa w ust. 1, nie pézniej niz w dniu odbioru czgéciowego lub

koncowego.




Przyjmuje sig, ze dniem zakoniczenia robét jest dzien protokolarnego odbioru robdt bez stwierdzonych uwag
przez Komisje odbiorowa.

W przypadku stwierdzenia usterek przez Komisje odbiorowg odbidr robdt zostaje zawieszony do czasu ich
usunigcia, z odpowiednim wpisem przez uprawnionych pracownikéw dokonujacych odbioru do Dziennika,
okreslajacego termin usuniecia usterek. Wykonawca akceptuje ustalony termin usuniecia usterek podpisujac
w Dzienniku wpis dokonany przez uprawnionych pracownikéw dokonujacych odbioru wraz ze stowem »akcep-
tuje”.

W przypadku braku realizacji petnego zakresu rob6t w terminie przewidzianym w umowie, Osoba wyznaczona
do kontroli technicznej lub Osoba wyznaczona do nadzoru nad pracami potwierdza ten fakt w Dzienniku oraz
powiadamia pisemnie o tym wiasciwa jednostke realizujaca zadanie utrzymaniowe. Pismo informujace o nie-

wykonaniu robét w terminie, stanowi¢ bedzie podstawe do naliczenia kar umownych.

§6

Postanowienia koncowe

Nadzor nad przestrzeganiem postanowien niniejszego regulaminu powierza sie Z- cy Dyrektora ds. Powodzi
i Suszy.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 r.;

Zataczniki:

1) Nr1 Protokdt przekazania terenu robdt.

2) Nr2 Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego.

3) Nr3 Zawiadomienie o zakohczeniu robdt.

4) Nr4 Protokdt odbioru czeSciowego robét utrzymaniowych.

5) Nr5 Protokdt odbioru koncowego robét utrzymaniowych.
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IR Paristwowe
W Gospodarstwo Wodne

Wody Polskie
Zatacznik Nr 1 do Regulaminu realizacji zadania utrzymaniowego
z dnia Q4 04.dad-
PROTOKOL
spisany dNid sesissesannmie W ML s

W SPRAWIE PRZEKAZANIA TERENU ROBOT UTRZYMANIOWYCH

1. Nazwa zadania: ... et

2. Podstawa wykonania robot = UMOWa NI ..cecevverrcresicn 2dnia

3. Umowne terminy wykonania robot:

a) 1erminrozpOtZeCial = e
b) termin zakoNCzenia: s
4, ZaMaWIIACY: s ismms
FEPFEZENTOWANY PIZEZ | oooivrcerersrsssesmseseessssssssssss st s oo
PRZEKAZAL:
PrZEASTAWICIEIOWE WYKOMBWCY ..o oo oo e 0
reprezentOWanemu PIrZ€Z & e e

- Strona przekazujaca stwierdza, ze teren/obiekt w granicach ... jest wiasnoécia Skarbu Panstwa w
administracji PGW Wody Polskie co upowaznia Wykonawce do prowadzenia prac objetych zadaniem
(pkt 1) zgodnie z zapisami umowy nr (pkt 2)

- Zamawiajacy przekazuje Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego nr ...

= Inne uwagi (organizacja placu budowy; zasilanie w wode techniczng, energie elektryczng, itp)

Strona - 1-




Przy udziale:

(Imig i nazwisko / instytucja)

Strona -2 -




RN Panstwowe
~ Gospodarstwo Wodne

Wody Polskie
y Zatacznik Nr 2 do Regulaminu realizacji zadania utrzymaniowego

DZIENNIK

REALIZAC]I
ZADANIA UTRZYMANIOWEGO

Przeznaczony do uzytku wewnetrznego przez
jednostki organizacyjne
Panstwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie







Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego strona 1

(pieczec wiasciwego Nadzoru Wodnego)

Dziennik

realizacji zadania utrzymaniowego

Zawiera 5 ponumerowanych podwéijnych stron

Adres wyk. robot: ...

Zamawiajacy:

......................................................................................

Umowa:

Wykonawca:

Podwykonawca:

Kierownik robot:

(podpis)

Osoba wyznaczona do kontroli

technicznej / Inspektor nadzoru*:

* niepotrzebne skreslic
(podpis)




Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego strona 2 eSS RSB e s S S SR S

(piecze¢ wiasciwego Nadzoru Wodnego)

Data wpisu

Imie i nazwisko oraz stanowisko
dokonujgcego wpisu

Whpisy dotyczace przebiegu robét utrzymaniowych.
Uwagi, stwierdzenia, polecenia upowaznionych organdw, jednostek i 0sob

i

2




Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego SEroNa 3

(piecze¢ wiasciwego Nadzoru Wodnego)

Data wpisu

Imie i nazwisko oraz stanowisko
dokonujacego wpisu

Wpisy dotyczace przebiegu robét utrzymaniowych.
Uwagi, stwierdzenia, polecenia upowaznionych organéw, jednostek i 0s6b

1

2

3




Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego strona 4

(piecze¢ whasciwego Nadzoru Wodnego)

Imie i nazwisko oraz stanowisko Wpisy dotyczgce przebiegu robdt utrzymaniowych.

Sl dokonujgcego wpisu Uwagi, stwierdzenia, polecenia upowaznionych organdw, jednostek i osdb

1 2 3




Dziennik realizacji zadania utrzymaniowego strona 5

(piecze¢ whasciwego Nadzoru Wodnego)

Data wpisu

Imie i nazwisko oraz stanowisko
dokonujacego wpisu

Wopisy dotyczace przebiegu robét utrzymaniowych.
Uwagi, stwierdzenia, polecenia upowaznionych organdw, jednostek i 0sob

1

2







~ y Zatacznik Nr 3 do Regulaminu realizacji zadania utrzymaniowego
Panstwowe

W Gospodarstwo Wodne

Wody Polskie

(Miejscowosc i data)

ZAWIADOMIENIE

Niniejszym zawiadamiam, ze W dniU ... zakonczone zostaty roboty objete

umowa ... na zadaniu utrzymaniowym p.n.:

co zostato potwierdzone W dnil ... wpisem do Dziennika realizacji zadania utrzyma-
niowego.

Jednoczesnie oswiadczam, ze:

1. zakres wykonanych robdt jest zgodny z umowa,

2. jakosc wykonanych robot jest dobra,

3.  uzyte i wbudowanie materiaty budowlane odpowiadaja normom wymaganym prawem?,

4.  uporzadkowany zostat teren po zrealizowanych robotach.

" (Pieczec i podpis lub podpis czytelny przedstawiciela Wykonawcy lub Kierownika robst)

Otrzymuja:
1. 7 | ST - Osoba wyznaczona do kontroli technicznej zadania/Inspektor nadzoru”.

2. Wykonawca (w przypadku gdy zawiadomienia dokonuje Kierownik robot).

1) wykregli¢ jezeli nie dotyczy;

%) niepotrzebne skresli¢.

Strona 1z1







Zatacznik Nr 4 do Regulaminu realizacji zadania utrzymaniowego
~ Panstwowe

Gospodarstwo Wodne

Wody Polskie
PROTOKO¢L
SPISANY W dNiU ..o w sprawie odbioru czesciowego robét utrzymaniowych
NAZWEA ZAAARIAL v svnesasusasssessomsmasmmmassssinsasansssamnsnnais rsnsiie 5 s ssdS s s S S R0 T VA T RSBy o3
INT UVUOWNYS s i 330538 5 S A W SK Sl i W i S A s AR5
sporzadzony przy udziale przedstawicieli:
Zamawiajacego:

- Osoby wyznaczonej do kontroli technicznej/Inspektora nadzoru:

Wykonawcy:

- Kierownika robot:

Bioracy udzial w odbiorze czesciowym stwierdzili co nastepuje:

1. Zakres wykonywanych robdt objetych niniejszym protokotem jest zgodny z umowa i kosztorysem powykonawczym.
2. Na podstawie niniejszego protokétu odebrano nastepujace elementy zadania utrzymaniowego:

Nazwa czesci zadania zgodna z umowg Warto$¢ wg kosztorysu Jakos¢ :
Nr . ; Uwagi
lub harmonogramem robot powykonawczego wykonanych robot
1 2 3 4 5

Wartos¢ bez VAT

Wartos¢ robot z podatkiem VAT

3. Ogdlny stan i warto$¢ robdt wykonanych na dzien sporzadzenia protokotu okresla zestawienie wartosci robdt wykonanych od
poczatku.

Y - niepotrzebne skredl¢
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~ Panstwowe Zatgcznik Nr 5 do Regulaminu realizacji

Wamgme¥ Gospodarstwo Wodne zadania utrzymaniowego
Wody Polskie

Oryginat/Kopia

Protokot odbioru koncowego .../ .....

Spisany w dniu ......... r. W miejscowosci ......... dla zadania nr ........ pod nazwg .........,
wykonanego przez ......... na podstawie umowy nr ......... zdnia ... 1.

Zgodnie z pisemnym zgtoszeniem gotowosci do odbioru z dnia ... r.
(potwierdzonym wpisem w Dzienniku realizacji zadania w dniu ......... r),
przedstawiciel Wykonawcy ......... przekazuje, a przedstawiciel Panstwowego Gospodarstwa
Wodnego Wody Polskie ........., dziatajgcy na podstawie petnomocnictwa nr ......... z dnia .........

r., odbiera w/w zadanie.

W trakcie czynnosci odbioru przedstawiciele stron zapoznali sie z przygotowanymi
dokumentami (dziennik realizacji zadania utrzymaniowego, kosztorys powykonawczy,
dokumentacja fotograficzna, ........ ), oraz dokonali ogledzin wykonanych robdt i na tej

podstawie zgodnie stwierdzajg :

1. Zadanie zostato wykonane w okresie od dnia ......... do dnia .........
2. Umowa przewidywata termin rozpoczecia dnia ......... zakonczenie dnia .........
a) opdznienie w stosunku do umownego terminu robdt wynosi ......... dni
3. Kosztrobot wedtug umowy L. zt brutto
a) koszt robdt wg kosztorysu powykonawczego ... zt brutto
b) dotychczas zafakturowano ... zt brutto
c¢) pozostajedozaptaty L. zt brutto
4. Zadanie zostato wykonane zgodnie z zapisami umowy (oraz aneksu nr ......... ), jakosc
zrealizowanych robot okresla sie jako .
5. Okres gwarancji na zrealizowane roboty utrzymaniowe wynosi ......... miesiecy liczac




Na tym protokot zakorczono i po odczytaniu podpisano.
Protokdt zostat sporzadzony w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach z tego 2 otrzymuje
Wykonawca.

Zatgcznikow :

Przekazujacy: ... e
(podpis)
Odbierajgcy: e
(podpis)
W czynnosciach odbioru uczestniczyli :
1. Kierownik robot; wewee snmenesasesvmses
(podpis)
2. Osoba wyznaczona do kontroli technicznej ...
(podpis)
Bt evesiessia—— ieeessrses s
(podpis)
4 PO OOPPOP PSP
(podpis)
B, wovesssessemmeees s
(podpis)



