[bookmark: _Hlk82763430]Załącznik nr 3 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
 „Świadczenie usługi sprzątania i utrzymania porządku w obiektach Państwowego Gospodarstwa  Wodnego  Wody  Polskie na obszarze działania Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej w Rzeszowie”

Część 8– Świadczenie usługi sprzątania i utrzymania porządku w siedzibie Nadzoru Wodnego w Tarnobrzegu

1. Okres objęty umową: 
Rozpoczęcie: z dniem zawarcia umowy, jednak nie wcześniej niż od 01.10.2022r. 
Zakończenie: do 12 miesięcy od dnia zawarcia umowy
2. Nazwa obiektu: Nadzór Wodny w Tarnobrzegu
Adres: ul. Sikorskiego 1D , 39-400 Tarnobrzeg.
3. Ilość stanowisk pracy: obecnie 8 osób
4. Funkcje użytkowe: biuro pomieszczenie socjalne, toaleta
5. System pracy w obiekcie: w dni robocze od poniedziałku do piątku od 800 - 1600
[bookmark: _Hlk103073752]Sprzątanie odbywać się będzie w dni robocze PGW Wody Polskie 2 razy w tygodniu we wtorki i czwartki od godz.9.00 do 11.30 z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy.
Zestawienie powierzchni:
Łączna powierzchnia pomieszczeń biurowych – 123.77 m2 
Wysokość pomieszczeń wynosi 3,0 m,
w tym:
- 2 pomieszczenia biurowe, podłogi pokryte płytkami –o pow. ok. 84.96   m2. 
- sanitariaty 1 szt. o pow. ok 5.01 m2‑
- socjalny -17.50 m2
- ciąg komunikacyjny – 16,30 m2
Powierzchnia okien ok 25m2 – ramy okienne PCV, szyby zespolone, jednoskrzydłowe,
Ilość okien: 11 szt.
Ilość drzwi szklanych 3 szt.


6. Szczegółowy wykaz czynności dotyczących sprzątania pomieszczeń – zakres: 
	Lp.
	Wyszczególnienie
	Częstotliwość wykonywania

	
	
	1 x dziennie 
	1 x w tygodniu
	2 x w tygodniu
	1 x w miesiącu
	2 x w miesiącu
	1 x w roku
	2 x w roku

	1
	                                  2
	3
	4
	5
	6
	7
	6
	7

	
1.
	Opróżnianie pojemników na śmieci oraz ich mycie, opróżnianie pojemników niszczarek , wynoszenie śmiecie do miejsc wyznaczanych na zewnątrz, wymiana worków plastikowych 
	
	
	
x
	
	
	
	

	
2.
	Usunięcie kurzu z mebli, parapetów, listew odbojowych, listew przypodłogowych i innych powierzchni
	
	
	
x
	
	
	
	

	
3.
	Wytarcie i wypolerowanie wszystkich biurek, o ile są przygotowane (nie leżą na nich dokumenty)
	
	
	x

	
	
	
	

	
4.
	Odkurzenie i wytarcie szmatką antyseptyczną telefonów, urządzeń wyposażenia biurowego, itp.
	
	
	
x
	
	
	
	

	
5.
	Czyszczenie drzwi wejściowych do pomieszczeń biurowych 
	
	
	x

	
	
	
	

	
6.
	Zamiatanie, mycie powierzchni podłóg z  pcv, lastriko, płytek, terakoty, tarketu, gresu itp.
	
	
	x

	
	
	
	

	
7.
	Usunięcie kurzu z kratek wentylacyjnych, wentylatorów, wnętrza kaloryferów i listew ściennych
	
	
	

	x
	
	
	

	
8.
	Usunięcie zabrudzeń z mebli w tym z górnych płyt szaf
	
	
	
	x
	
	
	

	
9.
	Odkurzanie ścian, usuwanie pajęczyn ze ścian i sufitów (w tym sufitów kratkowych)
	
	
	

	x
	
	
	

	
10.
	Mycie okien wraz z ramami i parapetami zewnętrznymi we wszystkich pokojach biurowych, korytarzach i klatkach schodowych 
	
	
	
	
	
	
	x

	
11.
	Mycie parapetów wewnętrznych
	
	
	x
	
	
	
	

	12.
	Mycie i dezynfekcja wszystkich urządzeń sanitarnych (m.in. zlewów, muszli klozetowych, bidetów, pisuarów i desek klozetowych) usuwanie nalotów i kamienia 
	
	
	x
	
	
	
	

	
13.
	Mycie glazury, armatury, luster, klamek, półek, uchwytów, pojemników na papier i mydło, wyłączników i gniazdek 
	
	
	x
	
	
	
	



7. [bookmark: _Hlk82763351]Wykonawca zobowiązany jest do wyznaczenia osoby nadzorującej wykonanie usługi, która będzie na bieżąco utrzymywać kontakt z zamawiającym. 
8. Wykonawca sporządzi imienną listę osób wykonujących usługę na rzecz Zamawiającego.
9. Wykonawca na czas nieobecności osób wykonujących prace wynikające z realizacji umowy zobowiązany jest do wyznaczenia innych osób po uprzednim powiadomieniu Zamawiającego 
o dokonanej zmianie w formie pisemnej.
10. Osoby, których dane nie zostaną odpowiednio wcześniej przekazane nie zostaną dopuszczone do wykonywania czynności. 
11. Osoby realizujące usługę, przed przystąpieniem do pracy, zobowiązane będą do złożenia oświadczenia gwarantującego zachowanie tajemnicy, co do dokumentów znajdujących się 
w sprzątanych pomieszczeniach.  
12. Wykonawca zobowiązany jest w czasie wykonywania usługi zapewnić na terenie objętym umową należyty ład, porządek, przestrzeganie przepisów BHP i p.poż., przepisów dotyczących ochrony obiektu oraz ponosi odpowiedzialność za szkody powstałe w związku z realizacją usługi, a także  wskutek innych działań osób zatrudnionych przez Wykonawcę. 
13. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za mienie Zamawiającego po godzinach pracy w czasie wykonywania prac porządkowych.
14. W przypadku uszkodzenia, zniszczenia, zaginięcia (kradzieży) mienia znajdującego się 
w pomieszczeniach sprzątanych, Wykonawca winien niezwłocznie zawiadomić o fakcie Zamawiającego, celem sporządzenia protokołu, stwierdzającego rodzaj i wysokość zaistniałych strat.
15. W przypadku ustalenia winy po stronie Wykonawcy ponosi on pełną odpowiedzialność finansową za powstałe straty.
16. Osoby wykonujące usługę sprzątania pobierają z portierni klucze do pomieszczeń i oddają je, po ich sprzątnięciu. Niedopuszczalne jest pozostawienie kluczy w drzwiach. Przed zamknięciem sprzątanego pomieszczenia należy sprawdzić i zamknąć wszystkie okna.
17. Wykonawca zobowiązuje się do każdorazowego uzupełniania w pomieszczeniach sanitarnych  materiałów eksploatacyjnych (higienicznych) – papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie i / lub piance (w zależności od wyposażenia Zamawiającego), płynu do naczyń, zapewnionych przez Zamawiającego. 
18. Wykonawca jest zobowiązany do zapewnienia odpowiedniej ilości profesjonalnych środków czystości i środków do dezynfekcji, niezbędnych do prawidłowego wykonania zamówienia. 
19. Środki zaoferowane i stosowane przez Wykonawcę muszą spełniać wymogi ustawy z 07.04.2022 r. o wyrobach medycznych (t.j. Dz.U.2022.974), ustawy z 9.10.2015 r. o produktach biobójczych (Dz. U. z 2021r. poz. 24.) i ustawy z 25.02.2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2289.) i być używane zgodnie z  przeznaczeniem i zaleceniami producenta.
20. Wykonawca bezpośrednio przed podpisaniem umowy będzie zobowiązany przedłożyć ważny  dokument potwierdzający, że wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej 
w zakresie prowadzonej działalności oraz zapewnić ciągłość ubezpieczenia w okresie trwania umowy. W przypadku zakończenia okresu obowiązywania w/w dokumentu w okresie wykonywania usługi, Wykonawca będzie zobowiązany przedstawić Zamawiającemu prolongatę ubezpieczenia.
21. Wykonawca zobowiązany jest wyposażyć osoby realizujące usługę w odzież roboczą.
22. Wykonawca będzie zobowiązany zmienić osobę sprzątającą na wniosek Zamawiającego 
w przypadku nienależytego wykonywania obowiązków lub na wniosek Wykonawcy, uzasadniony obiektywnymi okolicznościami.
23. Zamawiający nie przewiduje się możliwości składowania środków sanitarnych oraz sprzętu ekipy sprzątającej. Wykonawca we własnym zakresie zobowiązany jest do każdorazowego zorganizowania środków sanitarnych oraz sprzętu w miejscu świadczenia usługi.
24. Wykonawca winien uwzględnić wszelkie niezbędne koszty do prawidłowego wykonania zamówienia przez cały okres obowiązywania umowy.
25. Usługa będąca przedmiotem zamówienia winna być wykonywana siłami własnymi Wykonawcy oraz przy użyciu sprzętu i materiałów (środków) należących do Wykonawcy.










