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OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

»Szkolenie — ustawa o finansach publicznych i 0 odpowiedzialnosci za naruszenie

dyscypliny finanséw publicznych”

1. Miejsce przeprowadzenia szkolenia:

Szkolenie zostanie przeprowadzone w formie telekonferenciji (on-line) przy uzyciu aplikacji
Microsoft Teams (uzywanej przez Zamawiajgcego).

W przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia szkolenia z uzyciem aplikacji Microsoft
Teams z powodow technicznych (staba jakosé diwieku, obrazu, przerywanie telekonferenciji
uniemozliwiajgce realizacje szkolenia), Zamawiajacy dopuszcza uzycie do przeprowadzenia
szkolenia on-line innej aplikacji lub innych narzedzi komunikacji elektronicznej udostepnione;j
Zamawiajagcemu przez Wykonawce, jednakze zmiana aplikacji lub narzedzia nie moze sie

wigzac z dodatkowymi kosztami po stronie Zamawiajacego.

2. Termin przeprowadzenia szkolenia:

Szkolenie zostanie przeprowadzone w okresie od dnia podpisania umowy do 30 listopada
2022 roku, w terminach uzgodnionych przez Zamawiajgcego i Wykonawce.

Szkolenie zostanie przeprowadzone w dni robocze, w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od
poniedziatku do pigtku, w godzinach miedzy 8:00 a 16:00.

Termin przeprowadzenia szkolenia zostanie ustalony nie pdzniej niz na 14 dni przed ich
rozpoczeciem w ramach ustalonego szczegétowego programu i harmonogramu szkolenia.
W przypadku koniecznosci zmiany wczesniej uzgodnionego terminu — zaréwno Wykonawca
jakiZamawiajacy sg zobowigzani do przekazania drugiej Stronie pisemnej informacji o zmianie
terminu nie pdzniej niz na 5 dni przed datg rozpoczecia szkolenia. W takiej sytuacji Strony

uzgodnig nowy termin szkolenia z zastrzezeniem okresu przeprowadzania szkolenia.

3. Cel, tematyka i zakres szkolenia:
Celem szkolenia jest zapoznanie pracownikéw ze zmianami w przepisach ustawy o finansach

publicznych i o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.




Zamawiajacy wskazuje ramowy zakres szkolenia, jednakze szczegbtowy zakres iterminy
przeprowadzenia szkolenia  zostang uzgodnione W porozumieniu  Z osoba
lub osobami prowadzacymi szkolenie.

Ramowy zakres szkolenia:

I. Zasady publicznej gospodarki finansowej oraz odpowiedzialnos¢ za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych.

- podstawowe zasady gospodarki finansowej jednostek sektora finanséw publicznych ostatnie
zmiany ustawy o finansach publicznych i ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych (ustalanie i dochodzenia naleznosci i stosowania ulg w ich splacie,
zacigganie zobowiazan i dokonywanie wydatkow - obowiazki pracownikow, rozliczanie
érodkéw unijnych, audyt wewngtrzny, planowanie wieloletnie w sektorze finansow
publicznych, udzielanie, wykorzystywanie, rozliczanie i kontrola dotacji z budzetu panstwa,
budzetu samorzadowego oraz panstwowych funduszy celowych, w tym nowe wzory ofert,
umoéw i sprawozdan dla dotacji udzielanych organizacjom pozarzadowym, zamowienia
publiczne ponizej 130 tys. ztotych (wybor oferty, umowy i roczne sprawozdanie) oraz
pozostate zamowienia,

- zasady odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finansow publicznych (odpowiedzialnos¢
karna, karna skarbowa, cywilna, pracownicza) oraz osoby odpowiedzialne za naruszenia
dyscypliny finansow publicznych,

- obszary naruszer dyscypliny finansow publicznych, najczgstsze naruszenia zasad
gospodarowania érodkami publicznymi oraz stopnie naruszenia dyscypliny finansow
publicznych.

II. Budzet zadaniowy w sektorze publicznym.

- budzet zadaniowy jako instrument zarzadzania finansami publicznymi,

- najczestsze btedy w zakresie budzetu zadaniowego W éwietle wynikéw kontroli NIK

dotyczacych budzetu zadaniowego i kontroli zarzadczej,

- metodologia planowania, ewidencji i sprawozdawczosci w zakresie wydatkow/ kosztow w

uktadzie zadaniowym, w tym wydatkéw/ kosztéw posrednich,
- budzet tradycyjny a rozwigzania budzetu zadaniowego,
- katalog funkcji panstwa, zadan, podzadan, dziatan, celéw oraz miernikow,

- zasady definiowania celéw, doboru miernikow i monitorowania ich realizacji,




- wspotpraca komdrek merytorycznych oraz komérek finansowo - ksiggowych w planowaniu
wydatkéw w uktadzie zadaniowym,

- powigzanie tradycyjnego ukfadu budzetowego z budzetem zadaniowym - zasady kalkulacji i
rozliczania wydatkéw na zadanie, rozliczenie wydatkéw osobowych, biezgcych i majatkowych
na zadania,

- wydatki bezposrednie - zasady przypisywania wydatkéw do dziatar, podzadan i zadan.
Rozréznienie dziatah merytorycznych od obstugowych (administracyjnych, technicznych)

- wydatki posrednie — zasady planowania i ewidencji,

- ewidencja ksiggowa wykonywania budzetu w ukfadzie zadaniowym — zaktadowy plan kont a
polityka rachunkowosci.

ll. Odpowiedzi na pytania uczestnikéw szkolenia.

4. Forma i sposob przeprowadzenia szkolenia:
Zamawiajacy planuje przeszkolenie w formie on-line pracownikéw Zamawiajacego:

e 26 pracownikoéw ( +/-5)
Po ustaleniu szczegétowego zakresu i tematyki, Wykonawca zaproponuje Zamawiajgcemu
szczegotowy plan szkolenia z podziatem na cze$ci wraz ze wskazaniem czasu na poszczegdine
czesci szkolenia oraz okre$leniem terminéw.
Zamawiajacy przewiduje przeprowadzenie szkolenia dwudniowego - 16 godzin szkoleniowych
( 45 minut kazda) oraz przerw (przerwy nie s3 wliczane do czasu szkolenia). Zamawiajgcy
zastrzega mozliwos¢ uzgodnienia innego podziatu godzin szkoleniowych w uzgodnieniu
z osobg lub osobami prowadzgcymi szkolenie.
Wykonawca, przy opracowaniu szczegétowego programu i harmonogramu szkolenia
uwzgledni w koficowej czesci szkolenia odpowiedzi na pytania zwigzane z tematem szkolenia
przekazane przez uczestnikéw szkolenia na wskazany przez Wykonawce adres
e-mail. Pytania =zostang przekazane przez uczestnikdw szkolenia w terminie
do 3 dni przed planowanym terminem szkolenia.
Zobowiazuje sig Wykonawce do zarejestrowania szkolenia w catosci i przekazania nagrania
Zamawiajacemu. Utrwalony material bedzie wykorzystywany wylacznie na uzytek
przeszkolenia pracownikéw komdrek organizacyjnych PGW WP, ktérzy nie bedg mogli
uczestniczy¢ w szkoleniu - w terminie od dnia zakoriczenia szkolenia do 31 grudnia 2022 roku.

Po tym terminie zarejestrowany materiat zostanie trwale usuniety.
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Osoba lub osoby prowadzgce szkolenie w ramach wykonania ustugi przygotowuja
i przekazuja materialy szkoleniowe, obejmujgce prezentacje, przyktadowe orzecznictwo
lub materiaty Zrédtowe, w tym przygotowujg i przekazuja Zamawiajgcemu podrecznik,
rozumiany jako materiat szkoleniowy przedstawiony za pomocg tekstow, ilustracji,
schematéw, bedacym opracowaniem koherentnym z tematem szkolenia oraz
prezentowanymi w trakcie szkolenia materiatami, a takze innymi materiatami szkoleniowymi.
Wszystkie materiaty szkoleniowe zostang przygotowane i przekazane Zamawiajgcemu
wytacznie w wers;ji elektronicznej (pliki PDF z mozliwos$cig wyszukiwania i zaznaczania tekstu,
PowerPoint, dokumenty Microsoft WORD, EXCEL).

Po zakonczeniu szkolenia, Wykonawca przygotuje i przekaze Zamawiajgcemu w formie
elektronicznej certyfikat/zaswiadczenie o ukoriczeniu szkolenia, z wyszczegélnionym tematem
i terminem szkolenia, liczba godzin szkolenia oraz imieniem i nazwiskiem prowadzgcego
szkolenie iuczestnika. Wzér certyfikatu/zaswiadczenia musi byé zaakceptowany przez
Zamawiajacego. Przekazane do Zamawiajgcego certyfikaty/zaswiadczenia powinny byé

podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

5. Dodatkowe informacje
Wykonawca jest obowigzany zachowad w tajemnicy wszelkie informacje uzyskane w zwigzku
z wykonywaniem ustugi szkolenia.

Zamawiajacy informuje, ze szkolenie bedzie finansowane w 100% ze $srodkéw publicznych.

6. Umowa miedzy stronami
Szczegotowy sposob realizacji ustugi szkolenia okresla stanowiacy Zatacznik nr 3 do niniejszego
zapytania ofertowego wzér umowy .

Ztozenie oferty jest rownoznaczne z akceptacjg przez Wykonawce tresci wzoru umowy.

Zatwierdzit: D‘-’RF?(T()r/




