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OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

Część 14:  Usługi utrzymania porządku i czystości oraz sprzątania w budynku biurowym                   w Zarządzie Zlewni w Tczewie, ul. 30 Stycznia 50, 83-110 Tczew

I.  Przedmiot zamówienia
Utrzymanie w czystości pomieszczeń biurowych w siedzibie PGW Wody Polskie Zarządzie  Zlewni w Tczewie  przy ul. 30 Stycznia 50 –  parter,  I  piętro                                                                                                              
                                                                                                            
II. Zakres usług

PGW Wody Polskie  Zarząd Zlewni w Tczewie zamierza powierzyć wybranemu Wykonawcy usługi sprzątania pomieszczeń biurowych  od 01.01.2023. do 31.12.2024.

Świadczenie usług polegać będzie na utrzymaniu w należytym stanie powierzchni poziomych i pionowych w pomieszczeniach biurowych, sanitarnych, socjalnych, ciągach komunikacyjnych, wymienionych w niniejszym opisie.

Kompleksowe usługi sprzątania wykonywane będą przez pracowników Wykonawcy w godzinach od 8.00 do 16.00 w dni robocze, od poniedziałku do piątku, z częstotliwością wskazaną w tabelach odpowiadających sprzątanym powierzchniom oraz zgodnie z wymaganiami szczegółowymi wskazanymi w części III.

Miejsce wykonywania usługi: Tczew, ul. 30 Stycznia 50
- pomieszczenia biurowe 3 x w tygodniu –  303  m2
- na parterze ciągi komunikacyjne, klatka schodowa i korytarz, pomieszczenia socjalne, sanitarne 3 x w tygodniu  – 125,6  m2
- sala konferencyjna  2 x w miesiącu – 28,40 m2
- I piętro klatka schodowa i korytarz 1 x w tygodniu –  56 m2

Budynek biurowy  ul. 30 Stycznia  50, Tczew
PARTER
	
pomieszczenie
	
m2
	
podłoga
	ilość pracowników 
w pomieszczeniu
	
częstotliwość sprzątania


	pokój nr  1
	17,30
	panele
	1
	3 x w tygodniu

	pokój nr  2  
	18,90
	panele
	1
	3 x w tygodniu

	pokój nr  3 
	24,00
	panele
	1
	3 x w tygodniu

	pokój nr  4
	21,00
	Panele
	1
	3 x w tygodniu

	pokój nr  5 
	16,00
	Panele
	1
	3 x w tygodniu

	pokój nr  6 
	25,70
	panele
	3
	3 x w tygodniu

	pokój nr  7
	25,00
	panele
	4
	3 x w tygodniu

	NW pokój
	13,30
	panele
	1
	3 x w tygodniu

	NW pokój
	21,20
	panele
	2
	3 x w tygodniu

	NW pokój
	11,60
	panele
	-------------
	3 x w tygodniu

	Razem biura                194,00 m2
	

	sala konferencyjna
	28,40
	panele
	-------------
	2 x w miesiącu

	pomieszczenie socjalne
	19,00
	gres
	-------------
	3 x w tygodniu

	pomieszczenie socjalne
	3,80
	gres
	-------------
	3 x w tygodniu

	toaleta damska
	13,80
	gres 
	-------------
	3 x w tygodniu

	toaleta męska
	12,80
	gres
	-------------
	3 x w tygodniu

	WC dla niepełnosprawnych
	6,00
	gres
	-------------  
	3 x w tygodniu

	korytarz
	43,60
	gres
	-------------
	3 x w tygodniu

	 Razem                       127,40 m2
	



PIĘTRO
	
pomieszczenie
	
m2
	
podłoga
	ilość pracowników 
w pomieszczeniu
	
częstotliwość sprzątania

	pokój nr  1
	17,50
	panele
	1
	3 x w tygodniu

	pokój nr  2 
	26,50
	panele
	2
	3 x w tygodniu

	pokój nr  3
	23,50
	panele
	2
	3 x w tygodniu

	pokój nr  4
	24,50
	panele
	2
	3 x w tygodniu

	pokój nr  5
	17,00
	panele
	1
	3 x w tygodniu

	Razem  I piętro           109,00 m2
	

	korytarz
	36,00
	gres
	          -------------      
	1 x w tygodniu

	klatka schodowa
	20,00
	gres
	-------------  
	1 x w tygodniu

	toaleta damska
	13,8
	gres
	-------------  
	3 x w tygodniu

	toaleta męska
	12,8
	gres
	-------------  
	3 x w tygodniu

	Razem                       82,60 m2
	



III. Wymagania szczegółowe

 ul. 30 Stycznia 50  Tczew

3 razy w tygodniu – pomieszczenia biurowe,  sanitarne, socjalne, korytarze, sekretariat (wtorek, środa, piątek): 
- odkurzanie podłóg odkurzaczem mechanicznym,
- ścieranie podłóg na mokro środkami przeznaczonymi do mycia gresu, paneli podłogowych a potem na sucho, 
- czyszczenie i dezynfekcja toalet, pisuarów, umywalek, zlewozmywaków, baterii łazienkowych (łącznie 6 oczek, 2 pisuary, 5 umywalek, 2 zlewozmywaki), usuwanie zacieków, osadów, rdzy i kamienia, 
- czyszczenie podajników na mydło, ręczniki  papierowe,
- mycie parapetów,
- opróżnianie koszy na śmieci (ok. 35 szt.) znajdujących się w pokojach oraz z dwóch niszczarek z pomieszczeń socjalnych wraz z uzupełnianiem w nowe worki,
- wycieranie kurzu oraz usuwanie innych zabrudzeń z mebli biurowych, biurek, przystawek,
- mycie szafek kuchennych, stojących, wiszących, blatów kuchennych, 2 zlewozmywaków z dwóch pomieszczeń socjalnych

Bieżące uzupełnianie środków czystości dostarczanych przez Wykonawcę:
ręczników papierowych typu ZZ, ręczników kuchennych w rolkach, mydła w płynie, papierów toaletowych, płynu do mycia naczyń, kostek zapachowych do WC, gąbek do naczyń, płynów do odkamieniania WC.


Raz w tygodniu: 
- wycieranie na sucho sprzętu elektronicznego znajdującego się w pokojach oraz w korytarzach
- wycieranie na mokro drzwi od pomieszczeń,
- czyszczenie  luster,
- mycie szklanych witryn wejściowych do budynków i przeszklenia z klatką schodową  5 kpl.

Raz w miesiącu:
- mycie glazury,
- wycieranie kurzu z listew przypodłogowych, wyłączników prądu, 
- wycieranie na mokro foteli biurowych,

Raz na kwartał:
- odmrażanie i mycie lodówki – 3 szt.
- mycie okien wraz z futrynami w pokojach biurowych, pomieszczeniach sanitarnych i socjalnych, na  klatce schodowej - wysokość 1,20m x szerokość 1,50m  - 36 szt., 1,00m x  0, 9 m – 10 szt.

Zamawiający wymaga, aby pracownicy zatrudnieni przy sprzątaniu byli przeszkoleni w zakresie przepisów BHP i ppoż.

Wykonawca we własnym zakresie zapewni niezbędny do realizacji umowy sprzęt ( w tym odkurzacz), materiały, środki czystości, dezynfekujące i utrzymania higieny zapewniające wykonywanie  zamówienia  z należytą starannością. Wszystkie one muszą być przystosowane do profesjonalnego sprzątania i utrzymania czystości.

Wymagane środki czystości i utrzymania higieny:
1. płyn do mycia  podłóg,
1. płyn do WC  dezynfekujący,
1. płyn do mycia  glazury,
1. płyn/mleczko  do czyszczenia urządzeń sanitarnych,
1. płyn/żel do usuwania kamienia,
1. preparat/spray do czyszczenia i pielęgnacji mebli biurowych niepozostawiający smug, zapobiegający ponownemu osiadaniu kurzu, 
1. płyn do czyszczenia szyb, 

Wykonawca w ramach usługi, będzie wyposażał na bieżąco pomieszczenia Zamawiającego w niezbędne środki czystości w ilościach zapewniających pełne zapotrzebowanie.

Wymagane  środki czystości i higieniczne: 
1. mydło w płynie nie powodujące podrażnień, zawierające łagodne środki myjące oraz aktywne substancje nawilżające i pielęgnujące skórę, pH 5,5 -7, 
1. środki zapachowe: kostki do WC,  odświeżacze powietrza w sprayu, 
1. płyn do mycia  naczyń  usuwający zanieczyszczenia organiczne i tłuszcze, 
1.  papier toaletowy biały ( gramatura co najmniej 16g/m² ) dwuwarstwowy – rolki 190 mm – 230 mm, do pojemników uniwersalnych zainstalowanych w toaletach,
1. ręczniki ZZ  papierowe białe, jednowarstwowe, do pojemników na ręczniki
1. dwuwarstwowy ręcznik papierowy w roli (kuchenny), wykonany w 100 % z czystej celulozy o wysokich właściwościach absorpcyjnych, pakowany po 2 szt.,
1. gąbki do mycia naczyń z gładką i szorstką powierzchnią, 
1. worki na śmieci o pojemnościach: 35l, 60l, 120l 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca przechowywał zapas papieru toaletowego, ręczników papierowych ZZ, ręczników papierowych  w roli (kuchennych)  oraz mydła  do rąk i płynu do  naczyń  w miejscu wskazanym przez Zamawiającego w celu ich bieżącego uzupełniania.

W związku z zagęszczeniem pomieszczeń biurowych przez meble, sprzęt komputerowy, kable, Wykonawca przed złożeniem oferty, w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, może dokonać wizji lokalnej powierzchni podlegających sprzątaniu.

Środki czystości, chemiczne i higieniczne Wykonawca musi przedstawić Zamawiającemu do zaakceptowania przed przystąpieniem do wykonania usługi. Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania zmiany środka chemicznego lub higienicznego w przypadku, gdy nie spełnia on oczekiwań co do jakości i zapachu.
Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli stosowanych środków. W przypadku nieskuteczności lub niekorzystnego oddziaływania stosowanych środków chemicznych na ludzi, powierzchnie lub sprzęt, Zamawiający może wnioskować o ich zmianę.

Zamawiający zastrzega sobie prawo kontroli świadczonych usług sprzątania w każdym czasie.

Wszystkie czynności dotyczące usług sprzątania obywać się będzie przy pomocy osób zatrudnionych na umowę o pracę, w taki sposób aby zapewnić terminowość jej wykonania, należytą staranność oraz zgodność z obowiązującymi w tym zakresie przepisami i normami (prawo pracy).
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