Opis przedmiotu zamówienia
I.  Przedmiot zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa świadczenia pomocy prawnej na rzecz Państwowego Gospodarstwa Wodnego Wody Polskie, obejmująca obsługę prawną poszczególnych jednostek organizacyjnych Zamawiającego z podziałem na części:

- część 1 – kompleksowa obsługa prawna Zarządu Zlewni w Toruniu,
- część 2 – kompleksowa obsługa prawna Zarządu Zlewni w Chojnicach.

Główny kod CPV 79110000-8
2. Część 1 zamówienia obejmuje kompleksową obsługę prawną Zarządu Zlewni w Toruniu obejmującą w szczególności:
a) stałe i kompleksowe doradztwo prawne w sprawach prowadzonych w Zarządzie Zlewni w Toruniu oraz podległych nadzorach wodnych obejmujących realizację zadań określonych w art. 240 ust. 4 i 5 prawa wodnego;

b) sporządzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa w ww. sprawach; 

c) przygotowanie i opiniowanie projektów aktów prawnych wydawanych przez Zamawiającego (jego organy), w tym m.in. decyzji i postanowień wydawanych jako organ administracji publicznej; 

d) przygotowywanie i opiniowanie projektów umów, porozumień, zarządzeń pokontrolnych oraz aktów wewnętrznych wydawanych przez Zamawiającego, w tym w szczególności umów, do których nie mają zastosowania przepisy ustawy prawo zamówień publicznych;

e) reprezentację Zamawiającego w postępowaniach przed organami administracji publicznej, sądami powszechnymi i sądami administracyjnymi we wszystkich instancjach oraz Sądem Najwyższym; 
f) przygotowywanie i opiniowanie pism pozaprocesowych oraz przygotowywanie pism do sądów, organów administracji, organów ścigania i innych instytucji w związku z prowadzonymi przez Zamawiającego postępowaniami cywilnymi, administracyjnymi, karnymi, w tym, opracowywanie środków odwoławczych do sądów powszechnych i administracyjnych od wydanych wyroków i decyzji administracyjnych.
3. Część 2 zamówienia obejmuje kompleksową obsługę prawną Zarządu Zlewni w Chojnicach obejmującą w szczególności:

a) stałe i kompleksowe doradztwo prawne w sprawach prowadzonych w Zarządzie Zlewni w Chojnicach oraz podległych nadzorach wodnych obejmujących realizację zadań określonych w art. 240 ust. 4 i 5 prawa wodnego;

b) sporządzanie opinii prawnych w zakresie stosowania prawa w ww. sprawach; 

c) przygotowanie i opiniowanie projektów aktów prawnych wydawanych przez Zamawiającego (jego organy), w tym m.in. decyzji i postanowień wydawanych jako organ administracji publicznej; 

d) przygotowywanie i opiniowanie projektów umów, porozumień, zarządzeń pokontrolnych oraz aktów wewnętrznych wydawanych przez Zamawiającego, w tym w szczególności umów, do których nie mają zastosowania przepisy ustawy prawo zamówień publicznych;

e) reprezentację Zamawiającego w postępowaniach przed organami administracji publicznej, sądami powszechnymi i sądami administracyjnymi we wszystkich instancjach oraz Sądem Najwyższym; 
f) przygotowywanie i opiniowanie pism pozaprocesowych oraz przygotowywanie pism do sądów, organów administracji, organów ścigania i innych instytucji w związku z prowadzonymi przez Zamawiającego postępowaniami cywilnymi, administracyjnymi, karnymi, w tym, opracowywanie środków odwoławczych do sądów powszechnych i administracyjnych od wydanych wyroków i decyzji administracyjnych

II. Sposób wykonywania przedmiotu zamówienia.

1. Wykonawca jest zobowiązany wskazać w ofercie jedną lub dwie osoby posiadające uprawnienia radcy prawnego, adwokata lub prawnika zagranicznego, które zapewnią obsługę prawną Zamawiającego w formie:

a) osobistych dyżurów dwa razy w tygodniu w siedzibie Zamawiającego (obecnie: część 1 – w Toruniu przy ulicy Popiełuszki 3, część 2 - w Chojnicach przy ulicy Łużyckiej 1A) w dniach i godzinach ustalonych z Zamawiającym,

b) na każde wezwanie Zamawiającego w dniach roboczych od 8:00 do 16:00 poza ustalonymi dyżurami – osobiście w siedzibie Zamawiającego bądź za pomocą środków porozumiewania się na odległość,

c) w siedzibach sądów i innych instytucji, w których obecność Wykonawcy będzie wymagana w celu należytego prowadzenia powierzonych mu spraw.

2. W przypadku skierowania do wykonywania zamówienia 2 prawników każdy z prawników powinien świadczyć usługę w wymiarze co najmniej 4 dyżurów w miesiącu lub 100% wymaganego czasu gotowości do świadczenia usługi poza dyżurami tzn. jeżeli każdy ze wskazanych prawników będzie wykonywał co najmniej 4 dyżury w miesiącu dyżury, można stosować dowolny podział czasu gotowości poza dyżurami; natomiast jeśli jeden z prawników nie będzie wykonywał dyżurów lub wykonywał mniej niż 4 dyżury w miesiącu, powinien on pozostawać w gotowości do świadczenia pracy poza dyżurami przez 100% wymaganego czasu. Naruszenie powyższych postanowień będzie uważane za niezapewnienie wykonywania Zadania przez osobę spełniającą wymagania umowne w rozumieniu § 6 ust. 1 pkt 4 umowy. Wykonawca jest zobowiązany poinformować Zamawiającego w formie dokumentowej o podziale zadań pomiędzy prawników skierowanych do wykonania zamówienia przed przystąpieniem do świadczenia usług oraz niezwłocznie po każdorazowej zmianie.  
3. Na czas nieobecności radcy prawnego/adwokata/prawnika zagranicznego skierowanego do wykonywania zamówienia Wykonawca będzie zobowiązany do zapewnienia zastępstwa na zasadach określonych w umowie. 

4. W przypadku części 1 i 2 zamówienia Wykonawca będzie utrzymywał bieżący kontakt z dyrektorem Zarządu Zlewni i jego zastępcą, kierownikami działów Zarządu Zlewni, kierownikami podległych nadzorów wodnych i koordynatorem Zespołu Obsługi Prawnej RZGW w Gdańsku oraz realizował zlecenia przez nich przekazywane. W razie potrzeby Wykonawca będzie współpracował w niezbędnym zakresie z pracownikami Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej w Gdańsku i realizował zlecenia przekazywane przez Dyrektora Regionalnego Zarządu Gospodarki Wodnej w Gdańsku i jego zastępców. 
5. Na żądanie Zamawiającego Wykonawca będzie sporządzał comiesięczny raport z przeprowadzonych czynności, zestawienia prowadzonych spraw według obowiązujących wzorów oraz udzielał wyjaśnień i informacji o prowadzonych sprawach. 
6. Wykonawca, zobowiązany jest wykonywać swoje obowiązki bez zbędnej zwłoki, z należytą starannością, zgodnie z etyką zawodową, najlepszą wiedzą, praktyką zawodową i doświadczeniem, w sposób jak najlepiej zabezpieczający interes Zamawiającego.
7. Przedmiot umowy będzie wykonywany w okresie 12 miesięcy od zawarcia umowy, jednakże nie wcześniej niż od pierwszego dnia po zakończeniu aktualnie obowiązujących umów zawartych przez Zamawiającego, których przedmiot odpowiada przedmiotowi zamówienia tj.:

– dla części 1 – od 20 stycznia 2023 roku,

- dla części 2  - od 4 stycznia 2023 roku
III. Poufność

Wykonawca realizując obsługę prawną jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy.
W terminie 7 dni od dnia rozwiązania umowy Wykonawca zwróci Zamawiającemu wszelkie otrzymane od niego w związku z wykonywaniem przedmiotu zamówienia dane, informacje, dokumenty i inne nośniki informacji
IV. Płatności 
1. Za świadczenie usługi odpowiednio w zakresie określonym w pkt. I, będzie przysługiwało Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe oraz koszty zastępstwa procesowego w prowadzonych sprawach w wysokości przyznanej przez właściwy organ pod warunkiem ich zapłaty przez zobowiązanego, choćby zapłata nastąpiła po rozwiązaniu umowy. W razie reprezentacji Zamawiającego w części postępowania wynagrodzenie Wykonawcy będzie przysługiwało w kwocie odpowiadającej przyznanemu przez właściwy organ wynagrodzeniu za daną instancję – w razie wykonywania zastępstwa prawnego w całym postępowaniu w danej instancji, a w razie wykonywania zastępstwa prawnego w części postępowania w danej instancji w wysokości uzgodnionej z Zamawiającym i proporcjonalnej do nakładu pracy w tej instancji, a w razie braku takiego uzgodnienia – 50% wynagrodzenia przyznanego za daną instancję. W okresie obowiązywania umowy  dodatkowe wynagrodzenie będzie płatne na podstawie faktury łącznie z płatnością wynagrodzenia za miesiąc, w którym zostały zapłacone koszty przez zobowiązanego. Po zakończeniu obowiązywania umowy Wykonawca będzie uprawniony do wystawienia faktury obejmującej dodatkowe wynagrodzenie po uzyskaniu informacji o powstaniu przesłanek do jego uzyskania. W tym celu Zamawiający będzie zobowiązany do informowania Wykonawcy w niezbędnym zakresie o stanie prowadzonych przez niego uprzedniego postępowań na każde żądanie Wykonawcy. 

2. Zamawiający będzie zwracał Wykonawcy niezbędne wydatki poniesione w związku z prowadzonymi przez niego sprawami, w tym opłaty sądowe i skarbowe oraz koszty podróży pod warunkiem ich wcześniejszego uzgodnienia z Zamawiającym. W przypadku wyjazdu poza siedzibę obsługiwanej jednostki Zamawiający udostępni Wykonawcy pojazd służbowy z kierowcą, a w razie braku takiej możliwości zwróci Wykonawcy koszt podróży komunikacją publiczną (pociąg II klasy) lub ewentualnie samochodem własnym Wykonawcy według stawek obowiązujących dla rozliczania podróży służbowych pracowników. Wykonawca ponosi koszty własnej obsługi biurowej w zakresie, w jakim nie będzie korzystał z obsługi biurowej Zamawiającego oraz podróży w obrębie miejscowości, w której znajduje się siedziba obsługiwanej jednostki. O ile Strony nie uzgodnią inaczej, zwrot kosztów będzie następował łącznie z płatnością wynagrodzenia za miesiąc, w którym zostały poniesione koszty, na podstawie dokumentów rozliczeniowych (noty księgowej wraz z dokumentami potwierdzającymi poniesienie kosztów) składanych wraz z fakturą za dany miesiąc.  
3. Płatności będą regulowane w okresach miesięcznych, po wystawieniu przez Wykonawcę faktury w terminie do 30 dni licząc od daty otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
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