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Załącznik Nr 1 
 

Opis przedmiotu zamówienia  
 

 
I.  Przedmiot zamówienia. 
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa na zadanie pn. „Obsługa prawna Zarządu Zlewni w 

Pile w 2023 roku”  obejmująca obsługę prawną dotyczącą: 
a) doradztwa w zakresie prawa krajowego, w tym w szczególności w zakresie prawa 

wodnego, prawa administracyjnego, prawa cywilnego, prawa zamówień publicznych, 
prawa budowlanego, prawa ochrony środowiska oraz prawa o ochronie przyrody,  

b) reprezentacji Zamawiającego przed sądami powszechnymi administracyjnymi  
we wszystkich instancjach, przez Sądem Najwyższym oraz Naczelnym Sądem 
Administracyjnym, w postępowaniach egzekucyjnych oraz przed innymi  organami  
i urzędami w zakresie postępowań z zakresu działalności prowadzonej przez PGW WP - ZZ 
w Pile, w tym Krajową Izbą Odwoławczą , udział w posiedzeniach  
i rozprawach sądowych, w negocjacjach oraz w mediacjach innego rodzaju 
spotkaniach, na których zaistnieje potrzeba udziału radcy prawnego; 

c) sporządzania opinii prawnych i ekspertyz,  

d) analizy umów oraz identyfikację ryzyk prawnych związanych z podpisanymi umowami, 
zaciąganymi zobowiązaniami, itp.,  

e) przygotowania pism przedprocesowych, pism do sądu, organów administracji publicznej, 
organów ścigania i innych instytucji w związku z prowadzonymi przez Zamawiającego 
postępowaniami cywilnymi, administracyjnymi, karnymi, w tym opracowywanie środków 
odwoławczych do sądów powszechnych i administracyjnych od wydanych wyroków, 
postanowień i decyzji oraz skarg do Sądu Najwyższego  
i Naczelnego Sądu Administracyjnego; 

f) przygotowania stanowisk, wystąpień,  

g) redagowania korespondencji pod względem formalno-prawnym,  

h) opiniowania projektów umów, porozumień, decyzji administracyjnych, postanowień, 

i) wykonywania innych czynności związanych z pomocą prawną, według potrzeb 
Zamawiającego. 

II. Sposób wykonywania przedmiotu zamówienia. 
1. Zamawiający zastrzega następujące ustalenia organizacyjne związane z wykonywaniem 

zamówienia: 
a) Wykonawca oświadcza, że posiada odpowiednie kwalifikacje i wiedzę zawodową  

do realizacji przedmiotu umowy i bierze za to pełną odpowiedzialność;  

b) Wykonawca zobowiązany jest do wykonywania czynności na bieżąco, bez zbędnej zwłoki; 

c) Wykonawca, w razie uzasadnionej potrzeby zgłoszonej przez Zamawiającego, w okresie 
realizacji zamówienia będzie zobligowany do stawienia się w miejscu i w terminie  
do 24 godzin od chwili zgłoszenia  przez Zamawiającego;  

d) Wykonawca zobowiązuje się udzielać na żądanie Zamawiającego wszelkich informacji  
o stanie spraw będących w toku, a także o czynnościach, które planuje w niniejszych 
sprawach podjąć w przyszłości; 

e) Wykonawca jest zobowiązany do świadczenia usługi z należytą starannością, w sposób 
zgodny z przepisami prawa i zasadami etyki zawodowej na podstawie dostarczonych przez 
Zamawiającego informacji i dokumentów oraz posiadanej wiedzy  
z uwzględnieniem profesjonalnego charakteru swojej działalności;  
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f) wszelkie koszty związane z prowadzonymi postępowaniami, w tym sądowe, skarbowe  
i inne opłaty ponosi Zamawiający; 

g) Wykonawca, zobowiązuję się do reprezentowania interesów Zamawiającego  
w postępowaniach toczących się przed sądami, organami i innymi instytucjami, 
informując o przysługujących mu na danym etapie postępowania środkach zaskarżenia i 
wskaże ewentualną zasadność ich wniesienia; 

h) Wykonawca zapewni wykonanie usługi przez osobę spełniającą wymagania określone 
przez Zamawiającego tożsame jak w przypadku Wykonawcy na etapie postępowania  
o udzielenie zamówienia publicznego, po uprzedniej akceptacji Zamawiającego, na czas 
urlopu wypoczynkowego, zwolnienia lekarskiego lub w tym na wypadek zdarzeń losowych 
uniemożliwiających wykonanie przedmiotu zamówienia przez któregokolwiek z 
pracowników Wykonawcy, po uprzednim poinformowaniu oraz po uzyskaniu akceptacji 
Zamawiającego; 

i) Wykonawca oświadcza, że przy zaistnieniu sytuacji opisanej w § 2 ust. h) osoba  
reprezentująca lub zastępująca Wykonawcę w obowiązkach posiada odpowiednie 
kwalifikacje zawodowe i uprawnienia wymagane przepisami prawa do prawidłowego 
wykonywania przedmiotu umowy, dodatkowo Wykonawca ponosi pełną 
odpowiedzialność za działania lub zaniechanie pracownika w związku  
z realizacją przedmiotu umowy, tak jak działania lub zaniechania własne;  

j) Ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej Wykonawcy wymagane jest przez cały 
okres trwania umowy. W przypadku, gdy przedstawiona przed podpisaniem umowy 
polisa posiada okres ubezpieczenia krótszy niż okres trwania umowy, Wykonawca 
zobowiązuje się do jej kontynuacji przez okres trwania umowy i każdorazowego 
dostarczania kopii wznowionej polisy wraz z dowodem potwierdzającym opłacenie 
składek; 

k) Wykonawca zobowiązany jest przed podpisaniem umowy przedłożyć Zamawiającemu 
ważny certyfikat  ubezpieczeniowy od odpowiedzialności cywilnej; 

l) Wykonawca przed podpisaniem umowy zobowiązany jest do wyznaczenia osoby 
umocowanej do wykonywania przedmiotu zamówienia z wskazaniem adresu e-mail oraz 
numeru telefonu.  

III. Termin i miejsce wykonania zamówienia. 

1. Czas trwania zamówienia: od dnia podpisania umowy przez okres 12 miesięcy. 

2. Przedmiot  umowy (kompleksowa obsługa prawna) będzie wykonywany od dnia podpisania 
umowy  przez okres 12 miesięcy. Usługa będzie wykonywana w dni robocze od poniedziałku 
do piątku w godzinach od 8:00 do 16:00 z takim zastrzeżeniem, iż dwa dni robocze w każdym 
tygodniu (64 godziny w skali miesiąca) usługa będzie wykonywana w postaci dyżuru „u 
Zamawiającego” trwającego 8 godzin. Co najmniej połowa dni dyżurów w danym miesiącu i z 
częstotliwością nie rzadszą niż raz na dwa tygodnie, musi mieć postać bezpośredniego 
świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego przy ul. Motylewskiej 7 w Pile (dyżur na 
miejscu). Pozostała część dni dyżurów w danym miesiącu może mieć postać zdalnego 
świadczenia usługi w siedzibie Zamawiającego (dyżur zdalnie), tj. spotkania zapewniającego 
stałą obecność on-line Wykonawcy odpowiadającą czasowi trwania dyżuru na miejscu. Sprzęt 
i oprogramowanie po dla Wykonawcy zapewnia Wykonawca. Spotkania on-line będą 
odbywały się przy użyciu uzgodnionego z Zamawiającym programu komputerowego (MS 
Teams lub zamiennie ZOOM). W pozostałe dni robocze w danym miesiącu, w godzinach jak 
wyżej, Wykonawca zapewni wsparcie merytoryczne poprzez kontakt mailowy i telefoniczny. 
W czasie usprawiedliwionej nieobecności Wykonawcy wymagane jest wyznaczenie jej 
imiennego zastępstwa. Czynności objęte zakresem umowy wykonywane będą przy 
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zachowaniu terminu uzgodnionego przez Strony, przy czym czas reakcji na podjęcie zlecenia 
wykonania danej czynności nie powinien przekroczyć 24 godzin od chwili otrzymania zlecenia. 
Zamawiający będzie zlecał wykonanie zadań ustnie lub drogą e-mailową na wskazany w treści 
umowy adres e-mail. Wykonawca zobowiązuje się do wykonania czynności objętych umową 
bez zbędnej zwłoki. 

3. Łączna ilość godzin kompleksowej obsługi prawnej wynosi tygodniowo 40 godzin, z 

uwzględnieniem świadczenia usługi w postaci dyżuru w „u Zamawiającego”, dwa dni robocze 

w tygodniu po 8 godzin, tj. 64 godziny w skali miesiąca. 

 

IV. Poufność 
Wykonawca realizując obsługę prawną jest zobowiązany do zachowania w tajemnicy 
wszelkich informacji uzyskanych w trakcie wykonywania niniejszej umowy. 

W terminie 7 dni od dnia rozwiązania przedmiotowej umowy Wykonawca zwróci 
Zamawiającemu wszelkie otrzymane od niego w związku z wykonywaniem przedmiotu 
zamówienia dane, informacje, dokumenty i inne nośniki informacji 

 

V. Płatności  

Za świadczenie usługi odpowiednio w zakresie określonym w pkt. I, będzie przysługiwało 
Wykonawcy miesięczne wynagrodzenie ryczałtowe  oraz  koszty zastępstwa procesowego 
zasądzone przez Sąd prowadzonych spraw. 

Płatności będą regulowane w okresach miesięcznych, po wystawieniu przez Wykonawcę 
zamówienia faktury w terminie do 30 dni licząc od daty otrzymania prawidłowo wystawionej 
faktury. Datą zapłaty jest dzień wydania polecenia przelewu bankowego.  

Płatność wynagrodzenia nastąpi przelewem na rachunek bankowy wskazany przez 
Wykonawcę na fakturze. 

 
 
 

 
 


