OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
»Kompleksowa organizacja konferencji w ramach obchodéw 200-lecia Kanatu Augustowskiego”
CZESC 1 SOPZ- KONFERENCJA NAUKOWA

Przedmiotem zamodwienia jest Kompleksowa organizacja konferencji w ramach obchodéw 200-lecia
Kanatu Augustowskiego, realizowanej przez Panistwowe Gospodarstwo Wodne Wody Polskie
Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Biatymstoku.

I. Miejsce i czas konferencji

28.04.2023 - konferencja w Hotelu Warszawa w Augustowie wraz z obstugg gastronomiczng, ktérg
zapewni Hotel.

Miejsce: Hotel Warszawa przy ul. Zdrojowa 1, 16-300 Augustow

Czas trwania konferencji:

12:30 — 18:00 — konferencja

II.Przed przystgpieniem do realizacji zadan

1. Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspotpracy z Zamawiajgcym.

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania wszystkich prac zgodnie z OPZ.

4. Wykonawca wyznaczy dwie osoby do ogdlnej koordynacji realizacji przedmiotu zamdwienia, ktore
beda wspdtpracowad z osobami wskazanymi przez Zamawiajacego.

5. W trakcie realizacji przedmiotu zaméwienia Wykonawca bedzie na biezgco wspdtpracowat

z osobami wskazanymi przez Zamawiajgcego.

6. Przy realizacji przedmiotu zamdéwienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ porozumiewania sie
Wykonawcy z Hotelem Augustéw za pomoca poczty elektronicznej oraz drogg telefoniczna.

7. Obie strony bedg zobowigzane do przeprowadzenia co najmniej jednego wspdlnego spotkania
uzgodnieniowego, podczas ktdorego zostanie opracowany harmonogram wszystkich prac
przygotowania konferencji wchodzgcych w sktad zamdwienia. Pierwsze spotkanie odbedzie sie nie
pozniej niz 7 dni roboczych po podpisaniu umowy. W razie potrzeby Wykonawca zorganizuje wiecej
niz jedno spotkanie z Zamawiajgcym. Spotkania odbedg sie w siedzibie Hotelu Warszawa przy ul.
Zdrojowa 1, 16-300 Augustéw lub w siedzibie Regionalnego Zarzagdu Gospodarki Wodnej w
Biatymstoku przy ul. Putkowa 11, 15 — 143 Biatystok.

8. Wykonaweca, w oparciu o niniejszy OPZ i stworzony harmonogram realizacji prac, opracuje wstepny
opis wszystkich prac przygotowania konferencji oraz ich wykonania oraz plan
aranzacji/zagospodarowania poszczegdlnych przestrzenii przedstawi go Zamawiajgcemu do akceptacji

najpdzniej w terminie 3 dni roboczych po spotkaniu uzgodnieniowym.



9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo wniesienia uwag do przestanego dokumentu i przekazania ich
Wykonaweca za pomocg poczty elektronicznej na wskazany przez Wykonawce adres e-mail.

10. W terminie 2 dni roboczych po otrzymaniu uwag, Wykonawca skoryguje dokument zgodnie z
whniesionymi uwagami Zamawiajgcego i powtdrnie przekaze go do akceptacji Zamawiajgcemu.

11. Zamawiajacy zastrzega, ze wszelkie zmiany, ktére Wykonawca bedzie chciat wprowadzié do
dokumentu muszg uzyskac akceptacje Zamawiajgcego.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia liczby uczestnikdw zgodnie z informacja
zawartg w pkt lll Formuta konferencji. O ostatecznej liczbie oséb biorgcych udziat w Konferencji,
Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce, nie pdzniej niz na 7 dni kalendarzowych przed datg rozpoczecia
Konferencji.

lll. Formuta konferencji

Liczba uczestnikow szacowana przez Zamawiajgcego:

¢ 28.04.2023 r. - konferencja — liczba uczestnikdw 120 oséb. Podczas konferencji zaplanowany

jest obiad, ktéry bedzie obstugiwana przez Hotel posiadajgcy wytgcznos$é cateringowa.

Ramowy plan konferencji:

12:30 -13:30 Rejestracja gosci

13:30 -14:00 Przemdwienia gosci honorowych oraz oficjalna inauguracja konferencji

14:00 -15:00 panel I: Kanat Augustowski wczoraj i dzi$

15:00 -16:00 przerwa obiadowa

16:00 -17:00 panel II: potencjat gospodarczy Kanatu Augustowskiego

18:30 — 02:00 Uroczysta kolacja obstugiwana przez Hotel

*Plan konferencji moze ulec nieznacznym zmianom (np. godziny, kolejnos¢ wystgpien, prelegentow ).
IV. Szczegdtowy opis przebiegu konferencji

1. Koncepcja merytoryczna i plan konferencji beda opracowane przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy na 14 dni kalendarzowych przed dniem konferencji przekaze Wykonawcy szczegdtowy
program konferencji wraz ze wstepnym wykazem prelegentéw.

3. Zamawiajacy na 5 dni kalendarzowych przed dniem konferencji przekaze Wykonawcy ostateczny
program konferencji wraz z krétka informacjg o prelegentach.

4. Program wraz z informacjami o prelegentach zostanie wydrukowany przez Wykonawce na
podstawie przestanego wzoru przez Zamawiajgcego maksymalnie 5 dni kalendarzowych przed dniem

Konferencji w ilosci zgodnej z iloscig uczestnikow.



Wydruk programu - wymagania

o format A4,

* matowy papier kredowy,

e grubos¢ 0,05 mm,

o druk w kolorze,

e wydruk dwustronny.

5. Opis przebiegu prac Wykonawcy podczas Konferencji uwzgledniajgcy m. in. czas gotowosci otwarcia
obiektu dla gosci, préby techniczne sprzetu multimedialnego zostanie przekazany do Zamawiajgcego
na adres mailowy oséb wyznaczonych do kontaktdw roboczych przez Zamawiajgcego. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do wnoszenia poprawek do dokumentu. Ostateczny opis przebiegu konferencji
Wykonawca przedstawi w terminie maksymalnie 4 dni kalendarzowych przed dniem konferenciji.

V. Kompleksowa organizacja konferencji

1. Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania, organizacji i obstugi konferencji w tym:

a) Wykonawca zaproponuje minimum 2 kandydatury osoby w charakterze prowadzacego
Konferencje, ktéra powinna spetnia¢ nastepujace kryteria (Zamawiajgcy wybierze jedng z
zaproponowanych oséb):

- minimum 2 - letnie doswiadczenie konferansjerskie;

- mile widziane doswiadczenie dziennikarskie;

- nie moze by¢ to osoba kontrowersyjna;

- postugujgca sie poprawng polszczyzng;

- osoba kojarzgca sie pozytywnie, lubiana przez widownie.

b) Wykonawca wyprodukuje Scianke na podstawie projektu otrzymanego od Zamawiajgcego .
Dostawa Scianki nastgpi maksymalnie 5 dni kalendarzowych przed rozpoczeciem Konferencji

na adres - Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Biatymstoku ul. Putkowa 11, 15 — 143

Biatystok. Scianka ma mie¢ co najmniej:

e Wymiary : 5 x 2,4 m (szerokos¢ x wysokos¢);

¢ Wydruk na materiale: materiat tekstylny Display Stretch 260 g/m2;

e Metoda druku: sublimacja, dwustronny nadruk o wyraznych kolorach, wydruk

odporny na zarysowania, pranie i prasowanie;

¢ Konstrukcja: lekka, aluminiowa, sktadana, podstawa aluminiowa na szerokich

stabilnych podstawach.



¢ Pakowanie: materiat tekstylny z nadrukiem, lekka konstrukcja aluminiowa, torba

utatwiajgca transport.

2. W przypadku ograniczenia dostepu do energii elektrycznej w obiekcie konferencyjnym,
uniemozliwiajgcego uruchomienie niezbednych sprzetéw podczas organizacji konferencji, Wykonawca
bedzie zobowigzany do dostarczenia agregatéw pradotwdrczych.

3. Wykonawca zapewni przygotowanie do uzytku i uporzagdkowanie wszystkich sal, ktére beda
wykorzystywane podczas konferencji i po jej zakoniczeniu. Tj. zabranie catego sprzetu technicznego
przywiezionego do przygotowania i obstugi konferencji i innych niezbednych elementdéw do realizacji
zlecenia nie bedgcych w wyposazeniu zapewnionym przez Hotel.

4. Wykonawca zapewni czytelne oznaczenia nawigacyjne w hotelu, w szczegdlnosci kierujgce do Sali
konferencyjne;j.

5. Przed rozpoczeciem i po zakoriczeniu prac organizacyjnych w sali konferencyjnej zostanie
sporzgdzony protokét weryfikujgcy stan wynajetej powierzchni. Protokét bedzie stanowi¢ podstawe
do ewentualnych roszczen w wyniku zniszczen.

6. Wykonawca zobowigzuje sie pokry¢ wszelkie koszty za spowodowanie nieumyslnych uszkodzen
materialnych podczas prac przygotowawczych jak i w trakcie i po konferencji.

CZESC 2 SOPZ — DWUDNIOWA OBStUGA FOTOGRAFICZNA

1. Wykonawca zapewni obstuge fotograficzng konferencji, obchodéw otwarcia sezonu zeglugowego

i pikniku edukacyjnego. Otwarcie odbedzie sie w Augustowie przy Bazie Sportow Wodnych nad rzeka
Netta, gdzie zostanie zorganizowany piknik. W programie przewidziano briefing prasowy na terenie
obiekt Bazy Sportdw Wodnych i parade jednostek ptywajacych —rejs z bulwaréw nad Nettg do pomnika
na potwyspie jeziora Rospuda i powrdt na piknik.

2. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu co najmniej 150 zdjec¢ reportazowych z dwéch dni, w ktérych
zaplanowano konferencje i obchody otwarcia sezonu zeglugowego wraz z piknikiem (w tym zdjecia:
wszystkich prelegentéw podczas prezentacji/ paneli dyskusyjnych, family photo oraz briefingu
prasowego — przed otwarciem sezonu zeglugowego i pikniku) w wersji elektronicznej. Zdjecia zostang
przekazane Zamawiajagcemu w terminie 2 dni po zakoriczeniu pikniku. Ponadto na biezgco Wykonawca
przekaze Zamawiajgcemu zdjecia z poszczegdlnych etapdw Konferencji, otwarcia sezonu zeglugowego
i pikniku. Zdjecia muszg mieé¢ minimalng rozdzielczos$¢ 300 dpi, format jpg. Zostang przekazane
Zamawiajgcemu na przenosnym nosniku pamieci typu pendrive; dodatkowo Wykonawca przekaze

zdjecia w wersji podgladowe].



CZESC 3 SOPZ - MATERIALY PROMOCYJNE Z LOGO 200-LECIA KANALU AUGUSTOWSKIEGO

VII. Materiaty promocyjne

1. Wykonawca zapewni materiaty promocyjne wedtug wytycznych stanowigcych zatgcznik nr. 1 do
SOPZ - Specyfikacja_materiaty_promocyjne .

2. Wykonawca zapewni wszystkim uczestnikom konferencji zestaw materiatéw promocyjnych w dniu
konferencji 28.04.2023 r. sktadajacy sie z torby, notesu, dtugopisu, butelki i breloka.

3. Wykonawca w dniu 28.04.2023 r. zobowigzany jest do zorganizowania specjalnego punktu w Hotelu
w miejscu ustalonym na spotkaniu organizacyjnym w porozumieniu z Hotelem w ktérym zostang
przekazane materiaty konferencyjne kazdemu uczestnikowi konferencji przed jej rozpoczeciem

4. Pozostate materiaty promocyjne z zatacznika nr. 1 do SOPZ- Specyfikacja_materiaty_promocyjne
muszg zosta¢ dostarczona do siedziby Zamawiajgcego na adres - Regionalny Zarzad Gospodarki
Wodnej w Biatymstoku ul. Putkowa 11, 15 — 143 Biatystok do dnia 21.04.2023 r.

VIII. Aloum upamietniajgcy 200-lecie Kanatu Augustowskiego

1. Wykonawca zobowigzany jest wyprodukowadé album upamietniajgcy 200-lecie Kanatu
Augustowskiego w nakfadzie 300 sztuk wedtug wytycznych stanowigcych zatgcznik nr. 2 do SOPZ

- Specyfikacja_Album

2. Zamawiajgcy przekaze wktad merytoryczny do albumu wraz ze zdjeciami do realizacji publikacji.
3. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ zamawiajgcemu 2 propozycje projektu realizacji
albumu.

4. Wykonawca zobowigzany jest zrealizowac i dostarczy¢ 150 sztuk publikacji do 17.04.2023 r.

5. Pozostate 150 sztuk albumu wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ zamawiajagcemu na adres -
Regionalny Zarzad Gospodarki Wodnej w Biatymstoku ul. Putkowa 11, 15 — 143 Biatystok

maksymalnie do dnia 30.06.2023 r



